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Lein® 707/2011

“Dispoe sobre viagem a servico e a concessido de Diarias aos
servidores da administracdo publica direta, dando outras
providencias...”.

O Prefeito Municipal de Mutum, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicoes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou, e eu,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Os servidores publicos municipais efetivos,
comissionados, contratados, € os agentes politicos da administracdo publica
direta, que se deslocarem de sua sede, eventualmente e por interesse da
administracdo publica, por motivo de servigo, para participagdo em cursos ou
eventos de capacitacdo profissional, fazem jus ao recebimento de uma ‘didria de
viagem’, para fazer face as despesas com deslocamento, alimentacdo e
hospedagem, conforme o caso.

Paragrafo Unico - Para os efeitos do disposto nesta Lei, SEDE é a
localidade onde o servidor cumpre o efetivo exercicio de sua fungao.

Art. 2° - As Secretarias Municipais, o Gabinete do Prefeito, ¢ a
Procuradoria Geral do Municipio, deverdo realizar a programacdo mensal das

diarias a serem concedidas aos seus respectivos servidores.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de
emergéncia, observado o disposto no artigo 11, § 2°.

Art. 3° - A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de
dotacdo orcamentaria e disposi¢do financeira de cada 6rgao.

Art. 4° - Os valores de cada didria de viagem sdo os constantes da
tabela do ‘ANEXO I’ desta Lei.

Art. 5° - Sao competentes para autorizar a concessao de didria e o
uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, pelas Secretarias Municipais
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os respectivos Secretarios, pelo Gabinete do Prefeito o préprio Prefeito
Municipal, e pela Procuradoria Geral do Municipio o Procurador Geral e/ou o
Assessor Juridico Chefe, admitida ainda a delegagao de poder, que se processara
mediante Portaria.

Paragrafo Unico - A solicitagio de ‘diaria’ deverd ser feita através
do formulario proprio, contido no ‘ANEXO II” desta Lei.

Art. 6° - A didria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte € quatro)
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para a contagem
das diarias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior
a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, mas houver a necessidade
de pernoite, com a comprovacao do pagamento de pousada (hotel), através do
documento fiscal original (nota fiscal), também sera devida uma didria integral.

§ 1° - Ocorrendo o afastamento do servidor por periodo superior a
06 (seis) horas, e ndo havendo a necessidade de pernoite, sera devido somente
50% (cinqiienta por cento) da didria.

§ 2° - Ocorrendo o afastamento do servidor por um prazo superior a
24 (vinte e quatro) horas, mas dispondo o mesmo de alimentacdo e pousada
gratuitos, € ndo havendo, portanto, comprovagao de gastos, sera devido somente
50% (cinqlienta por cento) de uma didria.

Art. 9° - A diaria ndo é devida:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remog¢ao
ou transferéncia, tiver que mudar da sede;

IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 06 (seis)
horas;

III - quando o deslocamento se der para uma localidade onde o
servidor tenha domicilio;

IV - quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada gratuitos,
inclusos em evento para o qual esteja inscrito;
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Art. 10 - As didrias serdo devidas nas formas e condigdes expressas
no Anexo I desta Lei.

Art. 11 - As diarias, limitadas a 05 (cinco) consecutivas e/ou 10
(dez) por més, serdo pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando, pelo descolamento do servidor, houver a
necessidade de ultrapassar o limite de didrias indicado no ‘caput’, deverao ser
autorizadas diretamente pelo Prefeito Municipal, mediante justificacao
fundamentada.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderao ser pagas apds o
inicio da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente
maximo de cada 6rgao.

§ 3° - A viagem que ocorrer no Sdbado, Domingo ou Feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente de cada orgao.

§ 4° - Considera-se justificada para efeito do disposto paragrafo
anterior, a viagem realizada para transportar pacientes em carater de emergéncia,
mediante a simples apresentagao dos documentos em referéncia.

Art. 12 - Poderd ser concedido adiantamento de numerdrio para
aquisicao de passagens, caso nao seja utilizado para a viagem, veiculo oficial.

Paragrafo Unico - A viajem por via aérea sera sempre feita pela
classe econdmica, admitida exce¢do para o caso do Prefeito Municipal.

Art. 13 - Para todos os casos previstos nesta Lei, ¢ obrigatoria a
apresentagdo do competente ‘relatorio de viagem’, o qual devera vir
acompanhado dos documentos fiscais originais, para a efetiva comprovacao dos
gastos, devendo, para tanto, ser utilizar o formulario constante do ‘ANEXO III’
desta Lei, sendo obrigatoria a restituicdo dos valores relativos as didrias
recebidas em excesso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didria
solicitada, ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo
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prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizada pelo dirigente de
cada 6rgao.

§ 2° - O descumprimento ao disposto no “caput” deste artigo,
sujeitara o servidor ao desconto integral e imediato em seu salario, sem prejuizo
das sanc¢Oes administrativas estabelecidas em lei.

§ 3° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da respectiva
prestacdo de contas ¢, respectivamente, das autoridades solicitantes e da
Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 14 - As despesas de viagens do Prefeito, Secretdrios e
Assessores Juridicos, serdo pagas com a ado¢ao de um destes critérios:

I - pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante a
apresentacdao dos documentos legais comprobatorios de sua realizacao;

IT - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo das
despesas e o valor das diarias;

Art. 15 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da
Lei especifica, conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 16 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com
outra retribui¢do de carater indenizatério de despesas com alimentagdo e

pousada.

Art. 17 - Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entra em
vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Mutum, Estado de Minas Gerais, aos 09
dias do més de maio de 2011.

Gentil Simoes Caldeira Filho
Prefeito Municipal de Mutum
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES

Diaria para Belo Horizonte e outras Capitais, exceto Brasilia:

- Servidores MUNICIPAIS .......c.ceevveereeeueeereeeeeereeeereeeneennen R$ 60,00
- Chefes de Setor €/0U SECA0 ....covvvvvveeiieeiieceeeeeeeee, R$ 120,00
- Secretarios € Assessores JuridiCos ........cevvveeeeeeeeeeerennnns RS 120,00
- Prefeito Municipal .........cccooveeeeeeieiieieieee e R$ 600,00

Diaria para cidades do Interior:

- Servidores MUNICIPAIS ......cc.cceveeereeeeeeereeeeeereeeeeeeneennen R$ 40,00
- Chefes de Setor €/0U SECAO ......oeevvveveeeveeeeieecieeeene, R$ 60,00
- Secretarios € Assessores JuridiCos ........ovveeeeeeveeereenenne. R$ 60,00
- Prefeito Municipal ........c.coooveeeveeiiieeeeeee e R$ 400,00

Diaria para Brasilia/DF:

- Servidores MUNICIPAIS ......cc.cceveeeveeeeeeereeereeereeeeeeeneennen R$ 120,00
- Chefes de Setor €/0U S€CA0 ....covvvvvveeieiieeeeeeeee e, R$ 200,00
- Secretarios € Assessores JuridiCos .....coevvveeeeeeveeveevnnnnne. R$ 200,00
- Prefeito Municipal .........coooveeieeeieiieeeieee e R$ 1.000,00

(Emenda n° 001/2011 - Modificativa)
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ANEXO 11

Nome da Instituicao:

Exercicio

SOLICITACAO DE DIARIAS/  [Daa:
PASSAGEM

Nome do servidor:

CPF:

Unidade Administrativa de Exercicio:

Nome do Banco

| Cod. Banco |N° da Agéncia N° da Conta

Classificagdo Orcamentaria

Viagens Previstas

Periodo de /

Meio de Transporte

Localidade(s):

Objetivo da Viagem:

Despesas

Valor solicitado Valor Aprovado

Diaria

Combustiveis e Lubrificantes

Reparos de Veiculos

Transporte urbano

Passagem

Total

Declaro que ndo resido na(s) Localidade(s) Destino

/ /

Data

Assinatura do servidor

Aprovacdo da Autoridade Solicitante

/ /

Data

Carimbo/Assinatura CPF:

Aprovacdo da Autoridade Concedente

/ /

Data

Carimbo /Assinatura CPF:
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ANEXO III
Nome da Institui¢io: A Exercicio
: RELATORIO DE VIAGEM Data:
INDIVIDUAL
I:I Antecipadas |:| Vencidas
Dados do Servidor
Nome do servidor: CPF:
Unidade Administrativa de Exercicio:
Nome do Banco | Cod. Banco [N° da Agéncia  [N° da Conta
Classificagdo Orcamentaria
Prestacio de Contas Horario Transporte Utilizado
Dia Meés Procedéncia Destino Saida | Chegada

Atividades Realizadas:
Justificativa:
Declaro que ndo resido na(s) Localidade(s) Destino

/ /

Data Assinatura do servidor CPF:
Aprovacdo da Autoridade Solicitante

/ /

Data Assinatura do servidor CPF:

Despesas Realizadas Valor Valor Valor a Valor a Guia de Guia
Recebido Aprovado Restituir Ressarcir langcamento | Depdsito
Diaria

Combustiveis e Lubrificantes

Reparos de Veiculos

Transporte urbano

Passagem

Total

Aprovacdo da Autoridade Concedente
/ /
Data Assinatura do servidor CPF:
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EMENDAS AO PROJETO DE LEI N° 030/2010
LEI N°707/2011

EMENDA N° 001/2011, de 25/04/2011 - MODIFICATIVA.:

Modifica os valores de algumas didrias do Anexo I, nos termos contidos no
texto da emenda’.

JUSTIFICACAOQO: A Emenda nio traz justificacio.

AUTORIA: Comissao em Conjunto.

Mutum, 09 de maio de 2011.
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