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“UM GOVERNO DE TODOS, PARA FAZER MAIS” ADM. 2017-2020 

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Nº 01/2020 
 
  
A Prefeitura Municipal de MUTUM MG, através da Secretaria Municipal de Educação, torna público à 

abertura de inscrições para o Processo Seletivo Simplificado com vista à contratação de 

PROFESSOR EDUCAÇÃO BÁSICA  (ANOS INICIAIS) , PROFESSOR EDUCAÇÃO BÁSICA 

(APOIO) ANOS INICIAIS (DE ACORDO COM A LEGISLAÇÃO VIGENTE), PROFESSOR 

EDUCAÇÃO BÁSICA  (ANOS FINAIS), ESPECIALISTA DA EDUCAÇÃO, SECRETÁRIA 

ESCOLAR, SERVENTE ESCOLAR, NUTRICIONISTA E PSICÓLOGO, por período determinado, 

para atuar na rede municipal de ensino, na forma do que dispõe a Lei Municipal nº 771/13  e 

alterações posteriores. 

 

  

1 - DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

 

 

1.1 - O Processo Seletivo Simplificado Nº 01 /2020 está sob a responsabilidade da Comissão 

Técnica designada pela Portaria nº 106/2020, submetendo-se à legislação vigente e às instruções 

especiais contidas neste Edital e demais atos complementares.  

1.2 - O processo seletivo simplificado destina-se à realização de contrato por prazo determinado para 

suprir necessidade temporária da Secretaria Municipal de Educação, Município de MUTUM MG,  

em eventuais vagas remanescentes não preenchidas pelo concurso público, observada a legislação 

municipal, para exercer as funções constantes deste Edital. 

1.3 – Os candidatos à designação poderão inscrever-se para as seguintes funções/cargos, 

observados os critérios estabelecidos neste Edital. 

1.4 – O candidato poderá realizar até 03(três) inscrições  para o qual esteja habilitado, sendo um 

requerimento para cada inscrição. Caso queira fazer para PEB 3(Anos Finais) será permitido até 

03(três) conteúdos; 

 

CARGO 
 
PROFESSOR DE EDUCAÇÃO BASICA – ANOS INCIAIS (PRE ao 5º ANO) 

 
PROFESSOR DE EDUCAÇÃO BASICA – (APOIO)  ANOS INCIAIS (PRE ao 5º ANO)  

 
PROFESSOR EDUCAÇÃO BASICA  –  ANOS FINAIS (6º ao 9º ANO) - (Português, Matemática, 
Ciências, Geografia, Inglês, História e Educação Física) 

 
ESPECIALISTA DE EDUCAÇÃO 

 
SECRETÁRIA ESCOLAR 

 
SERVENTE ESCOLAR 

 
PSICÓLOGO  

 
NUTRICIONISTA 
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1.4 - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO. 
 

 
01/09/2020 a 13/09/2020 

 
Publicação do Edital do Processo Seletivo; 

 
14/09/2020 a 18/09/2020 

 
Período de Inscrições; 

Local: E. M. GENTIL SIMÕES CALDEIRA 

Av. João Teixeira, 249 

Horário: 8:00 às 11:00 e de 13:00 às 16:00 

 
 19/10/2020  

 
Publicação do Resultado no site Oficial da Prefeitura 
Municipal de Mutum MG; 

 
22//10/2020 a 23/10/2020 

 
Recurso Referente Análise de Currículo;  
Local: E. M. GENTIL SIMÕES CALDEIRA 

Av. João Teixeira, 249 

Horário: 8:00 às 11:00 e de 13:00 às 16:00 

 
06/11/2020 

 
Publicação do Resultado Final no site Oficial da Prefeitura 
Municipal de Mutum MG; 

 
2 - DAS INSCRIÇÕES: 
 
2.1 – O preenchimento dos dados no requerimento deverá ser preenchido corretamente sob total 
responsabilidade do candidato; 
 
2.2 – Finalizado o processo de inscrição, será divulgada listagem de classificação preliminar 
conforme data prevista no cronograma; 
 
2.3 – O candidato deverá conferir na listagem preliminar sua classificação, podendo se necessário 
entrar com recurso no período previsto no cronograma; 
 
2.4 – Não caberá recurso motivado por quaisquer erros ou omissões de responsabilidade do 
candidato no processo de inscrição; 
 
2.5 – A omissão de dados na inscrição e/ou irregularidades detectadas, no momento da designação 
ou a qualquer tempo, implicarão na desclassificação do candidato e/ou na dispensa de ofício do 
designado; 
 
2.6 – Não serão aceitas inscrições por qualquer outro meio não estabelecido neste edital; 
 
3 – DO TEMPO DE SERVIÇO: 
 
3.1 – Será considerado “tempo de serviço”, para fins de inscrição, aquele exercido na REDE 
ESTADUAL OU MUNICIPAL DE MUTUM ATÉ 31/12/2019, na mesma função/cargo/componente 
curricular/área de conhecimento para o qual o candidato se inscrever; 
 
I    – Não seja vinculado a cargo efetivo; 
II   – Não tenha sido utilizado para fins de aposentadoria; 
III  – Não seja tempo de serviço paralelo; 
IV - O mesmo tempo de serviço só poderá ser usado para um requerimento; 
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4 – DOS CRITÉRIOS DE CLASSIFICAÇÃO: 
 
4.1 – Os candidatos inscritos serão classificados em listagens distintas, por função/componente 
curricular/área do conhecimento em que se inscreveram, observando-se a 
habilitação/escolaridade/formação especializada exigidas para cada função, conforme legislação 
vigente.  
4.2 – Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condições, o desempate deverá ser 
feito , observando-se sucessivamente: 
I  - Maior tempo de serviço conforme o item 3; 
II - Idade maior 
 

Cargo Habilitação Mínima exigida Comprovante 

 
PROFESSOR EDUCAÇÃO 
BÁSICA - ANOS INICIAIS  
 

- Curso Superior completo 
(Pedagogia ou Normal Superior);  
 
- Declaração que esteja cursando 
curso superior a partir do 3° 
período; 

-Diploma registrado ou declaração 
de conclusão acompanhada do 
histórico escolar; 
- Declaração que esteja cursando 
a partir do 3° período assinada e 
datada pela Instituição de Ensino; 

 
PROFESSOR EDUCAÇÃO 
BÁSICA - ANOS INICIAIS   
(APOIO) 
 

- Curso Superior em Educação 
Especial;  
 
 
 
- Curso Superior completo 
(Pedagogia ou Normal Superior) 
acompanhado de Pós Graduação 
em Educação Especial, 
Educação inclusiva ou 
Psicopedagogia; 
- Declaração que esteja cursando 
curso superior em Educação 
Especial a partir do 3° período; 
-Cursos de capacitação, 
aperfeiçoamento na área de 
Educação Especial de pelo 
menos 160 horas; 

-Diploma registrado ou declaração 
de conclusão ou de término em 
dezembro de 2020 acompanhada 
do histórico escolar; 
 
-Diploma ou certificado de curso 
de pós-graduação; 
 
 
 
 
- Declaração assinada e datada 
pela Instituição de Ensino; 
 
-Certificado de curso de 
aperfeiçoamento na área, 
perfazendo no mínimo 160 horas 
conforme legislação vigente; 

PROFESSOR EDUCAÇÃO 
BÁSICA - ANOS FINAIS 
(PORTUGUÊS, INGLÊS, 
CIÊNCIAS, MATEMÁTICA, 
GEOGRAFIA, ED. FÍSICA 
E HISTÓRIA) 

-Licenciatura com habilitação 
específica na disciplina que 
pretende atuar;  
-Declaração que esteja cursando 
curso superior na disciplina que 
pretende atuar a partir do 3° 
período;  
- Comprovante de autorização 
para lecionar; 

-Diploma registrado ou declaração 
de conclusão acompanhada do 
histórico escolar; 
- Declaração assinada e datada 
pela Instituição de Ensino; 
 
 
- Comprovante de autorização 
para lecionar; 

 
ESPECIALISTA DE 
EDUCAÇÃO 
 
 
 
 

- Curso Superior completo 
(Pedagogia ou Normal Superior) 
com habilitação em Especialista 
de Educação; 
- Curso Superior em outra área 
de conhecimento acrescida de 
pós-graduação em Especialista 

-Diploma registrado ou declaração 
de conclusão acompanhada do 
histórico escolar; 
 
--Diploma ou certificado de curso 
de pós-graduação; 
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SECRETÁRIA ESCOLAR 

da Educação; 
-Ensino Médio completo 
acompanhado de declaração que 
possui conhecimentos em 
informática (digitação, 
digitalização e impressão); 

 
- Diploma ou declaração de 
conclusão acompanhada do 
histórico escolar 

 
SERVENTE ESCOLAR 

-Ensino Médio completo; 
-Ensino Fundamental completo; 

-Diploma ou declaração de 
conclusão acompanhada do 
histórico escolar; 

 
PSICÓLOGO  

-Curso Superior completo em 
Psicologia; 

-Diploma registrado ou declaração 
de conclusão acompanhada do 
histórico escolar; 

 
NUTRICIONISTA 

-Curso Superior completo em 
Nutrição; 

-Diploma registrado ou declaração 
de conclusão acompanhada do 
histórico escolar; 

 

 

5 - DA CONTRATAÇÃO: 

 

5.1 - A contratação dos candidatos obedecerá rigorosamente à ordem de classificação do cargo 

específico, observada a necessidade da Secretaria Municipal de Educação. 

5.2 - A aprovação no Processo Seletivo não gera direito à contratação, mas esta, quando se fizer, 

respeitará a ordem de classificação. 

5.3 - Os candidatos classificados na listagem serão chamados de acordo com a necessidade do 

município, através de Edital de chamamento publicado no site eletrônico da PREFEITURA 

MUNICIPAL DE MUTUM MINAS GERAIS. 

 

 

6 - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS: 

 

6.1 - A admissão dar-se-á tão logo o candidato for convocado pela Secretaria Municipal de 

Educação, podendo ser prorrogado a critério da Secretaria, observando avaliação de desempenho 

e assiduidade do servidor na realização das atividades atribuídas ao mesmo.  

6.2 - O candidato que apresentar incompatibilidade de horários, por ter escolhido mais de uma vaga 

ou ter outro vínculo empregatício, terá sua escolha de vaga cancelada. 

 

7- SERÁ EXCLUÍDO DO PROCESSO SELETIVO O CANDIDATO QUE: 

 

7.1 - Fizer em qualquer fase ou entregar documento / declaração falsa ou inexata; 

7.2 - Os casos não previstos ou omissos neste Edital serão resolvidos pela Secretaria Municipal de 

Educação. 
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OBSERVAÇÃO:  

 

 OS REQUERIMENTOS DEVERÃO SER COLOCADOS E ENTREGUE DENTRO DE 

ENVELOPES. EM CADA ENVELOPE DEVERÁ CONTER APENAS UM 

REQUERIMENTO. Ex: Um envelope para PEB Anos Iniciais, um para PEB Anos 

Iniciais – APOIO, um para Secretária Escolar, etc... 

 DENTRO DO ENVELOPE DEVERÁ CONTER CÓPIAS DA CONTAGEM DE TEMPO 

NUMERADAS E RUBRICADAS E CÓPIAS DA HABILITAÇÃO; 

 O REQUERIMENTO DEVERÁ SER PREENCHIDO CORRETAMENTE E COLADO 

POR FORA NO ENVELOPE; 

 NÃO PRECISA COLOCAR DENTRO DO ENVELOPE CÓPIAS DE DOCUMENTOS 

PESSOAIS, OS MESMOS SERÃO CONFERIDOS NO ATO DA DESIGNAÇÃO; 

 A COMISSÃO RESPONSÁVEL EM RECEBER OS REQUERIMENTOS NÃO FARÁ 

NENHUMA CONFERÊNCIA DE DOCUMENTOS NO ATO DO RECEBIMENTO; 

 O CANDIDATO RECEBERA UM RECIBO COMO COMPROVANTE DE ENTREGA 

DOS REQUERIMENTOS; 

 O REQUERIMENTO PARA PEB/APOIO DENTRO DO ENVELOPE DEVERÁ 

CONTER OS COMPROVANTES DE CURSOS NA ÁREA DE EDUCAÇÃO 

ESPECIAL DE PELO MENOS 160 HORAS; 

 O CANDIDATO DEVERÁ MANTER DISTÂNCIA UM DO OUTRO E USAR 

MASCARA;  

 

 
 
 

Mutum, 20 de agosto de 2020 
 
 
 
 
 
 

Sandra Guter Ferreira Teixeira 
Secretaria Municipal de Educação 

 
 
 
 

Ana Lúcia de Faria   
Secretaria Departamento de Recursos Humanos 
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ANEXO I  

 

REQUERIMENTO DE INSCRIÇÃO 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Nº 01/2020 

   

NOME: ___________________________________________________________________________ 

NASCIMENTO: _________/__________/_________ 

RG: _______________________ UF ________ CPF: _______________________________________  

ENDEREÇO: _________________________________________________________________________  

BAIRRO: _______________________________________CIDADE: ____________________________  

TELEFONES: ______________________________________________________________________ 

EMAIL: ___________________________________________________________________________ 

CARGO:  

(    )  PEB – ANOS INICIAIS      (    )  PEB – ANOS INICIAIS / APOIO 

(    ) PEB – ANOS FINAIS  CONTEÚDO: ________________HABILITADO (     ) NÃO HABILITADO 

(    ) Cursando: _______ período de ___________________  (    ) SECRETÁRIA ESCOLAR     

(    )SERVENTE ESCOLAR       (    ) OUTRO: ____________________________________________ 

TEMPO DE SERVIÇO: ________________dias (_____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________) 

 

       Declaro para os devidos fins que possuo ____________________________________________ 

________________________________________________dias de exercício para o cargo/conteúdo 

o qual me inscrevi, contendo dentro do envelope ________________________folhas por mim 

numeradas e rubricadas para conferência pela Comissão e ___________________ folhas de 

comprovante de habilitação. 

 

                                                                                                

 Mutum, _____/ 09 / 2020 
 

 

 

                                          _____________________________________________                                          

                                                               Assinatura do Candidato 
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ANEXO II 

FORMULÁRIO DE RECURSO 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SME  Nº 01/ 2020 

 

IDENTIFICAÇÃO DO CANDIDATO 

NOME  

CARGO  

CPF  RG  Órgão Emissor  

 

FUNDAMENTAÇÃO: 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

 

Mutum MG, ______ de outubro de 2020 
 

                                                                             

 

________________________________________ 

Assinatura do Candidato 

                  

 

Para Uso SME  

 

 

1. Deferido    

                                                                             ____________________________________________ 

     2.   Indeferido                                                                          Visto da Comissão 
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COMPROVANTE DE INSCRIÇÃO 

          Declaro que _________________________________________________, realizou sua 

inscrição para o PROCESSO SELETIVO Nº 01/2020  realizado pela Secretaria Municipal de 

Educação  para o CARGO/CONTEÚDO/FUNÇÃO de  ___________________________, 

declarando um total de _____________________________________________________ dias, 

sendo entregue dentro do envelope ________________________folhas numeradas e 

rubricadas de contagem de tempo e _________________________ de comprovante de 

habilitação para conferência pela Comissão Responsável. 

 

                 __________________________________________________________ 

                                                            Visto da Comissão 

 

Mutum, ______ de  setembro de 2020 

 

 

 

 

 

COMPROVANTE DE INSCRIÇÃO 

          Declaro que _________________________________________________, realizou sua 

inscrição para o PROCESSO SELETIVO Nº 01/2020  realizado pela Secretaria Municipal de 

Educação  para o CARGO/CONTEÚDO/FUNÇÃO de  ___________________________, 

declarando um total de _____________________________________________________ dias, 

sendo entregue dentro do envelope ________________________folhas numeradas e 

rubricadas de contagem de tempo e _________________________ de comprovante de 

habilitação para conferência pela Comissão Responsável. 

 

                 __________________________________________________________ 

                                                            Visto da Comissão 

 

Mutum, ______ de  setembro de 2020 
 
 


