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DECRETO N° 6.332, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2023

DispGe sobre regras e diretrizes para a elaboragéo
do Termo de Referéncia para contratagbes e
aquisicdes de bens ou servigos, nos termos da Lei
Federal n.° 14.133/2021, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUTUM, Sr. Claudinei Clemente de
Freitas, usando de suas atribuigdes legais, em especial artigo 68, inciso X| da Lei
Orgéanica Municipal, e;

Considerando o disposto no art. 6°, inciso XXIIl, da Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 1° - As regras e diretrizes para a elaboragdo do Termo de
Referéncia (TR) para contratagdes e aquisicdes de bens ou servigos, no dmbito da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Mutum Minas Gerais, obedecerio
ao disposto neste Decreto.

Art. 2° - Para as contratagdbes com a utilizagdo de recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, a utilizacdo das regras e dos
procedimentos da regulamentacao federal sera obrigatéria, exceto nos casos em que
a lei ou a regulamentacdo especifica que dispuser sobre a modalidade de
transferéncia discipline, de forma diversa, as contratagdes com os recursos de
repasse.

CAPITULO I
DOS REQUISITOS

Art. 3°- O TR €& documento obrigatério para os processos
licitatérios e contratagdes diretas destinados a aquisigdes de bens e contratagdo de
servigos, devendo conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

| — definicdo do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de
medida, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;
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Il - fundamentagdo da necessidade da contratacéo, do quantitativo
do objeto e, se for o caso, do tipo de solucdo escolhida, que podera consistir na
referéncia ao Estudo Técnico Preliminar correspondente, quando este for realizado
e divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da contrataggo direta;

lIl — para as contratagGes que envolvam Solugdes de Tecnologia da
Informagéo e Comunicagéo (TIC), com as necessidades tecnolégicas e de negécio;

IV — justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo, que
podera consistir na referéncia ao Estudo Técnico Preliminar, quando este for
realizado e divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da contrataggo
direta;

V — previsdo da vedacdo ou da participagdo de Empresas sob a
forma de consércio no processo de contratagdo, exigindo-se justificativa nas
hipbteses de vedacio;

VI — descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo
de vida do objeto, bem como suas especificagGes técnicas, que podera consistir na
referéncia ao Estudo Técnico Preliminar, quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitagdo ou da contratacéo direta;

VIl — requisitos da contratagdo, limitados aqueles necessarios e
indispensaveis para o atendimento da necessidade publica, devendo especificar,
quando for o caso:

a) indicagdo de marca ou modelo, desde que devidamente

justificado,
b) exigéncia de prospectos manuais, ou amostras,
c) possibilidade de subcontratacao,
d) vedacéo a participagdo em consarcio,
e) garantia da contratacgao;
VIII - modelo de execugdo do objeto, que deve especificar, quando
for o caso:

a) forma de fornecimento,
b) condigdes de entrega,
c) garantia técnica, manutencgdo e/ou assisténcia técnica;
IX - modelo de gestéo do contrato, que descreve como a execucdo
do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;
X — critérios de recebimento, medicdo e de pagamento, que
deverao especificar, quando for o caso:
a) o recebimento do objeto de forma provisoria e definitiva,
b) o prazo para pagamento,
c) aforma de pagamento;
Xl — formas e critérios de selegdo do fornecedor, que deveréo
especificar, quando for o caso:
a) forma de selegao e critério de julgamento de proposta,
b) exigéncias de habilitagdo, contemplando habilitagdo
juridica, fiscal, social e ftrabalhista, limitadas aos critérios necessarios e
indispensaveis para o atendimento da necessidade publica,
¢) qualificagdo técnica e econémico-financeira, limitadas aos
necessarios e indispensaveis para o atendimento da necessidade publica,
d) critérios de aceitabilidade da proposta;
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XIl — estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos
precos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe
dao suporte, com os parametros utilizados para a obtenco dos precos e para os
respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado,
salvo se adotado orcamento de carater sigiloso, o que devera ser justificado;

XllIl - adequagdo orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar
de processos para formagao de registro de precgos, os quais deverdo indicar apenas
o codigo do elemento de despesa correspondente;

XIV -obrigag¢des da contratante e do contratado;
XV —sang¢des administrativas, na forma do regulamento préprio.

§ 1°. O TR constara como anexo do Edital, nos casos de licitagdo.

§ 2°. Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de
Pregos, além dos requisitos elencados neste artigo, o TR devera conter:

| — justificativa para escolha do sistema de registro de precos,
informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - indicagdo do 6rgédo ou entidade gerenciador da ata;

lll - indicag&o dos 6rgéos ou entidades participantes da ata;

IV — prazo para assinatura da ata;

V — prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogagéo;

VI — previséo e justificativa da possibilidade de ades&o por 6rgdos
e entidades nao participantes, bem como as condi¢gdes para esta adesdo, exceto
quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagao, hipétese em que deverdo ser descritas apenas as condigcdes
especificas relativas ao caso concreto;

VIl — obrigagdes do érgdo gerenciador da ata, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados
na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigacdes
especificas relativas ao objeto pretendido;

VIIl - obrigagbes da detentora da ata, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados
na licitagdo, hipétese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes
especificas relativas ao objeto pretendido.

§ 3°. Nos casos de contratagdo cujo critério de julgamento seja
melhor técnica ou técnica e prego, os parametros objetivos para julgamento das
propostas devem constar expressamente no TR.

§ 4°. Sempre que necessario, o0 TR podera conter pardmetros e
descritivos adicionais.

Art. 4° - Para a formalizagdo dos procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, os 6rgdos e entidades deverdo incluir no Termo de
Referéncia, além dos elementos listados no artigo 3°, deste Decreto, no que couber,
0S que se seguem:
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| - justificativa fundamentada para a contratagdo através de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, informando o dispositivo legal no qual o caso
especifico se enquadra;

Il - caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for o caso;
Il - raz&o da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
IV — justificativa do prego a ser contratado;
V — requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizaggo do

contrato.

Art. 5° - A Administragdo Publica podera prever, excepcionalmente,
a apresentacdo de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre
outros testes de seu interesse, de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado
as especificagbes definidas no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

Paragrafo Gnico. A previsdo de apresentagdo de amostra, exame
de conformidade, prova de conceito ou outros testes constara expressamente no
Termo de Referéncia, que contera, além de outros que sejam necessérios:

| - apresentagdo de justificativa para a necessidade de sua
exigéncia;

Il — previsdo de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente
especificados.

Art. 6° - A utilizagdo dos modelos de minutas de TR padronizados,
instituidos e divulgados oficialmente pelo Poder Executivo, é obrigatdria, exceto em
caso de justificativa motivada e anexada ao processo licitatério ou de contratacdo
direta antes da emissdo do parecer juridico.

Art. 7° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, e
seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2024.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

T
Prefeitura Municipal de Mutum, a0s 26 de dezembro de 2023.

CLAUDINEI CLEMENTE DE FREITAS

refeito Municipal
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