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DECRETO N° 6.338, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre as regras de atuag&o do agente de
contratagao, da equipe de apoio e da comissdo de
contratagao, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUTUM, Sr. Claudinei Clemente
de Freitas, usando de suas atribui¢cdes legais, em especial artigo 68, inciso XI da
Lei Orgénica Municipal, €;

Considerando o disposto no art. 8°, § 3°, da Lei Federal n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO|
DA ABRANGENCIA

Art. 1° - A atuagao do agente de contratacdo, da equipe de apoio
e da comissdo de contratagdo, no dmbito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Mutum Minas Gerais, obedecera ao disposto neste Decreto.

Art. 2° - Para as contratagbes com a utilizagdo de recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, a utilizagdo das regras e
procedimentos da regulamentacao federal sera obrigatdria, exceto nos casos em
que a Lei ou a regulamentagéo especifica que dispuser sobre a modalidade de
transferéncia discipline de forma diversa.

CAPITULO I
DA DESIGNAGAO

Art. 3°- O agente de contratagdo, a equipe de apoio e os
respectivos substitutos, bem como a comissao de contratagdo, serdo designados,
em carater permanente ou especial, pelo Chefe do Poder Executivo Municipal ou
pela autoridade méxima da entidade, observados os requisitos previstos nos artigos
9° e 10, deste Decreto.

Art. 4° - A critério do Chefe do Poder Executivo ou da autoridade
maxima da entidade, o agente de contratagéo, a equipe de apoio e a comisséo de
contratagdo poderdo ser designados para uma licitagéo especifica, para um periodo
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determinado ou por periodo indeterminado, permitida a revogagéo da designagéo
a qualquer tempo.

Art. 5° - Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, 0
agente de contratagdo podera ser substituido por comiss&o de contratag&o.

Art. 6° - A comissdo de contratagdo sera formada por, no minimo,
3 (trés) membros, e serd presidida por um deles.

Art. 7° - Na licitagdo na modalidade Dialogo Competitivo, a
comissdo de contratagdo serd composta por, no minimo, 3 (trés) membros que
sejam, preferencialmente, servidores efetivos pertencentes aos quadros
permanentes da Administragdo Municipal, admitida a contratagdo de profissionais
para assessoramento técnico.

Art. 8° - Nas contratagbes que envolvam bens ou servigos
especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administragéo
Municipal, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de Empresa ou
de profissional especializado para assessorar o agente publico responsavel pela
condugao da licitagéo.

§ 1°. A Empresa ou o profissional especializado contratado, nos
termos deste artigo, assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva do agente de
contratagdo ou da comissdo de contratagéo, quando esta o substituir.

§ 2°. A contratagdo de terceiros ndo eximira a responsabilidade do
agente de contratagdo ou da comissdo de contratagdo, quando o substituir, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 9° - O agente publico designado para o cumprimento do
disposto neste Decreto devera preencher os seguintes requisitos:
| - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros

permanentes da Administragdo Publica;

Il — ter atribuigbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir
formagdo compativel ou qualificag@o atestada por certificagéo profissional;

Il — n&o ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso lll, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratagdo com
o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagoes.
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§ 2°. A vedagdo de que trata o inciso Il incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 10 - O principio da segregagdo das fungbes veda a
designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros e de
ocorréncia de fraudes na contratagéo.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de
fungbes de que trata este artigo:
| — sera avaliada na situagéo fatica processual;
Il - podera ser ajustada em razao:
a) da consolidagdo das linhas de defesa;
b) das caracteristicas do caso, tais como o valor e a
complexidade do objeto da contratag&o.

Art. 11 - O agente publico designado para atuar na fase externa de
licitagdo e o terceiro que o auxilie, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de empregado ou representante de Empresa que
preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no artigo 9°, da
Lei federal n.° 14.133/2021.

CAPITULO Il
DA ATUAGAO

Secao |
Do Agente de Contratagao e da Equipe de Apoio

Art. 12 - Cabera ao agente de contratacdo tomar decisdes,
acompanhar o tramite, dar impulso e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento da fase externa, do certame até a homologagéo,
promovendo as seguintes acoes:

| - coordenar os trabalhos da equipe de apoio vinculada ao
procedimento licitatério de sua responsabilidade;

Il — requisitar medidas de saneamento, junto a equipe da fase
preparatéria, destinadas a corrigir impropriedades na documentagdo ou
complementar a instrugdo do processo, quando necessario;

Il — receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao Edital e aos seus anexos, podendo requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, ao demandante da licitagao
e ao profissional especializado, quando necessario;

IV — conduzir e coordenar a sesséo publica da licitag&o;

V — negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com
o detentor da melhor proposta;

VI — verificar a conformidade da proposta mais bem classificada
com os requisitos estabelecidos no Edital,
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VIl — verificar e julgar as condigdes de habilitagao;
VIl - realizar diligéncias a fim de sanar erros ou falhas que néo
alterem a substincia das propostas e dos documentos de habilitagcdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
e atribuir-lhes eficacia para fins de classificagéo e habilitagéo;

IX -~ complementar informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necesséria para apurar fatos existentes
a época da abertura do certame e atualizar documentos cuja validade tenha
expirado apds a data de recebimento das propostas;

X — declarar o vencedor do certame;

Xl — receber os recursos interpostos em face de suas decisdes,
apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisdo, encaminhar o
recurso com sua motivagdo a autoridade maxima do é6rgdo ou da entidade para
decisdo, nos termos do § 2°, do artigo 165, da Lei n.° 14.133/2021;

Xll — divulgar e dar ciéncia aos interessados das decisdes
adotadas nos procedimentos, encaminhar o processo instruido, apds encerradas
as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade maxima do érgdo ou da entidade para adjudicagdo e para homologagao;

XlIl - propor a autoridade maxima do érgdo ou da entidade a
revogacao, a anulagéo da licitagdo, ou a aplicagdo de sangdes, quando for o caso.

Art. 13 - O agente de contratagdo sera auxiliado pela equipe de
apoio, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuagéo da equipe.

Art. 14 - O agente de contratagdo podera solicitar esclarecimentos
ou manifestagdo técnica de servidores publicos ou de setores do 6rgdo ou da
entidade, a fim de embasar sua decisdo quando do julgamento das fases de
habilitagdo e proposta.

§ 1°. Os servidores publicos, quando demandados, prestardo
informagdes em documentos apartados e devidamente assinados, e responderéo
pela veracidade e pela precisdo de seu conteudo.

§ 2°. O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo
ensejara motivagéo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 3°. As diligéncias de que trata o paragrafo anterior observaréo as
normas internas do 6rgdo ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

§ 4°. A atuacgdo dos servidores publicos de que trata este artigo nao
eximira de responsabilidade o agente de contratagédo, exceto quando induzido a
erro pelos esclarecimentos ou manifestagbes recebidas.

Art. 15 - O agente de contratacdo, quando solicitado, prestara
apoio técnico, por meio de informagdes relevantes, colaborando com o
desenvolvimento da fase preparatoria da licitagdo.

“Construindo uma nova historia” - ADM 2021 - 2024



PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praga Benedito Valadares n°® 178 — Centro — Mutum - MG - CEP 36.955-000

www.mutum.mg.gov.br - E-mail: prefeitura@mutum.mg.gov.br
Tel: (0xx33) 3312-1850 - Telefax (0xx33) 3312-1601

Art. 16 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo
no exercicio de suas atribuigdes.

Secgao ll
Da Comissao de Contratagao

Art. 17 - Cabera a comissdo de contratagéo:

| — substituir o agente de contratagdo, no exercicio das
atribuigdes constantes no artigo 12, deste Decreto, quando a licitagdo envolver a
contratagdo de bens ou servigos especiais e se for a ela delegada, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos nos artigos 5°, 9° e 10, todos deste Decreto;

Il = conduzir a licitagdo, na modalidade Didlogo Competitivo,
observado o disposto no artigo 12, deste Decreto.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagéo,
na forma prevista no inciso |, deste artigo, os membros da comissdo de contratagéo
responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro
que expressar posicdo individual divergente, a qual devera ser fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisé&o.

Secao lll
Do Auxilio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 18 - O agente de contratagdo, a equipe de apoio e a comissdo
de contratagdo, no desempenho de suas fungdes, contardo com o auxilio dos
orgaos de assessoramento juridico e de controle interno.

§ 1°. O auxilio de que trata este artigo se dara por meio de
orientagBes gerais ou em resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que seréo
observadas as normas internas do o6rgdo ou da entidade quanto ao fluxo
procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, a solicitagéo
de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico se dara por meio de consulta
especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser
dirimida.

§ 3°. Previamente a tomada de decis&o, o agente de contratagao e
a comissdo de contratagdo considerardo eventuais manifestagdes apresentadas
pelos 6rgédos de assessoramento juridico e de controle interno, as quais somente
poderdo ser rejeitadas de forma motivada, ressalvados os casos de vinculagéo
expressa do gestor, na forma da lei.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, e
seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2024.
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Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

CLAUDINEI CLE TE DE FREITAS

Prefeito Municipal
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