PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNP] 18.348.086/0001-03
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DECRETO N° 6.348, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre o controle do patriménio maobiliario da
Administragdo Municipal Direta e Indireta, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUTUM, Sr. Claudinei Clemente
de Freitas, usando de suas atribuicbes legais, em especial artigo 68, inciso Xl da
Lei Organica Municipal, e;

Considerando o disposto no art. 75, da Lei Federal n.° 14.133, de
1° de abril de 2021,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto estabelece normas de controle sobre a
incorporagédo, movimentagdo e baixa dos bens mdveis permanentes da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Mutum Minas Gerais.

Art. 2° - Para fins deste Decreto, considera-se:

| — bem de consumo: aquele que, em razio de seu uso corrente,
perde sua identidade fisica efou tem sua utilizagdo limitada a 2 (dois) anos;

Il — bem permanente: aquele que, em raz&o de seu uso corrente,
ndo perde a sua identidade fisica e/ou tem durabilidade superior a 2 (dois) anos;

Il — bem servivel:

a) novo: aquele adquirido e que se encontra com menos de
1 (um) ano de uso;

b) em bom estado: aquele em perfeitas condi¢des de uso;

¢) recuperavel: aguele com recuperagéo possivel e custo de
reparagéo ou atualizag&o tecnolégica inferior a 50% (cinquenta por cento) do custo
de aquisicdo de novo bem de mesma finalidade ou similar;

d) ocioso-excedente: aquele que, embora em perfeitas
condi¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

e) histérico: aquele com mais de 40 (quarenta) anos de
aquisigao ou utilizagdo, que, por suas caracteristicas de fabricagéo e uso, deve ser
conservado ou restaurado;

IV — bem inservivel:

a) obsoleto: aquele em desuso por ser considerado
antiquado para o fim a que se destina, mesmo que em bom estado de conservagao,

b) fora do padrdo: aquele cujo modelo ou padrdo néo mais
atenda as necessidades para as quais foi adquirido, mesmo que em bom estado
de conservagéao;
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c) antieconbmico: aquele cuja manutengdo for onerosa, ou
seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo, mesmo que em bom estado de conservacao;

d) irrecuperavel: aquele que ndo mais puder ser utilizado
para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas, encontrando-se
em estado de exaustéo, tendo sua composicdo geral danificada em mais de 50%
(cinquenta por cento), ou ainda aquele cujo custo de recuperagdo ou atualizagao
tecnoldgica for igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do custo de aquisi¢éo
de novo bem de mesma finalidade ou similar;

V — doacgéo: transferéncia voluntaria da posse e propriedade de

bens moveis;

V|~ cessdo: transferéncia voluntéria, de carater precario e por
prazo determinado, da posse de bens moveis;

VIl — apreensdo: ato ou operagdo administrativa decorrente do
poder de policia que resulte em apropriacdo de mercadorias e bens pertencentes a

particulares;
VIl - baixa patrimonial: procedimento de exclusdo do bem do

registro contabil e patrimonial do Municipio.

Art. 3° - Na classificagdo da despesa serdo adotados os seguintes
parametros excludentes, tomados em conjunto, para a identificagdo do bem

permanente:

| — durabilidade: guando, em uso normal, perde ou tem reduzidas
as suas condigdes de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

I — fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificag&o, por ser
quebradi¢o ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de
sua identidade;

il — perecibilidade: quando sujeito a modificagdes, quimicas ou
fisicas, ou que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV — incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo a outro
bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

V — transformabilidade: quando adquirido para fim de
transformacao.

Paragrafo Unico. Os bens permanentes adquiridos pelo Municipio
devem ser patrimoniados antes do pagamento.

Art. 4° - A transferéncia voluntaria de bens mdveis, por meio de

cesséo ou doagéo, ocorre:
|— entre Administracdo Direta e Entidades Autarquicas e

Fundacionais;
Il - entre Poderes da mesma esfera;
[l — de terceiros a 6rgdos ou Entidades do Poder Executivo.

§ 1°. O contrato de cessdo deve obrigatoriamente indicar o prazo e
ser assinado pelo cedente e pelo ordenador de despesa do érgdo beneficiario.

§ 2°. O prazo maximo da cesséo é de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado por igual periodo uma Unica vez, salvo vedag&o legal.
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§ 3° O extrato do contrato de doagédo ou de cesséo, a relagéo de
bens e, conforme o caso, a justificativa da doagdo, devem ser publicados no 6rgéo
Oficial do Municipio em até 5 (cinco) dias (teis apds a assinatura do contrato.

Art. 5°- A incorporagdoc de bem permanente ocorrera pela
inclusdo e identificagdo no acervo patrimonial de érg&o, autarquia ou fundagao,
mediante o seu registro patrimonial e contabil.

Paragrafo Gnico. As solicitagdes de incorporagéo de bens cedidos
ou doados devem ser registradas pela unidade recebedora no sistema préprio em
até 5 (cinco) dias Uteis apds a publicagédo do extrato mencionada no § 3°, do artigo
anterior.

Art. 6° - O processo de incorporagdo dos bens permanentes sera
instruido com:
[— no caso de bens doados:

a) identificagdo e enderego completos do doador;

b) justificativa da doagao;

¢} descrigdo completa dos bens;

d) comprovagao, pelo doador, da propriedade dos bens ou
valores que se pretende doar, nos termos da legislagéo vigente, e de que o bem
esta sendo doado a titulo irrevogavel, para ser incorporado ao patriménio do
Municipio, sem quaisquer énus presentes ou futuros;

e) demonstragdo da regularidade dos bens moveis que se
pretende doar perante as Fazendas federal, estadual e municipal, quando for o
caso;

f) indicagdo do beneficiario especifico, érgdo ou Entidade,
do bem doado;

g) relatdrio do beneficiario especifico de que os bens sdo
Gteis e que ha disponibilidade financeira para custeio ou manutengéo, se for o caso;

h) nota fiscal;

i) identificacdo do representante legal de pessoa juridica, se
for o caso, com comprovacio de poderes especificos a ele atribuidos;

Il— no caso de bens cedidos, os documentos e informagoes
previstos nas alineas “a”, “c”, “e”, “f" e “g’, do inciso anterior;

Il— o custo de produgdo de cada bem, nos casos de bens
produzidos ou fabricados pelo Municipio;

[V — o ato que determina a restitui¢do e a nota fiscal, nos casos de
bens restituidos;

V- no caso de bens resultantes de obras ou servigos,
informacgdes detalhadas dos bens, suas caracteristicas e valores unitarios;

VI— o documento que autoriza a incorporagdo ao patrimdnio
municipal, no caso de bens apreendidos.

§ 1°. Ficam dispensadas do cumprimento do disposto no inciso |,
deste artigo, as doacbes com origem em convénios, acordos, parcerias € medidas
compensatdrias, as transferéncias de bens adquiridos pelas Caixas Escolares e
aquelas realizadas entre érgaos e entidades municipais.
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§ 2°. Na auséncia da nota fiscal, devera ser emitida declaragéo na
qual conste origem, descri¢gio detalhada, quantidade, estado em que se encontra
e valor estimado do bem.

§ 3°. Caso a restituicdo, nos termos do inciso 1V, deste artigo, seja
por bem usado, ele deve possuir especificagao igual ou superior ao bem a ser
restituido, ficando sujeita a aceite pela unidade responsavel.

Art. 7° - O bem deve ser cadastrado pela unidade organizacional
que realizou a aquisicdo, com a inclusao da nota fiscal e da nota de empenho de
cada item no sistema préprio, e, posteriormente, movimentado para a unidade que
o utilizara.

Art. 8°- Os gestores de Orgdos e Entidades serdo os
responsaveis pela guarda, registro de informagdes, movimentagdo e inventario dos
bens méveis de sua unidade.

§ 1°. O inventario patrimonial anual sera realizado entre os dias 1°
e 15 de dezembro de cada exercicio financeiro.

§ 2° As movimentagdes de bens moéveis entre drgéos e Entidades
devem ser registradas no sistema de gestdo e controle oficial, sendo vedadas
movimentacdes informais ou registradas em outro meio.

Art. 9° - Os bens serviveis nao utilizados ficardo disponiveis para
redistribuig&o.

§ 1°. A relacdo de bens moveis disponiveis para redistribuicao
deve ser publicizada quinzenalmente pelo érgdo competente ou unidade correlata
na Administrag&o Indireta.

§ 2°. Os bens serviveis que permanecerem sem Uuso ou
redistribuicdo por mais de 12 (doze) meses poderéo ser considerados inserviveis e
submetidos ao procedimento de baixa patrimonial.

Art. 10 - A baixa patrimonial de bens méveis permanentes podera
ocorrer, observadas as condigbes e formalidades legais, em razéo de:

| - perda ou extravio;

I = roubo ou furto;

Il - dano;

IV — alienagao;

V — inutilizag&o;

VI — descarte;

VII — morte.

§ 1°. Os bens permanentes adquiridos para agregag¢do a outros
bens serdo baixados e 6 bem que receber o item sera reavaliado.
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§ 2°. A baixa patrimonial em razdo das hipdteses previstas nos
incisos V e VI, deste artigo, sera realizada apos a verificagdo da impossibilidade ou
da inconveniéncia da alienagao do bem.

Art. 11 - Os bens moéveis de pequeno valor, com custo de
aquisicdo inferior a 90 (noventa) Unidade Fiscal do Estado de Minas Gerais
(UFEMG), apos a conclusdo da incorporagéo, serdo baixados no sistema proprio e
ndo serdo controlados como ativo permanente.

§ 1°. Os bens méveis com custo de aquisicdo superior a 60
(sessenta) UFEMG e vida Util superior a 2 (dois) anos, ou utilidade que justifique
seu controle, poderado ser controlados de forma individualizada.

§ 2°. Para apuracdo do custo do bem, deve ser considerado o
montante gasto ou valor necessario para aquisigdo de bem moével na data da sua
obtencdo ou fabricagéo até a instalagio do equipamento.

Art. 12 - As manutengdes corretivas ou preventivas devem ser
registradas no sistema proprio, indicando os custos para posterior reavaliagao.

Paragrafo Gnico. O d6rgdo ou a Entidade podera, de forma
motivada, custear a manutencdo dos bens classificados como recuperaveis e
irecuperaveis.

Art. 13 - Os veiculos oficiais que compdem a frota prdpria, ao
atingirem 70% (setenta por cento) do seu custo de aquisigdo, e em manutencgao,
serdo considerados inserviveis e deverdo ser alienados.

Paragrafo Gnico. Anualmente os veiculos passardo por vistoria
técnica, com vistas a avaliagdo da conveniéncia econémica de sua manutengao em
servico.

Art. 14 - Os bens inserviveis que apresentarem valor econdmico
ou de uso poderdo ser alienados, observados os termos e condi¢des previstos na
Lei Federal n.° 14.133/2021, demais legislagbes aplicaveis e os seguintes
procedimentos:

| — avaliagao prévia;

Il - analise de oportunidade e conveniéncia socioecondomica,

Il - autorizagéo da Secretaria Municipal ou 6rgéo correlato.

Paragrafo Gnico. A avaliagéo prévia e a analise da oportunidade
e conveniéncia socioecondmica da alienagdo serdo realizadas por Comissao
Especial instituida para essa finalidade.

Art. 15 - A doagéo de bens inserviveis, nos termos do disposto na
alinea “a”, do inciso ll, do artigo 76, da Lei n.° 14.133/2021, € permitida
exclusivamente para fins e uso de interesse social e dispensa procedimento
licitatorio.

“Construindo uma nova historia” - ADM 2021 - 2024



PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18,348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n® 178 - Centro — Mutum - MG - CEP 36.855-000

www.mutum.mg.gov.br - E-mail. prefeitura@mutum.mg.gov.br
Tel: (0xx33) 3312-1850 - Telefax (0xx33) 3312-1601

§ 1°. A solicitagdo de doagdo de bens inserviveis deve ser
encaminhada ao ordenador de despesa do 6rgdo ou Entidade responsavel pelos
bens disponiveis.

§ 2°. A organizacdo beneficiada deve apresentar os seguintes

documentos:

I — estatuto social atualizado;

[l — ata de elei¢c&o do presidente;

Il — Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

[V — projeto a ser realizado ou relatdério das atividades ja
executadas.

§ 3° Apds o recebimento da solicitagéo, o érgdo ou a Entidade
deve providenciar, em conjunto com a area técnica, vistoria nas instalagbes da
organizagdo beneficiada e emitir relatério atestando sua existéncia e as atividades
executadas.

§ 4°. Apds o deferimento do pedido inicial, devera ser realizada
consulta aos 6rgdos municipais para verificar se ha demanda para os bens que
seréo disponibilizados.

§ 5% Ndo havendo objecdo, serd formalizado pela unidade
responsavel o Termo de Doacgdo, que devera ser assinado pelo ordenador de
despesa do 6rgdo ou da Entidade e pelo representante da organizagao beneficiada.

§ 6°. O extrato do Termo de Doagdo deve ser publicado no 6rgéo
oficial do Municipio em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura,
contendo:

| - nome e CNPJ da organizagdo beneficiada,

Il - area de atuagdo da entidade e sintese do projeto;

lll - relagdo analitica dos bens doados;

IV — valor total da doagéo;

V — data da assinatura do termo.

Art. 16 - Podera ser autorizado o descarte de bem inservivel e sem
valor econdmico ou de uso, apds vistoria no local em que se encontra, por meio da
elaboragdo de Laudo Autorizativo de Descarte de Bens Moveis, contendo:

| — relatério constando a auséncia de valor econdmico ou de uso
do bem;

Il - relagdo dos bens que serdo descartados;

Il — relagdo dos nimeros de patriménio;

IV — fotografia dos bens que serdo descartados.

§ 1°. Cabe ao responsavel pela guarda dos bens, apés o
recebimento do Laudo Autorizativo de Descarte de Bens Mdbveis, providenciar o
descarte.

§ 2°. O descarte deve obedecer a normatizacéo vigente relativa ao
maneijo de residuos sélidos urbanos, em especial a Lei Federal n.® 10.534/2012.
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§ 3° Os custos para o descarte serdo de responsabilidade do
6rgao ou da entidade responsavel pela guarda do bem.

Art. 17 - Caso o bem inservivel ofereca ameaga para a saude,
risco de dano ecoldgico ou inconvenientes de qualquer natureza para o Municipio,
devera ser inutilizado, observada a legislagéo vigente e ouvidos, se necessario, 0s
orgaos especializados.

§ 1°. Sdo0 motivos para a inutilizagdo, parcial ou total, de material,
dentre outros:

| — contaminagdo por agentes patologicos, sem possibilidade de
recuperacao;

Il — infestagdo por insetos nocivos, com risco para a infestagdo de
outros materiais;

lIl = natureza toxica ou venenosa,;

IV — contaminag&o por radioatividade;

V — perigo irremovivel de sua utilizagao fraudulenta por terceiros.

§ 2° A inutilizagdo sera documentada mediante a lavratura de
Termo de Inutilizagdo, que integrara o respectivo processo de desfazimento.

§ 3°. Os simbolos nacionais, estaduais ou municipais, armas,
muni¢cdes e materiais pirotécnicos serdo inutilizados em conformidade com a
legislacdo especifica regente da matéria.

Art. 18 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, e
seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2024.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

Prefeitura Municipal d uny, aos 26 de dezembro de 2023.

CLAUDI TE DE FREITAS

ito Municipal

“Construindo uma nova historia” - ADM 2021 - 2024



