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EDITALN°035/2024

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELECAO DE CARGO CADASTRO RESERVA
DE: AJUDANTE DE MAQUINAS, AJUDANTE DE MECANICO, CALCETEIRO, CARPINTEIRO
COLETOR DE LIXO, COVEIRO, ELETRICISTA, GARI, GUARDA PATRIMONIAL, JARDINEIRO
MECANICO DE AUTOS/MAQUINAS, MOTORISTA CNH “D”, OPERADOR DE MAQUINAS
LEVES, OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS, PEDREIRO, SERVENTE CONTINUO
SERVENTE DE OBRAS E SERVICOS, PARA ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DAS
DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MUTUM/MG.

A Prefeitura Municipal de Mutum/MG, no uso de suas atribuigoes legais, torna publico o
Edital n° 035/2024 para cadastro reserva nos cargos publicos de: Ajudante de Maquinas,
Ajudante de Mecanico, Calceteiro, Carpinteiro, Coletor de Lixo, Coveiro, Eletricista,
Gari, Guarda Patrimonial, Jardineiro, Mecanico de Autos/Maquinas, Motorista CNH
“D”, Operador de Maquinas Leves, Operador de Maquinas Pesadas, Pedreiro,
Servente Continuo, Servente de Obras e Servigos, para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nas demandas das diversas secretarias da

Prefeitura do MUNICIPIO DE MUTUM/MG.

1 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, e de acordo com o que
estabelece os incisos | a IV, do artigo 37, da Constituicdo Federal, e regida de acordo com
legislagdes municipais, Lei n° 771/2013, que dispde sobre contratagdo por tempo determinado
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do inciso IX,
do artigo 37, da Constituigdo Federal, e da Lei Complementar n® 691/2010, Lei Complementar n°

851/2014; e da outras providéncias.

1.2 — A Contratagdo Temporéaria de profissionais dar-se-a de acordo com as necessidades do
Municipio, a partir da homologagéo do resultado final publicado no site www.mutum.mg.gov.br e
sagudo da prefeitura.

1.3 - Ao realizar a inscri¢do, o candidato deve certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para o(s) cargo(s) pleiteado(s).
1.4 - Todas as informagéGes oficiais referentes ao Processo Seletivo Simplificado regulamentado

pelo presente Edital serdo divulgadas no enderego eletronico https:/mutum.mg.gov.br € no
sagudo da Prefeitura de Mutum/MG ndo se responsabilizando este municipio por outras

informacdes.

1.5 - E de Unica e exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar constantemente os
prazos e todas as publicagoes referentes a este Processo Seletivo Simplificado.
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(1:.6 - Fica instituida em Portaria, por ato proprio da Secretaria Municipal de Administragdo, uma
?mlssao, que terd como atribuicbes a execugdo, o monitoramento e a avaliagéo das agpes
relerentes ao Processo Seletivo Simplificado.

1.7 - Os candidatos classificados neste Processo Seletivo Simplificado, que vierem a ser
corjtratados, deverdo estar cientes de que para assumir vinculo com o Municipio no cargo
pleiteado, ndo poderao se enquadrar nas vedagoes contidas nos incisos XVI, XVl e § 10 do Art.
37 da _Qonstituigéo Federal de 1988, alterados pela Emenda Constitucional n® 19/98 e demais
dispositivos legais acerca de acumulagao de cargos publicos.

1.8_— O candidato selecionado dever4 atuar na respectiva Secretaria Municipal ao qual for
designado pela Administragdo para o respectivo cargo, conforme nimero de vagas a seguir, bem
como as que surgirem durante o periodo de vigéncia deste Processo Seletivo, perfazendo uma
carga horaria semanal de 40h (quarenta horas):

Ajudante de Maquinas Diversas Secretarias cadastro reserva |
{LAjudante de Mecanico Diversas Secretarias cadastro reserva
{ Calceteiro Diversas Secretarias cadastro reserva
j Carpinteiro Diversas Secretarias cadastro reserva
LCoIetor de Lixo Diversas Secretarias cadastro reserva
Coveiro Diversas Secretarias cadastro reserva
Eletricista Diversas Secretarias cadastro reserva
Gari Diversas Secretarias cadastro reserva
Gari Diversas Secretarias - Imbirugu cadastro reserva
Gari Diversas Secretarias - Roseiral cadastro reserva
Gari Diversas Secretarias - Ocidente cadastro reserva
Gari Diversas Secretarias - Humaita cadastro reserva
Gari Diversas Secretarias — Santa Rita cadastro reserva
Gari Diversas Secretarias - Centenario cadastro reserva
Guarda Patrimonial Diversas Secretarias cadastro reserva
Jardineiro Diversas Secretarias cadastro reserva
Mecanico de Autos/Maquinas Diversas Secretarias cadastro reserva
Motorista CNH “D” Diversas Secretarias cadastro reserva
Operador de Maquinas Leves Diversas Secretarias cadastro reserva
Operador de Maquinas Pesadas Diversas Secretarias cadastro reserva
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| Pedreiro Diversas Secretarias cadastro reserva‘|
Servente Continuo ' | Diversas Secretarias cadastro reserva \
| Servente de Obras e Servigos Diversas Secretarias cadastro reserva \
| Ser\{ente de Obras e Servigos Diversas Secretarias - Imbirucu cadastro reserva \
| Sewehte de Obras e Servicos | Diversas Secretarias - Roseiral cadastro reservaj
:ivS?rventre de Obras e Servigos | Diversas Secretarias - Ocidente cadastro reservaj
4’7Serv;arﬁiéfd_e Obras e Servigos Diversas Secretarias - Humaita cadastro reserva
ije_rve nte de Obras e Servigos Diversas Secretarias — Santa Rita cadastro reserva
fL Servente de Obras e Servigos Diversas Secretarias - Centenario | cadastro reservaJ

1.9 — Os selecionados assinarao Contrato Administrativo de Pessoal por Prazo Determinado, na
forma do artigo 5°, inciso IV da Lei Municipal 771/2013, pelo tempo que se fizer necessario até a
Posse do concurso vigente e/ou realizagao de novo concurso.

1.10 — Os selecionados terdo vinculo de pessoal por prazo determinado com o Municipio de
Mutum, com fulcro no inciso IX, do artigo 37, da ConstituicAdo Federal, e perceberdo remuneragéao
correspondente ao cargo pleiteado, nos termos da Lei Municipal n.° 691/2010, Lei Complementar
n°® 851/2014.

1.11 — Os selecionados sujeitar-se-d0 aos mesmos deveres e proibicdes estabelecidos na Lei
Municipal n.° 266/2000.

1.12 — Os selecionados contribuirdo com o Regime Geral da Previdéncia Social, nos termos do §
13, do art. 40, da Constituicdo Federal.

1.13 — O local da prestacgéo dos servigos dos selecionados sera nas areas/regides da Secretaria
Municipal para o qual forem designados, desde que para exercer as fungoes para as quais serao
contratados (as).

1.14 — O cumprimento da jornada de trabalho por parte dos selecionados podera ocorrer durante
o turno diurno ou noturno, ou em regime de plantdo, de acordo com as demandas e necessidades

do servigo publico municipal.

1.15— Os selecionados ficam sujeitos @ aplicagdo de penas disciplinares, apuradas mediante
sindicancia cuja conclus&o ocorrera no prazo de 30 dias, assegurada ampla defesa.

1.16 — Compete aos selecionados, no desempenho de suas fungoes, executarem o trabalho,
objeto da presente contratagdo com dedicagéo, produtividade e lealdade, bem como acatar as
ordens verbais ou escritas de seus superiores, em razdo da boa disciplina e do correto
andamento dos servigos publicos municipais em que i : 1as do
Municipio.

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
CNPJ 18.348.086/0001-03
o Valadares n° 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000

Praga Benedit . =
WMV_DI_ E-mail; administracao@mutum.mgq.qov.br
Tel: (0xx33) 3312- 1387 - Telefax (0xx33) 3312-1601

1.17 - A remuneragdo dos selecionados sera paga por dia efetivamente trabalhado, sendo
considerado dia efetivamente trabalhado o repouso semanal, os feriados e recessos municipais.

1.18 — Os candidatos serdo chamados de acordo com a ordem de classificagdo no Processo
Seletivo Simplificado.

1.19 — A contratagdo somente podera ser realizada apos previo exame médico admissional,
comprovando capacidade para o desempenho das fungoes especificadas neste Edital.

1.20 =1 Caberéa ao candidato, no ato da contratagdo, comprovar a habilitagao informada no ato~da
inscricdo, conforme Anexo I, deste Edital e entregar a copia das demais documentagoes

solicitadas pela Secretaria Municipal de Administragéo.

1.21 — Integram o presente Edital para todos os fins de direito: ;
a) Anexo | - QUADRO DEMONSTRATIVO DE CARGA HORARIA SEMANAL, VALOR

DO VENCIMENTO BASICO, REQUISITOS MiNIMOS E ATRIBUICOES;

b) Anexo Il - CALENDARIO; i
c) Anexo Ill - FORMULARIO DE INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO.

2 — DOS REQUISITOS PARA EFETIVACAO DA CONTRATACAO

21— O Contrato de Pessoal por Prazo Determinado somente sera celebrado se o candidato

classificado atender, cumulativamente, no ato da contratagao, aos seguintes requisitos:
a) Nacionalidade brasileira e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo

estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos
politicos na forma do disposto no art. 12, § 1°, da Constituigao Federal, e no art. 13, do Decreto
n.° 70.436, de 18 de abril de 1972;

b) Estar em pleno gozo de seus direitos politicos e civis;

c) Gozar de boa saude fisica e mental;
d) Apresentar, no ato da inscrigao, todos os documentos exigidos no item 3.1 deste Edital

e os solicitados pela Secretaria Municipal de Administragao;
e) Estar quite com suas obrigagoes militares, tratando-se de candidato do sexo masculino;

f) ter idade minima de 18 (dezoito) anos e idade maxima de 70 (setenta) anos

incompletos.
g) possuir escolaridade/habilitagéo legal e requisitos exigidos para o cargo pleiteado;

h) ndo ter contrato temporario rescindido por este Municipio por insuficiéncia de
desempenho profissional ou por falta disciplinar cometida, em consonancia com a Lei n® 4.122/03.

3 — DA INSCRICAO

31— O periodo de inscrido sera de 14 de novembro a 29 de novembro de 2024, das 14:00h
as 17:00h, na Secretaria Municipal de Administragio, da Prefeitura Municipal de Mutum,
situada na Praga Benedito Valadares, n° 178, Cent : devendo
comparecer com a cépia da documentagdo a seguir descrit

qual sera anexado do lado de fora o formulario de inscrig:
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a) Carteira de identidade, CPF, Titulo de eleitor e comprovante de votagao, certificado de
reservista (para candidato do sexo masculino), certiddo de nascimento e ou
casamento, Diploma ou comprovante de escolaridade, comprovante de residéncia
atual, certiddo Civel e Criminal,

b) Certiddo de Contagem de Tempo de Servigo;

¢) Certidao de Contagem de Tempo de Servigo com experiéncia no cargo para o qual a
Inscrigao foi realizada:

» Por Periodo de até 06 meses (05 pontos);
» Periodo de 06 a 12 meses (10 pontos);

» Periodo Superior a 12 meses (15 pontos);

3.2~ O interessado podera se inscrever apenas Unica vez para cada cargo previsto neste
Edital, sendo considerada valida apenas a ultima inscri¢do realizada, em caso de duplicidade para
O mesmo cargo, anulando-se as anteriores.

3.21 - O interessado podera realizar multiplas inscricdes, desde que sejam para cargos
diferentes.

3.3~ Serao considerados nulos quaisquer outros procedimentos para a remessa dos
Requerimentos de Inscrigdo de candidatos ao Processo Seletivo Simplificado, diferentes daqueles
descritos no item 4.

3.4—- A participagao do candidato no Processo Seletivo Simplificado implicara o seu
conhecimento e a tacita aceitagdo das condigoes estabelecidas neste Edital e em seus anexos,
dos quais nao podera alegar desconhecimento.

3.5- As informagbes fornecidas no Requerimento de Inscrigdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo a Secretaria Municipal de Administragdo do direito de
exclui-lo do processo, caso o preenchimento seja efetuado com dados incorretos, emendados ou

rasurados, bem como pela constatagdo, a qualquer tempo, de nao serem verdadeiras as
informacgdes por ele declaradas.

3.6 - O candidato, ao preencher o Requerimento de Inscrigao, declara, sob penas da lei, estar
ciente das exigéncias e normas estabelecidas para este Processo Seletivo simplificado e estar de
acordo com as normas, bem como possuir os requisitos para o provimento do cargo e estar em
condigbes de apresentar os documentos comprobatdrios.

3.7 - O candidato podera confirmar a inscrigdo por meio de Procuragao, especifica para esse fim,
_sendp necessario anexar o respectivo Termo de Procuragdo, individual e copia das cédulas de
identidade do procurador e do candidato, devidamente autenticadas.
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3.8~ O Requerimento de Inscrigdo, na hipétese do item anterior, devera ser assinado pelo
Procurador e o candidato assumira as consequéncias de eventuais erros por parte de seu
procurador.

3.9 - Os candidatos classificados no Processo Seletivo Simplificado devetéo.entrege.\r no atoﬁda
sua convocagdo, na Secretaria Municipal de Administragao, para conferéncia das informacdes
prestadas, todos os documentos originais do item 3.1 deste Edital.

4 — DA CLASSIFICACAO E SELECAO

4.1 - A selegdo dos candidatos ao cargo definido por este Edital ocorrera mediante a realizagéo
das seguintes etapas:

a) 1° Etapa: analise da documentagao para comprovagao das informagdes declaradas no
Requerimento de Inscrigao;

b) 2° Etapa: analise das Contagens de Tempo de Servigo e da Cortidag e rains

que comprova que o candidato possui experiéncia e/ou ja exerceu o cargo/profissao
Selecionado.

4.2 — As pontuagdes constantes da 22 etapa, do item 4.1 deste Edital, sdo aquelas representadas
nas letras “b” e “c” constantes do item 3.1, previstos neste Edital.

4.3 - Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente, obedecendo-se a pontuagao
obtida.

44— Em caso de empate na nota obtida, serdo considerados os seguintes critérios para
desempate:

a) Maior tempo de servico na Prefeitura Municipal de Mutum no cargo;
b) Maior tempo de servigo na Prefeitura Municipal de Mutum;

c¢) Maior idade;
d) Maior prole.

4.6 — Sera automaticamente eliminado do Processo Seletivo Simplificado o candidato que nao
comprovar o cumprimento dos requisitos do item 2, deste Edital.

5 — DOS RECURSOS

5.1 — Sera assegurado aos candidatos o direito a recursos em todas as etapas do Processo
Seletivo Simplificado.

52— O recurso devera ser fundamentado, de forma escrita e ser entregue na Secretaria
Municipal de Administragdo, de acordo com os prazos constantes no Anexo .

53— As alteragdes de pontuagdo que venham a ocorrer apods a avaliagdo dos recursos serao
dadas a conhecer, coletivamente, através de divulgagao do resultado da nova classificagdo no
Sagudo e site da Prefeitura Municipal de Mutum.
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6 - DA DISPENSA

6.1 — A dis

L pensa do contratado, conforme os requisitos deste Edital, podera ocorrer da seguinte
a) a pedido;

b) de oficio.

6.2 -

i) Quando o pedido para dispensa for de interesse do candidato, devera ser expresso
ravés

de formulério préprio fornecido na Secretaria Municipal de Administragéo.

6.3 - Quando for de oficio, a Secretaria Municipal de Administragdo, devera comunicar ao
Contratado no prazo de 24 horas antes da efetivagao do ato.

7 — DAS DISPOSICOES GERAIS

71— As informagbes relativas ao Processo Seletivo Simplificado estardo disponiveis na
Secretaria Municipal de Administragdo da Prefeitura Municipal de Mutum, no Quadro de Avisos no
Sagudo da Prefeitura bem como através do enderego eletrénico www.mutum.mg.gov.br.

7.2— Os candidatos serdo informados sobre o resultado final do presente Processo Seletivo
Simplificado através de publicagdo, no Quadro de Avisos no saguao da Prefeitura Municipal e por
meio do endereco eletronico www.mutum.mg.gov.br

7.3— E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicagéo de todos os atos e
editais referentes a este Processo Seletivo Simplificado.

7.4 - Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de classificagdo do candidato,
valendo para esse fim a publicagéo oficial.

7.5— Todas as informagoes relativas ao Processo Seletivo Simplificado, apés a publicagédo do
resultado final, deverdo ser obtidas na prépria Secretaria Municipal de Administragao.

7.6 — Este Edital tera validade de 01 (um) ano, contado a partir da data de sua homologagao,
prorrogavel por igual periodo.

7.7 — Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que utilizar ou tentar utilizar de meios
fraudulentos para obter aprovagdo propria ou de terceiros, em qualquer etapa do Processo
Seletivo Simplificado.

7.8— Os candidatos selecionados serdo chamados de acordo com sua classificagao no
Processo Seletivo Simplificado.

79— A aprovagdo no Processo Seletivo assegur
admissdo na vaga pleiteada, ficando a concretizagao
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conveniéncia e oportunidade em fazé-lo, das disposi¢oes legais pertinentes, da rigorosa

i s o :
lassificag@o e do prazo de validade do Processo.

u deixar de iniciar o exercicio da

710 = : ¢
10 O candidato que, convocado, recusar a assumir a vaga o
acao no Processo Seletivo.

fung@o no prazo estipulado, perdera todos os direitos de sua aprov

Kf 1 = Os prazos fixados neste regulamento especial poderao ser prorrogados a juizo do Prefeito
unicipal, através de publicidade prévia e ampla.

ofrer eventuais alteragdes,

7.12 - Os itens deste Processo Seletivo Simplificado poderao s
to que Ihes disserem

?et:a“?_—'taQOes ou acréscimos, enquanto ndo consumado a providéncia ou even
peito.

sao deste Processo Seletivo
Administragdo Publica e na
a Secretaria Municipal de

;-_13 = Os casos omissos serdo analisados e julgados pela Comis
"m'Dllﬁcado, observadas os principios € normas que regem a
h'POt_e§e da complexidade dos casos serao submetidos a apreciagao d
Administragao.

Prefeitura Municipal de Mutum/MG, aos 13 de no ro’de 2024.

Walber Ferpanges Gongalves
Gestor de/fecyrsos Humanos
Walber Fernandes Gongaives

CPF: 094.904 01608
Gasiar de Recursos Humands
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ANEXO |

REQUISITOS

QUADRO DEMONSTRATIVO DA FUNGAO, JORNADA, VENCIMENTO BASICO,
E ATRIBUIGOES DO CARGO

 AJUDANTE DE MAQUINAS e

. PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
VENCIMENTO MENSAL.: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG

ATRIBUIGOES:
| - executar servigos de auxilio e operacionalizagdo de

Il - cuidar da limpeza e conservagdo das ferramentas do
1l - desempenhar tarefas afins.

maquinas;
ambiente de trabalho;

_ AJUDANTE DE MECANICO
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
VENCIMENTO MENSAL: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva

LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG

ATRIBUIGOES:
| - executar tarefas de auxilio na manutengéo e conserto de veiculos leves e pesados, maquinario €
implementos em geral, e executar outras atividades correlatas;
II- cuidar da limpeza e conservagdo das ferramentas do ambiente de trabalho;
[11 - fazer reparos ou melhorias nas maquinas pesadas como um todo;
[V- executar servigos de solda;
V - desempenhar tarefas afins.
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| CALCETEIRO . :
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto

VENCIMENTO MENSAL: R$ 1.431,00 (mil uatrocentos e trinta e um reais
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horassemanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias d

ATRIBUIGOES: i
| determinar o alinhamento da obra, orientar o assentamento do material adequado para nivela-lo ¢
permitir o assentamento das pedras;

a Prefeitura de Mutum/MG

I1 - espalhar camada de areia sobre o assentamento;

I1I - assentar blocos, blockets, paralelepipedos, meios-fios e outros; ]
tamento de pastilhas de granito ou outros;

IV - executar trabalho em pisos, em cal¢adas com assen ]
de cimento, para igualar o

V - recobrir jungdes, preenchendo-as com alcatrdo ou argamassa
cal¢camento e dar acabamento a obra;

VI - preparar cavaletes e outros meios para isolar as 4reas de trabalho;
VII- carregar e descarregar veiculos com meios-fios, areia e outros;
VIII- zelar pela conservagio dos equipamentos de trabalho;

IX - atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

X - desempenhar tarefas afins.

CARPINTEIRO .
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto j
VENCIMENTO MENSAL.: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta € um reais) J
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais )
VAGA: Cadastro Reserva J
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG 4\
ATRIBUIGOES:

| - selecionar madeira e demais elementos necessarios a realiza¢do de obras;
[l - preparar e assentar engradamento de madeira para tetos e telhados;

Il - instalar esquadrias, esquadros e similares;

[V - colocar ou trocar fechaduras em portas, janelas, gavetas e armarios;

\/ - fazer andaimes em obras da Prefeitura;

VI - construir gradil para arborizagao;

VIl - confeccionar caixdes de madeira para indigentes;

VIII - zelar pela conservagdo dos equipamentos de trabalho;

IX - atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

X - desempenhar tarefas afins.

PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
VENCIMENTQ MENSAL.: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta € um
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais _
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias d

reais)

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM

\uliatny SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
CNPJ 18.348.086/0001-03

.
Praga Benedito Valadares n° 178 - Centro - Mutum - MG - CEP 36.955-000
www.mutum.ma.qov.br - E-mail; administracao@mutum.mg.qov.br
Tel: (0xx33) 3312- 1357 - Telefax (0xx33) 3312-1601
ATRIBUIGOES:

'sulw—sfaffci:ugbt?fas 1gere1§cs a rc?mogz.ﬁo de residuos.sé'lidos, assim considera@s com o l'n'at.crial2
Sl p;(;ce de c;eou em eSCfli’iiddO 1esultan'te de atividades humanas em soc1edgde, a cuja dqstxpggﬁo
B Cogtri‘()il(’)oe PO G_T‘OU‘S€‘€§ta obrigado a proceder, nos estados solido ou semissolido,
lallcamentoéna e .s‘en; rcg1p@ntcs b‘lquIdOS CU.]’a’S partwulaqdades tornem mv1aycl 0 seu
A7 \531 ! icade Esgolc;)s ou em corpos d’dgua, ou exijam para 1SS0 solugdes técnica ou
i e .Ygls em face da melhor Fe'cpologlfl dlspo.m'vel; ‘
reci};i ecr?‘[l; Sl(c)ilogm os 1cs1dtuos lsco}hldos, domiciliares, industriais € hospitalares, nas gan,xba}agens,
G ) ’qmpqm‘cn 0s proprios, segundo as normas legais e rggulamgntqreg aplicaveis;

sar equipamentos, luvas, botas, aventais e outros, destinados a protegao individual, segundo as
normas aplicaveis;
IV - Operar o equipamento basculador de container de edificios, logradouros publicos e outros;

V - Adicionar os residuos s6lidos em caminhdes apropriados € descarregé-los nos lugares designagao

para tal destinacao;
VI - Obedecer as normas de seguranga do trabalho;
VIl - Executar outras tarefas correlatas.

| COVERO T i G
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
VENCIMENTO MENSAL: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG J

ATRIBUIGOES:
| - capinar todas as areas pertencentes ao cemitério;

Il - preparar as sepulturas, mediante autorizagao oficial;
Il - zelar pela manutencao da limpeza das demais dependéncias;

|V - desempenhar tarefas afins.

31

| Incompleto

i

PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamenta
VENCIMENTO MENSAL: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta € um reais)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG
ATRIBUIGOES:
| - Executar servigos de instalagoes de circuitos elétricos, seguindo plantas, esquemas e croquis;
m prédios e logradouros publicos;

|| - Reparar e instalar redes elétricas e
lhas, bocais para lampadas

[l - Colocar e fixar quadros de distribui

e outros;
I/ - Instalar e reparar linhas de alimentacao, chaves, reostatos, motores de corrente alternada e

continua, chaves térmicas, magnéticas e automaticas;

\/ - Instalar gambiarras nas ruas em épocas de festas;

VI - Instalar, regular e reparar aparelhos e equipamentos elétricos;
VIl - Recuperar aparelhos eletrodomesticos;

VIII - Confeccionar instalagdes elétricas em prédios publicos;

IX - localizar e reparar defeitos em sistemas elétricos; : :
X - Realizar trabalhos de instalacdes, regulagem, reforma, substi uigao, revisao e onservagao de

Gdo, caixas de fusiveis, tomadas, ca

i Lt

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CNPJ 18,348.086/0001-03

Praga Benedito Valadares n°® 178 - Centro - Mutum - MG — CEP 36.955-000

www. mutum.mg.qov.br - E-mail; @gmm_/sr_facao@mutum.mgqov,fd'
Tel (0xx33) 3312- 1367 - Telefax (0xx33) 3312-1601 R

transformadores e outros aparelhos e

sistemas elétricos, motores, bombas, reguladores de voltagem,

Instalagdes elétricas em geral; inai ,
_ ; : v ais de TV,

XI - Executar tarefas de reparos @ manutengao da torre de transm-lssao (Ii.e sin

XII - Executar tarefas de reparos e manutengéo da rede de telefonia rural,

| PRE'REQU[SITOS: Ensino Fundamental Incompleto
VENCIMENTO MENSAL: | R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)
. _CARGAHORARIA: | 40(quarenta) horas semanais
L VAGA: - St Cadastro Reserva
 LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG

ATRIBUICOES:
| executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina e varredura dos logradouros
publicos, apontamento e andagem de ferramentas;
II - executar trabalhos de limpeza publica;
I1I - desempenhar tarefas afins.

_ GUARDA PATRIMONIAL

. PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto

. VENCIMENTO MENSAL: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)

. CARGAHORARIA: 40 (quarenta) horas semanais

.~ VAGA: Cadastro Reserva

' LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG
ATRIBUIGOES:

| - realizar trabalhos de guarda de bens publicos, moveis, imoveis e jardins;

II- controlar a entrada e saida de veiculos e volumes;

Il - abrir e fechar portas e portdes, responsabilizando-se pelas chaves;

IV - fiscalizar a entrada e saida de pessoas e acompanhar visitas dentro de horérios estabelecidos;
V - vistoriar linhas de transmiss@o de energia elétrica, a fim de fiscalizar seu estado de conservagao,
localizar defeitos, repara-los ou comunicé-los a eletricistas encarregados de sua reparacao;

VI - investigar anormalidades, tomando as providéncias que o caso exigir;

VII - executar servigos de vigilancia;
VIII - executar servi¢os de portaria e atendimento ao publico;

IX - desempenhar tarefas afins.

f—J RDINE
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto
VENCIMENTO MENSAL: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG
ATRIBUIGOES:
| - preparar mudas de plantas ornamentais em geral;
Il - preparar canteiros;
Il - zelar, cultivar, capinar, aguar plantas;
IV - executar projetos paisagisticos;
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‘ V - executar trabalhos de jardinagem,;
O, [ - desempenhar tarefas afins.

- MECANICO DE AUTOS/MAQUINAS

. PRE-REQUISITOS: | Ensino Fundamental Incompleto
~R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)

l

| VENCIMENTO MENSAL:

. _CARGAHORARIA: | 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG

ATRIBUIGOES:
I- Desmontar e proceder ao desamassamento de lataria ¢ demais equipamentos dos
[I- Desmontar e montar trator, retroescavadeira, pa-carregadeira, tratores agricolas;
lII- Confeccionar pinos de centro, roldanas, arruelas e buchas para dinamo e motor de arranque,

|
‘ parafusos e porcas diversas;

IV- Fazer o embuchamento de dinamos e de motores de arranque;
V- Examinar, desmontar, reparar e montar motores de explosdo, caixas de cambio e diferenciais de

veiculos e tratores e instalagdes elétricas e hidraulicas;
VI- Substituir pecas quebradas ou desgastadas, que prejudicam o bom funcionamento de maquinas; -

Localizar e reparar defeitos em distribuidores, carburadores, dire¢do e motores, e regular ou trocar

|

r

|

‘ sistema de freios;

’ VII- Tornear pegas e ajusta-las as maquinas a que pertencem;

f VIII- Engraxar e lubrificar veiculos, maquinas e aparelhos de natureza diversa; - Orientar e fiscalizar as
tarefas que eventualmente sdo executadas por auxiliares;

IX- Experimentar veiculos depois de reparados;
X- Relacionar e controlar o material necessario a execugdo do servigo;

XI- Elaborar relatérios das tarefas executadas e do material gasto;
XII- Desempenhar tarefas afins.

IOTORISTA CNH “D”

PRE-REQUISITOS:

Ensino'FundamentaI Incompleto + Carteira Nacional de Habilltagé

Categoria “D”
VENCIMENTO MENSAL.: R$ 1.848,96 (mil oitocentos e quarenta e oito reais € noventa e seis
centavos)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG

ATRIBUICOES:

1. Na fungdo de motorista de veiculo comum:
- Dirigir automével, 6nibus, caminhdo, camioneta, jipe e onibus, dentro ou fora do perimetro urbano e

suburbano;

II - Conduzir passageiros;
I1T - Transportar cargas, entregando-as nos locais de servigo ou de deposito;

IV - Carregar, descarregar ¢ conferir mercadorias transport
V - Cuidar da manutengo do veiculo e fazer-lhe pequenos
VI - Manter o veiculo em condigdes de conservacio e fun
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( abastecimento, lubrificagéo, limpeza e troca de pegas;
I VII - Atender as normas de seguranga e higiene;

¥ -~ -
VIII- Desempenhar tarefas afins.

2 unca 2 featnn
2. Na fun¢@o de motorista de ambulancia:

I - Dirigir ambulancia, dentro ou fora do perimetro urbano e suburbano; :

I1 - Transportar pacientes ou servidores do Municipio em todo o territério nacional;

[IT - Acompanha-los nas unidades de satide, obtendo senhas para confirmagao de consultas e/ou
internamento;

IV - Propiciar condigdes de locomogio dos doentes do veiculo até os 6rgaos de saude; ;

y V - Auxiliar nos primeiros socorros a pacientes dentro da ambulancia, bem como locomové-los nas
macas para o interior de hospitais;

VI - Dirigir automével, caminhéo, camioneta, jipe e ambulancia, dentro ou fora do perimetro urbano e
, suburbano;

‘ VII - Cuidar da manutengéo do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;

VIII - Desempenhar tarefas afins.

3. Na fung¢do de motorista escolar:

I - Dirigir automével ou 6nibus escolar, dentro ou fora do perimetro urbano e suburbano;

II - Conduzir professores e alunos;
IIT- Cuidar da manuteng¢ao do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;

IV - Desempenhar tarefas afins.

PRE-REQUISITOS: Ensino undamenta| Inompleto + Carteira Nacional d Habilitagao
Categoria “D”

VENCIMENTO MENSAL: R$ 2.426,76 (dois mil quatrocentos e vinte e seis reais e setenta e seis
centavos)

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais

VAGA: Cadastro Reserva

LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG

ATRIBUIGOES:

| - conduzir trator agricola e outros equipamentos;
II- executar destocamentos, aragens “gradagens”, adubagGes, plantios, capinas, irrigagdes, colheitas

e rogaduras, com maquinas e acessorios apropriados a cada uma dessas operagdes;

Il - zelar pela manutengdo do equipamento, procedendo a simples reparos, limpeza, lubrificagdo e
abastecimento;

IV - montar e desmontar implementos;

V - atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;
VI - desempenhar tarefas afins.
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OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

PRE-REQUISITOS:

Ensino Fundamental Incompleto + Carteira Nacional de Habilitagéo
Categoria “D”

s

VENCIMENTO MENSAL:

R$ 3.120,12 (trés mil cento e vinte reais e doze centavos)

. CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva
LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG
ATRIBUIGOES:
| - conduzir trator de esteira, pé-carregadeira, retroescavadeira, patrol e outras maquinas
pesadas;

II- realizar aberturas de ruas, estradas, procedendo a terraplenagem, desmontes, aterros, cortes €
nivelamentos “grades”, solidificagdo de asfalto e calgamento poliédrico;

Il - executar destocamentos, aragens “gradagens”, adubagdes, plantios, capinas, irrigagdes e
colheitas, com méaquinas e acessorios apropriados a cada uma dessas operagdes;

IV - zelar pela manutengdo do equipamento, procedendo a simples reparos, limpeza, lubrificagao e
abastecimento;

V' - montar e desmontar implementos;

VI - atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

VII- desempenhar tarefas afins.

PRE-REQUISITOS:
VENCIMENTO MENSAL:

Ensino Fundamental Incompleto
R$ 1.733,40 (mil setecentos e trinta e trés reais e quarenta centavos)

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais

VAGA: Cadastro Reserva

LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG
ATRIBUIGOES:

I - Assentar tijolos, blocos, passeios, manilhas e outros;

I1 - Confeccionar lajes, colunas, vigas, reboco, passeios, meio-fios, bueiros e outros;

I1I - Distribuir, orientar e fiscalizar a execugdo de tarefas que foram executadas sob seu comando;
IV - Relacionar e controlar o material necessario ao servigo a executar;

V- Executar tarefas de alvenaria e acabamentos relativos a edificagdes;

VI - Executar trabalhos de reparos e reformas em construgdes;

VII - Interpretar plantas;

VIII - Desempenhar tarefas afins

PRE- REQUIS'ITOS

Ensino Fundamental Incompleto

VENCIMENTO MENSAL.: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
VAGA: Cadastro Reserva

LOCALIDADES:

Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG

ATRIBUICOES:
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P e e e 5 : x {VETSos €
| - receber, relacionar e entregar processos, cartas, telegramas, fax, guias e documentos diversos em

setores de trabalho, domicilios, bancos, correio ¢ estabelecimentos comerciais, colhendo recibo,
quando necessario;

II - distribuir e recolher folhas de presenga;

T - atender a telefonemas, receber recados e prestar ao publico informagdes simples;

[V - pesar, selar e expedir correspondéncia e pequenos volumes;

V- auxiliar na mudanga de méveis e utensilios;

VI - fazer e servir café nos setores de trabalho e preparar lanches; :

VII - limpar e conservar instalagdes sanitérias, portas, vidros, azulejos, ladrilhos € p1sos; 5
VIII - auxiliar na embalagem ¢ expedigio de medicamentos, impressos € outros materiais;
IX - remover lixos e detritos; A

X - executar trabalhos de limpeza, conservagio, arrumagio de locais, moveis, utensilios € equipamentos;
XI - executar servigos de copa-cozinha;

XII - desempenhar tarefas afins.

SERVENTEIDEOBRASESERVICOSE | il
PRE-REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto

VENCIMENTO MENSAL: R$ 1.431,00 (mil quatrocentos e trinta e um reais)
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais

VAGA: Cadastro Reserva

LOCALIDADES: Diversas Secretarias da Prefeitura de Mutum/MG
ATRIBUIGOES:

| - executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina e varredura dos logradouros
publicos, rogaduras e capinas de estradas vicinais, apontamento e andagem de ferramentas, ajudar
bombeiros, eletricistas, mecanicos;

IT - cuidar da jardinagem em pragas e jardins piblicos;

III - capinar todas as areas pertencentes ao cemitério;

IV - preparar as sepulturas, mediante autorizagio oficial;

V - executar atividades manuais semi-qualificados em edificagdes, vias publicas e congéneres;
VI - executar trabalhos bragais pertinentes a obras e servigos urbanos;

VII - executar trabalhos de coleta de lixo;

VIII - auxiliar na execugao de tarefas de manutengdo do matadouro;

IX - desempenhar tarefas afins.
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ANEXO II
CALENDARIO
| Divulgagao do Edital . 131112024 ,
Periodo de Inscriges 14/11/2024 a 29/11/2024
| Divulgacgao da Classificagao 06/12/2024
| Recursos Contra Notas Divulgadas 10/12/2024
| Divulgagdo da Classificagao Final 13/12/2024

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praga Benedito Valadares n° 178 - Centro - Mutum ~ MG — CEP 36.955-000
www.mutum.mg.qov.br - E-mail; administracao@mutum.mg.gov.br
Tel: (0xx33) 3312- 1357 - Telefax (0xx33) 3312-1601

ANEXO Il

FORMULARIO DE INSCRIGAO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Eu, , inscrito (a) no CPF sob o n.°

portador (a) da cédula de identidade RG n.° , residente e domiciliado (a) na

, telefone n.° , inscrevo-me

no Processo Seletivo Simplificado que visa selecionar candidatos para o desempenho das

atribuigoes do cargo de , para atender a necessidade

temporaria de excepcional interesse publico, nas demandas da Secretaria Municipal de

, no Municipio de Mutum/MG.

Para tanto, declaro estar ciente das exigéncias e normas estabelecidas para este Processo
Seletivo Simplificado, estar de acordo com as normas, bem como possuir os requisitos para o

provimento do cargo e estar em condi¢des de apresentar os documentos comprobatdrios, além de

aceitar as regras impostas pelo Edital n.° 035/2024.

Mutum/MG, de de 2024.

Assinatura do (a) candidato (a)
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