PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS

CONVOCACAO PARA REUNIAO

De: Lara Aguiar Almeida - Agente de Contratacao
Para: Equipe de Licitagao, Secretaria Municipal de Administracao

Assunto: Sessdo para aprovagdo da contratacdo por inexigibilidade - Servicos de
Contabilidade Publica

Prezados Senhores,

Considerando que todos os pareceres solicitados (Contabil, Financeiro, Juridico e de
Impacto Orcamentario) foram emitidos e aprovaram sem ressalvas a contratacdo por

inexigibilidade de empresa especializada em servicos de contabilidade publica, venho

por meio deste convocar uma reunido em sessdo para aprovacao final da contratacdo e
demais analises necessarias.

Data: 30 de janeiro de 2025
Horario: 09:00 — horario de Brasilia

Local: Sala de Reunides da C.P.L. da Prefeitura Municipal de Mutum-MG.

Participantes convocados:
1. Equipe de Licitacao:

- Angelina Barbosa

- Yngrid Coelho Cabalini

2. Secretaria Municipal de Fazenda
- Antonio Machado de Oliveira - Secretario Municipal de Fazenda

Pauta da reuniao:

1. Apresentagao dos pareceres emitidos (Contabil, Financeiro. Juridico e de Impacto
Orcamentario)

2. Analise final do processo de inexigibilidade

3. Verificagdo da documentacdo da empresa a ser contratada

4. Discussao sobre os termos do contrato

5. Aprovacao final da contratacao
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6. Definicdo dos proximos passos e responsabilidades

Documentos a serem analisados durante a reuniao:

- Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD)

- Estudo Tecnico Preliminar (ETP)

- Termo de Referéncia (TR)

- Pareceres emitidos (Contabil, Financeiro, Juridico e de Impacto Orgamentario)

- Documentagdo da empresa a ser contratada

- Valores da Contratacao

- Minuta do contrato

Solicito que todos os convocados comparecam pontualmente e estejam preparados para
discutir e deliberar sobre a contratacdo. Caso algum dos convocados esteja

impossibilitado de comparecer, favor comunicar com antecedéncia para que possamos
tomar as providéncias necessarias.

Ressalto a importancia desta reunido para a finalizacdo do processo de contratacdo dos

servicos de contabilidade publica, essenciais para a gestdo financeira e contabil do
municipio de Mutum.

Atenciosamente,

Mutum, 28 de janeiro de 2025

La:ré gguiar Almeida

Agente de Contratacao




