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EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 03 /2025

CONSIDERANDO, o disposto no art. 37, inciso IX da Constituicdo Federal c/c art. 1° da Lei
Municipal n® 771, de 17 de maio de 2013. ¢;CONSIDERANDO, a necessidade temporaria e o
excepcional interesse publico que o caso comporta, a fim de que a Secretaria Municipal de
Educa¢io cumpra seu papel constitucional descrito no art. 205 e art. 23, inciso V da
Constituicio Federal a fim de preservar o bem estar dos alunos na rede piblica municipal de
ensino.

O MUNICIPIO DE MUTUM, através da Secretaria Municipal de Educag¢iio e da Secretaria
Municipalde Gestio de Recursos Humantos, diante da imprescindibilidade da contratagdo de
pessoal para a manutencéo do servicos educacional em creches e escolas do municipio. hipotese que
se configura como excepcional interesse publico, faz saber que se encontram abertas as inscrigdes
para processo seletivo simplificado:AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, SECRETARIO
ESCOLAR, PSICOPEDAGOGO.

1-DAS DISPOSICOES GERAIS PRELIMINARES

1.1 A contratagdo temporaria de profissionais dar-se-d4 de acordo com as necessidades do
Municipio, a partir da homologacdo do resultado final publicado na Secretaria Municipal de
Educacdo.

1.2 E condicdo essencial para inscrever-se neste Processo Seletivo Simplificado o conhecimento e
aceitacfo das instru¢des e normas contidas neste Edital e legislagio vigente.

1.3 Ao realizar a inscri¢do, o candidato deve certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para o(s) cargo(s) pleiteado(s).

1.4Todas as informagdes oficiais referente ao Processo Seletivo Simplificado regulamentado pelo
presente Edital serdo divulgadas no endereco eletrdnico https:/mutum.mg.gov.br/ da Prefeitura de
Mutum MG.

1.5 E de tnica e exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar constantemente os prazos e
todasas publicacdes referentes a este Processo Seletivo Simplificado.

1.6 Fica instituida em Portaria, por ato proprio da Secretaria Municipal de Educagdo. uma

Comissfo. que tera como atribui¢des a execucdo, o monitoramento e a avaliacdo das acOes referentes
ao Processo Seletivo Simplificado.

1.7 Os candidatos classificados neste Processo Seletivo Simplificado, que vierem a ser contratados,
deverfo estar cientes de que para assumir vinculo como Municipio no cargo pleiteado, ndo poderdo
se enquadrar nas vedagdes contidas nos incisos XVI, XVIl e § 10 do art. 37 da Constitui¢do Federal
de 1988, alterados pela Emenda Constitucional n® 19/98 e demais dispositivos legais acerca de
acumulac@o de cargos publicos.

2 -DOS CARGOS E VAGAS OFERTADAS

O Processo Seletivo Simplificado de que trata o presente Edital tem a finalidade de formacédo de
cadastro para contrata¢do temporaria de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, SECRETARIO
ESCOLAR, PSICOPEDAGOGO .conforme discriminado no quadro abaixo: L@*
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3 - DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS OFERTADOS CONFORME LEGISLACAO
VIGENTE:

CARGO VAGAS HABILITACAO VENCIMENTO
Auxiliar Servicos Gerais| CR (cadastro de |Curso Nivel Médio de escolaridade RS 1.518,00
reserva ) habilitado — NMH;
Psicopedagogo CR (cadastro de  Curso superior Certificado de conclusio RS 2.700,00
reserva ) de Ensino Superior em Psicopedagogia

ou Pos-Graduagio “lato sensu” -
Especializagdo em
Psicopedagogia;Clinica Institucioal .

Secretario Escolar CR (cadastro de  |Curso Nivel Médio de escolaridade RS 1.518,00

reserva ) habilitado NMH;:, expedido por
instituicdo de ensino regularizada pelo
Ministério da Educagfo, Secretarias ou
Conselhos Estaduais de Educacéo.

3.1.Séo0 atribuicdes especificas do cargo de Auxiliar servicos gerais :

[ - executar servicos de limpeza da area externa das Unidades Educativas, varrendo ou lavando
calcadas, patios, paredes, janelas, como também, rocando e capinando;

II - auxiliar na preparacfio de refeicdes e lanches, descascando e cortando verduras e temperos,
lavando ¢ secando loucas, servindo as refeicdes e lanches, fazendo a limpeza da cozinha;

[l - participar para o desenvolvimento e acompanhamento dos projetos Municipais como, hortas
escolares e o de arborizacio de areas externas;

IV - fazer pequenos reparos, tais como: aparelhos elétricos, troca de ldmpadas, dentre outros, quando
solicitados; .

V - zelar pela guarda de materiais € equipamentos de trabalho;

VI - cultivar hortas nas escolas com a finalidade de suplementar o cardapio;

VII - participar de cursos de treinamento e de reunides, sempre que convocado:

VIII - exercer outras atividades correlatas com a fungéo

3.2. Séo atribuicoes especificas do cargo de Psicopedagogo:

1 - orientar ao professor a fim de facilitar a aprendizagem e o desenvolvimento do aluno como
prevencdo, identificagdo e reducéo dos problemas educacionais nos diversos niveis de escolaridade.

1I - fazer mediagdo entre os subgrupos envolvidos na relagdo ensino aprendizagem (pais. professores.
alunos, funcionarios);

III - transformar queixas em pensamentos;

[V - criar espagos de escuta;

V - observar, entrevistar e fazer devolutivas;

VI - utilizar-se de metodologia clinica e pedagogica, com um olhar clinico;

VII - colaborar com a direcfio e o corpo docente da escola na elaboragéo de diferentes projetos e A
reunides. que os mesmos envolvam o atendimento ao aluno/professor/familia; %%ﬁ
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VIII - promover encontros socializadores entre corpo docente, discente, coordenadores, corpo
administrativo e de apoio e dirigentes;

IX - quando necessdria a solugdo de dificuldades apresentadas pelos alunos, promover
encaminhamento a profissionais relacionados as dreas correspondentes a essas dificuldades, bem
como orientacdo e esclarecimentos aos pais e equipe pedagogica no acompanhamento desses alunos
encaminhados;

X - avaliar junto com a direcdo e a equipe pedagdgica fatores que possam comprometer o
desenvolvimento sadio e um processo de escolaridade normal;

X1 - trabalhar com grupos - grupo escolar ¢ uma unidade em funcionamento;

XII - identificar sintomas de dificuldades no processo ensino-aprendizagem;:

XIII - criar estratégias para o exercicio da autonomia (aqui entendida segundo a teoria de Piaget:
cooperagdo e respeito mutuo);

X1V - estabelecer um vinculo psicopedagogico:

XV - nilo fazer avaliacdio psicopedagdgico clinica individual dentro da institui¢do escolar, porém,
fazer sondagens; XVI - compor a equipe técnica-pedagégica;

XVII - cooperar na fundamentag@o dos docentes no que diz respeito a incluséo;

XVIII - ter um olhar psicopedagogico no processo seletivo dos docentes, participando de forma que o
ingresso desses profissionais contemple as diversas modalidades de aprendizagem;

XIX - encaminhar, junto com os psicdlogos escolares alunos que necessitem de uma Avaliagdo para
o Servico do CAESEM e agir de acordo com a devolutiva

3.3. Sio atribuic¢des Secretario Escolar

[-organizar e manter em dia fichdrios e livros referentes a vida escolar dos alunos,bem como boletins
de freqiiéncia e aproveitamento;

1I-proceder a matricula dos alunos no inicio de cada ano.conferindo documentos e registrando dados:
[TI-expedir e receber guias de transferéncia:

[V-redigir atas,cartas,oficios.avisos e outros documentos;

V-preencher certificados de concluséo de curso;

Vl-apurar a freqiiéncia dos servidores do estabelecimento e fazer folhas de pagamento:
VII-desempenhar tarefas afins.

4 -DAS INSCRICOES E CONVOCACAO

4.1 Sio requisitos para a inscrigéo:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidaddo Portugués que tenha adquirido a igualdade de
direitos e obrigacdes civis e gozo dos direitos politicos (Decreto n® 70.436, de
18/04/72,ConstituicioFederal, § 1°do Art. 12 de 05/10/88 e Emenda Constitucional n.° 19, de
04/06/98, Art. 3°).

b) ter na data da convocagfio.a idade minima de 18(dezoito)anos completos:

¢) estar em gozo dos direitos politicos;

d) estar regularizado com as obrigagdes militares ¢ eleitorais;

e) possuir aptiddo fisica e mental para o exercicio da fungéo;

f) possuir escolaridade/habilitago legal e requisitos exigidos para o cargo pleiteado;
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g) nfio ter contrato temporario rescindido por este Municipio por insuficiéncia de desempenho
profissional ou por falta disciplinar cometida, em consonincia com a Lei n® 4122/03, Art. 39, §4° h)
inciso IV;

i) inserir toda documentacdo exigida neste Edital em um envelope. com o formulario de inscri¢do
(Anexo 1) preenchido e anexado a ele;

j) nfo se enquadrar nas vedagdes contidas no inciso XVI.XVlIle §10 do art.37 da Constitui¢do Federal
de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n° 19/98 (Acumulagéo de cargos publicos).

4.2 A inscricdes serdo realizadas de forma presencial na Secretaria Municipal de Educacio .
situada Avenida Anténio Carlos n° 135— Mutum -MG ,horario de 8:00 as 11:00 e de 13:00 as
16:00 horas.

4.3 No ato da inscri¢do, o candido deverd preencher o formulirio do Anexo I, colar no envelope
¢ inserir no mesmo, copia dos documentos listados abaixo e a habilita¢io de acordo com o
CARGO pleiteado:

a) Carteira de identidade, CPF, Titulo de eleitor e comprovante de votagdo e Certificado de Reservista
(se do sexo masculino);

b) Diploma ou Declara¢io de conclus@o do Ensino Médio com histérico escolar;

¢) Diplomae/ou Declaragdo de conclusdo do Curso em Magistério em Nivel Médio com historico
escolar .

d) Diploma ou Declaragéo de conclusdo de Licenciatura em qualquer area da educagdo com historico
escolar .

¢) Diploma ou Declaragio de conclusiio Pos-Graduagio Lato Sensu na area da educagio.

4.4 As informagdes prestadas na inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato, sendo
eliminado deste Processo Seletivo Simplificado. a qualquer tempo, o candidato que ndo comprovar
tais informagdes.

4.5 Toda a documentagdo mencionada item 4.3 devera ser encaminhada em envelope liso (sem
logotipos), totalmente lacrado, com cola, e rubricado no fecho principal. na intersecdo entre o
fechamento ¢ o envelope., de forma a garantir a inviolabilidade do mesmo, observado o cargo de
inscricdo do candidato:

4.6 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto preenchimento dos
dados de inscrigdo e a veracidade das informagdes declaradas.

4.7 A responsabilidade integral pelo conteudo do envelope ¢ do candidato, que recebera um recibo,
para os fins de comprova¢io exclusivamente da entrega, no qual devera constar o nome do
candidato, o nome do responsavel pela entrega do envelope, quando houver, a data do recebimento e

a funcio pleiteada.

4.8 Somente serd permitida a entrega do envelope por terceiros, mediante apresenta¢do do documento %A
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oficial de identificacdo, com fotografia do candidato e do terceiro responsavel pela entrega.

4.9 Nio sera admitido o encaminhamento de documentagdo por nenhum outro meio, que néo seja o

previsto neste Edital.

410 Toda a documentacdo devera ser entregue uma unica vez, ndo sendo admitidas a

complementacdo, a inclusdo e¢/ou a substitui¢do de documentos, sob pena de eliminacdo do processo

seletivo.

411 A Comissdo deste Processo Seletivo Simplificado nfo se responsabilizard por eventuais

prejuizos causados pelo preenchimento incorreto dos dados de inscrigdo.

5 -DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO
5.1 As etapas do processo seletivo seguirdo o seguinte cronograma:

DIVULGACAO ETAPA

Semana para incricio [Dias:06/05//2025 a 09/05/2025
Local : Secretaria Municipal de Educacéo
Horario : 8:00 as 11:00 e de 13:00 as 16:00 .

Resultado Preliminar 15/05/2025

Recurso 15/05/2025

Resultado Final 16/05/2025

5.2 O processo Seletivo Simplificado compreendera as seguintes

etapas:inscri¢do.classificacdo.entrega da documentagéo, escolha de vagas, exame admissional e

contratacgdo.

5.3 A convocacéo dos candidatos sera regulamentada e divulgada por Edital especifico no enderego

eletrdnico https:/mutum.mg.gov.br/.

5.4 Para fins de atendimento & convocagdo da entrega de documentacdo, o candidato deverd,
obrigatoriamente. apresentar a documentag@o comprobatoria dos itens declarados no ato de inscrigdo,

e caso ndo compareca sera desclassificado do Processo Seletivo Simplificado.

5.5 A etapa de escolha de vagas obedecera a rigorosa ordem de classificagdo dos candidatos

deferidos antes do exame admissional. sendo disponibilizadas as vagas de acordo coma necessidade

do Municipio.

6 —CRITERIOS DE AVALIACAO — ANALISE CURRICULAR

CARGO: SECRETARIO ESCOLAR - ITEM DE AVALIACAO Pontuaciomaxima
Diploma ou Declarag@o de conclusdo de Licenciatura em qualquer areada |10 pontos

educacdo com historico escolar .

Diploma ou Declaracio de conclusao Pos-Graduagdo Lato Sensu (15 pontos

na arca da educagdo (lcomprovacio )
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Experiencia Profissional na Fun¢io (1 ponto por ano completo de |10 pontos
experiencia) comprovado através de CONTAGEM DE TEMPO ,
assinada pelo setor reponsavel ou carteira de trabalho.
Idade (Maior idade, considerando o dia, més e ano de nascimento)
OBS: (art. 27, paragrafo Gnico, da Lei n® 10.741/03 — Estatuto do
Idoso, quando aplicavel).

Total 35 pontos
CARGO: Psicopedagogo - ITEM DE AVALIACAO Pontuacéo

maxima

Diploma de conclusio Pos-Graduacido Lato Sensu na areas 10 pontos
pleiteada
Experiencia Profissional na Fun¢éo (1 ponto por ano completo de |10 pontos
experiencia) comprovado através contagem de tempo assinada pelo
setor repsponsavel ou carteira de trabalho.
Idade (Maior idade, considerando o dia, més e ano de nascimento)
OBS: (art. 27, paragrafo unico, da Lei n® 10.741/03 — Estatuto do
[doso, quando aplicavel).

Total 20 pontos
CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - ITEM DE Pontuacio
AVALIACAO mAxima
Curso de Graduagdo em qualquer area. 10 pontos
Experiencia Profissional na Fung¢do (1 ponto por ano completo de |10 pontos
experiencia) comprovado através de contagem de tempo assinada
pelo setor responsavel ou carteira de trabalho.
[dade (Maior idade, considerando o dia, més e ano de nascimento)
OBS: (art. 27, paragrafo tunico, da Lei n® 10.741/03 — Estatuto do
Idoso, quando aplicavel).

Total 20 pontos

OBS:

e Nio serdo utilizados como critério de classificacio os documentos de habilitacio,
ou seja os documentos de habilita¢io ndo poderio ser computadosna classificacio.

e Para cfeito de contagem de tempo de servigo 1(um) ano equivale a 365 (trezentos e sessenta e
cinco ) dias trabalhados (NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE MUTUM/MG ).

e Nio sera pontuado como Experiéncia Profissional o tempo de servigo ja considerado para
concessiio de qualquer aposentadoria prevista no RPPS. RGPS ou por outro regime de
Previdéncia Social.

7-DO RECURSO
7.1 Cabera recurso, desde que devidamente fundamentado e identificado, restringido a pessoa do
candidato, dirigido em Unica e dltima instincia & Comissdo do Processo Seletivo Simplificado,
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referenteao resultado da classificagdo, o qual devera ser entregue na Secretaria Municipal de
Educagdo  fornecido no local da solicitac@io, na data, ndo sendo aceitos recursos fora dos prazos
previstos.

O resultado do recurso, bem como do resultado final da classificagdo serfio divulgados no endereco
eletronico https://mutum.mg.gov.br/e publicado na Secretaria Municipal de Educacéo.

7.2 Serdo indeferidos os recursos interpostos por via correio eletronico, ou por outras formas e
meios ndo estipulados neste Edital, bem como aqueles que ndo apresentarem fundamentacdo ou
embasamento.

7.3 O questionamento apresentado no recurso ndo garante sua alteragfo, entretanto, se verificados
equivocos, estes serdo retificados em tempo.

7.4 Somente o candidato poderd tomar ciéncia do motivo que ensejou o resultado proferido,apos
analise do recurso.

8- DOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA FORMALIZACAO DO CONTRATO NA FUNCAO

8.1 Para efeito de formalizacio do contrato fica definida a apresentagdo de copia simples com
apresentacdo do documento original dos seguintes documentos:

a) Certiddo de Nascimento ou da Certiddode Casamento:

b) CPF.Carteira de Identidade,ou do documento tnico equivalente.de valor legal;

¢) Titulode eleitor com o comprovante de votagdo.dos dois turnos quando houver, ou certiddo de

quitacdo com a Justica Eleitoral:

d) Certificado de reservista .se do sexo masculino;

e) CTPS(parte da foto e verso,onde consta a identifica¢do)e do PIS/PASEP:

) Comprovante de residéncia atualizado:

g) Laudo médico elaborado por profissionalcredenciado pelo Municipio (Médico do Trabalho, que

sera marcado através do RH) que ateste a aptiddo fisica e mentalpara o exercicio do cargo;

h) Certificado de Conclusdo do Curso e Registro Profissional correspondente ao cargo que foi

convocado;

i) 01(uma) foto3X4, recente;

j) Atestado de Bons Antecedentes Criminais—UAI (somenteoriginal);

1) Certiddode Nascimento dos filhos,2(duas)copias para filhos menores de 14 anos:

m) Certiddo 01(uma) copia para filhos menores de 21 anos se dependente dos pais para [RRF;
n) Carteira de vacinagdo do sfilhos menores de 06 anos;

0) Comprovante de matricula dos filho sem idade escolar;

p) CPFdos filhos maiores de 12anos.

8.2 Nenhum documento entregue para formaliza¢do do contrato ou exames poderdo ser devolvidos
ao candidato.

—DA CLASSIFICACAO FINAL
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A publicagdo dos candidatos classificados apds o recurso serd feita no dia no endereco eletronico
https://mutum.mg.gov.br/. na Secretaria Municipal de Educacao.

10 -DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
10.1 Este Processo Seletivo Simplificado tera validade até 12 (doze) meses. a contar da sua
homologacdo, podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses pelo Chefe do Poder Executivo ou
até que se encerre o quantitativo de candidatos do cadastro.

10.2 O candidato que for contratado por esta Municipalidade devera participar de formagdes
continuadas promovidas pela Secretaria Municipal de Educagédo ou pela Unidade de Ensino na qual
estiver prestando servigo.

10.3 Os candidatos estario sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho determinado pela
Secretaria Municipal de Educagfio, no ato de sua contratagdo, em atendimento a excepcional
necessidade do Municipio e na sua impossibilidade. o candidato estara eliminado.

10.4 O contratado estara sujeito ao cumprimento do Calendario Escolar da Unidade de Ensino na
qual estiver localizado e na sua impossibilidade serd formalizada a desisténcia ou rescisdo contratual.

10.5 Os candidatos serfio convocados, conforme a necessidade do Municipio. de acordo com o
fluxo e calendario escolar.

10.6 O candidato que assinar contrato de prestacio de servigo por tempo determinado comeste
Municipio fica ciente de que serd avaliado no exercicio de sua fungdo, emqualquer época do ano,
pela equipe gestora da unidade escolar, sob orientagdo/supervisio da Secretaria Municipal de
Educagéo .

10.7 Naavaliacio dedesempenho do profissional contratado na forma deste Edital,quando for
evidenciada a insuficiéncia de desempenho profissional ou ma conduta, acarretara rescisdo do
contrato celebrado com esta Municipalidade.

10.8 A Secretaria Municipal de Educagfo podera solicitar a rescisdo do contrato, em qualquer
época do ano. observadas as altera¢des estruturais e funcionais do setor educacional.

10.9 A classificacdo neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratacio, apenas a expectativa de ser convocado, seguindo rigorosamente ordem de classificagdo.

10.10 O candidato que prestar declaracfio falsa, inexata ou ainda, que néo possa satisfazer todas as
condicdes estabelecidas neste Edital, bem como apresentar documentos falsos serd eliminado deste
Processo Seletivo Simplificado.

10.11 Apods firmado o contrato com esta municipalidade, caso seja constatada qualquer \OA
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irregularidade nas informacdes prestadas ou na documentacio apresentada pelo candidato, 0 mesmo
terd o contrato rescindido. anulando todos os atos decorrentes.

10.12 No caso de apresentacdo de documento falso.o fato sera remetido as autoridades competentes.

10.13 Os casos omissos serfo analisados e julgados pela Comissdo deste Processo Seletivo
Simplificado, observadas os principios e normas que regem a Administragdo Publica e na hipotese da
complexidade dos casos serdo submetidos a apreciacdo da Secretaria Municipal de Educacéo .

10.14 O anexo [ ¢ parte integrante deste edital.

Prefeitura Municipal de Mutum, aos 06 de maio de 2025.

cen el oo
MARCIA LUZFA E ARAUJO DE SA

Secretiria Municipal de Educacio
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ANEXO I

INSCRICAO

&

° ‘,

EDUCACAO

No ato da inscrigdo, o candidato preencherd o formulario abaixo, que sera colado no envelope com a

documentagdo exigida, conforme item 4, deste Edital.

INSCRICAO
NOME DO CANDIDADO:
CARGO:
DATA DE NASCIMENTO: / / Nacionalidade:
ENDERECO: . Ne
BAIRRO: CIDADE: ESTADO:
TELEFONE:
CPF: Cl

ESTOU EM DIA COM MINHAS OBRIGAGOES ELEITORAIS: ( ) SIM () NAO

ESCOLARIDADE E EXPERENCIA:
() CONCLUSAO DE NIVEL MEDIO;

( ) CONCLUSAOQ DE MAGISTERIO EM NIVEL MEDIO;

( ) CONCLUSAO DE LICENCIATURA;

( ) CONCLUSAO DE POS-GRADUAGAQ LATU SENSU;
( JCONTAGEM DE TEMPO ;

( ) CURSO APERFEICOAMENTO

ASSINATURA DO CANDIDATO:

POSSUO APTIDAQ FiSICA E MENTAL PARA O EXERCICIO DA FUNGAO: ( ) SIM () NAO

4.1 Obs. E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato a documentacéo inserida  no envelope
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COMPROVANTE DE INSCRICAO

Declaro que realizou sua
inscri¢do para o PROCESSO SELETIVO N° 2 realizado pela Secretaria Municipal de Educacdo para
o CARGO ciente que ¢ de inteira responsabilidade

do candidato o contetido inserido no envelope.

Visto da Comisséo
Mutum, de maio de2025




SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO : Qi
Avenida Antodnio Carlos n? 135 — Centro Mutum - MG

MUTUM CEP 36.955-000 www.mutum-mg.com.br EDUCACAO

E-mail:educacao@mutum.mg.gov.brTelefone: (33) 3312-2350

Aqui o nosso cuidado é com vocé!

ANEXOII
FORMULARIO DE RECURSO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SMEN°03/2025

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

NOME
CARGO

CPF RG OrgéaoEmissor|

FUNDAMENTACAO:

MutumMG, de de 2025

Assinatura do Candidato

Para Uso SME

1. Deferido D

2. Indeferidol:l Visto da Comissio




