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LICITACAO — CREDENCIAMENTO N2 005/2026 — INEXIGIBILIDADE 012/2026

PROCESSO N2 043/2026
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PROCESSO LICITATORIO N2.043/2026
INEXIGIBILIDADE N2. 012/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2. 005/2026

LOCAL: O recebimento da documentagdo para o credenciamentoocorrerd exclusivamente no formato
eletrénico através do site www.licitardigital.com.br.

PERIODO DE CREDENCIAMENTO: A partir do dia 13 de julho de 2026 as 08hs 00min na plataforma eletronica
https://licitardigital.com.br, ate o dia 17 de agosto de 2026 as 08hs59min.

SESSAO PUBLICA As 09:00 horas do dia 17 de agosto de 2026.

1 - PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM - ESTADO DE MINAS GERAIS, inscrito no CNPJ sob o n.2
18.348.086/0001-03, situada na Praca Benedito Valadares, n2 178 — Centro, Mutum — MG, 36.955-000 ,
através do Secretario Municipal de Administracdo, Sr. Diego da Silva Lopes, através do Agente de
Contratacdes e Equipe de Apoio nomeada pela Portaria n.2 261/2025, com data do dia 24 de abril de 2025,
nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021 e suas modificacdes posteriores, torna publico que recebera,
durante o periodo de 13 de julho de 2026 a 17 de agosto de 2026, no sitio eletronico
www.licitardigital.com.br, de forma exclusiva pelo método eletronico, requerimentos de credenciamento
e documentos de habilitagio CREDENCIAMENTO ELETRONICO No. 005/2026 para realizacdo do
credenciamento de leiloeiros para prestacao de servicos de alienacdo de bens moveis, imdveis, inserviveis
de propriedade do Municipio de Mutum/MG, recebidos a qualquer titulo, por meio de licitacdo na
modalidade de leildo publico, de acordo com as especificacdes e especialidades a seguir relacionadas:

2 —-DOOBIJETO

2.1. O presente Credenciamento Eletrénico tem por objeto o credenciamento de leiloeiros oficiais, pessoas
fisicas ou pessoas juridicas que indiquem leiloeiro oficial responsavel, para prestacdao de servigos
especializados de levantamento, vistoria, andlise, avaliagao técnica-operacional, registro fotografico,
elaboragdo de laudos, formagao de lotes, preparagao, organizacgao, divulgagao, condugado e prestagao de
contas de leildes publicos destinados a alienacdo de bens modveis, imdveis, veiculos, maquinas,
equipamentos, sucatas, materiais inserviveis, ociosos, obsoletos ou sem utilidade administrativa atual,
pertencentes ao Municipio de Mutum/MG.

2.1.1. A responsabilidade do credenciado compreenderd, quando demandado pela Administracdo, o
levantamento individualizado dos bens, a andlise documental, a verificagdo de restricdes, débitos, 6nus,
gravames, pendéncias de transferéncia, consulta a bases oficiais, inclusive DETRAN quando se tratar de
veiculos ou maquinas registraveis, registro fotografico, descricdo do estado de conservacgao, elaboragao de
laudo técnico de avaliacdo assinado e indicacao de providéncias necessarias a regular alienagao.

2.1.2. A atuacgdo do credenciado ndo substitui a decisdao administrativa quanto a aliena¢do dos bens, a
declaracdo de inservibilidade, a autorizacdo competente, a aprovacao do preco minimo, a homologacao do
resultado, a liberacdo dos bens, a baixa patrimonial e o registro contdbil, que permanecerdao sob
responsabilidade dos 6rgaos competentes do Municipio.

3 - FINALIDADE
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3.1 O presente credenciamento eletronico tem por finalidade formar cadastro de leiloeiros oficiais aptos a
atender as demandas do Municipio de Mutum/MG relativas a realizagdo de leildes publicos, conforme
necessidade patrimonial, disponibilidade de bens aptos a alienacdo, autorizacdo competente e regra objetiva
de convocagao.

4 -DAFORMA DE ATENDIMENTO

4.1 -0 presente Credenciamento Eletronico tem por objeto o credenciamento de leiloeiros oficiais, pessoas
fisicas ou pessoas juridicas que indiquem leiloeiro oficial responsavel, para prestacdo de servicos
especializados de levantamento, vistoria, analise, avaliagdo técnica-operacional, registro fotografico,
elaboragdo de laudos, formagdo de lotes, preparagdo, organiza¢ao, divulgacdo, conducdo e prestacdo de
contas de leildes publicos destinados a alienacdo de bens modveis, imdveis, veiculos, maquinas,
equipamentos, sucatas, materiais inserviveis, ociosos, obsoletos ou sem utilidade administrativa atual,
pertencentes ao Municipio de Mutum/MG.

4.2 A responsabilidade do credenciado compreenderd, quando demandado pela Administracdo, o
levantamento individualizado dos bens, a andlise documental, a verificacdo de restricdes, débitos, 6nus,
gravames, pendéncias de transferéncia, consulta a bases oficiais, inclusive DETRAN quando se tratar de
veiculos ou maquinas registraveis, registro fotografico, descricdo do estado de conservacao, elaboracdo de
laudo técnico de avaliacdo assinado e indicacao de providéncias necessdrias a regular alienacao.

4.3 A atuacdo do credenciado ndo substitui a decisdo administrativa quanto a alienacdo dos bens, a
declaracdo de inservibilidade, a autorizagdo competente, a aprovagao do prego minimo, a homologacdo do
resultado, a liberacdo dos bens, a baixa patrimonial e o registro contabil, que permanecerdo sob
responsabilidade dos 6rgdos competentes do Municipio.

4.4 A Autorizacdo de Fornecimento/Servico ou Ordem de Servico podera atribuir ao credenciado a
responsabilidade pelo levantamento, analise, vistoria, avaliacdo técnica-operacional e elaboracdo dos
documentos preparatérios dos bens a serem leiloados, devendo o credenciado entregar, no minimo, quando
aplicavel:

a) relagdo individualizada dos bens vistoriados;

b) descri¢dao técnica e operacional de cada bem;

¢) numero de patrimonio, placa, chassi, Renavam, matricula, inscricdo ou outro identificador disponivel;
d) localizagao fisica do bem;

e) estado de conservacgao aparente;

f) registro fotografico suficiente;

g) pesquisa de mercado ou metodologia utilizada para estimativa de valor;

h) consulta ao DETRAN, quando se tratar de veiculo ou maquina sujeita a registro;

i) levantamento de débitos, multas, restrices, bloqueios, gravames, alienag¢des fiduciarias, impedimentos
administrativos ou judiciais conhecidos;

j) indicacdo de pendéncias documentais ou providéncias necessdrias antes da publicacdo do leildo;

k) laudo ou relatério de avaliagdo assinado pelo leiloeiro oficial responsavel;

[) sugestao de agrupamento ou separagdo de lotes, com justificativa operaciona

4.5 - Os leildes deverdo ser realizados conforme Termo de Referéncia Anexo | do presente edital.

4.6 - Os leildes deverdo ser realizados mediante apresentacdo da Autorizacdo de Fornecimento/Servico
emitida pela Prefeitura Municipal de Mutum/MG.

5 -DO VALOR E PAGAMENTO
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5.1 -Aremuneragao do leiloeiro correspondera a comissdao de até 5% sobre o valor do bem arrematado, a
ser paga diretamente pelo arrematante, conforme previsto no edital de leildo e no instrumento de
credenciamento, ndo cabendo ao Municipio o pagamento de comissdo ao leiloeiro nem a deducdo da
comissdo do produto da arrematacao.

5.2 - O valor final a ser arrecadado no leildo depende dos bens efetivamente alienados e ndo é possivel
definir este valor, tendo em vista que no periodo propostopara essa contratacdo outros bens podem vir a se
tornarem passiveis de serem inseridos no leildo.

5.3 -Ovalor correspondente ao bem arrematado devera ser recolhido integralmente em favor do Municipio
de Mutum/MG, por meio de conta indicada pelo setor financeiro competente ou outro meio oficial definido
no edital de leildo, sendo vedada a reten¢do, compensacdo ou deducdo de comissdo do leiloeiro sobre o
produto da arrematacao

6 - DAS CONDICOES PARA O CREDENCIAMENTO:

6.1 - Poderdo participar do presente credenciamento eletrénico os leiloeiros oficiais pessoas fisicas,
regularmente matriculados perante a Junta Comercial competente, bem como pessoas juridicas legalmente
constituidas que indiquem leiloeiro oficial responsavel pela condugdao dos atos, desde que comprovem
regularidade juridica, fiscal, trabalhista, qualificacdo técnica, capacidade operacional e atendimento as
demais condicdes deste edita.

6.1.1 - E de responsabilidade exclusiva e integral da pessoa juridica credenciada a utilizacdode pessoal
para execucdo do objeto da contratacdo, incluidos os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais
e comerciais resultantes de vinculo empregaticio, cujo 6nus eobrigacdes em nenhuma hipdtese poderao ser
transferidos a Prefeitura Municipal de Mutum -MG.

6.1.2 - E vedada participagdo de interessado no qual, dentre seus dirigentes responsdveis técnicos ou
legais, bem como dentre eventuais subcontratados, seja ocupante de cargo ou deemprego publico na
Administragdo direta ou indireta da Prefeitura Municipal de Mutum -MG.

6.2 - Poderdo participar do certame pessoas fisicas que sejam Leiloeiros Oficiais (ou pessoa juridica
devidamente constituida para esta finalidade), devidamente cadastrados nas Juntas Comerciais, de acordo
com o Art. 32 da Instru¢dao Normativa DNRC n2 113, de28 de abril de 2010, e ainda, que atenderem todas as
condig¢des de qualificagao exigidas neste Edital.

6.3 - Os participantes deverdao primeiramente se inscrever na plataforma eletrénica do credenciamento
eletronico no enderego: www.licitardigital.com.br, dentro da opc¢do: Adesdo - Adesdo fornecedor.
Cadastrada senha de acesso, sera liberado o acesso a area logada. O participante deverd, apds selecionar o
edital enviar a documentacdo necessaria, informar os servicos aos quais pretende se credenciar e solicitar a
participacdo no credenciamento. Paraduvidas quanto ao cadastro na plataforma deverdao ser sanadas
diretamente com a Licitar Digital.

6.3.1 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

6.3.1.1 A documentagdo para habilitagdo da PESSOA JURIDICA consistira em:

a)Registro comercial, no caso de empresa individual; ou Ato constitutivo, estatuto ou contratosocial emvigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no casode sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;ou Inscricdo do ato constitutivo, no caso
de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio; ou Decreto de autorizacdo, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao
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para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.3.1.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

I. Prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitanteque ird faturar o
objeto licitado;

Il. Prova de regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribuicGes

previdencidrias, tanto no ambito da Receita Federal quanto no ambito da Procuradoriada Fazenda Nacional,
em um unico documento. Certiddes Negativas na forma previstana Portaria MF 358, de 5 de setembro de
2014.

lll. Certidao negativa de débitos quando a divida junto a Receita Estadual, da unidade de federacdo da sede
da licitante;

IV.Certiddo negativa de tributos municipais, emitida pela Prefeitura da sede do licitante;

V. Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servico) demonstrando situacado
regular;

VI.Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.3.1.3 Qualificagdo Economico-Financeiro

I. Certiddo negativa de faléncia e concordata, emitida pelo cartério distribuidor da sede dalicitante.

Il. As CertidGes que ndo expressarem o prazo de validade serdo consideradas 90 (noventa) dias, contados a
partir da data da sua expedicdo.

6.3.1.4 — Qualificacao Técnica

| - Cdpias dos documentos de identidade e CPF do responsavel técnico/Leiloeiro;

Il - Prova de matricula perante a Junta Comercial do Estado e situacdo de regularidade para o exercicio da
profissdo, nos termos do Decreto Federal nimero 21.981, de19/10/1932, e da Instru¢cdo Normativa nimero
113, de 28 /04/2010, expedida pelo Departamento Nacional de Registro do Comércio (DNRC);

[1l -No minimo 01 (um) atestado/declaracdo de capacidade técnica, fornecido por Pessoaluridica de Direito
Publico ou Privado, comprovando que o leiloeiro prestou, ou esteja prestando servicos com caracteristicas
pertinentes e compativeis ao objeto do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital:

Il - a. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizerrespeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Il - b. Nome do Leiloeiro (a) Publico Oficial;

Il - c. Dados da pessoa juridica proprietaria dos bens leiloados: razao social, endereco,telefone e e-mail;

Il - d. Tipos de bens leiloados;

Il - e. O Licitante tem que comprovar a Capacidade Técnica de realizar o LeildaoPresencial, ON LINE e
simultaneo.

IIl — f. Em caso de duvida da autenticidade da assinatura em Atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa de direito privado, o agente de contracao podera solicitar o reconhecimento de firma da assinatura
em cartério caso duvida nao seja possivel ser sanada pelos demais documentos apresentados;

Il — g. Poderd a Administragao oficiar a licitante ou diligenciar a quem quer que seja, na forma do Artigo 64
da Lei Federal n2 14.133/21 e demais atualiza¢des, a fim de verificar averacidade das informagdes contidas
nos atestados, podendo requerer documentos ou informacgdes, tais como cdpia de contratos, recolhimento
de tributos, notas fiscais, dentre outros cabiveis.

IV - Alicitante devera demonstrar ser legitima proprietdria da plataforma que permita a realizacdo de leildo,
nos termos da legislacdo em vigor, ou ndao sendo a Licitante Proprietdriaou Desenvolvedora de Plataforma

deverd apresentar Contrato com a fornecedora do Sistema,Declaracao de uso ou Licenciamento do mesmo.

6.4 A documentag3o para habilitagdo da PESSOA FISICA consistira em:
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6.4.1 Regularidade Fiscal, Trabalhista, Econdmico-Financeiro e técnica:

| - Cdpias dos documentos de identidade e CPF;

Il - Prova de matricula perante a Junta Comercial do Estado e situacdo de regularidade para o exercicio da
profissdo, nos termos do Decreto Federal nimero 21.981, de19/10/1932, e da Instru¢do Normativa nimero
113, de 28 /04/2010, expedida pelo Departamento Nacional de Registro do Comércio (DNRC);

lll - Prova de regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribui¢cGes previdenciarias, tanto
no ambito da Receita Federal quanto no dmbito da Procuradoria da Fazenda Nacional, em um unico
documento. Certidoes Negativas na forma prevista na Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014.

IV - Certiddo negativa de débitos quando a divida junto a Receita Estadual, da unidade defederacdo da
sede da licitante;

V - Certiddo negativa de tributos municipais, emitida pela Prefeitura da sede do licitante;

VI - Prova de regularidade trabalhistas da Pessoa FISICA comprovando que n3o possui dividas decorrentes
de condenacdes pela Justica do Trabalho CNDT.

VIII - Allicitante devera demonstrar ser legitima proprietaria da plataforma que permita a realizacdo de leildo,
nos termos da legislacdo em vigor, ou ndo sendo a Licitante Proprietariaou Desenvolvedora de Plataforma
deverd apresentar Contrato com a fornecedora do Sistema,Declaracdo de uso ou Licenciamento do mesmo.
lI-A. No minimo 01 atestado, declaracdo ou documento equivalente de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o leiloeiro oficial prestou ou presta servicos
compativeis com preparacgao, organizacdo, divulgacdo, conducdo ou prestacdo de contas de leildo publico
ou privado, com caracteristicas pertinentes ao objeto deste edital.

6.5 O agente de contratacdo efetuara consulta ao site da Receita Federal para certificacdo sobre a
regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a
legislagao pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet,
junto aos sites dos érgaos emissores, para fins de habilitacao.

6.6 - Os documentos de habilitagdao deverao ser anexados na plataforma eletrénica em formato PDF.

6.7 - A procuracdo (ANEXO Il) podera ser preenchida, convertida em PDF e assinada eletronicamente nos
termos de certificados ICP-Brasil, conforme MP 2.200-2 de 2001 eapds anexadas nos campos especificos
na plataforma eletronica de credenciamento (sem a necessidade de impressdo e assinatura fisica do
documento); ou Poderao ser preenchidas, impressas, assinadas fisicamente, digitalizadas em PDF e
posteriormenteanexada nos campos especificos na plataforma eletronica de credenciamento.

6.8 - Nao sera credenciado o prestador de servigo que deixar de apresentar quaisquer dessesdocumentos
acima, ou apresenta-los em desacordo com o presente Edital de Credenciamento, resguardada a hipotese
do participante que se declarar micro empresa e a empresa de pequeno porte, que possuindo restricio em
gualquer documento de regularidadefiscal, tera sua habilitacdo condicionada a apresentacdo da nova
documentacdo, que comprove sua regularidade em 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacdo da
pendéncia na plataforma eletrénica do credenciamento, para regularizacao da documentacao.

6.9 - Paraduvidas quanto ao cadastro na plataforma deverao ser sanadas diretamente com alicitar Digital.
7 -DAADESAO AO CREDENCIAMENTO

7.1 - Os proponentes, ao efetivarem o CREDENCIAMENTO, concordam automaticamente com todos os
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termos do Edital e seus anexos.

7.2 - A contratacdo somente se efetivara apds o cumprimento dos critérios estabelecidos nesteEDITAL DE
CREDENCIAMENTO, definidos pela Prefeitura Municipal Mutum -MG.

7.3 -Serd considerada habilitada o leiloeiro que apresentar toda a documentacdo em conformidade com a
cldusula 6.3.1 e 6.4 do presente edital.

7.4 Apds andlise da documentacdo e habilitacdo dos interessados, havendo mais de um leiloeiro oficial
credenciado, serd realizado sorteio eletronico ou outro procedimento objetivo e registravel para definicao
da ordem inicial de convocacdo, que sera utilizada em sistema de rodizio para os leilées futuros.

7.4.1. A relacdo com a ordem de classificacdo dos leiloeiros oficiais credenciados sera utilizada para a
designacdo dos leiloeiros para a realizacdo dos leildes a serem realizados pela Prefeitura de Mutum -MG,
sendo que o primeiro leildo sera realizado pelo primeiro classificado, seguindo a lista de classificacdo para
aos leilGes subsequentes.

7.5.Nao havendo mais de um Leiloeiro Credenciado simultaneamente sera utilizado como critério de
classificacdo a data da assinatura do contrato de Leiloeiros Oficiais credenciados, a fim que, seja possivel
realizar o rodizio dos leiloeiros, e serd rigorosamente seguida, mantendo-se a sequéncia, a comecar pelo
primeiro leiloeiro habilitado e com contratoassinado.

7.6.0 Leiloeiro que rejeitar a designacdo, ou estiver suspenso/impedido de realizar leildes, perderd a vez,
situacdo em que sera chamado o préximo na ordem de classificacdo.

7.7 Havendo descredenciamento de Leiloeiro, sua posicdo sera ocupada pelo préximo na ordem de
classificagdo, reordenando os demais.

8 - DA CONVOCACAO

8.1 = Os documentos de habilitagcdao deverao ser encaminhados exclusivamente pela plataforma eletrénica
indicada no item “1” (www.licitardigital.com.br), no periodo de 13 de julho de 2026 a 17 de agosto de 2026.
8.2 — A Prefeitura Municipal de Mutum -MG convocard o candidato selecionado, através da plataforma
eletronica do credenciamento e ou e-mail, para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias contados
a partir do envio do e-mail ou da comunicag¢ado na plataforma;

8.2.1 -0 contrato de credenciamento sera enviado ao candidato selecionado pela plataforma eletrénica
e ou e-mail, sendo que, podera o candidato devolver o contrato assinado:- Pela plataforma eletronica do
credenciamento eletronico, através de arquivo PDF, assinado eletronicamente nos termos de certificados
ICP-Brasil, conforme MP 2.200-2 de 2001

8.3 - O ndo atendimento a convocagdo para assinatura do contrato, no prazo previsto no subitem 8.3,
representara a desisténcia da empresa com relagao ao procedimento previsto neste Edital.

8.4 - O resultado da habilitacdo e do credenciamento sera divulgado em até 30 (trinta) dias apds o
credenciamento do interessado e sera afixado em local préprio no sagudo da sede daPrefeitura Municipal de
Mutum - MG, no site mutum.mg.gov e www.licitardigital.com.br e/ou publicagdo no diario local.

8.5 - E vedada a transferéncia, total ou parcial, para terceiros, do objeto do presente credenciamento.
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9 -DOPRAZO
9.1 - O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses.

9.2 - O prazo maximo para execucdo da prestacdo de servicos é de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da
aprovacao do edital de leildo.

10- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. A futura contratacdo ndo ira gerar 6nus para a Administracdo Publica da Prefeitura Municipal de
Mutum - MG.

11 - DAS CONDICOES CONTRATUAIS

11.1- O contrato a ser firmado, cuja minuta (Anexo V) integra o presente edital paratodos os fins e efeitos de
direito, regulamentara as condi¢Ges de sua execucdo, bem como os direitos, obrigacdes e responsabilidades
das partes, sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se subsidiariamente, os principios da
teoriageral dos contratos e as disposicGes de direito privado.

12 - DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

12.1- Os servicos especificados nos Anexos deverdo ser executados pelo credenciadono local acordado entre
as partes, e dentro das normas do edital.

13- DOS RECURSOS
13.1Ao0scredenciados é assegurado o direito de interposicao de Recurso diretamentena plataforma eletrénica

do credenciamento, no endere¢o www.licitardigital.com.br, nos termos do art. 79, da Lei n2. 14133/21 o
qual serdrecebido e processado em meio eletrénico, nos termos ali estabelecidos.

14 - DOS PRECOS PRATICADOS

14.10 valor estimado da contratacdo serd baseado no Decreto n? 11.461, de 31 de marco de 2023, que
regulamenta o art. 31 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre os procedimentos
operacionais da licitagdo na modalidade leildo, na forma eletrbnica, para alienacdo de bens modveis
inserviveis ou legalmente apreendidos, e institui oSistema de Leildo Eletrénico no ambito da administracao
publica federal direta, autadrquica e fundacional:

Art. 62 Na hipdtese de realizagdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, sua sele¢éio serd mediante
credenciamento.

$ 12 O credenciamento de que trata o caput observard, como par@metro mdximo da taxa de comisséo a ser
paga pelos arrematantes a todos os credenciados, o montante de cinco por cento do valor do bem
arrematado.

§ 22 E vedada a previsdo de taxa de comissdo a ser paga pelos comitentes.

15 - DOS ANEXOS

15.1.Integram o presente Edital os seguintes anexos:
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a) ANEXO | — Termo de Referéncia;

b) ANEXO II- Proposta de Credenciamento

c) ANEXO Il — Modelo de Procuragao

d) ANEXO IV —Minuta do Termo de Credenciamento.

e) ANEXO V — Declaragdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

f) ANEXO VI — Declaragao de Aceitagdo Integral das Normas do Edital;

g) ANEXO VIl — Declaragdo de Disponibilidade Operacional e Plataforma;
h) ANEXO VIII — Declaracao de Indicacdo do Leiloeiro Oficial Responsavel, quando pessoa juridica

Prefeitura de Mutum/MG, 15 de junho de 2026.

Diego da Silva Lopes
Secretaria Municipal de Administracdo

ANEXO |
Termo de Referéncia
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PROCESSO LICITATORIO N.2 043/2026
INEXIGIBILIDADE N.2 012/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 005/2026

Credenciamento de leiloeiros oficiais para preparag¢ao, organizacao, divulgacao, conducdo e prestacdo de
contas de leildes publicos destinados a alienagao de bens municipais

O presente Termo de Referéncia integra a fase preparatdria do procedimento destinado ao credenciamento
de leiloeiros oficiais para apoio operacional a alienagdo de bens pertencentes ao Municipio de Mutum/MG.
O documento foi estruturado para orientar a elaboracdo do edital, a formalizacdo do credenciamento, a
convocacao dos credenciados, a execucdo de cada leildo, a prestacdo de contas e a atuacdo dos agentes
publicos responsdveis pela gestao patrimonial, fiscalizacdo, controle financeiro e baixa dos bens alienados.

A disciplina aqui estabelecida parte da compreensdo de que a alienacdo patrimonial ndo se resume ao ato
de apregoar bens. O procedimento envolve levantamento, triagem, avaliacdo, formacdo de lotes,
autorizacdo, publicidade, visitacdo, disputa, arrematacdo, pagamento, entrega, transferéncia, baixa
patrimonial e registro contabil. O leiloeiro oficial atuarda como executor operacional especializado, sem
substituir as competéncias decisorias da Administracdao Municipal.

Org3o/Entidade Municipio de Mutum/MG

Administracdo Municipal, por meio do setor competente de gestdo

Unidade requisitante . . . .
patrimonial, com participagdo das secretarias detentoras dos bens.

Credenciamento de leiloeiros oficiais para preparagdo, organizagao,
divulgacdo, condugao e prestacao de contas de leilGes publicos destinados a
alienacao de bens modveis, imdveis, inserviveis, ociosos, obsoletos ou sem
utilidade administrativa atual, pertencentes ao Municipio de Mutum/MG.

Objeto

Procedimento auxiliar de credenciamento vinculado a futura realizagao de
Natureza predominante leilGes publicos, com critério de julgamento pelo maior lance na etapa de
alienagao dos bens.

Inexigibilidade de licitagdo, por credenciamento, observadas as condi¢des

Forma de contratagao . e o
legais, regulamentares e editalicias aplicaveis.

Convocagcao do leiloeiro credenciado conforme regra objetiva, sorteio
Forma de execugao eletronico, ordem de chamada ou rodizio previsto no edital, para cada leildao
ou conjunto de lotes autorizado.

Comissdo paga diretamente pelo arrematante, limitada ao percentual
Remuneragdo do leiloeiro  previsto no edital, adotando-se como referéncia maxima 5% sobre o valor do
bem arrematado, sem comissdo a cargo do Municipio.

12 meses, podendo ser ajustada conforme edital, interesse publico e

Vigéncia referencial . .
legislacdo aplicavel.

DFD, Estudo Técnico Preliminar, analise e matriz de riscos, minuta de edital
Base documental de credenciamento de leiloeiros e normas aplicdveis a alienacdo de bens
publicos e a atividade de leiloeiro oficial.


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n° 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br - e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de leiloeiros oficiais regularmente
habilitados para a prestacao de servicos especializados de preparacdo, organizagao, divulgacdo, conducdo e
prestacao de contas de leildes publicos destinados a alienagdao de bens méveis, imdveis, inserviveis, ociosos,
obsoletos ou sem utilidade administrativa atual, pertencentes ao Municipio de Mutum/MG, conforme
condigdes, exigéncias e critérios de execugao estabelecidos neste documento, no edital de chamamento e
nos instrumentos dele decorrentes.

1.2. O objeto compreende a atuacdo do leiloeiro em todas as etapas técnicas e operacionais necessarias a
realizacdo do leildo, incluindo levantamento, vistoria presencial, analise e avaliagdao técnica-operacional
dos bens, conferéncia das informacg&es patrimoniais, analise documental, consulta a bases oficiais, inclusive
DETRAN quando aplicavel, levantamento de restricdes, Onus, gravames, débitos, pendéncias ou
impedimentos, registro fotografico, elaboracdo de laudos ou relatdrios assinados, organizacdo do catalogo,
sugestdo de formacdo de lotes, divulgacdo ampla do certame, disponibilizacdo de plataforma eletronica,
atendimento aos interessados, apoio a visitacdo, conducdo da sessdo publica, registro dos lances, orientacao
aos arrematantes, acompanhamento dos pagamentos, controle da comissao, elaboracdo de relatdrio final e
apoio a prestacao de contas.

1.3. A atribuicdo ao leiloeiro de levantamento, analise documental, vistoria, avaliacdo técnica-operacional,
registro fotografico e elaboracdo de laudos ndo transfere ao particular a decisdo administrativa final sobre
a alienacdo dos bens, a declaracdo de inservibilidade, a aprovacdo do preco minimo, a autorizacdo para
venda, a aprovacdo do edital de leildo, a homologacdo dos resultados, a liberacdo dos bens, a baixa
patrimonial ou o registro da receita. Tais atos permanecerdo sob responsabilidade dos setores competentes
do Municipio, cabendo ao credenciado produzir subsidios técnicos e operacionais, dentro dos limites
formalmente autorizados, para conferéncia, validagdo e decisdao administrativo.

1.4. O credenciamento tera natureza ndo excludente. Todos os interessados que comprovarem atendimento
as exigéncias objetivas poderao integrar o cadastro de leiloeiros aptos, sem garantia de convocagdao minima.
A convocagdo para cada leildo observard critério impessoal previsto no edital, especialmente sorteio
eletronico, ordem objetiva de credenciamento ou rodizio, vedada a escolha discricionaria de leiloeiro pela
Administragao.

1.5. A alienagdo dos bens sera realizada em procedimento préprio de leildo publico, preferencialmente
eletronico e, quando justificado, presencial ou simultaneo, com critério de julgamento pelo maior lance,
respeitado o preco minimo fixado em avaliacdo prévia. O leiloeiro deverd observar rigorosamente as
condig¢des do edital de leildao, sem alterar prazos, lotes, valores, regras de pagamento, comissao, visitagdo ou
retirada sem autorizacao formal da Administracao.

Comissao de

Descrigao Unidade Quantidade/Execugdo . .
referéncia

Preparagdo, organizagdo, divulgagao, Até 5% sobre o
conducdao e prestagcdo de contas de Conforme demanda valor
leildes publicos para alienacdao de bens patrimonial autorizada arrematado,

1 moveis, imoveis, inserviveis, ociosos ou Servico/leildo pela  Administracdo, paga pelo
sem utilidade administrativa atual, por leildo ou conjunto arrematante,
pertencentes ao Municipio de de lotes. conforme edital,

Mutum/MG. sem Onus de
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comissao ao
Municipio.

2. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Base legal e normativa: Lei n® 14.133/2021, especialmente arts. 62, XL; 31, 33, V; 74, IV; 76; 78; 79; 117; 140;
155 a 163; Decreto n° 21.981/1932; Decreto n° 11.461/2023 como pardmetro operacional quando
compativel; normas municipais de gestéo patrimonial.

2.1. O Municipio de Mutum/MG possui necessidade administrativa concreta de dar destinagdo regular a
bens publicos que deixaram de apresentar utilidade atual, seja por desgaste, obsolescéncia, inadequacao
operacional, substituicdo tecnoldgica, baixa funcionalidade, deterioracdo, auséncia de demanda interna ou
inviabilidade de reaproveitamento econémico pela préopria Administragao.

2.2. A permanéncia desses bens no acervo municipal gera custo invisivel e progressivo. Bens parados ocupam
espacos publicos, exigem controle patrimonial, podem demandar guarda ou conserva¢ao minima, perdem
valor de mercado, ficam sujeitos a extravio, deterioracdo, depredacdo ou uso indevido, além de manterem
nos registros administrativos ativos que ja ndo contribuem para a execuc¢do das politicas publicas.

2.3. A alienacdo regular permite racionalizar o patriménio, recuperar valor econdmico, reduzir custos
indiretos de armazenamento e fortalecer a rastreabilidade da gestdo patrimonial. A finalidade publica ndo é
apenas arrecadatoria: trata-se de retirar do acervo bens sem utilidade administrativa atual por
procedimento transparente, competitivo, auditavel e orientado a obtencdo do maior lance possivel.

2.4. A conducdo de leilGes exige conhecimentos e estrutura que ultrapassam a simples publicacdo de edital.
A Administracdo necessita de apoio especializado para ampliar a divulgacdo, organizar catalogo, operar
plataforma eletrénica, atender interessados, conduzir sessdo publica, registrar lances, orientar
arrematantes, controlar a comissdao, acompanhar o pagamento e entregar relatério final compativel com as
exigéncias de controle interno e externo.

2.5. O credenciamento de leiloeiros oficiais mostra-se adequado porque permite formar cadastro de
profissionais habilitados, com condigGes padronizadas de execu¢do, comissao previamente definida, regra
objetiva de convocagao e prestacao de contas. O modelo reduz risco de direcionamento, evita dependéncia
permanente de Unico profissional e assegura que cada leildo seja distribuido segundo critérios publicos, sem
prejuizo da responsabilidade da Administracdo pela avaliagdo e autoriza¢do da alienagao.

2.6. A remuneracao do leiloeiro deverd observar o edital e serd suportada pelo arrematante, sem comissao
paga pelo Municipio e sem deducdo do produto da alienagdo. Essa estrutura preserva a integralidade da
receita patrimonial municipal, ao mesmo tempo em que garante contrapresta¢ao ao leiloeiro pelo trabalho
de preparacao, divulgacdo, conducao e prestacao de contas do leilao.

2.7. A contratacdo também atende a necessidade de seguranca juridica. O procedimento de alienag¢do de
bens publicos exige motivacao, avaliacdo, publicidade, disputa e controle. A atuacdo de leiloeiro oficial
regularmente matriculado contribui para a integridade do certame, mas nao afasta a necessidade de
saneamento prévio dos bens, autorizacdo competente, definicdo clara dos lotes, comprovacdo do
pagamento e registro da baixa patrimonial.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A solucdo consiste em instaurar chamamento publico para credenciamento de leiloeiros oficiais, pessoas

fisicas ou pessoas juridicas que indiquem leiloeiro oficial responsavel, com matricula regular perante a Junta
Comercial competente e capacidade de executar os atos preparatdrios, operacionais e posteriores
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necessarios a realizacdo de leildes publicos de bens municipais.

3.2. O funcionamento da solucdo é composto por duas camadas complementares. A primeira é publica,
patrimonial e decisdria, compreendendo a autorizacdo da alienacdo, aprovacdo da inservibilidade ou
auséncia de utilidade administrativa, aprovacao do preco minimo, homologacdo, arrecadacao, liberacdo dos
bens, baixa patrimonial e registro contdbil. A segunda é técnica-operacional, vinculada ao leiloeiro
credenciado, compreendendo, quando autorizado por Ordem de Servico, o levantamento dos bens
presencialmente, vistoria, analise documental, consulta a drgdos competentes, inclusive DETRAN,
verificacdo de restricGes, débitos, gravames, 6nus e pendéncias, registro fotografico, elaboracdo de laudos
ou relatdrios de avaliacdo assinados, sugestdo de loteamento, divulgacdo, catdlogo, plataforma, visitacao,
atendimento aos interessados, sessdo publica, arrematacao, orientacdo de pagamento e relatério final.

3.3. O edital de credenciamento deverd deixar claro que a contratacdo do leiloeiro ndo transfere ao
particular a gestdo patrimonial dos bens. A decisdo de alienar, o preco minimo, a formacdo definitiva dos
lotes, a homologacdo, a autorizacdo de retirada, a baixa patrimonial e os registros contdbeis permanecem
sob controle da Administracdo. Ao leiloeiro cabera executar os atos técnicos e operacionais autorizados,
mantendo comunica¢do permanente com o gestor e fiscal do procedimento.

3.4. Cada leildo poderd iniciar com a entrega ao leiloeiro convocado da relacdo preliminar de bens a serem
analisados, vistoriados e avaliados, ou, quando ja houver instrucdo completa pela Administracao, da relagdo
de bens ou lotes aprovados. O leiloeiro devera realizar conferéncia técnica-operacional, vistoria, registro
fotografico, andlise documental, consulta a bases oficiais aplicaveis, levantamento de restricdes, 6nus,
débitos, gravames e pendéncias, elaborando relatdrio ou laudo assinado com indicacdo do estado de
conservagdo, documentacdo analisada, valor sugerido ou estimado, metodologia utilizada, riscos
identificados e providéncias necessarias antes da publicacdo do edital de leildo.

3.5. A solugdo sera considerada concluida, em cada leildo, apenas apds a entrega do relatdrio final,
conferéncia dos pagamentos, comprovag¢dao da comissdo cobrada dos arrematantes, indicacdo dos lotes
arrematados e nao arrematados, registro de ocorréncias, entrega ou retirada dos bens, conciliagdo
financeira, baixa patrimonial e juntada da documentagao aos autos. A sessdao de lances é apenas uma fase
do procedimento, ndo o encerramento da execugao.

Camada Descricdao operacional Controle necessario

Manifestacdo das unidades
Declaragdao de inservibilidade, autorizacdo da detentoras, autorizagao
alienagdo, aprovacdo da avaliacdo/preco minimo, competente, valida¢do do preco
aprovacdao da formacdo dos lotes, aprovacdo do minimo, aprovacdao dos lotes,
edital de leildo, homologacdo, controle da homologacdao, comprovante de
arrecadacdo, autorizacdo de retirada, baixa arrecadagdo, autorizacdo de
patrimonial, transferéncia e registro contabil. retirada, registro da baixa e

controle contabil..

Patrimonial e
deciséria —
Administracao

Laudo ou relatério técnico

Levantamento presencial, vistoria, analise . . .
assinado pelo leiloeiro oficial,

Técnico- documental, consulta a 6rgaos e bases oOficiais,
. . . . fotos dos bens, consultas ao
operacional — inclusive DETRAN quando aplicavel, levantamento _
. - - . DETRAN ou bases oficiais,
Leiloeiro de restricdes, débitos, multas, bloqueios, gravames, . e e 4
. R a N . planilha de avaliagao, indicagao

credenciado/con 6nus, pendéncias de transferéncia, registro . s

(e . .. ; de restricbes e pendéncias,

tratado fotografico, avaliacao técnica-operacional,

proposta de lotes, catdlogo,

elaboracado de laudo ou relatdrio assinado, sugestao X . ~
registros de divulgacdo, ata da
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de formacdo de lotes, catdlogo, divulgacao, visitacdo, sessdo, relacdo de lances,
conducado do leildo e prestacao de contas. comprovantes de pagamento,
relatdrio final e conciliacdo.

Matricula na Junta Comercial,

e 0 . regularidade documental,
. Habilitacdo de leiloeiros oficiais e formacdo de . .
Credenciamento . capacidade operacional,
cadastro de interessados aptos. .
plataforma e regra objetiva de
convocagao.

Registros de divulgacdo, atas,
relacdo de lances,
comprovantes, plataforma e
fiscalizagao municipal.

Divulgacdo, catalogo, visitacdo, atendimento aos
interessados, sessdo publica, lances, arrematacdo e
orientacdo aos arrematantes.

Execucdo do
leildo

Comprovante de recolhimento,
termo de arrematacado,
autorizacdo de retirada, relatorio
final e conciliacao.

Pagamento, comissao, entrega, retirada,
Pos-leildo transferéncia, baixa patrimonial, registro contabil e
prestagao de contas.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O credenciado devera comprovar habilitacdo profissional ou estrutura juridica compativel com a fungao
de leiloeiro oficial. A pessoa fisica deverd apresentar matricula regular perante a Junta Comercial
competente e documentacado de regularidade exigida no edital. A pessoa juridica, quando admitida, deverd
comprovar constituicdo regular, objeto compativel e indicacdo expressa do leiloeiro oficial responsavel pela
condugao dos atos, também com matricula regular, sem prejuizo da responsabilidade integral da pessoa
juridica por sua equipe, plataforma, publicidade e encargos.

4.2. A exigéncia de matricula regular perante a Junta Comercial é requisito essencial e ndo constitui restricao
indevida. O leiloeiro oficial exerce atividade regulada, sujeita a disciplina profissional prépria, devendo atuar
de forma pessoal ou por preposto legalmente admitido, quando cabivel, respondendo pelos atos praticados
no exercicio da funcao.

4.3. O credenciado devera demonstrar capacidade de divulgacao e utilizacao de plataforma eletronica apta
a realizacdo de leildes, quando adotada a forma eletronica, presencial com transmissao simultanea ou
hibrida. A plataforma deverd permitir cadastro de interessados, publicidade dos lotes, oferta de lances,
registro de hordrios, identificacdo de arrematantes, emissao de relatérios e rastreabilidade das operacgdes,
sem cobranca indevida de taxa de inscri¢ao, acesso ou uso, salvo previsao expressa e juridicamente admitida
no edital.

4.4. O leiloeiro devera possuir capacidade operacional para organizar catdlogo, divulgar o leildao, atender
interessados, acompanhar visitacao, registrar lances, emitir documentos de arrematacdo, orientar
pagamento, prestar contas e manter canal permanente de comunicagdao com a Administracao. A habilitacao
documental isolada nao é suficiente se o interessado ndao demonstrar condi¢des praticas de executar os atos
gue preservam publicidade, disputa e controle.

4.5. O edital deverd prever vedacdao a participacao de interessado impedido de contratar com o Poder
Pudblico, punido com sancdo incompativel, com conflito de interesses ou que possua dirigente,
representante, preposto ou responsavel técnico enquadrado em vedacdo legal. Também devera ser vedada
a transferéncia total do objeto a terceiros, sem prejuizo de apoio administrativo sob responsabilidade direta
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-,

do leiloeiro, quando compativel com a disciplina profissional e com o edital.

4.6. A pessoa juridica credenciada devera assumir integral responsabilidade pelo leiloeiro oficial indicado,
pela equipe de apoio, pela plataforma, pelos atos de divulgacdo, atendimento e prestacdo de contas. A
indicagdao de pessoa juridica nao podera ser utilizada para afastar a exigéncia de leiloeiro oficial habilitado
nem para subcontratar livremente a condugao do certame.

Justificativa técnica Risco mitigado

, Comprova habilitacdo profissional para N N
Matricula regular na N o . . . . Condugdo por pessoa nao
. atuacdo como leiloeiro oficial e submissdo a . .
Junta Comercial L (. habilitada e nulidade dos atos.
disciplina prépria.
Regularidade juridica, Protege a Administracao contra Contratacdo de executor sem

fiscal, trabalhista e
idoneidade

Capacidade de
plataforma eletrdnica
Comprovacao de

experiéncia ou aptidao

credenciamento de interessados impedidos
ou irregulares.

Amplia a disputa, permite registros, atende
interessados remotos e fortalece a
transparéncia.

Demonstra familiaridade com leilGes,
catalogos, lances, arrematacao, pagamento
e prestacdo de contas.

capacidade legal
restrigdes impeditivas.

ou com

Baixa competitividade, lances
sem controle e reducdo da
arrecadacao.

Falhas de execucdo e conducgdo
insegura do certame.

. . . . Impugnagdes duvidas  ndo
Canal de atendimento e Permite esclarecimento a interessados e PUBNAGOLES, .
. ~ . o sanadas e desinteresse do
divulgacao arrematantes antes e depois da sessao.
mercado.
Garante rastreabilidade dos bens, lances, Fragilidade perante controle

Prestacdo de contas final

pagamentos, retiradas e baixas. interno e externo.

de Evita 6nus ndo autorizado a interessados e

arrematantes e preserva a competitividade.

Vedagao taxas

indevidas

Restricdo de participagdao e
guestionamento do edital.

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS, QUANTITATIVOS E VALOR ESTIMADO

5.1. A execucdo serd demandada por leildo, conjunto de lotes ou evento de alienagdo formalmente
autorizado pela Administracdo. Nao hd, nesta fase, quantitativo fechado de leildes a realizar, pois a
necessidade dependera da relacdo de bens efetivamente levantados, avaliados, autorizados e considerados
aptos a alienacdo. O credenciamento ndo gera obrigacdo de convocar todos os credenciados nem de realizar
guantidade minima de leildes.

5.2. O valor econbmico da alienagdao dependera dos bens incluidos em cada leildo, do preco minimo definido
em avaliacdo, da competitividade alcangada, dos lances ofertados e da confirmacao do pagamento pelos
arrematantes. A estimativa de receita devera constar de laudo, relatdrio de avaliagdo, planilha de lotes ou
documento equivalente, previamente a publicacdao do edital do leildo.

5.3. Aremuneracado do leiloeiro serd a comissao devida pelo arrematante sobre o valor do bem arrematado,
limitada ao percentual previsto no edital, adotando-se como referéncia maxima o montante de cinco por
cento. O Municipio ndo devera deduzir comissao do valor arrematado, nem efetuar pagamento direto ao
leiloeiro pela execugdo ordinaria do objeto, salvo hipdtese excepcional previamente justificada, autorizada
e compativel com a legislacao.


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n° 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br - e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

5.4. As especificacdes do servico abrangem preparacdo, organizacdo, divulgacdo, conducdo da ,
atendimento aos interessados, apoio a visitacdo, registro dos lances, formalizacdo da arrematacao,
orientacdo de pagamento, prestacdo de contas, relatério final e comunicacao de ocorréncias. Ndo integram
a responsabilidade exclusiva do leiloeiro a decisdo de alienar, autorizacdo legislativa quando exigida,
aprovacao do edital, definicdo do preco minimo, homologacao, baixa patrimonial e registro contabil.

Unidade de | Quantidade

Descrigao n . Valor/Comissdo Observagao
execucao estimada

N3o ha pagamento
Credenciamento de de comissao pelo
leiloeiros  oficiais para LeilZo ou Conforme Comissdo de até Municipio; o
apoio operacional a unt de demanda 5% sobre o valor produto da
alienacao de bens Ic;rgsuno patrimonial arrematado, paga arrematacdo serd
municipais moveis, imoveis ' autorizada. pelo arrematante. recolhido conforme
e inserviveis. orientacao

financeira.
Publicacdo de catdlogo, Incluida na A publicidade oficial
atendimento aos . comissao do obrigatéria podera
interessados, Etapas de cada ViUl a leiloeiro, salvo permanecer sob
acompanhamento de leildo. Sl . despesa  publica responsabilidade
visitacdo, sessdao publica e convocagao. definida em ato da Administracdo,
relatorio final. proprio. conforme edital.

6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Fluxo interno anterior a convocacao do leiloeiro

6.1.1. Antes da publicacdo do edital de leildo, a Administracdo devera consolidar, ao menos de forma
preliminar, a relagcdo dos bens potencialmente aptos a alienagdo, podendo atribuir ao leiloeiro credenciado,
mediante convocagdo, Ordem de Servigo ou autorizagao formal, a responsabilidade técnico-operacional pelo
levantamento, vistoria presencial, andlise documental, registro fotografico, avaliacdo preliminar,
identificagdo de restricoes e elaboragao de laudo ou relatério técnico dos bens.

6.1.2. A atuacdo do leiloeiro podera ocorrer inclusive presencialmente nos locais onde os bens estiverem
armazenados, depositados, instalados ou localizados, abrangendo a conferéncia fisica dos bens,
identificacdo por numero patrimonial, placa, chassi, Renavam, matricula, inscricdo ou outro identificador
disponivel, verificacdo do estado aparente de conservacgao, registro fotografico, andlise da documentacao
fornecida pela Administracdo e consulta a érgaos ou bases oficiais, inclusive DETRAN, quando se tratar de
veiculos, maquinas ou bens sujeitos a registro.

6.1.3. O leiloeiro devera levantar e informar, quando aplicdvel, a existéncia de 6nus, débitos, multas,
restricdes, bloqueios, gravames, alienacao fiducidria, pendéncias administrativas ou judiciais, pendéncias de
transferéncia, auséncia de documentacao, divergéncia de identificacao, localizagdo incerta, impossibilidade
de retirada segura ou qualquer circunstancia que possa impactar a avaliacdo, a formacdo dos lotes, a
publicidade, a arrematacao, a transferéncia ou a baixa patrimonial.

6.1.4. A avaliagdo e a definigdo do prego minimo por lote deverdo ser formalmente aprovadas pela
Administracdo, por comissdao de avaliacdo, autoridade competente ou setor responsavel, podendo ser
subsidiadas por laudo, relatério, pesquisa de mercado, consulta técnica ou avaliacdo elaborada pelo leiloeiro
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credenciado. Para veiculos e maquinas, deverao ser observados documentos, placa, chassi, Renavam,
aparente, débitos, multas, restricdes, bloqueios, gravames, registros no DETRAN, pendéncias e condicdo de
transferéncia. Para iméveis, deverdo ser examinadas matricula, situacao registral, ocupacao, divisas, 6nus e
autorizacdo legislativa quando exigida. Para sucatas e materiais de baixo valor, a descricdo devera permitir
avaliacdo econb6mica, segregacdo adequada e retirada segura.

6.1.5. O laudo ou relatério técnico elaborado pelo leiloeiro deverd conter, no minimo, quando aplicavel:
identificacdo do bem, localizacdo, numero patrimonial, placa, chassi, Renavam, matricula ou outro
identificador disponivel, descricdo do estado de conservacao aparente, fotografias, documentos analisados,
consultas realizadas, restricdes encontradas, metodologia de avaliacdo, valor sugerido, proposta de
formacao de lote, riscos identificados e providéncias recomendadas antes da publicacdo do edital de leildo.

6.1.6. A inclusdo de bem em leildo sem localizacdo, sem descricdo minima, sem vistoria quando necessaria,
sem avaliacdo, sem manifestacdo da unidade detentora, sem andlise documental ou sem informacao
suficiente sobre 6nus, débitos, restricdes e condi¢Ges de transferéncia devera ser evitada. Caso a pendéncia
seja identificada apds a convocacdo do leiloeiro, o lote devera ser suspenso, corrigido, complementado ou
retirado antes da sessdo publica, preservando a seguranca dos interessados e do Municipio.

6.1.7. Os levantamentos, vistorias presenciais, registros fotograficos, consultas, avaliacdes, laudos e
sugestdes de loteamento elaborados pelo leiloeiro terdo natureza de subsidio técnico-operacional, ndo
substituindo a competéncia da Administracdo para declarar a inservibilidade ou auséncia de utilidade,
aprovar o pre¢o minimo, autorizar a alienacdo, aprovar o edital de leildo, homologar o resultado, liberar os
bens, promover a baixa patrimonial, realizar a transferéncia e registrar a receita.

6.2. Convocacao do credenciado e aceite da designac¢ao

6.2.1. A convocacdo do leiloeiro credenciado ocorrera mediante regra objetiva definida no edital,
preferencialmente com sorteio eletrénico inicial para formacdo da ordem de rodizio e observancia da
sequéncia para os leildes subsequentes. O credenciado que recusar injustificadamente a convocagao, nao
comprovar condi¢des de execugao, estiver suspenso, impedido ou perder requisito de habilitagcdao perderd a
vez, sem prejuizo das demais medidas previstas no edital.

6.2.2. A comunicac¢do de convocacgao devera identificar o leildo ou conjunto de lotes, a forma de realizagao,
a documentagdao disponivel, as responsabilidades de divulgacdo, a data estimada, o prazo para
disponibilizacdo do catdlogo, as condigdes de visitagdo, os prazos de prestacao de contas, o percentual de
comissdo e o contato do gestor ou fiscal responsavel.

6.2.3. O leiloeiro convocado deverda manifestar aceite formal no prazo definido pela Administracdo. O
siléncio, a recusa sem justificativa aceita, a tentativa de impor condi¢Ges ndo previstas ou a auséncia de
comprovacao de plataforma, equipe ou disponibilidade operacional autorizard a convocagao do préximo
credenciado, sem prejuizo de registro da ocorréncia.

6.3. Ordem de servico, entrega de documentos e conferéncia operacional

6.3.1. Apds o aceite, a Administracdao emitird ordem de servigo, autorizacdo de execugdo ou instrumento
equivalente, contendo a identificacdo do leiloeiro, a relagdo dos bens ou lotes, preco minimo, forma de
realizacdo, prazo de preparacao, responsabilidades de divulgacao, regras de visitagdo, forma de pagamento,
prazo de prestacdo de contas e condicdes de retirada.

6.3.2. O leiloeiro devera conferir os documentos recebidos, inclusive informacdes obtidas de reparticbes
publicas, registros patrimoniais, laudos, planilhas ou documentos fornecidos por terceiros. Havendo
inconsisténcia, divergéncia de descricdo, auséncia de Onus, erro de identificacdo, pendéncia de
documentacdo, duvida sobre localizagdo ou risco de publicidade inadequada, o leiloeiro devera comunicar
formalmente a Administracdo antes da divulgacao.
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administrativa, mas funciona como controle preventivo para evitar catalogo incorreto, informacao
incompleta, lote inexequivel, disputa prejudicada ou responsabilizacdo posterior por erro de divulgacao.

6.4. Catalogo, publicidade e divulgacao

6.4.1. O leiloeiro deverd elaborar ou disponibilizar eletronicamente catalogo oficial do leildo, com
antecedéncia minima definida no edital, recomendando-se prazo nao inferior a quinze dias antes da sessao
guando a natureza e quantidade dos bens assim exigir. O catdlogo devera conter, no minimo, érgao
promotor, nimero do lote, descricdo do bem, estado aparente, localizacdo, valor minimo, data e horario do
leildo, local ou plataforma, periodo de visitacdo, condicdes de pagamento, comissdo, prazos de retirada,
onus, gravames, débitos, restricdes e contatos do leiloeiro.

6.4.2. A divulgacdo deverd ocorrer no sitio eletrénico do leiloeiro, na plataforma utilizada, em canais de
alcance compativeis com os bens a alienar e por outros meios definidos no edital, sem prejuizo das
publicac¢des oficiais a cargo da Administracdo. A publicidade deve buscar interessados reais e suficientes para
maximizar a disputa, ndo podendo ser realizada de modo meramente formal ou em prazo incompativel com
a complexidade dos lotes.

6.4.3. A auséncia de divulgacdo da descricdo correta dos bens, restrices, débitos, 6nus, local de visitacao,
comissdo e condicOes de retirada sera considerada falha relevante do leiloeiro quando decorrer de omissao
ou alteracdo indevida de informacao ja fornecida e validada pela Administracdo. Se a informacao incorreta
tiver origem em documento municipal, o leiloeiro devera comprovar que atuou com diligéncia e comunicou
a inconsisténcia quando identificada.

6.5. Visitacao, atendimento e controle de interessados

6.5.1. A visitacdo dos bens deverd ocorrer em periodo, local e horario autorizados pela Administracdo, com
acompanhamento do setor responsavel quando necessario. O leiloeiro devera disponibilizar representante
ou canal de atendimento para orientar interessados, sem permitir acesso descontrolado aos bens, manuseio
indevido, retirada de pecas, danos ao patriménio ou visitacdao fora das condi¢des estabelecidas.

6.5.2. O atendimento aos interessados devera ser impessoal, uniforme e limitado as informagdes do edital,
do catdlogo e dos documentos disponibilizados. O leiloeiro ndo poderd prometer regularizagdes nao
autorizadas, alterar condi¢des de pagamento, garantir estado de conservagdao ndao comprovado, dispensar
vistoria ou criar expectativas incompativeis com a venda no estado em que se encontram os bens.

6.5.3. Sempre que o interessado formular duivida relevante sobre documento, 6nus, estado do bem,
restricdo de transferéncia, débito ou condicdo de retirada, o leiloeiro deverd encaminhar a questdo a
Administracdo quando ndo houver resposta segura no edital. A resposta, se afetar a compreensdo dos
participantes, devera ser formalizada e disponibilizada de modo isonémico.

6.6. Sessao publica, lances e julgamento

6.6.1. A sessao publica sera conduzida pelo leiloeiro na forma definida no edital, podendo ser eletronica,
presencial ou simultanea. Todo o conteldo de instrugdes para cadastro de participacdo, oferta de lances,
acesso a plataforma, suporte técnico e regras da disputa devera estar disponivel aos interessados com
antecedéncia suficiente.

6.6.2. Os interessados ofertardao lances sucessivos a partir do preco minimo de cada lote, considerando-se
vencedor o participante que oferecer o maior lance valido por lote. Os intervalos minimos entre lances
poderdo ser definidos por lote ou pela plataforma, desde que previamente informados. Uma vez realizado
o lance, ndo sera admitida desisténcia imotivada, salvo hipétese expressamente prevista no edital e aceita
pela Administragao.
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6.6.3. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo o lance registrado primei
sistema ou na forma de controle da sessdo. O leiloeiro devera registrar todos os lances, horarios,
participantes, ocorréncias, interrupgdes, inconsisténcias técnicas, lotes desertos, lotes retirados, lances
vencedores e manifestacdes apresentadas.

6.6.4. Encerrada a fase de lances, o leiloeiro informara o vencedor de cada lote e encaminhard os registros
a Administracdo para adjudicacdao, homologacdo ou providéncia equivalente, conforme o fluxo definido no
edital. O leiloeiro ndo podera homologar resultado, liberar bem, aceitar pagamento fora das condi¢des do
edital ou alterar a ordem de arrematagao sem autorizagao.

6.7. Recursos, ocorréncias e saneamento da sessdo

6.7.1. O edital de leildo deverd disciplinar a forma e o prazo para manifestacdo de intencdo de recurso ou
impugnacdo de ato da sessao, quando cabivel. O leiloeiro deverd registrar a manifestacdo, preservar os
elementos de prova e encaminhar a ocorréncia a autoridade ou comissdao competente, abstendo-se de
decidir matéria que ultrapasse a conducdo operacional da sessao.

6.7.2. Ocorréncias técnicas de plataforma, instabilidade de conexdo, inconsisténcia de lance, duvida sobre
identificacdo de participante, interrupgao do sistema ou qualquer fato capaz de afetar a disputa deverdo ser
registradas em relatdrio. Se a falha comprometer a isonomia ou a seguranca do resultado, o leiloeiro devera
suspender o ato e submeter a situacdo a Administracdo, antes de prosseguir.

6.8. Pagamento pelo arrematante e comissdo do leiloeiro

6.8.1. O arrematante devera realizar o pagamento do valor do lote no prazo e forma definidos no edital,
podendo ser adotado prazo de até quarenta e oito horas apods a homologacdo ou outro prazo fixado pela
Administracdo conforme o caso. O pagamento devera ser realizado em conta indicada pelo Municipio ou
conforme fluxo financeiro aprovado, sendo vedada ao leiloeiro a retencdo de valores publicos sem
autorizagdo expressa e rastreavel.

6.8.2. A comissdo do leiloeiro sera paga diretamente pelo arrematante, no percentual previsto no edital, ndo
cabendo ao Municipio responsabilidade pelo pagamento da comissdao nem pelos custos despendidos pelo
leiloeiro para cobra-la. A comissdo nao sera deduzida do valor do bem arrematado, salvo regra expressa e
juridicamente admitida, devidamente aprovada pela Administragao.

6.8.3. Quaisquer 6nus fiscais, despesas de transferéncia, registros, averbacdes, tributos incidentes apds a
arrematagdo, custos de retirada, transporte, guincho, desmontagem, carregamento, regularizagdo
documental ou outras despesas indicadas no edital correrdao por conta do arrematante, salvo disposi¢ao
expressa em sentido diverso. O leiloeiro devera orientar o arrematante, mas ndo podera assumir obrigacdo
financeira em nome do Municipio.

6.9. Inadimplemento do arrematante

6.9.1. O arrematante que nado efetuar o pagamento no prazo estabelecido perdera o direito a compra, sem
prejuizo das penalidades previstas no edital e da possibilidade de convocagdao do segundo colocado,
realizacdao de novo leildo ou destinacdo administrativa do lote. Ndo serdo aceitos sinais de garantia,
pagamento parcelado ou propostas alternativas quando o edital exigir pagamento a vista.

6.9.2. Pagamentos com valores divergentes, incompletos, efetuados fora do prazo ou sem identificacao
suficiente deverdo ser comunicados pelo leiloeiro e pelo setor financeiro antes da liberacdo do bem. A
Administracdo podera instaurar procedimento para apuracdo, aplicar sang¢des e decidir sobre
aproveitamento do lance subsequente ou reoferta do lote.

6.9.3. A desisténcia total ou parcial do lote, apds lance vencedor, ndao serd admitida como regra geral. O
participante, ao ofertar lance, declara ciéncia das condi¢es do edital, do estado dos bens, da comissao, dos
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débitos informados, dos riscos de retirada e da obrigacdo de pagamento.

6.10. Transferéncia, retirada dos bens e abandono

6.10.1. Apds a homologacdo e confirmacdo do pagamento, a Administracdo convocara o arrematante para
retirada ou transferéncia dos lotes, fornecendo termo de arrematacdo, autorizacdo de transferéncia,
autorizacdo de retirada ou documento equivalente. A entrega serd realizada ao arrematante ou procurador
legalmente constituido, mediante apresentacdo de documento de identificacdo, comprovante de
pagamento, termo de arrematagao e procuragao quando houver terceiro.

6.10.2. O arrematante deverad retirar os bens no prazo definido no edital, recomendando-se prazo de até dez
dias uteis apds a convocacdo, quando compativel com a natureza dos bens. A retirada podera ocorrer na
mesma data do certame somente se houver quitacdo, documentacdo regular e autorizacdo formal do setor
responsavel. O leiloeiro devera orientar o arrematante, mas ndo podera liberar bem por conta prépria.

6.10.3. O atraso na retirada podera sujeitar o arrematante a multa, guarda por sua conta, perda do direito
ao bem ou declaracdo de abandono, conforme previsto no edital. Decorrido o prazo maximo estabelecido,
a Administracdo podera declarar abandono, reincorporar ou redestinar os bens, sem prejuizo da perda de
valores pagos quando prevista no edital e respeitado o devido processo administrativo.

6.10.4. Apods a retirada ou transferéncia do lote, ndo serdo aceitas reclamacgées relacionadas ao estado de
conservacgdo dos bens quando a venda tiver ocorrido no estado em que se encontram e com oportunidade
de visitacdo. Essa regra ndo afasta a responsabilidade por informacdo essencial omitida ou falsa, caso
comprovada.

6.11. Relatdrio final, conciliacdo e prestacao de contas

6.11.1. Ao final de cada leildo, o leiloeiro devera apresentar relatério final completo, contendo relagdo de
lotes ofertados, bens arrematados e ndo arrematados, arrematantes, lances vencedores, valores de
arremata¢dao, comprovantes de pagamento, comissao cobrada, documentos de arrematacgao, retiradas,
pendéncias, ocorréncias, impugnacoes, recursos, lotes desertos, lotes fracassados e recomendac¢do sobre
eventual reoferta.

6.11.2. A prestacao de contas devera permitir conciliar lote, bem, arrematante, lance, pagamento, comissao,
retirada e baixa patrimonial. O relatério final serd condicao para aceite definitivo do servigo de leiloeiro e
para encerramento da execucdo correspondente. Relatdrio incompleto devera ser devolvido para
complementacgao no prazo definido pela fiscalizacao.

6.11.3. Caso o leiloeiro tenha recebido valores, documentos ou informag¢&es em razao da execuc¢ao, devera
comprovar a destinagdo correta, observando a responsabilidade profissional e a obrigacdo de prestar contas.
Nenhum valor pertencente ao Municipio podera permanecer sem recolhimento, conciliagdo ou justificativa.

6.12. Baixa patrimonial e encerramento administrativo

6.12.1. Concluidos os pagamentos e a retirada, a Administracao devera promover baixa patrimonial, registro
contdbil da receita, atualizacdo de sistemas, arquivamento de termos de retirada, documentos de
transferéncia e relatério final. O leiloeiro devera fornecer as informagdes necessarias, mas nao substituird o
setor de patrimonio ou contabilidade.

6.12.2. Lotes desertos, fracassados, ndo pagos ou abandonados deverdo retornar ao controle da
Administracdo para decisdo sobre reavaliacdo, reoferta, remanejamento, baixa, descarte ou nova
destinacdo. O relatério do leiloeiro deverd separar claramente essas hipéteses, impedindo que bens nao
alienados sejam tratados como ja transferidos.

m Responsavel principal | Documento/controle Risco controlado
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oA . - . . Inclusao de bem
Levantamento Patriménio / unidades Relatério patrimonial e . . ‘o
. - . inexistente, util ou sem
dos bens detentoras manifestacdo da unidade o
documentagao.
Avaliacao e o L Laudo, relatério ou planilha de Dano ao erario por preco
. Comissdo de avaliacao - .
pre¢o minimo avaliagao inadequado.
~ Gestor do ~ .
Convocacdo do . Ato de convocacao ou Escolha subjetiva ou
o credenciamento / setor - ..
leiloeiro ) comunicacao formal direcionada.
responsavel
Catalogo e Leiloeiro credenciado, Catalogo, publicacGes, plataforma Baixa competitividade e
divulgacao com fiscalizacdo e registros de atendimento informacao insuficiente.
. ~ e . Danos aos bens, acesso
e Administracao e Agenda de visitacdo e registro de . . L ~
Visitagao . indevido e duvidas nao
leiloeiro acesso
sanadas.
Ata, lances, relatério da A .
.l - . . Falta de transparéncia na
Sessdo publica Leiloeiro credenciado plataforma e registro  de i
ocorréncias '
Arrematante / Comprovantes, termo de _—
Pagamento e . ~ ~ . a Entrega sem quitacao e
i Administragao / arrematagdo e autorizacdo de
retirada S . perda de controle.
leiloeiro retirada
Prestacao de Leiloeiro / fiscal / Relatério final, conciliagdo e Fragilidade documental,
contas patrimonio documentos de baixa patrimonial e contabil.

7. DO PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE EXECUGCAO

7.1. O credenciamento tera vigéncia definida no edital, preferencialmente de 12 meses, podendo ser
prorrogado, reaberto ou substituido por novo chamamento conforme interesse publico, necessidade de
manutengdo do cadastro, volume de bens a alienar e legislagdo aplicavel. A vigéncia do credenciamento nao
se confunde com o prazo de execuc¢do de cada leildo.

7.2. O prazo de preparacao de cada leildo serd contado a partir da convocacdao formal do leiloeiro e da
entrega dos documentos essenciais sobre os bens. O prazo devera ser compativel com a quantidade de lotes,
necessidade de catdlogo, publicidade, visitacdo, plataforma, atendimento aos interessados e complexidade
documental dos bens. A reducdo injustificada do prazo de divulgacdo serda considerada risco a
competitividade.

7.3. Os servicos serdo executados no Municipio de Mutum/MG, nos locais de guarda dos bens, na plataforma
eletrbénica indicada pelo leiloeiro, nos canais de atendimento disponibilizados e, quando houver sessao
presencial ou simultanea, no local aprovado pela Administracdo. A visitacdo dependera de agenda e
autorizacdo do setor responsavel, ndo sendo permitido ao leiloeiro liberar acesso aos bens fora das
condicdes fixadas.

7.4. A retirada dos bens arrematados serd realizada pelo arrematante, as suas expensas, no prazo e
condicdes fixados no edital de leildo, somente apds confirmacdo de pagamento e autorizacao formal da
Administracdo. O leiloeiro devera orientar o arrematante sobre os procedimentos, mas nao podera permitir
retirada sem anuéncia do setor responsavel.
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8. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO, ACEITACAO E PRESTACAO DE CONTAS

8.1. O recebimento do servico do leiloeiro serd realizado por etapas. Havera aceitacdo preliminar da
preparacdo quando o catalogo, a plataforma, os comprovantes de divulgacdo, a agenda de visitacdo e os
canais de atendimento estiverem disponiveis conforme o edital. Haverd aceitacdo da conducdo apds a sessao
publica, com registro dos lances, arrematantes, lotes arrematados, lotes desertos e ocorréncias.

8.2. A aceitacdo definitiva somente ocorrerd apds a entrega do relatério final, conferéncia dos pagamentos,
indicacdo de comissdo cobrada, comprovacdo dos termos de arrematacdo, controle das retiradas, registro
de pendéncias, orientacdo sobre lotes ndo arrematados e disponibilizacdo de documentos necessarios a
baixa patrimonial e ao registro contabil.

8.3. A Administracdo podera rejeitar total ou parcialmente o servico quando houver divulgacao insuficiente,
catadlogo com descri¢do incorreta, omissdao de 6nus ou restricdo conhecida, falha na conducdo da sessdo,
cobranca indevida, auséncia de relatorio, divergéncia entre lances e valores informados, orientacdao
inadequada a arrematantes, liberacdo irregular de bem, descumprimento de prazo ou qualquer conduta que
comprometa a transparéncia e a seguranga patrimonial.

8.4. A rejeicdo do servico ndo afasta a necessidade de saneamento. O leiloeiro devera corrigir documentos,
complementar relatorio, retificar informacbes, republicar aviso, comunicar interessados ou adotar
providéncia necessaria, no prazo definido pela fiscalizacdo. Se a falha comprometer a validade do leildo, a
Administracdo podera suspender homologacdo, cancelar lote, reabrir procedimento ou instaurar apuragao
de responsabilidade.

Consequéncia da
desconformidade

Critério de aceitagdo Documento minimo

Catalogo, plataforma e Catdlogo, comprovantes de Correcdo,
Preparagao divulgacdo compativeis com divulgacao, agenda de complementagao ou
edital e bens avaliados. visitacao e link da plataforma. adiamento.

Registro integro de lances .. ~ Suspensao da
- g & " Ata/relatério da sessio e P -
Sessdo arrematantes, lotes e N N homologacao ou
N relagao de arrematacgoes.
ocorréncias. saneamento formal.

Comprovacgao de pagamentos, Retencdo de aceite,

Relatério final, comprovantes

Pos-leildao comissao, retiradas e ) responsabilizagdo ou
. e termos de retirada. .
pendéncias. novo procedimento.
I Devolugao ara
N Conciliagdo  entre lotes, , . . ¢ N P
Prestacao de . Relatério  consolidado e complementagao e
valores, arrematantes e baixa .
contas documentos de suporte. comunicagdo ao

patrimonial. .
controle interno.

9. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

9.1. A gestdo do credenciamento sera exercida pelo setor competente, agente de contratagdo, comissao ou
servidor designado por ato préprio. A fiscalizacdo de cada leildo deverd acompanhar a preparacao,
divulgacao, visitacdo, sessao publica, arrecadacao, retirada dos bens e prestacdo de contas. A atuacdo do
leiloeiro ndo substitui a fiscalizacdo publica; ele é executor operacional, enquanto a Administracdo conserva
o dever de controle patrimonial, financeiro e juridico.

9.2. Compete ao gestor manter o cadastro de leiloeiros habilitados, controlar a ordem de convocacao,
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demanda, comunicar o setor de patriménio sobre convocagdes e manter o historico de execugao por
credenciado.

9.3. Compete ao fiscal de cada leildo conferir a adequacao do catdlogo, verificar publicidade, acompanhar
visitacdo, registrar ocorréncias, acompanhar a sessdo quando necessario, conferir relatdrio final, verificar a
conciliacdo financeira e comunicar inconsisténcias ao gestor. O fiscal deverd atuar sobre a regularidade do
servico, sem interferir indevidamente na conducao técnica do leildo pelo leiloeiro oficial.

9.4. A fiscalizacdo deverda manter registro documental suficiente para que controle interno, assessoria
juridica e Tribunal de Contas possam reconstruir todo o percurso: por que o bem foi alienado, como foi
avaliado, quem conduziu o leildo, quais atos de publicidade ocorreram, qual lance venceu, quando o
pagamento foi realizado, quando o bem foi retirado, como ocorreu a baixa patrimonial e qual foi o ingresso
financeiro.

10. DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO/CONTRATADO

10.1. Assinar o instrumento de credenciamento, contrato ou termo equivalente no prazo fixado pela
Administracdo, mantendo-se disponivel para a execucdo dos leildes quando regularmente convocado, sob
pena de perda da vez e demais consequéncias previstas no edital.

10.2. Executar os servicos conforme o edital, o Termo de Referéncia, o instrumento de credenciamento, a
legislacdo aplicavel e as orientacdes formais da Administracdo, mantendo conduta compativel com a
relevancia publica dos atos de aliena¢do de bens municipais.

10.3. Manter matricula regular perante a Junta Comercial competente durante toda a vigéncia do
credenciamento, comunicando imediatamente qualquer suspensdo, impedimento, perda de habilitacdo,
alteracdo de situagdo profissional, restricdo legal ou circunstancia capaz de afetar a execucdo dos leilGes.

10.4. Manter, durante toda a vigéncia, as condi¢cdes de habilitagdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista,
qualificagdo técnica, idoneidade e capacidade operacional exigidas no edital, apresentando documentos
atualizados sempre que solicitado pela Administragao.

10.5. Assumir integral responsabilidade pelas despesas diretas e indiretas necessarias a execug¢do ordindria
dos servigos, inclusive tributos, encargos, equipe de apoio, plataforma, estrutura de atendimento,
divulgacdo sob sua responsabilidade, materiais operacionais, comunica¢do, deslocamento préprio e demais
custos ndo atribuidos expressamente a Administracao.

10.6. Disponibilizar plataforma eletrénica apta a realizacado de leil6es, quando adotada a forma eletronica ou
simultanea, assegurando cadastro de interessados, registro dos lances, estabilidade minima, identificacdo
dos participantes, histérico de operagdes, emissdo de relatérios e guarda de informagdes necessarias a
prestacao de contas.

10.7. N3o cobrar dos interessados ou arrematantes taxa de inscricdo, taxa de acesso, tarifa de uso de
plataforma, taxa administrativa ou qualquer outro valor ndo previsto no edital. A comissao do leiloeiro
deverd observar o percentual autorizado e ser exigida apenas nos termos estabelecidos pela Administragao.

10.8. Conferir as informagdes e documentos recebidos da Administracao antes da divulgacao, comunicando
formalmente inconsisténcias, omissdes, divergéncias de identificacdo, auséncia de débitos, restricdes ou
gualquer circunstancia que possa prejudicar a publicidade, a disputa ou a transferéncia do bem.

10.8-A. Realizar, quando demandado pela Administragdo por convocagdo, Ordem de Servigo, Autorizagao
de Fornecimento/Servigo ou instrumento equivalente, o levantamento técnico-operacional dos bens a
serem leiloados, inclusive mediante vistoria presencial nos locais em que os bens estiverem armazenados,
depositados, instalados ou localizados.
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10.8-B. Proceder a analise individualizada dos bens, abrangendo, quando aplicavel, a identificado por
numero patrimonial, placa, chassi, Renavam, matricula, inscricdo, nimero de série ou outro identificador
disponivel, bem como a conferéncia da localizacdo, estado aparente de conservacdo, possibilidade de
retirada, condicdes de acesso, riscos operacionais e demais informacoes relevantes para a alienacao.

10.8-C. Realizar registro fotografico suficiente dos bens, com imagens claras e compativeis com a
identificacdo, divulgacdo, avaliacdo e composicdo do catdlogo, vedada a utilizacdo de fotografias
manipuladas, incompletas ou que possam induzir interessados a erro quanto ao estado real dos bens.

10.8-D. Realizar ou providenciar, quando aplicavel, consultas a drgdos, sistemas e bases oficiais,
especialmente junto ao DETRAN ou base equivalente, no caso de veiculos, maquinas ou bens sujeitos a
registro, para levantamento de placa, chassi, Renavam, débitos, multas, restricGes, bloqueios, gravames,
alienagdo fiducidria, impedimentos administrativos ou judiciais, pendéncias de transferéncia e demais
informacdes necessarias a seguranca da alienacao.

10.8-E. Identificar e informar formalmente a Administracdo a existéncia de Onus, débitos, restricdes,
gravames, bloqueios, pendéncias documentais, divergéncia de identificacdo, auséncia de localizacdo,
impossibilidade de retirada, necessidade de regularizacdo, risco ambiental, risco de transferéncia ou
gualquer circunstancia que possa afetar a avaliacdo, a formacdo dos lotes, a publicidade, a arrematacdo, a
entrega ou a baixa patrimonial.

10.8-F. Elaborar laudo, relatério técnico, planilha de avaliacdo ou documento equivalente, devidamente
assinado pelo leiloeiro oficial responsavel, contendo, no minimo, quando aplicavel: descricio do bem,
identificacdo patrimonial ou registral, localizacdo, estado de conservacdo aparente, fotografias, documentos
analisados, consultas realizadas, restricées encontradas, metodologia utilizada, valor sugerido para
avaliacdo, proposta de formacgdo de lote e providéncias recomendadas antes da publicacdo do edital de
leildo.

10.8-G. Quando se tratar de bens imdveis, analisar os documentos disponibilizados pela Administracdo,
especialmente matricula, registro, localizagdo, ocupacgao, divisas, 6nus, gravames, restricdes e eventual
necessidade de autorizacao legislativa ou providéncia registral, comunicando formalmente qualquer
inconsisténcia, pendéncia ou risco identificado.

10.8-H. Sugerir, de forma justificada, a formagdo, agrupamento, segregacdo ou retirada de lotes,
considerando a natureza dos bens, valor econdmico, estado de conservagao, documentacao, atratividade de
mercado, facilidade de retirada, seguranc¢a dos interessados e maximiza¢ao da competitividade do leildo.

10.8-1. A atuagdo do leiloeiro no levantamento, vistoria, analise documental, consulta a bases oficiais,
registro fotografico, avaliacdo técnica-operacional, elaboracdo de laudos e sugestdo de lotes tera natureza
de subsidio técnico-operacional, ndo substituindo a competéncia da Administracdo para declarar a
inservibilidade ou auséncia de utilidade, aprovar a avaliagao e o preco minimo, autorizar a alienagao, aprovar
o edital de leildao, homologar o resultado, liberar bens, promover baixa patrimonial, transferéncia e registro
contabil.

10.8-J. A omissao de informacao relevante, erro de identificagcdo, auséncia de consulta necessaria, falha no
levantamento de restri¢gdes, fotografia insuficiente, laudo incompleto, avaliacdo sem metodologia ou
comunicacdao tardia de pendéncia conhecida poderda ensejar rejeicdo do servico, devolugdo para
complementacdo, suspensdo da publicacdo do leildo, retirada de lote, glosa quando cabivel,
descredenciamento ou responsabilizagdo administrativa, civil e profissional, conforme a gravidade do caso.

10.9. Elaborar o catdlogo oficial do leildo com antecedéncia compativel e, quando indicado no edital, com
prazo minimo de quinze dias antes da sessdo, contendo informacdes suficientes para permitir avaliacao
consciente pelos interessados.


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n°® 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br - e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

10.10. Inserir no catalogo, no minimo, érgao promotor, nimero do lote, descricdo correta do bem,
de conservacdo aparente, localizacdo, valor minimo, data e hordrio do leildo, forma de realizacado, local ou
plataforma, condicdes de visitacdo, 6nus, débitos, gravames, restricdes, comissdo, prazo de pagamento,
prazo de retirada, documentacdo exigida e contatos do leiloeiro.

10.11. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catdlogos do leildo, mantendo qualidade, clareza
e acessibilidade. Se houver catalogo impresso, este deverd possuir informacées compativeis com o catalogo
eletrénico, sem divergéncia entre versoes.

10.12. Disponibilizar, quando autorizado pela Administracdo, informacdes e imagens dos bens na internet,
permitindo visualizacdo e consulta das caracteristicas dos lotes, sem manipulacdo visual ou descricdo que
induza interessado a erro sobre o estado dos bens.

10.13. Divulgar amplamente a realizacdo dos leildes nos meios sob sua responsabilidade, sem prejuizo das
publicacbes oficiais realizadas ou custeadas pela Administracdo, buscando ampliar o numero de
interessados, a competitividade e a possibilidade de maior lance.

10.14. Afixar, quando aplicavel e autorizado, fichas, etiquetas, faixas ou elementos de identificacdo nos lotes,
de modo a facilitar a localizacdo e exame pelos interessados, sem danificar os bens ou alterar suas
caracteristicas.

10.15. Disponibilizar representante, equipe de apoio ou canal formal para acompanhar o periodo de
visitacdo dos interessados, prestando informac¢des padronizadas e respeitando as regras de acesso aos locais
de guarda dos bens.

10.16. Atender interessados e arrematantes pessoalmente, por telefone, e-mail, plataforma ou outros canais
divulgados, com urbanidade, impessoalidade, clareza e observancia integral das condi¢des do edital.

10.17. N3o prestar informacdo que altere ou contradiga o edital, ndo garantir estado de conservacdo nao
comprovado, ndao prometer regularizagdo documental sem autorizagdo, ndao dispensar vistoria quando
recomendada e ndo criar obriga¢do para o Municipio sem manifestagdo formal da Administragao.

10.18. Conduzir a sessdo publica com transparéncia, igualdade de tratamento, registro dos lances,
preservacao do critério de maior lance, controle das arremata¢des, comunicacdo de ocorréncias e
observancia dos intervalos de lance e demais regras editalicias.

10.19. Assegurar que os lances sejam intransferiveis e registrados conforme a ordem de apresentagao, nao
admitindo desisténcia imotivada do arrematante apds lance valido, salvo hipétese expressamente prevista
no edital e aceita pela Administragao.

10.20. Encerrada a etapa de lances, informar o vencedor de cada lote, registrar o resultado e encaminhar a
Administracdo os elementos necessarios a adjudicacdao, homologacdo, cobrancga, controle de pagamento e
demais providéncias cabiveis.

10.21. Registrar intencdo de recurso, impugnacao, ocorréncia técnica, falha de plataforma, questionamento
relevante ou qualquer fato que possa influenciar a validade da sessdao, encaminhando imediatamente a
Administracdo para decisao.

10.22. Orientar o arrematante quanto ao pagamento do valor do bem, comissao, prazo, conta indicada,
documentos necessarios, retirada, transferéncia, tributos, despesas e penalidades por inadimplemento, nos
exatos termos do edital.

10.23. Abster-se de liberar bem, autorizar retirada, entregar documento de transferéncia, receber
pagamento fora do fluxo definido ou aceitar pagamento parcelado, sinal de garantia ou condicdo alternativa
sem autorizacdo expressa da Administracao.
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termos ou registros necessdrios a formalizacdo do resultado, observada a responsabilidade documental da
Administragao.

10.25. Efetuar prestacdo de contas a Administracdo no prazo definido no edital, preferencialmente em até
cinco dias Uteis apds a realizacdo do leildo ou apds o encerramento das providéncias de pagamento, quando
assim definido, contendo documentacgao suficiente para conciliagao financeira e patrimonial.

10.26. Repassar ao Municipio, quando excepcionalmente receber valores de arrematacdo por fluxo
autorizado, a integralidade dos valores publicos no prazo fixado, em conta indicada pelo setor financeiro,
sem retencdo indevida, compensacao unilateral ou deduc¢do da comissao.

10.27. Apresentar relatdrio final completo, contendo lotes ofertados, bens arrematados, bens ndo
arrematados, arrematantes, CPF/CNPJ quando necessario, valores, lances, comissdo cobrada, pagamentos,
retiradas, ocorréncias, pendéncias, recursos, impugnacoes e recomendacdes sobre lotes desertos ou
frustrados.

10.28. Fornecer suporte técnico a Administracdo, quando solicitado e dentro dos limites do instrumento,
guanto a organizacdo de lotes, elaboracdo de minuta operacional do edital de leildo, estruturacdo do
catalogo, orientacdo de visitacdo, divulgacdo e documentacdo necessaria aos arrematantes.

10.29. Quando colaborar com avaliacdo, vistoria, loteamento, verificacdo de 6nus, débitos ou documentos,
devera atuar como apoio técnico-operacional, sem substituir a aprovacdo da comissdo de avaliacdo ou da
autoridade competente, registrando as informacdes utilizadas e eventuais limitacdes identificadas.

10.30. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados, pela atuacdo de sua equipe, prepostos,
plataforma, canais de atendimento e materiais divulgados, respondendo por erros, omissées, informagoes
incorretas ou falhas que decorram de sua atuacdo.

10.31. Observar normas de seguranga do trabalho, acesso a patios, depdsitos, imdveis e locais de guarda,
orientando interessados e arrematantes a ndo manusearem bens sem autoriza¢do, ndo acessarem areas
restritas e ndo realizarem retirada sem acompanhamento.

10.32. Manter sigilo e protecao das informagGes pessoais, patrimoniais e financeiras acessadas durante a
execuc¢do, utilizando dados de interessados, participantes e arrematantes apenas para fins do leildo,
prestacdao de contas e cumprimento de obriga¢des legais.

10.33. Nao transferir ou ceder suas obriga¢Ges, no todo ou em parte, a terceiros, sem autorizacao e sem
observancia da disciplina profissional aplicavel. Apoios administrativos, técnicos ou de plataforma
permanecerao sob responsabilidade integral do credenciado.

10.34. Nao utilizar o nome, brasdo, simbolos, documentos ou bens do Municipio para finalidade diversa da
divulgacdo e execuc¢do do leildo autorizado, devendo cessar imediatamente qualquer divulgacdo apds
cancelamento, suspensdo ou encerramento do procedimento.

10.35. Comunicar imediatamente fato superveniente que possa afetar a lisura do leildo, a integridade da
plataforma, a igualdade entre interessados, a regularidade da comissao, a validade do lance, a transferéncia
do bem ou a prestacdo de contas.

10.36. Responder por danos causados a Administracdo, a interessados, a arrematantes ou a terceiros em
razdo de dolo, culpa, erro de divulgacdo, falha de informacgao, cobranca indevida, liberacdo irregular,
retencao indevida de valores ou descumprimento das obrigacdes assumidas.

10.37. Abster-se de praticar atos que possam configurar favorecimento, direcionamento, combinacdo de
lances, tratamento privilegiado, restricao indevida a interessados, ocultacdao de informacgdes ou qualquer
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conduta incompativel com a moralidade, a impessoalidade e a competitividade.

10.38. Manter arquivo organizado dos documentos do leildao sob sua responsabilidade, inclusive registros de
divulgacdo, lances, arrematantes, pagamentos, atendimentos, ocorréncias, relatdrios e comunicacdes,
disponibilizando-os a Administracdo e aos érgaos de controle quando solicitado.

10.39. Observar as normas ambientais e de destinacdo adequada quando os lotes envolverem sucatas,
pneus, baterias, 6leos, residuos, veiculos, equipamentos ou componentes com potencial impacto ambiental,
informando aos interessados as responsabilidades previstas no edital.

10.40. Cumprir outras obrigacdes previstas no edital, no instrumento de credenciamento, no edital de leildo
e nas comunicac¢Ges formais da Administracao, desde que compativeis com o objeto, com a legislacdo e com
a funcao de leiloeiro oficial.

11. DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

11.1. Identificar, organizar e disponibilizar ao leiloeiro informagdes minimas sobre os bens, incluindo
descricdo, localizacdo, estado de conservacdo, documentacdo, preco minimo, 6nus, restricdes e condigdes
de retirada, sem transferir ao leiloeiro a responsabilidade pela decisdo administrativa de alienar.

11.2. Constituir comissdo de avaliacdo ou designar responsaveis pela avaliacdo dos bens, formacdo de lotes
e definicdo de preco minimo, com memdria de calculo compativel com a natureza do patrimonio e com o
mercado secundario aplicavel.

11.2-A. Quando a Administracdo atribuir ao leiloeiro credenciado, por Ordem de Servico, Autorizacdo de
Fornecimento/Servico ou instrumento equivalente, a responsabilidade técnico-operacional pelo
levantamento, vistoria, analise documental, consulta a bases oficiais, registro fotografico, avaliacdo
preliminar ou elaboracdo de laudo dos bens, cabera a Administracao fornecer as informacg6es e documentos
disponiveis, bem como franquear acesso aos locais onde os bens estiverem armazenados, depositados,
instalados ou localizados.

11.2-B. A Administracao devera acompanhar, conferir e validar os laudos, relatérios, registros fotograficos,
consultas, avaliagdes, planilhas e sugestdes de loteamento apresentados pelo leiloeiro, podendo aprova-los,
rejeitd-los, devolvé-los para complementagdo ou solicitar esclarecimentos, sempre que identificar omissao,
inconsisténcia, divergéncia, auséncia de metodologia, restricdo ndao informada ou risco a seguranga da
alienagao.

11.2-C. A aprovacgao do preco minimo, da formacgao definitiva dos lotes e da inclusdo dos bens no edital de
leildo permanecera como ato préprio da Administracao, ainda que subsidiada por laudo, avaliagao, pesquisa
de mercado ou relatério técnico elaborado pelo leiloeiro credenciado.

11.2-D. A Administracdo devera analisar previamente as restricdes, débitos, gravames, bloqueios, 6nus,
pendéncias documentais, informacdes de DETRAN, dados registrais, condi¢des de transferéncia e demais
apontamentos apresentados pelo leiloeiro, decidindo sobre a necessidade de regularizagao,
complementacdao documental, retirada do lote, suspensdao da alienacdo ou inclusdo expressa das
informacgdes no edital de leildo.

11.2-E. A Administracdao ndao devera autorizar a publicacao do edital de leildao ou a divulgacdo do catdlogo
antes da conferéncia minima dos bens, da validacdao das informacgdes essenciais, da aprovacdao do preco
minimo, da definicdo dos lotes e da analise das pendéncias relevantes indicadas pelo leiloeiro ou pelos
setores municipais competentes.

11.2-F. A valida¢do administrativa dos laudos, relatdrios e avaliacdes apresentados pelo leiloeiro ndo afasta
aresponsabilidade do credenciado por erro, omissao, informacao incorreta, fotografia inadequada, auséncia
de consulta necessadria, avaliacdo sem metodologia ou comunicacao tardia de restricio ou pendéncia que
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deveria ter sido identificada no exercicio regular de suas atribuigdes.

11.3. Aprovar previamente o edital de leildo, o catalogo, as condi¢cGes de visitacdo, a forma de pagamento,
os prazos de retirada, as regras de transferéncia, a comissdo e demais condicdes relevantes, impedindo
divulgagao de informagdes ndo validadas.

11.4. Realizar ou custear, quando legalmente exigidas, as publica¢cdes oficiais do procedimento, sem prejuizo
da divulgacdo complementar promovida pelo leiloeiro nos meios sob sua responsabilidade.

11.5. Designar gestor e fiscal para acompanhar a execugao, registrar ocorréncias, validar relatdérios, controlar
pagamentos, autorizar retirada, promover baixa patrimonial e encaminhar eventuais irregularidades para
apuracao.

11.5-A. O gestor ou fiscal designado devera acompanhar a fase preparatéria do leildo, especialmente a
entrega dos laudos, relatérios, fotografias, consultas ao DETRAN ou bases oficiais, planilhas de avaliacao,
proposta de formacdo de lotes, indicacdo de restricdes e pendéncias, registrando nos autos a aceitacao,
rejeicdo, complementacao ou providéncia adotada antes da publicacdo do edital de leildo.

11.6. Disponibilizar os bens a visitacdo em local adequado, com organizagdo minima, seguranca,
identificacdo dos lotes e acompanhamento do setor responsavel, evitando acesso desordenado, dano aos
bens ou risco aos visitantes.

11.7. N3o liberar bens ao arrematante antes da confirmacdo de pagamento, da emissdo de documento de
autorizacdo de retirada e do cumprimento das condi¢des previstas no edital.

11.8. Providenciar registro contabil da receita, baixa patrimonial, transferéncia documental e demais atos
internos posteriores a arrematacao, conforme a natureza do bem.

11.9. Prestar esclarecimentos formalmente solicitados pelo leiloeiro, quando pertinentes ao objeto, e
comunicar corregdes, suspensdes, cancelamentos ou alteracbes de lote de forma tempestiva.

11.9-A. Sempre que forem identificadas inconsisténcias nos bens, divergéncias de identificacao, restri¢oes,
débitos, bloqueios, pendéncias documentais, erro de descrigao, falha de avaliagdo, auséncia de fotografia
suficiente ou risco a transferéncia, retirada ou baixa patrimonial, a Administracdo devera comunicar
formalmente o leiloeiro e adotar providéncia saneadora antes da sessdao publica, podendo corrigir,
complementar, suspender ou retirar o lote do leildo.

11.10. Aplicar as sanc¢Oes cabiveis ao credenciado ou ao arrematante em caso de descumprimento,
assegurados contraditério e ampla defesa, quando exigidos.

12. DAS CONDICOES DE REMUNERAGAO, PAGAMENTO E RECOLHIMENTO DOS VALORES

12.1. O leiloeiro serd remunerado mediante comissao paga diretamente pelo arrematante, sobre o valor do
bem arrematado, conforme percentual previsto no edital e no instrumento de credenciamento. A comissao
terd como referéncia maxima o percentual de cinco por cento, observadas as normas aplicaveis a profissao,
os parametros regulamentares adotados e as condi¢des fixadas pelo Municipio.

12.2. O Municipio ndo pagara comissao ao leiloeiro, nem autorizard deduc¢dao da comissao do produto da
arrematacdo. O valor correspondente ao bem arrematado devera ser recolhido em favor do Municipio, na
forma indicada pelo setor financeiro, enquanto a comissdo sera de responsabilidade do arrematante,
guando prevista no edital.

12.3. N3o sera devido ao credenciado nenhum outro pagamento pela Administracdo em razao da execugao
ordinaria do leildo, estando incluidos na comissao todos os custos diretos e indiretos do leiloeiro, inclusive
plataforma, divulgacdo sob sua responsabilidade, equipe de apoio, atendimento, catdlogo, relatodrios,
tributos, encargos, prémios de seguro, emolumentos préprios e despesas operacionais.
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12.4. O pagamento do valor arrematado deverd ser comprovado antes da retirada do bem. A Administragao
deverd conferir o ingresso da receita, promover conciliacgdo com os lotes arrematados e somente liberar o
bem mediante autorizacdo formal. Divergéncia de valores, auséncia de comprovante, pagamento parcial ou
descumprimento de prazo impedird a entrega.

12.5. Quaisquer 6nus fiscais incidentes sobre aquisicdo, transferéncia, registro, averbacdo, remocao,
transporte ou regularizacao posterior dos bens correrdo por conta do arrematante, salvo disposicdo expressa
em sentido diverso. O edital devera indicar com clareza quais despesas sdo de responsabilidade do
arrematante e quais, se houver, permanecem a cargo do Municipio.

12.6. Eventuais despesas administrativas préprias do Municipio, como publicacdes oficiais obrigatérias,
avaliacdo, certidoes, regularizaces patrimoniais ou registros, ndo se confundem com comissao do leiloeiro
e deverdo ser tratadas conforme responsabilidade definida nos autos e no edital.

13. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E DOS INSTRUMENTOS DECORRENTES

13.1. O credenciamento tera vigéncia definida no edital, preferencialmente de 12 meses, podendo ser
prorrogado, reaberto, atualizado ou substituido por novo chamamento conforme interesse publico,
necessidade administrativa, nUmero de credenciados, volume de bens aptos a alienacdo e legislacdo
aplicavel.

13.2. A vigéncia do credenciamento permite a manutencdo de cadastro de leiloeiros aptos, mas ndo obriga
a Administracdo a realizar leildes em quantidade minima, convocar todos os credenciados ou distribuir
demanda quando ndo houver bens aptos, avaliacdo, autorizacdo ou conveniéncia administrativa.

13.3. O instrumento decorrente de cada convocac¢do observara o prazo necessario a preparacao, divulgacao,
realizacdo do leildo, pagamento, retirada e prestacdo de contas. A conclusdo do leildo ndo ocorrerd com a
sessdo de lances, mas com a entrega do relatdrio final, conferéncia dos pagamentos, retirada dos bens,
indicacdo de lotes ndao arrematados e juntada dos documentos aos autos.

13.4. O credenciado deverd manter durante toda a vigéncia as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas. A perda superveniente de requisito, suspensao profissional, irregularidade fiscal impeditiva ou
sanc¢do incompativel com a execu¢do do objeto devera ser comunicada e poderd ensejar suspensdo de
convocagao ou descredenciamento.

14. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO, CREDENCIAMENTO E CONVOCACAO

14.1. A selecdo dos leiloeiros ocorrerd por credenciamento, mediante chamamento publico, com
fundamento na inviabilidade de competicdo tipica da contratacdo paralela e nao excludente, quando todos
os interessados que atendam aos requisitos objetivos possam ser cadastrados em condi¢des padronizadas.
A contratacdo decorrente se dard por inexigibilidade, observada a regular instrugdo processual.

14.2. O edital devera prever documentos de habilitacdo para pessoa fisica e pessoa juridica, observando
proporcionalidade. Para pessoa fisica, deverao ser exigidos documentos pessoais, matricula regular como
leiloeiro oficial, regularidade fiscal e trabalhista quando cabivel, idoneidade e comprovacgao de aptidao. Para
pessoa juridica, deverdo ser exigidos ato constitutivo, regularidade fiscal, trabalhista e econémica, objeto
compativel, indicacdo do leiloeiro oficial responsavel, matricula deste perante a Junta Comercial e
responsabilidade integral por equipe, plataforma e estrutura utilizada.

14.3. A convocacgao dos credenciados devera ser impessoal. Havendo mais de um credenciado apto, o edital
deverd definir sorteio eletrénico inicial para formacdo de ordem de chamada, rodizio ou outro critério
objetivo. O primeiro leildo sera atribuido ao primeiro leiloeiro convocado conforme a ordem estabelecida,
seguindo-se a sequéncia para os leildes posteriores.

14.4. O credenciado que recusar a designacao, estiver impedido, ndo comprovar condi¢des de execucdo, nao
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aceitar os prazos ou ndo manter habilitacdo perderd a vez, sem prejuizo de eventual apuragdo de
responsabilidade. Havendo descredenciamento, sua posicdo sera ocupada pelo proximo na ordem,
reordenando-se os demais conforme o edital.

14.5. O credenciamento ndo gera direito subjetivo a convocacdo. A Administracdo convocard leiloeiros
conforme existéncia de bens aptos, autorizacdo, avaliacdo, formacdo de lotes, interesse publico,
conveniéncia administrativa e disponibilidade operacional. O cadastro habilita o interessado; a execucao
remunerada depende de convocacao formal e leildo efetivamente realizado.

15. DA ESTIMATIVA ECONOMICA, RECEITA E ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

15.1. A presente contratacdo possui peculiaridade econdmica: o Municipio busca alienar bens e gerar receita
patrimonial, e ndo adquirir bem ou servico com pagamento direto ao contratado. A remuneracao do leiloeiro
serd suportada pelo arrematante, no percentual previsto no edital, razdo pela qual ndo ha pagamento de
comissdo pelo Municipio ao credenciado, nem deducdo da comissdo do valor da arrematacéo.

15.2. O valor total de receita ndo pode ser previamente fixado de forma definitiva, pois dependera dos bens
efetivamente incluidos, do preco minimo definido em avaliacdo, da competitividade do certame, dos lances
ofertados e da confirmacdo do pagamento pelos arrematantes. A estimativa patrimonial devera constar do
laudo, planilha de lotes, relatério de avaliacgdo ou documento equivalente, antes da publicacdo de cada
leildo.

15.3. Embora ndo haja comissdo paga pelo Municipio, a Administracdo devera controlar eventual despesa
publica associada ao procedimento, como avaliacdo, publicacdo oficial, regularizacdo documental,
transporte, guarda, remocado ou baixa, quando tais custos forem assumidos pelo erario. Essas despesas, se
existirem, deverdo ser certificadas nos autos com indicacdo de dotacdo propria, antes da formalizacdo do
respectivo gasto.

15.4. O ingresso dos valores decorrentes das arrematagdes devera ser recolhido conforme orientagao do
setor financeiro municipal, com conciliagdo entre lote, arrematante, valor, comprovante e baixa patrimonial.
A receita patrimonial devera ser registrada de modo rastreavel, permitindo conferéncia pelo setor contabil,
controle interno e érgdos de controle externo.

16. DA ANALISE DE RISCOS APLICADA A EXECUGCAO

16.1. A execugdo do credenciamento e dos leildes exige controle sobre riscos patrimoniais, econ6micos,
juridicos, operacionais, financeiros e ambientais. Os eventos mais sensiveis ndo estdo apenas na escolha do
leiloeiro, mas no levantamento patrimonial, avaliacdo, autorizacdo, publicidade, formacao de lotes, fluxo
financeiro, retirada dos bens e prestacdo de contas.

16.2. Sempre que o risco exigir saneamento prévio, a Administracdao nao devera avancar para publicacdo do
leildo, convocagao do leiloeiro, homologacao, liberacdao do bem ou baixa patrimonial antes da providéncia
correspondente. O leiloeiro devera comunicar riscos que identificar durante a execugdo, especialmente
inconsisténcias de catalogo, duvidas sobre lotes, instabilidade da plataforma, pagamento divergente ou
tentativa de retirada irregular.

m Consequéncia Medida preventiva Controle na execugdo

Inventario com localizagao,

Levantamento Inclusao de bem

descricdo, estado, numero Checklist patrimonial
patrimonial inexistente, ainda util ou
. e patrimonial e manifestagdo da antes do edital.
incompleto sem condicdo de entrega.

unidade detentora.
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leildo

Dano ao erario, - L
L. Laudo, relatério ou memoaria de N o
Avaliacao deserto ou , Aprovacao da avaliacao
. ) calculo compativel com a . a
inadequada guestionamento do preco antes da publicacao.
. natureza do bem.
minimo.
Auséncia de Nulidade, impossibilidade = Matricula, verificacdo de 6nus e Andlise  juridica e
autorizacdo para de transferéncia e autorizacdo legislativa quando documental antes da
imovel responsabilizacado. exigida. inclusao do lote.
Convocacgao Direcionamento e . . ~
. . Sorteio, rodizio ou ordem Ata de convocagdo e
subjetiva do fragilidade do . . . . o
o . objetiva definida no edital. registro da sequéncia.
leiloeiro credenciamento.
Publicidade Baixa disputa e Catalogo completo, divulgacdo Comprovantes de
insuficiente arrecadacdo inferior ao em canais adequados e prazo divulgacdo e validacao
potencial econdémico. compativel. pelo fiscal.
) . Entrega sem pagamento, . ~ . e a e .
Fluxo financeiro . gA . > g, . " Liberagdo apenas apos Conciliacdo financeira e
. divergéncia contabil ou ~ o .
inseguro ) comprovagao de quitagao. termo de retirada.
perda de receita.
Prestacio de Fragilidade perante Relatdrio final com lotes, Aceite definitivo
. controle interno e lances, pagamentos, comissdo, condicionado a
contas incompleta . a ~
externo. retiradas e ocorréncias. prestagao de contas.
Destinacdo irregular de Segregar lotes sensiveis e Condicdo expressa no
Passivo ambiental sucatas, pneus, baterias atribuir responsabilidade de edital e no termo de

ou residuos. destinacao. retirada.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS E HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

17.1. O credenciado que descumprir obrigacdes assumidas ficara sujeito as san¢Oes previstas na Lei n2
14.133/2021, no edital e no instrumento de credenciamento, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
A aplicacdo de sanc¢do deverda considerar a natureza e gravidade da conduta, o dano causado, a vantagem
auferida, a reincidéncia, a cooperac¢ao do credenciado e a proporcionalidade da medida.

17.2. Poderdo ensejar adverténcia, multa, suspensao de convocacao, descredenciamento, impedimento ou
declaracdo de inidoneidade, conforme o caso: recusa injustificada de designacdo apds convocacao;
divulgacdo de informacgdes incorretas; omissdao de 6nus ou restricao conhecida; cobranca indevida; liberagao
irregular de bem; ndo apresentacao de relatério; prestacdao de contas incompleta; falha na condugao da
sessdo; uso de plataforma sem controle; subdelegacdao nao autorizada; perda de matricula profissional; ou
pratica de ato que comprometa a lisura do leildo.

17.3. O descredenciamento ndo prejudica a apurac¢ado de responsabilidade civil, administrativa ou criminal,
nem afasta o dever de indenizar danos causados ao Municipio, a interessados ou a arrematantes. Se a falha
comprometer leildo especifico, a Administracdao podera cancelar a convocacao, invalidar atos, suspender
homologacao ou adotar novo procedimento, conforme a gravidade e o momento da ocorréncia.

17.4. O arrematante inadimplente ou que descumprir obrigacdo prevista no edital podera perder o direito
ao lote, ficar sujeito as penalidades previstas, ter valores retidos quando juridicamente admitido, responder
por multa, ser impedido de participar de novos leildes e sofrer as medidas administrativas ou judiciais
necessarias a protecao do Municipio.
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18. DA SUSTENTABILIDADE E DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

18.1. A contratacao do leiloeiro possui impacto ambiental direto reduzido, por se tratar de apoio operacional
a alienacdo. Entretanto, a alienacdo dos bens pode envolver materiais com potencial impacto ambiental,
como sucatas, pneus, baterias, éleos, equipamentos, residuos, veiculos e componentes que exigem
destinacdo adequada. O edital de leildo devera tratar esses bens com descricdo suficiente e atribuicdo clara
de responsabilidade ao arrematante, quando cabivel.

18.2. A sustentabilidade se manifesta na prépria racionalizacdo patrimonial. A retirada de bens sem utilidade
atual reduz acumulo, libera espacos, evita deterioracdo, favorece reaproveitamento econémico e pode
impedir abandono ou descarte irregular. A Administracdo deverd, contudo, impedir que a alienagdo sirva
para transferir passivo ambiental sem controle, exigindo que o arrematante observe normas ambientais e
de logistica reversa quando aplicaveis.

18.3. Em lotes ambientalmente sensiveis, o edital poderd exigir declaracao de ciéncia, comprovacao de
capacidade de retirada segura, destinacdo regular ou atendimento a normas especificas, sem criar exigéncia
desproporcional para bens comuns. A medida deve ser calibrada ao risco do lote, evitando tanto omissao
ambiental quanto restricdo indevida a participacao.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. O presente Termo de Referéncia integra a fase preparatdria do credenciamento de leiloeiros oficiais e
orienta a elaboracdo do edital, do instrumento de credenciamento, das regras de convocacgao, dos atos de
fiscalizacdo, da conducdo dos leilGes e da prestacao de contas dos procedimentos destinados a alienagdo de
bens municipais.

19.2. Eventuais divergéncias entre o edital de credenciamento, o edital de leildo, a relacdo de bens, a
avaliacdo, a autorizacdo e o instrumento de execucdo deverdo ser sanadas antes da publicacdo do leildo ou
da convocacdo do leiloeiro, preservando a coeréncia entre planejamento, patrimdnio, receita, controle e
execugao.

19.3. O credenciamento ndo dispensa a Administracao de instruir cada alienagdao com os documentos
préprios do bem ou dos lotes a serem leiloados. A regularidade do leiloeiro credenciado é apenas uma das
camadas de seguranca; a validade da aliena¢dao depende também da aptidao patrimonial do bem, da
avaliagdo, da publicidade, da disputa, do pagamento, da entrega e da baixa regular.

19.3-A. Quando o leiloeiro credenciado for demandado para realizar levantamento, vistoria, andlise
documental, consulta a bases oficiais, avaliacdo técnica-operacional, registro fotografico, elaboragdo de
laudo ou sugestdo de formacdo de lotes, tais atividades integrardo suas obriga¢des contratuais e deverdo
ser executadas com diligéncia, rastreabilidade, metodologia compativel e documentacdo suficiente para
subsidiar a decisdao administrativa.

19.3-B. Os laudos, relatérios, fotografias, consultas ao DETRAN ou a outros érgdos competentes, pesquisas
de mercado, planilhas de avaliagdo, indicagao de restri¢cdes, débitos, gravames, bloqueios, 6nus, pendéncias
documentais e sugestdes de loteamento apresentados pelo leiloeiro deverdao ser juntados aos autos e
submetidos a conferéncia da Administracdo antes da publicacao do edital de leildo.

19.3-C. A aprovacao administrativa dos documentos apresentados pelo leiloeiro n3ao afasta sua
responsabilidade por erro, omissao, informac¢ao incompleta, auséncia de consulta necessaria, avaliacao sem
metodologia, fotografia inadequada, descricdo incorreta, restricdo ndo informada ou qualquer falha técnico-
operacional que comprometa a publicidade, a competitividade, a arrematacdo, a transferéncia, a retirada
ou a baixa patrimonial dos bens.

19.3-D. A Administragao ndo devera levar a leilao bem sem identificagdo minima, localizagao conhecida,
descricdo suficiente, avaliacdo aprovada, andlise das restricdes relevantes, registro fotografico adequado e
documentacdo essencial compativel com a natureza do bem, salvo justificativa expressa e decisdao motivada
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da autoridade competente.
19.3-E. A atuacdo do leiloeiro no levantamento, vistoria, andlise, avaliacdo, registro fotografico e elaboracao
de laudos possui natureza técnico-operacional e subsididria, ndo substituindo a competéncia da
Administracdo para declarar a inservibilidade ou auséncia de utilidade, aprovar o preco minimo, autorizar a
alienacdo, aprovar o edital, homologar o resultado, liberar os bens, promover a baixa patrimonial, realizar a
transferéncia e registrar a receita.

19.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, com apoio da assessoria juridica quando
necessario, observando-se a Lei n? 14.133/2021, a legislacdo aplicavel a profissdo de leiloeiro, o edital de
credenciamento, o edital de leildo e os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia, competitividade e economicidade.

Mutum/MG, 28 de maio de 2026.

Diego da Silva Lopes
Secretd Municipal de Administracao

ANEXO Il
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PROCESSO LICITATORIO N.2 000/2024
INEXIGIBILIDADE N.2 000/2024
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2024

PROPOSTA DE CREDENCIAMENTO

INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

LICITANTE/EMPRESA:

CNPJ/CPF:

ENDERECO:

REPRESENTANTE LEGAL:

DADOS BANCARIOS:

Ao Agente de contratacao

Referente ao Edital de Credenciamento N.2 000/2026

Vimos por meio desta, apresentar a esta comissdo nossa proposta de prestacao de servigos, acompanhada

da documentacdo, solicitando nosso credenciamento, visando a prestacao de servigos para os seguintes
itens:

DESCRICAO UNID QUANT PORCENTAGEM
PREPARACAO, ORGANIZACAO E CONDUGCAO DE LEILOES
PUBLICOS PARA ALIENACAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS
E IMOVEIS, DE PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DE
MUTUM/MG.

UNID 01 |

Declaramos estar cientes de todas as cldusulas do Edital, inclusive quanto aos pregos praticados pelo
Municipio de Mutum - MG e aguardamos a aceita¢do de nossa firma como credenciada

Local e data

Assinatura do responsavel Assinatura do licitante.
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ANEXO III
PROCESSO LICITATORIO N.2 000/2026
INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

MODELO DE PROCURACAO

INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

Pelo presente instrumento particular de procuracdo, a (Leiloeiro/razdo social da empresa), com sede (inserir
o endereco completo do Leiloeiro/empresa) inscrita no CNPJ/ MF/CPF sob o n2 (inserir o n2 do CNPJ da
empresa), nomeia e constitui seu bastante procurador (a) o(a) Sr. (a) (inserir o nome do representante)
portador (a) da cédula de identidade (inserir n2 RG), e CPF (inserir n2 CPF), a quem confere amplos poderes
para representar perante ao, no CREDENCIAMENTO n° estd autorizado a requerer vistas de documentos
e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar
atas, prestar todos os esclarecimentos solicitados a Prefeitura Municipal de Mutum/MG, enfim, praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da outorgante.

Local e data

Assinatura (representante legal da empre)

ANEXO IV


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n°® 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br - e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

PROCESSO LICITATORIO N.2 000/2026
INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

MINUTA DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE MUTUM-MG, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob 0 n2 xxxxxxxxxxxxX, comsede administrativa na xxxxxxxxxxxxxx, n2 178, Centro, nesta
cidade, neste ato representado por seu Prefeito CLAUDINEI CLEMENTE DE FREITAS, Estado Civil Casado,
Nacionalidade brasileira, Profissdo Empresario, residente e domiciliado no Municipio de Mutum - MG, ClI:
XXXXXXXXXXXXX —=SSP/MG e CPF: XXXXXXXXXXX doravante denominado simplesmente CONTRATANTE e a

eMpPresa ..cooeeveeeeneeenennn. , inscrita no CNPJ sob o n2 ................... ,Situado a Rua: ...evvveeveeeeeennnn: B na
cidade de .....cceeeunrrerrennnnnn. /MG - CEP:.......... -....., doravante denominado simplesmente CONTRATADO (A),
neste ato representado por ..........ccceeevunnnnns , portador do CPF nQ. ....ccovvvvrrnnen, , tém entre si certo e

ajustado a contratacdo de prestacdo do(s) servico(s), cujo(s) objeto(s) encontra(m)-se mencionado(s) na
Clausula Primeira, tudo nos termos da Inexigibilidade de Licitagdo n.2 000/2026 - Credenciamento n.2
000/2026, Processo Administrativo n.2 000/2026, regendo-se pelo disposto na Lei n214.133/2021 e pelas
cladusulas e condicGes adiante enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a (Objeto do credenciamento), conforme anexo do Processo
Licitatdrio acima citado.

CLAUSULA SEGUNDA: BASE LEGAL

2.1. O presente Termo tem origem no Processo Licitatério n2. 000/2026 - Credenciamento n2. 000/2026 -
Inexigibilidade de Licitagdo n2. 000/2026, fundamentada no art. 79, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos recebendo, a titulo de comiss3do, a taxa de 5% (cinco
por cento), calculada sobre o valor de venda do bem arrematado, comissdo esta que devera ser recebida
diretamente de cada arrematante,na ocasidao do leildao, ndo cabendo a CONTRATANTE a responsabilidade
pelo pagamento da comissao devida pelo comprador, nem pelos gastos despendidos peloCONTRATADO para
recebé-la.

3.2. N3o sera devido ao CONTRATADO nenhum outro pagamento além da comissaoreferida nesta clausula.
3.4. Fica expressamente estabelecido que no prego acima estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos

requeridos para a execucao do objeto especificado na clausula primeira deste instrumento, constituindo-se
na Unica remunerac¢ao devida.
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3.5. As despesas com a execucdo dos leildes correrdo Unica e exclusivamente por conta dos Leitogiros
Oficiais credenciados.

3.6. Nao cabe a Prefeitura Municipal de Mutum qualquer responsabilidade pelacobranca da comissdo devida
pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo Leiloeiro Oficial para recebé-la.

3.7. O Leiloeiro Oficial sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a Previdéncia
Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos, demais despesas diretas ou indiretas, e
guaisquer outros 6nus que sefizerem necessarios a execuc¢do dos servicos contratados.

CLAUSULA QUARTA - DAS ESPECIFICACOES

4.1. As especificacdes dos servicos a serem credenciados sdo:

DESCRICAO UNID QUANT PORCENTAGEM DE REFERENCIA

PREPARACAO, ORGANIZACAO E CONDUCAO DE
LEILOES PUBLICOS PARA ALIENACAO DE BENS

. . . UNID 01 | s
MOVEIS  INSERVIVEIS E IMOVEIS, DE
PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DE MUTUM/MG.
CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
5.1. Os termos terdo validade até 00 de de 202_, ndo gerando direito adquirido ao Credenciamento

a distribuicdo de servicos minimas, sendo estadistribuicdo realizada conforme a demanda do Municipio.

CLAUSULA SEXTA - DA PRESTACAO DO SERVICO

6.1. O CONTRATADO devera atender as solicitaces encaminhados pelo CONTRATANTE, oferecendo-lhes
atendimentos de Contratacdo de pessoas juridicasprestadores de servicos, conforme anexo constante do
edital e do presente termo;

6.2. Os servigos especificados nos anexos deverdo ser executados pelo credenciadode acordo com as normas
e legislagdes vigentes.

6.3. O CONTRATADO reconhece por este instrumento que é responsavel pelos danos ou prejuizos que,
eventualmente, venham a sofrer o CONTRATANTE, coisa, propriedade ou terceiros, em decorréncia de sua
culpa ou dolo na execugdo do termo,sejam eles causados por si, seus prepostos ou funciondrios, bem como
por pessoas por esta autorizada a permanecer no local do fornecimento; ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento exercidos pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA  SETIMA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1. Constituem obriga¢Oes e responsabilidades do CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente.

b) Emitir as Autoriza¢des para EXECUCAO do servico, devidamente preenchida e assinada pela autoridade
responsavel juntamente.

C) Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucao dos servicos, fixando o prazo para sua corregao.

d) Notificar o CONTRATADO, quando da inexecugdo das cladusulas constantes dopresente contrato, aplicando
no caso as penalidades cabiveis.

e) Observar para que durante toda a vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas todas as condigdes
de habilitacdo e qualificacdo da CONTRATADA exigivel na Licitacdo em que este se encontra vinculado.
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f) Isentar o (s) arrematante (s) e o leiloeiro oficial de qualquer responsabilidade por eventuais despesa
multa, taxas, impostos, dentre outros, devidos atéa data da realizacdo do leildo e entrega dos bens.
g) Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitado pelo leiloeiro oficial,
pertinentes ao objeto do presente certame.

h) Responsabilizar-se pela idoneidade e seguranc¢a dos bens colocados a vendaatravés do leildo;

i) Disponibilizar os bens a visitagdo em local adequado para o recebimento dos licitantes;

]) Autorizar o leiloeiro oficial utilizar o nome da Contratante para realizar toda e qualquer divulgacdo dos
leildes, inclusive convites e apresentacdes.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Constituem obrigacGes e responsabilidades da CONTRATADA, sem prejuizo das demais previstas no
Edital, no Termo de Referéncia, no Termo de Credenciamento, no edital de leildo e na legislacdo aplicavel:
a) Assinar o contrato, termo de credenciamento ou instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, contado da convocacdo formal da Administracdo, prorrogavel uma vez por igual periodo, mediante
justificativa aceita pelo Municipio, sob pena de perda da vez, convocacdo do préximo credenciado e
aplicacdo das sanc¢des cabiveis, nos termos do Edital e da Lei Federal n® 14.133/2021.

b) Executar os servicos em conformidade com o Edital, Termo de Referéncia, contrato, ordens de servico,
autorizacOes formais, edital de leildo, legislacdo aplicavel a atividade de leiloeiro oficial e orientacdes formais
da Administracao.

¢) Manter, durante toda a vigéncia contratual, matricula regular perante a Junta Comercial competente,
bem como todas as condi¢Ges de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, técnica, econbmico-financeira,
profissional e operacional exigidas no procedimento de credenciamento.

d) Assumir integral responsabilidade pelas despesas diretas e indiretas necessarias a execucao dos servicos,
inclusive tributos, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, equipe de apoio, plataforma
eletrénica, atendimento, divulgacdo sob sua responsabilidade, deslocamento préprio, materiais
operacionais, comunica¢ao e demais custos nao atribuidos expressamente a Administragao.

e) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e profissional por danos, prejuizos, erros, omissoes,
informacgdes incorretas, falhas de divulgacao, falhas de avaliagdo, cobranca indevida, liberagao irregular,
retengao indevida de valores ou qualquer conduta decorrente de sua atuagao, de sua equipe, prepostos,
plataforma ou colaboradores.

f) Atender as ordens de servico, autorizagGes de execuc¢do, convocagdes e comunicagbes expedidas pelo
Municipio, assumindo responsabilidade pela execucdo dos servicos autorizados, observadas as
especificagcdes técnicas, prazos, condi¢cdes de publicidade, visitagdo, conducdo do leildo e prestacdo de
contas.

g) Realizar, quando demandada pela Administracdo, o levantamento técnico-operacional dos bens a serem
leiloados, inclusive mediante vistoria presencial nos locais em que os bens estiverem armazenados,
depositados, instalados ou localizados.

h) Proceder a identificacdo individualizada dos bens, verificando, quando aplicavel, nimero patrimonial,
placa, chassi, Renavam, matricula, inscricdo, nimero de série, localiza¢cdo, estado aparente de conservagao,
condic¢des de retirada, condicdes de acesso, riscos operacionais e demais elementos necessarios a alienagao.
i) Realizar andlise documental dos bens disponibilizados pela Administracdo, conferindo documentos
patrimoniais, registros, certiddes, laudos, planilhas, informac¢des cadastrais, dados de localizagao,
titularidade, 6nus, restricdes, débitos, pendéncias e demais informacgdes relevantes.

j) Realizar ou providenciar, quando aplicavel, consultas junto ao DETRAN ou base oficial equivalente,
especialmente em relacdao a veiculos, maquinas ou bens sujeitos a registro, verificando placa, chassi,
Renavam, débitos, multas, restricdes, bloqueios, gravames, alienacdo fiduciaria, impedimentos
administrativos ou judiciais, pendéncias de transferéncia e demais dados necessarios a seguranca da
alienacgao.
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k) Levantar e comunicar formalmente a Administracdo a existéncia de 6nus, débitos, multas, res
blogueios, gravames, alienagao fiducidria, pendéncias documentais, divergéncias de identificagdao, auséncia
de localizacao, impossibilidade de retirada, risco ambiental, risco de transferéncia ou qualquer circunstancia
gue possa afetar a avaliacdo, a formacdo dos lotes, a publicidade, a arrematacdo, a entrega ou a baixa
patrimonial.

I) Realizar registro fotografico suficiente dos bens, com imagens claras, atualizadas e compativeis com a
identificacdo, divulgacdo, avaliacdo e composicio do catdlogo, vedada a utilizacdo de fotografias
manipuladas, incompletas ou capazes de induzir interessados a erro quanto ao estado real dos bens.

m) Elaborar laudo técnico de avaliagao, relatério técnico, planilha de avaliacdo ou documento equivalente,
devidamente assinado pelo leiloeiro oficial responsavel, contendo, quando aplicavel: descricdo do bem,
identificacdo patrimonial ou registral, localizacdo, estado aparente de conservacao, fotografias, documentos
analisados, consultas realizadas, restricdes encontradas, metodologia de avaliacdo, valor sugerido, proposta
de formacdo de lote e providéncias recomendadas antes da publicacdo do edital de leildo.

n) Sugerir, de forma justificada, a formacdo, agrupamento, segregacdo ou retirada de lotes, considerando a
natureza dos bens, valor econdmico, estado de conservagcao, documentacdo, atratividade de mercado,
facilidade de retirada, seguranca dos interessados e maximiza¢do da competitividade do leildo.

o) Elaborar a matriz do catalogo oficial do leildo com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data
prevista para a sessdao, ou em outro prazo definido pela Administracdo, contendo informacdes claras,
suficientes e compativeis com os documentos validados pelo Municipio.

p) Inserir no catalogo, no minimo, drgdo promotor, numero do lote, descricdo correta do bem, estado
aparente de conservacao, localizacdo, valor minimo aprovado, data e horario do leildo, forma de realizacao,
local ou plataforma, condi¢cdes de visitacdo, Onus, débitos, gravames, restricdes, comissdo, prazo de
pagamento, prazo de retirada, documentacao exigida e contatos da CONTRATADA.

q) Disponibilizar, quando autorizado pela Administracdo, informacGes e imagens dos bens na internet,
permitindo visualizacdo das caracteristicas dos lotes, sem manipulacdo visual, omissdo relevante ou
descri¢ao que possa induzir os interessados a erro.

r) Afixar, quando aplicdvel e autorizado, fichas, etiquetas, faixas ou elementos de identificagdo nos lotes, de
modo a facilitar a localizagdo e o exame pelos interessados, sem danificar os bens ou alterar suas
caracteristicas.

s) Divulgar amplamente a realizacdo dos leildes nos meios sob sua responsabilidade, inclusive por
plataforma eletronica, site, e-mail, mala direta, canais préprios e outros meios compativeis, sem prejuizo
das publica¢des oficiais realizadas ou custeadas pela Administragao.

t) Disponibilizar atendimento aos interessados e arrematantes, pessoalmente, por telefone, e-mail,
plataforma eletronica ou outros canais divulgados, com urbanidade, impessoalidade, clareza e observancia
integral das condi¢des do edital de leildo.

u) Ndo prestar informacado que altere ou contradiga o edital, ndo garantir estado de conservagao nao
comprovado, ndo prometer regularizacdo documental sem autorizacdao, ndao dispensar vistoria quando
recomendada e ndo criar obrigacdo para o Municipio sem manifestacao formal da Administracao.

v) Conduzir a sessdo publica do leildo com transparéncia, igualdade de tratamento, registro dos lances,
preservacao do critério de maior lance, controle das arrematac¢des, comunicacdo de ocorréncias e
observancia das regras editalicias e da plataforma utilizada.

w) Lavrar, emitir ou disponibilizar notas, recibos, documentos de arrematacao, relatérios de lances, termos
ou registros necessarios a formalizacdo do resultado, observadas as responsabilidades documentais da
Administracdo e as regras do edital de leildo.

x) Orientar o arrematante quanto ao pagamento do valor do bem, comissdo, prazo, conta indicada,
documentos necessarios, retirada, transferéncia, tributos, despesas e penalidades por inadimplemento, nos
exatos termos do edital.

y) Abster-se de liberar bens, autorizar retirada, entregar documento de transferéncia, receber pagamento
fora do fluxo definido ou aceitar pagamento parcelado, sinal de garantia ou condigao alternativa sem
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autorizacdo expressa da Administracao.
z) Efetuar prestacdo de contas ao Municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds a realizacdo do
leildo ou apds o encerramento das providéncias de pagamento, conforme definido pela Administracao,
contendo documentacdo suficiente para conciliacdo financeira, patrimonial e contabil.

aa) Repassar ao Municipio, quando excepcionalmente receber valores de arrematagdo por fluxo
expressamente autorizado, a integralidade dos valores publicos no prazo fixado, em conta indicada pelo
setor financeiro competente, sem retencdo indevida, compensacdo unilateral ou deducdo da comissao.
bb) Apresentar relatério final completo, contendo lotes ofertados, bens arrematados, bens ndo
arrematados, arrematantes, CPF/CNPJ quando necessario, valores, lances, comissdo cobrada, pagamentos,
retiradas, ocorréncias, pendéncias, recursos, impugnacoes, restricdes identificadas e recomendacdes sobre
lotes desertos, frustrados ou que demandem nova destinacao.

cc) Manter arquivo organizado de todos os documentos relacionados ao leildo, inclusive laudos, relatdrios,
fotografias, consultas, registros de divulgacdo, lances, arrematantes, pagamentos, atendimentos,
ocorréncias, comunicacdes e prestacdo de contas, disponibilizando-os ao Municipio e aos 6rgados de controle
sempre que solicitado.

dd) Observar rigorosamente as normas de seguranca do trabalho, acesso a patios, depdsitos, imdveis e locais
de guarda, orientando interessados e arrematantes a ndo manusearem bens sem autorizacdo, nao
acessarem areas restritas e ndo realizarem retirada sem acompanhamento.

ee) Manter sigilo e protecdo das informacdes pessoais, patrimoniais e financeiras acessadas durante a
execucdo, utilizando dados de interessados, participantes e arrematantes apenas para fins do leildo,
prestacdo de contas e cumprimento de obrigacdes legais.

ff) Nao transferir, ceder ou delegar suas obrigacGes, no todo ou em parte, a terceiros, sem autorizacdo
expressa da Administracdo e sem observancia da disciplina profissional aplicavel, permanecendo sob
responsabilidade integral da CONTRATADA a atuacdo de equipe de apoio, prepostos, plataforma,
colaboradores e servicos auxiliares.

gg) Nao utilizar o nome, brasao, simbolos, documentos ou bens do Municipio para finalidade diversa da
divulgacdo e execugdo do leildo autorizado, devendo cessar imediatamente qualquer divulgacao apds
cancelamento, suspensao ou encerramento do procedimento.

hh) Comunicar imediatamente a Administracao qualquer fato superveniente que possa afetar a lisura do
leildo, a integridade da plataforma, a igualdade entre interessados, a regularidade da comissdo, a validade
do lance, a avaliagdo, a publicidade, a transferéncia do bem, a retirada, a baixa patrimonial ou a prestacao
de contas.

ii) Abster-se de praticar atos que possam configurar favorecimento, direcionamento, combinacao de lances,
tratamento privilegiado, restricdo indevida a interessados, ocultacdo de informagdes ou qualquer conduta
incompativel com a legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade, competitividade e economicidade.
ji) Observar as normas ambientais e de destinacdo adequada quando os lotes envolverem sucatas, pneus,
baterias, 6leos, residuos, veiculos, equipamentos ou componentes com potencial impacto ambiental,
informando aos interessados as responsabilidades previstas no edital.

kk) Cumprir outras obrigacbes previstas no Edital, no Termo de Referéncia, no instrumento de
credenciamento, no edital de leildo, nas ordens de servigo e nas comunica¢des formais da Administragao,
desde que compativeis com o objeto, com a legislacdao e com a fungao de leiloeiro oficial.

8.2. A atuacdao da CONTRATADA no levantamento, vistoria, analise documental, consulta a bases oficiais,
registro fotografico, avaliacdo técnica-operacional, elaboragao de laudos e sugestao de formacgao de lotes
tera natureza de subsidio técnico-operacional, nao substituindo a competéncia da Administragdo para
declarar a inservibilidade ou auséncia de utilidade, aprovar a avaliacdo e o preco minimo, autorizar a
alienagao, aprovar o edital de leildo, homologar o resultado, liberar os bens, promover a baixa patrimonial,
realizar a transferéncia e registrar a receita.

8.3. A aprovagao, validagao ou utilizagao, pela Administragao, dos laudos, relatdrios, fotografias, consultas,
avaliagdes, catalogos ou documentos apresentados pela CONTRATADA nao afasta sua responsabilidade por
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erro, omissdo, informacdo incompleta, auséncia de consulta necessaria, avaliacdo sem metodologia,
fotografia inadequada, descricdo incorreta, restricdo ndo informada ou qualquer falha técnico-operacional
gue comprometa a publicidade, a competitividade, a arrematacdo, a transferéncia, a retirada ou a baixa
patrimonial dos bens.

8.4. A omissdo de informacdo relevante, erro de identificacdo, auséncia de consulta necessaria, falha no
levantamento de restricoes, fotografia insuficiente, laudo incompleto, avaliacio sem metodologia ou
comunicacdo tardia de pendéncia conhecida poderd ensejar rejeicdo do servico, devolucdo para
complementacdo, suspensao da publicacdo do leildo, retirada de lote, descredenciamento, aplicacdo de
sangoes e responsabilizagao administrativa, civil e profissional, conforme a gravidade do caso.

CLAUSULA NONA - DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

9.1. Todos os encargos sociais e trabalhistas, resultantes do presente termo, serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. Assim, a CONTRATADA reconhece, desde ja, que os débitos trabalhistas
e sociais advindos do presente instrumento serdoarcados, Unica e exclusivamente, pela mesma.

CLAUSULA DECIMA - DOS TRIBUTOS

10.1.0 valor deste Termo engloba todo e qualquertributo, 10.1. sendo que a retencdo e pagamento de
quaisquer impostos e/ou taxas ficardoa cargo e sob responsabilidade do CONTRATANTE, sempre que as
disposicOes legais pertinentes assim o exigirem.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. A futura contratacdo ndo ird gerar 6nus para a Administracdo Publica da Prefeitura Municipal de
Mutum/MG.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO

12.1. O CONTRATANTE exercera ampla fiscalizagdo ante a prestacao dos servigos objetodeste Termo, por si,
ou por terceiros indicados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE

13.1. Em caso de prorrogacdo de vigéncia, transcorridos 12 (doze) meses, o termo poderaser reajustado com
base no acumulado do INPC.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1. Pela inexecucgao total ou parcial do Termo, o CONTRATANTE, a seu critério, garantida a prévia defesa,
aplicara a CONTRATADA as seguintes sanc¢Oes, respeitando-se também o disposto na Lei Federal n?
14.133/21;

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, limitada a 05 (cinco) dias, apo6s o qual serd considerado
inexecuc¢do contratual;

C) Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecugdo parcial do termo,cumulada com a pena de suspensdo
do direito de licitar e o impedimento de contratarcom a Administracao pelo prazo de 01 (um ano);

d) Multa de 20 % (vinte por cento) no caso de inexecugao total do termo, cumuladacom a pena de suspensdo
do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de 02 (dois anos).
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14.2. As multas serdo calculadas sobre o montante ndo adimplido do termo;

14.3. A aplicagao das sangdes pecunidrias estabelecidas nos itens anteriores nao afasta a responsabilidade
da CONTRATADA por eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros e nem aos ditames penais
previstos na Lei 14.133/21,em decorréncia da imperfeita execugdo do servico contratado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO

15.1. O presente termo podera ser extinto em qualquer tempo, seja amigavelmente, judicialmente ou
através de ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos termos do art. 104 e seguintes da Lei Federal n2.
14.133/21, assegurado o contraditério e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS PRIVILEGIOS DO CONTRATANTE

16.1. A CONTRATADA reconhece que o CONTRATANTE é agente de interesse publico, motivo pelo qual
admite que quaisquer duvidas na interpretacdo deste Termo sejam dirimidas em favor dele.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO FORO

17.1. As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Mutum/MG, para a composicao de qualquer lide
resultante deste Termo, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que possa ser.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1. Integram o presente termo, para todos os fins de direito, o Edital de Licitacdo que lhe deu origem e
respectivos anexos, especificados no preambulo deste, cujas cldusulas e condi¢gbes sao interdependentes e

complementares entre si.

18.2. Os casos omissos no presente instrumento serdo resolvidos de conformidadecom a Lei Federal n2
14.133/21 e alteragdes posteriores.

E, por estarem assim, acordados e contratados, assinam o presente instrumento em2 (duas) vias de igual
teor e forma na presencga das testemunhas signatarias.

Local e Data.

CONTRATANTE

CONTRATADO
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TESTEMUNHAS:
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ANEXO V
PROCESSO LICITATORIO N.2 000/2026
INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PROCESSO LICITATORIO N2 ___ /2026

INEXIGIBILIDADE N2 ____ /2026

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2 /2026

NOME / RAZAO SOCIAL:

CPF / CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

A Comiss3o/Agente de Contratacdo do Municipio de Mutum/MG.

A pessoa fisica ou juridica acima identificada, interessada em participar do Credenciamento Eletronico n2
____ /2026, destinado ao credenciamento de leiloeiros oficiais para prestacdo de servigos de preparacao,
organizacao, divulgacdo, conducdo e prestacdo de contas de leildes publicos de bens pertencentes ao
Municipio de Mutum/MG, declara, sob as penas da lei, que:

a) ndo se encontra impedida de participar de licitacdes ou de contratar com a Administracdo Publica;

b) ndo foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto perdurarem
os efeitos da sancdo;

c) ndo se encontra cumprindo san¢dao de impedimento de licitar e contratar incompativel com a
participa¢ao no presente credenciamento;

d) ndo possui fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo;

e) ndo se enquadra nas vedag0es previstas no edital e na Lei Federal n2 14.133/2021;

f) compromete-se a comunicar imediatamente ao Municipio de Mutum/MG qualquer fato superveniente
gue possa impedir sua permanéncia no credenciamento ou sua convocagao para execugao dos servigos.
Declara, ainda, estar ciente de que a falsidade das informacdes prestadas podera ensejar inabilitacdo,
descredenciamento, aplicacdo de san¢des administrativas e demais responsabilizacGes cabiveis.
Mutum/MG, de de 2026.

Assinatura do declarante / representante legal
CPF:
CNPJ, quando aplicavel:
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N.2 000/2026
INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

DECLARAGAO DE ACEITAGCAO INTEGRAL DAS NORMAS DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N2 ___ /2026

INEXIGIBILIDADE N2 ____ /2026

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2 /2026

NOME / RAZAO SOCIAL:

CPF / CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

A Comiss3o/Agente de Contratacdo do Municipio de Mutum/MG.

A pessoa fisica ou juridica acima identificada, interessada em participar do Credenciamento Eletronico n2
____ /2026, declara que conhece e aceita integralmente as normas, condices e obrigaces previstas no
Edital, no Termo de Referéncia, na Minuta do Termo de Credenciamento e nos demais anexos do
procedimento.

Declara, especialmente, estar ciente de que:

a) o credenciamento ndo gera direito subjetivo a convocacgao imediata, quantidade minima de leilGes,
exclusividade ou remuneracdo minima;

b) a convocagdo dos leiloeiros credenciados observara critério objetivo previsto no edital, especialmente
sorteio, ordem de credenciamento, rodizio ou outro procedimento impessoal e registravel;

¢) a remuneracao do leiloeiro corresponderd a comissao prevista no edital, limitada ao percentual
autorizado, a ser paga pelo arrematante, sem comissao a cargo do Municipio;

d) o valor da arrematacgdo devera ser recolhido integralmente em favor do Municipio de Mutum/MG, sem
deduc¢do da comissao do leiloeiro;

e) a execucdo dos servigos deverd observar as regras de preparac¢ado, organizacao, divulgacao, condugao,
prestacdo de contas, relatdrio final e apoio a baixa patrimonial previstas no edital e no Termo de
Referéncia;

f) o leiloeiro ou a pessoa juridica credenciada devera manter, durante toda a vigéncia do credenciamento,
as condic¢des de habilitacdo, regularidade e qualificacdo exigidas;

g) a falsidade de declara¢do, o descumprimento das obrigacdes ou a perda das condi¢cdes de habilitacdo
podera ensejar descredenciamento e aplicacdo das sangdes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.
Mutum/MG, de de 2026.

Assinatura do declarante / representante legal
CPF:
CNPJ, quando aplicavel:
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ANEXO VII
PROCESSO LICITATORIO N.2 000/2026
INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE OPERACIONAL E PLATAFORMA

PROCESSO LICITATORIO N2 ___ /2026

INEXIGIBILIDADE N2 ___ /2026

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2 /2026

NOME / RAZAO SOCIAL:

CPF / CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

A Comiss3o/Agente de Contratacdo do Municipio de Mutum/MG.

A pessoa fisica ou juridica acima identificada declara, para fins de participacdao no Credenciamento
Eletrbnicon? /2026, que possui disponibilidade operacional para executar os servicos de preparacao,
organizacao, divulgacdo, conducdo e prestacdo de contas de leildes publicos de bens pertencentes ao
Municipio de Mutum/MG, quando regularmente convocada pela Administracao.

Declara, ainda, que dispde ou dispord, no momento da execucdo, de estrutura minima compativel com o
objeto, incluindo:

a) capacidade para organizar catalogo dos bens a serem leiloados;

b) meios de divulgagdo do leilao;

c) canal de atendimento aos interessados e arrematantes;

d) condig¢des de condugdo de sessdo publica presencial, eletronica ou simultanea, conforme definido no
edital de leildo;

e) meios para registro de lances, arrematantes, valores, ocorréncias e resultados;

f) condi¢Bes para apresentacdo de relatdrio final e prestacao de contas;

g) plataforma eletrénica prépria, contratada, licenciada, autorizada ou regularmente disponibilizada para a
realizacdo de leilGes, quando adotada a forma eletronica ou simultanea.

A plataforma indicada para execucdo dos leildes, quando aplicavel, sera:

Nome da plataforma:
Endereco eletronico:
Forma de disponibilidade:
() Propria

() Contratada

() Licenciada

() Autorizada por terceiro
() Outra:
Declara estar ciente de que a Administracdao podera exigir, antes da convocagao ou da execucgao de cada
leildo, documento comprobatério da disponibilidade regular da plataforma, contrato de uso, declaracdo da
fornecedora, licenga, autorizacdao ou outro documento idéneo.

Declara, por fim, que eventual indisponibilidade operacional, perda de acesso a plataforma, impedimento
técnico ou impossibilidade de execucao devera ser comunicada imediatamente ao Municipio de
Mutum/MG, sob pena de perda da vez, descredenciamento ou demais medidas cabiveis.
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Mutum/MG, de de 2026.

Assinatura do declarante / representante legal
CPF:
CNPJ, quando aplicavel:
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N.2 000/2026
INEXIGIBILIDADE N.2 000/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N.2 000/2026

DECLARAGAO DE INDICAGAO DO LEILOEIRO OFICIAL RESPONSAVEL

Quando o interessado for pessoa juridica

PROCESSO LICITATORIO N2 ___ /2026

INEXIGIBILIDADE N2 ___ /2026

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N2 /2026

1. DADOS DA PESSOA JURIDICA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF DO REPRESENTANTE:

RG DO REPRESENTANTE:

2. DADOS DO LEILOEIRO OFICIAL INDICADO

NOME DO LEILOEIRO OFICIAL:

CPF:

RG:

MATRICULA NA JUNTA COMERCIAL:

JUNTA COMERCIAL:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

A Comissdo/Agente de Contratacdo do Municipio de Mutum/MG.

A pessoa juridica acima identificada, interessada em participar do Credenciamento Eletronico n2

___ /2026, declara que indica o leiloeiro oficial acima qualificado como responsavel pela condugdo dos
atos técnicos e operacionais dos leilées publicos que vierem a ser autorizados pelo Municipio de
Mutum/MG.

Declara que o leiloeiro oficial indicado possui matricula regular perante a Junta Comercial competente e
gue sua documentacgao serd apresentada na forma exigida no edital.

A pessoa juridica declara, ainda, que:

a) respondera integralmente pela execuc¢do dos servicos, inclusive pelos atos de preparacao, organizacao,
divulgacado, conducao e prestacao de contas dos leilGes;

b) respondera pela atuacdo do leiloeiro oficial indicado, equipe de apoio, plataforma eletronica, canais de
atendimento, divulgacdo e demais meios utilizados na execugao;

c¢) ndo utilizara a pessoa juridica como forma de afastar a exigéncia de leiloeiro oficial regularmente
habilitado;

d) ndo substituird o leiloeiro oficial indicado sem comunicacdo formal, apresentacdo da documentacdo do
substituto e autorizacao prévia da Administracao;

e) esta ciente de que a substituicdo irregular do leiloeiro indicado, a execugao por profissional ndo
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habilitado ou a perda da matricula regular perante a Junta Comercial poderd ensejar suspensao de
convocacdo, descredenciamento e aplicacdo das sancdes cabiveis.

3. ANUENCIA DO LEILOEIRO OFICIAL INDICADO

O leiloeiro oficial indicado declara estar ciente e de acordo com sua indicacdo pela pessoa juridica acima
gualificada, comprometendo-se a observar as normas do edital, do Termo de Referéncia, da legislacdo
aplicavel e das comunicag¢des formais da Administracao.

Mutum/MG, de de 2026.

Representante legal da pessoa juridica
CPF:

Leiloeiro oficial indicado
CPF:
Matricula/Junta Comercial:
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