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LICITACAO

- PREGAO ELETRONICO N° 049/2026

PROCESSO

N° 089/2026

OBJETO

Contratacao de servicos e fornecimentos correlatos destinados a
ornamentacao das formaturas escolares e da Confraternizacdo dos
Professores/Secretaria Municipal de Educagao, incluindo buffet,
alimentacao, bebidas, utensilios, mobiliario, estruturas, montagem,
desmontagem e apoio operacional, conforme especificacdes,
quantidades, datas, horarios e locais definidos no Termo de
Referéncia e seus anexos, distribuidos em 26 (vinte e seis) lotes
independentes.

CRITERIO DE JULGAMENTO

MENOR PRECO POR LOTE

MODO DE DISPUTA

ABERTO

ENVIO DAS PROPOSTAS A

Data: 14/10/2026
As propostas serdo enviadas por meio eletrénico através do site da
Plataforma de LicitacGes Licitar Digital, do Portal Eletronico:

PARTIR DE https://licitar.digital.com.br , mediante adesdo a
Plataforma.
; Data: 29/10/2026
ABERTURA DA SESSAO | Hora: 14h00 min. — Horario de Brasilia Local:
https://licitar.digital.com.br
TELEFONE (33) 9 3618-2284
Praca Benedito Valadares n° 178, 1° andar - Centro — Mutum — MG
ENDERECO — CEP 36.955-000

FORMA DE FORNECIMENTO

CONTRATO

CNPJ

18.348.086/0001-03

AGENTE DE CONTRATACAO

Yngrid Coelho Cabalini

E-MAIL
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EDITAL

1- DO OBJETO

1.1. Constitui objeto desta licitacdo a Contratacao de servicos e fornecimentos correlatos
destinados a ornamentacao das formaturas escolares e da Confraternizacdo dos
Professores/Secretaria Municipal de Educacao, incluindo buffet, alimentagéo, bebidas, utensilios,
mobiliario, estruturas, montagem, desmontagem e apoio operacional, conforme especificacdes,
quantidades, datas, horarios e locais definidos no Termo de Referéncia e seus anexos, distribuidos
em 26 (vinte e seis) lotes independentes, conforme as especificacdes, quantidades, datas, horarios
e locais constantes do Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. A execugao ocorrera no exercicio de 2026, nas datas, horarios e locais individualizados para
cada lote no Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de Execucao.

1.3. A contratacdo sera dividida em lotes, conforme a Planilha de Lotes, Itens, Unidades e
Quantidades, devendo cada licitante formular proposta para a execugao integral do lote
disputado.

1.4. O critério de julgamento sera o menor prego por lote, considerando a necessidade de
execucao integrada dos itens que compdem cada lote e a responsabilidade concentrada pela
entrega util, tempestiva e adequada do objeto.

1.5. A adjudicacao por lote ndo autoriza execugao parcial, seletiva ou incompleta dos itens,
servigos, equipes, equipamentos ou obrigagdes que compdem o respectivo lote.

1.6. A contratacdo esta vinculada a eventos publicos de datas certas e janelas operacionais
definidas, ndo havendo, como regra, possibilidade de corre¢do posterior util de falhas que
comprometam a realizagdo de cada evento.

1.7. As especificacBes, quantidades, exigéncias operacionais, requisitos sanitarios, obrigacdes de
montagem, limpeza, desmontagem, fiscalizacdo, glosa, recebimento e san¢des constam do Termo
de Referéncia e dos demais anexos deste Edital.

1.8. O orcamento estimado, os precos unitarios de referéncia e os precos maximos por lote
deverdo constar da pesquisa de precos e da planilha orcamentaria dos autos. Sua divulgacdo
observara decisdo motivada da autoridade competente e o art. 24 da Lei n° 14.133/2021.

2 - DA PARTICIPACAO NO PREGAO
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2.1. Poderao participar desta licitacao os interessados que atuem em ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condigdes de participagdo, habilitagdo e
proposta previstas neste Edital e em seus anexos.

2.2. Os interessados deverao credenciar-se previamente perante o sistema eletronico indicado
pela Administracdo, observando as regras de cadastramento, acesso, envio de proposta, lances,
mensagens, documentos e demais funcionalidades da plataforma.

2.3. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverao dispor de chave de
identificacdo, senha pessoal ou outro meio de autenticacdo previsto pela plataforma, sendo de
sua exclusiva responsabilidade a obtencao, guarda e correta utilizagdo das credenciais.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transaces efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, lances,
declaragdes e manifestagoes, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante.

2.5. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo de seus dados cadastrais no sistema
eletronico e manté-los atualizados, devendo proceder a corre¢do ou alteracao dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou desatualizacao.

2.6. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo da proposta,
inabilitacdo ou responsabilizacdo do licitante, conforme o caso.

2.7. Sera concedido tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte, as
sociedades cooperativas enquadraveis, aos microempreendedores individuais e aos demais
beneficiarios previstos na Lei Complementar n® 123/2006 e na legislacao aplicavel, observadas as
condicdes deste Edital.

2.7.1. Os lotes autdonomos cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo
destinados exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006, ressalvadas as hipoteses legais de
nao aplicagcdo do tratamento diferenciado, especialmente aquelas previstas no art. 49 da referida
Lei Complementar, cuja ocorréncia devera ser previamente demonstrada e justificada nos autos.

2.7.2. O regime de participacdo de cada lote devera ser identificado na plataforma eletrnica e na
planilha orcamentaria antes da publicagdo, em consonancia com os valores estimados e com
eventual justificativa de excecao.

2.8. O tratamento favorecido ndo afastara a obrigacdo de atendimento as exigéncias técnicas,
sanitarias, operacionais e de execucao necessarias ao cumprimento integral do lote,
especialmente por se tratar de contratacdo vinculada a evento publico de data certa.

2.9. Nao poderao disputar esta licitacao

2.9.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e de seus anexos.
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2.9.2. Pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, nos limites da sangdo aplicada.

2.9.3. Pessoa fisica ou juridica que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

2.9.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

2.9.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da legislagdo aplicavel,
concorrendo entre si.

2.9.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos cinco anos anteriores a divulgagdo do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil,
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou contratacao de adolescentes
em hipoteses vedadas pela legislagdo trabalhista.

2.9.7. Agente publico do Municipio de Mutum/MG, diretamente ou por interposta pessoa,
quando houver vedacao legal ou conflito de interesses.

2.9.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigao,
quando incompativel com a natureza competitiva do objeto.

2.9.9. O autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
e a empresa responsavel pela elaboragao do projeto basico ou executivo, nas hipdteses e limites
previstos no art. 14, incisos I e I, da Lei n°® 14.133/2021.

2.10. A participacdo de empresas reunidas em consércio fica vedada.

2.10.1. A vedacdo de consorcio justifica-se pela natureza comum do objeto, pela divisdo em 26
lotes independentes, pela existéncia de mercado potencialmente apto ao atendimento e pela
necessidade de responsabilizacao direta pela execu¢do integral de cada lote em evento de data
certa.

2.11. A vedacao decorrente de san¢do administrativa também se aplica ao licitante que atue em
substituicdo a pessoa fisica ou juridica sancionada, com o intuito de burlar os efeitos da
penalidade, inclusive por meio de controladora, controlada, coligada ou pessoa juridica com
identidade substancial de sécios, administradores, objeto ou atuacdo, quando devidamente
comprovado.

2.12. A participacao na licitacdo implica aceitacao integral e irretratavel das condi¢des deste
Edital, do Termo de Referéncia, da minuta de contrato e dos demais anexos.


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n°® 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br = e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

3 - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagado de propostas,
lances, julgamento e aceitagdo da proposta.

3.2. Os licitantes encaminharao exclusivamente por meio do sistema eletronico a proposta de
precos por lote, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante devera declarar, em campo préprio do
sistema, que:

3.3.1. Esta ciente e concorda com as condicdes do Edital e de seus anexos.
3.3.2. Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio.

3.3.3. Sua proposta compreende a integralidade dos custos necessarios a execucao do lote,
incluindo producao, aquisicao, transporte, carga, descarga, montagem, desmontagem, equipe,
insumos, alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos, embalagens, recipientes, conservagao,
reposicao, limpeza operacional, retirada de residuos diretamente decorrentes da execucao,
tributos, encargos, seguros e demais despesas necessarias.

3.3.4. Esta ciente de que cada lote se vincula a evento de data certa e janela operacional definida,
assumindo responsabilidade pela entrega em tempo Util, pela correcao imediata de falhas
sanaveis e pela execucao integral do lote.

3.3.5. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor a partir de 14 anos na condi¢ao de aprendiz, nos termos
da Constituicao Federal.

3.3.6. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado.

3.3.7. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, quando aplicaveis.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou sociedade cooperativa devera declarar, em campo préprio do
sistema, que cumpre os requisitos legais para usufruir do tratamento favorecido.

3.5. A falsidade de qualquer declaracdo sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei n®
14.133/2021, neste Edital e no contrato.

3.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema até a
abertura da sessdo publica.
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3.7. Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante todo o processo
licitatorio, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios por inobservancia de
mensagens, prazos, convocagdes, diligéncias ou desconexdo.

3.8. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer fato que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca de suas credenciais.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta por meio do sistema eletrénico, preenchendo os
campos exigidos pela plataforma, especialmente:

4.1.1. Valor total do lote.

4.1.2. Descrigado do lote, com indicagdo de que a proposta contempla todos os itens, quantidades,
servigos, equipes, equipamentos e obrigacdes previstos no Termo de Referéncia.

4.1.3. Nao sera exigida indicagdo de marca ou fabricante como requisito de formulagéo ou
aceitabilidade da proposta. Quando a identificacdo de marca ou modelo for excepcionalmente
necessaria para os fins admitidos pelo art. 41 da Lei n® 14.133/2021, a exigéncia ou referéncia
devera estar expressamente justificada no processo administrativo e ndo podera resultar em
direcionamento ou preferéncia indevida.

4.1.4. Demais informagdes solicitadas pela plataforma ou pelo Edital.

4.2. A proposta devera ser formulada para a execucao integral do lote, sendo vedada proposta
parcial para itens isolados dentro do lote.

4.3. Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios
a execucao do objeto, inclusive producado, aquisicdo, transporte, carga, descarga, montagem,
desmontagem, méo de obra, insumos, alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos, mobiliario,
ornamentac¢ado, embalagens, recipientes, conservacao, reposicao, limpeza operacional, retirada de
residuos diretamente decorrentes da execugdo, seguros, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outros custos incidentes.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear alteracao sob alegacao de
erro, omissdo, desconhecimento do local, dificuldade logistica, custo de transporte, mdo de obra,
aquisicdo de insumos, montagem, desmontagem ou qualquer outro pretexto ordinario.

4.5. A apresentagao da proposta implica aceitacao integral das condi¢cdes de execucao previstas
no Termo de Referéncia, inclusive quanto as datas, horarios, locais, montagem, conferéncia,
atendimento, desmontagem e correcdo imediata de falhas aplicaveis ao lote.
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4.6. A proposta devera observar o prazo de validade minimo de 60 dias, contado da data de sua
apresentagdo, salvo prazo superior estabelecido no sistema ou em campo proprio.

4.7. A proposta ajustada ao lance vencedor devera ser apresentada no prazo definido pelo
Pregoeiro, acompanhada, quando solicitado, de composicao de custos, planilha detalhada ou
documentos necessarios a analise da exequibilidade.

4.8. A Administracdo podera exigir do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
declaragdo expressa de ciéncia quanto a responsabilidade pela execucao integral do lote em
evento de data certa, pela correcdo em tempo Util e pelo ressarcimento de custos emergenciais
decorrentes de falha que lhe seja imputavel.

5 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1. A abertura da licitacdo ocorrera em sessao publica, por meio do sistema eletrénico, na data,
horario e endereco eletrénico indicados neste Edital.

5.2. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente inserida no sistema.

5.3. Sera desclassificada a proposta que identifique indevidamente o licitante quando o sistema
exigir sigilo de identificagao.

5.4. A desclassificacdo sera fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real pelos participantes.

5.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.6. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados de seu recebimento e do valor
registrado.

5.8. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

5.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessao, o modo de disputa adotado e as regras do sistema.

5.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
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5.11. O intervalo minimo entre lances sera definido e divulgado no sistema eletronico para cada
lote, em valor compativel com a respectiva escala econdmica.

5.12. O modo de disputa sera aberto.

5.13. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagdes automaticas, na forma prevista no sistema eletronico e neste Edital.

5.14. A etapa de lances tera duracao inicial de 10 minutos e sera prorrogada automaticamente
quando houver lance ofertado nos ultimos 2 minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

5.15. A prorrogacao automatica sera de 2 minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo, inclusive lances intermediarios.

5.16. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacao.

5.17. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5%, o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta para definicdo das demais colocagdes, se a funcionalidade estiver
disponivel no sistema.

5.18. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro pelo sistema.

5.19. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante quando aplicavel.

5.20. No caso de desconexdo do Pregoeiro durante a etapa competitiva, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para recep¢ao dos lances.

5.21. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
10 minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo aos
participantes, observadas as regras do sistema e da legislacdo aplicavel.

5.22. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

5.23. Encerrada a etapa de lances, sera aplicado, quando cabivel, o tratamento favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte, observadas as regras da Lei Complementar n°
123/2006 e do sistema eletronico.

5.24. As microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem na faixa de até 5%
acima da melhor proposta poderdo exercer o direito de preferéncia, quando a primeira colocada
ndo se enquadrar como beneficiaria do tratamento favorecido.
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5.25. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo definido
pelo sistema.

5.26. Persistindo empate, serdo observados os critérios de desempate previstos na Lei n°
14.133/2021.

5.27. Encerrada a etapa de lances, caso a proposta do primeiro colocado permaneca acima do
preco maximo definido para o lote, o Pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas.

5.28. A negociacao sera realizada por meio do sistema eletronico, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.29. O resultado da negociagdo sera divulgado no sistema e anexado aos autos do processo.

5.30. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que envie, no prazo minimo de 2
horas, prorrogavel mediante justificativa aceita, a proposta ajustada ao ultimo lance ou ao valor
negociado, acompanhada dos documentos complementares solicitados.

5.31. A proposta ajustada devera manter a execugao integral do lote, sendo vedada a redugéo de
escopo, quantidade, equipe, equipamentos, obrigacdes de montagem, limpeza, desmontagem ou
qualquer item essencial previsto no Termo de Referéncia.

6- DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, especialmente
quanto a inexisténcia de sancdo impeditiva de licitar ou contratar.

6.2. A Administracdo podera consultar cadastros oficiais de san¢des, incluindo o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
— CNEP, cadastros municipais, estaduais ou outros bancos oficiais disponiveis.

6.3. A consulta podera abranger a empresa licitante, sdcios majoritarios, administradores ou
pessoas vinculadas, nos limites da legislacdo aplicavel.

6.4. Caso seja identificada ocorréncia impeditiva, o licitante sera convocado para manifestacao
antes de eventual decisdo de desclassificagdo, inabilitacdo ou impedimento de prosseguimento.

6.5. Verificadas as condi¢es de participacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto, compatibilidade com o preco estimado,
integralidade do lote, exequibilidade e atendimento as condi¢des do Termo de Referéncia.

6.6. Sera desclassificada a proposta que:
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6.6.1. Contiver vicios insanaveis.
6.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas e operacionais do Termo de Referéncia.
6.6.3. Nao contemplar a execucao integral do lote.

6.6.4. Excluir custos essenciais, como transporte, montagem, desmontagem, equipe, utensilios,
equipamentos, conservagao, limpeza operacional ou retirada de residuos.

6.6.5. Apresentar preco manifestamente inexequivel ou incompativel com os custos minimos de
execucao.

6.6.6. Permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.
6.6.7. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada quando exigido.

6.6.8. Apresentar desconformidade insanavel com qualquer exigéncia deste Edital ou de seus
anexos.

6.7. Havendo indicio de inexequibilidade, especialmente em lote que envolva buffet, equipe,
alimentos, bebidas, transporte, montagem, réchauds, limpeza ou ornamentacao, o Pregoeiro
podera diligenciar para que o licitante demonstre a viabilidade da proposta.

6.8. A diligéncia podera exigir composicao de custos, memoria de calculo, indicagdo de equipe,
logistica, fornecedores, custos de transporte, custos de insumos, custos de mado de obra e demais
informacgdes necessarias a verificacdo da exequibilidade.

6.9. O licitante ndo podera, em sede de diligéncia, alterar a substancia da proposta, majorar
preco, reduzir obrigagdo ou excluir item essencial do lote.

6.10. Erros materiais sanaveis poderao ser corrigidos, desde que nao haja majoragao do preco,
alteracdo da substancia da proposta, violagdo a isonomia ou prejuizo a competitividade.

6.11. O Pregoeiro podera solicitar esclarecimentos sobre marca, qualidade, validade, forma de
acondicionamento, método de transporte, disponibilidade de réchauds, utensilios, equipe e
capacidade de execugdo nas datas do evento.

6.12. A Administragdo podera recusar proposta que revele incompatibilidade com a execucao em
prazo fatal, insuficiéncia de equipe, auséncia de logistica minima, omissdo de insumos essenciais
ou risco concreto de inadimplemento no dia do evento.

6.13. Sendo recusada ou desclassificada a proposta do primeiro colocado, o Pregoeiro examinara
a proposta subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente até a apuracdo de
proposta aceitavel.

7 - DA FASE DE HABILITACAO
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7.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
executar o objeto serdo exigidos do licitante classificado em primeiro lugar, observados os arts.
62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021, este Edital e o Termo de Referéncia.

7.2. Os documentos exigidos para habilitagdo deverao ser apresentados em formato digital por
meio do sistema eletronico, no prazo minimo de 2 horas, prorrogavel por igual periodo mediante
solicitacao justificada e aceita pelo Pregoeiro.

7.3. Os documentos exigidos poderao ser apresentados em original digital, copia digitalizada ou
outro formato admitido pela legislacdo e pela plataforma.

7.4. Somente havera necessidade de apresentacdao de documento original ndo digital quando
houver duvida quanto a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente exigir.

7.5. A verificacdo pelo Pregoeiro em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova para fins de habilitagao.

7.6. Apo6s a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em diligéncia destinada a complementar informacdes
sobre documentos ja apresentados, a apurar fatos existentes a época da abertura do certame ou
a atualizar documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas,
nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021.

7.7. Na analise dos documentos de habilitagcdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel aos interessados.

7.8. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.9. Habilitacao juridica

7.9.1. A habilitagdo juridica sera comprovada mediante apresentacdo dos documentos
compativeis com a natureza juridica do licitante.

7.9.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

7.9.3. Microempreendedor Individual — MEI Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEL

7.9.4. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.
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7.9.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.

7.9.6. Filial, sucursal ou agéncia: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia, com
averbacdo no registro da matriz, quando aplicavel.

7.9.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao, estatuto social, ata da assembleia que o aprovou e
registro previsto na legislacao aplicavel.

7.9.8. Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes posteriores ou da
consolidacao respectiva.

7.9.9. O objeto social do licitante devera ser compativel com o lote disputado, especialmente
quando envolver buffet, alimentagao, bebidas, apoio a eventos, locacdo de utensilios,
equipamentos, ornamentacao, mobiliario, montagem, limpeza ou servigos correlatos.

7.10. Habilitacao fiscal, social, trabalhista e econémico 7]
7.10.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

7.10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, abrangendo créditos tributarios
federais, divida ativa da Unido e contribui¢des sociais, mediante certiddo conjunta emitida pelos
orgdos competentes.

7.10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS.

7.10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

7.10.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, conforme o caso,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual.

7.10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante, quando pertinentes a atividade exercida.

7.10.7. Caso o licitante seja isento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante declaragdo da Fazenda respectiva ou
documento equivalente.

7.10.8. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte observara o tratamento favorecido previsto na legislacdo aplicavel.

7.11.1. A qualificagdo econémico-financeira sera comprovada mediante a apresentagdo dos documentos
previstos no art. 69 da Lei n° 14.133/2021, observadas as condi¢des e os limites estabelecidos na legislacao.

7.11.2. Sera exigida certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
ou certiddo positiva com efeitos de negativa, quando cabivel, nos termos da legislagao aplicavel.
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7.11.3. Serdo exigidos balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, na forma da legislacdo aplicavel.

7.114. No caso de pessoa juridica constituida ha menos de 2 (dois) anos, os documentos contabeis limitar-
se-80 ao Ultimo exercicio social, nos termos do art. 69, § 6°, da Lei n° 14.133/2021.

7.11.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender as exigéncias de habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei
n° 14.133/2021.

7.11.6. Serdo exigidos os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), todos
superiores a 1 (um), conforme justificativa constante dos documentos de planejamento da contratacdo e nos
termos do art. 69 da Lei n°® 14.133/2021.

7.11.7. Para fins de afericdo da capacidade econdmico-financeira, os indices de Liquidez Geral, Liquidez
Corrente e Solvéncia Geral serdo apurados, ordinariamente, com base nas demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio social exigivel, observada a legislacdo aplicavel.

7.11.8. Os indices serao calculados mediante as seguintes formulas:

[ - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

I - Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante + Passivo Circulante;
I - Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total + (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante).

7.11.9. A existéncia de recuperacao judicial ou extrajudicial ndo implicara, por si s6, a inabilitagdo automatica
do licitante, devendo eventual analise de sua capacidade econdmico-financeira observar a legislagao
aplicavel e ser realizada mediante elementos objetivos e decisao fundamentada, quando necessaria.

7.11.10. A documentacdo econdmico-financeira sera analisada de forma objetiva e uniforme em relacdo aos
licitantes, observados os requisitos expressamente estabelecidos neste Edital e os limites previstos no art. 69
da Lei n® 14.133/2021.

7.11.11. Eventual diligéncia destinada a verificagdo da documentagdo econémico-financeira devera observar
os limites do art. 64 da Lei n°® 14.133/2021, ndo podendo resultar na criagdo ou modificagdo posterior de
requisito de habilitagao.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo observara o art. 165 da Lei n°
14.133/2021.

8.2. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, em campo préprio do sistema,
sob pena de preclusao.
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8.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera de 3 dias Uteis, contado da data de
intimacdo ou lavratura da ata, conforme o caso.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema eletronico.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo ou encaminhar o recurso a autoridade superior, na forma da legislagado
aplicavel.

8.6. O prazo para apresentacao de contrarrazdes pelos demais licitantes sera de 3 dias Uteis,
contado da divulgacdo da interposicao do recurso.

8.7. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo quanto ao ato ou decisdo
recorrida, até decisao final da autoridade competente, quando aplicavel.

8.8. O acolhimento do recurso invalidara somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, observadas as
regras de acesso a informacao, sigilo de documentos protegidos e funcionamento da
Administracao.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES NA FASE LICITATORIA

9.1. Constituem infracbes administrativas, para os fins deste Edital, as condutas previstas no art.
155 da Lei n° 14.133/2021, praticadas pelo licitante ou adjudicatario, conforme a fase do
procedimento e observados os pressupostos legais para responsabilizagao.

9.2. A aplicacao das sangdes observara os arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, especialmente a
necessidade de demonstracao da conduta, do nexo de responsabilidade e dos demais elementos
exigidos pela legislacao.

9.3. Na aplicacao das san¢Oes serdo considerados os critérios previstos no art. 156, § 1°, da Lei n°
14.133/2021, especialmente a natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso
concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados a Administracdo Publica
e a existéncia ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando cabivel.

9.4. A multa observara os limites estabelecidos no art. 156, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021 e sera

fixada de forma proporcional a infracdo apurada, mediante decisdao fundamentada.

9.5. A aplicacdo de qualquer sancdo dependera de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, observados os procedimentos e prazos estabelecidos nos arts.
157 e 158 da Lei n° 14.133/2021, conforme a natureza da sanc¢ao aplicavel.

9.6. A aplicacdo das san¢des ndo afasta o dever de reparacdo integral dos danos
comprovadamente causados a Administragao.

10. DA CONTRATACAO
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10.1. Homologado o resultado da licitacdo, o adjudicatario sera convocado para assinar o
contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragao,
sob pena de decadéncia do direito a contratacdo e aplicagdo das sancdes cabiveis.

10.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3. Antes da assinatura do contrato ou retirada de instrumento equivalente, a Administracao
podera convocar o adjudicatario para reunido pré-contratual indispensavel a formalizagdo e ao
inicio tempestivo da execucao, especialmente em razdo da natureza critica do evento.

10.4. O nao comparecimento injustificado a reunido pré-contratual, quando formalmente
convocado, podera caracterizar descumprimento da obrigagdo assumida, ensejando perda do
direito a contratagao, convocagao dos remanescentes e apuracao de responsabilidade.

10.5. Na hipotese de o adjudicatario ndo assinar o contrato, ndo aceitar ou nao retirar
instrumento equivalente no prazo e condig¢des estabelecidas, a Administracdo podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, observadas as regras legais e editalicias.

10.6. A contratacao ficara condicionada a manutencao das condicdes de habilitacdo, a
regularidade documental e a inexisténcia de sancao impeditiva.

10.7. A contratada devera iniciar os procedimentos de planejamento operacional imediatamente
apos a assinatura do contrato, emissao da nota de empenho ou instrumento equivalente,
observadas as regras do Termo de Referéncia.

10.8. A execucdo do objeto devera observar rigorosamente as datas do evento, os horarios de
montagem, conferéncia, atendimento, limpeza, desmontagem e retirada de materiais.

10.9. A contratada devera manter preposto disponivel durante o planejamento, montagem,
execucao, desmontagem e retirada dos materiais.

10.10. A definicdo acerca da exigéncia ou da dispensa de garantia contratual devera constar de
decisdo motivada da autoridade competente antes da publicacdo e ser reproduzida de forma
uniforme no Termo de Referéncia e na minuta de contrato.

11. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 dias Uteis antes da
data de abertura da sessdo publica.

11.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada na plataforma
eletrOnica no prazo de até 3 dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data de abertura do
certame.
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11.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento deverdo ser encaminhados em campo préprio
da plataforma Licitar Digital ou, quando tecnicamente indisponivel, ao e-mail
licitacao@mutum.mg.gov.br.

11.4. As impugnagoes e pedidos de esclarecimento ndo suspendem automaticamente os prazos
do certame.

11.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser
motivada nos autos.

11.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para realizacdo do certame,
quando a alteragao afetar a formulacao das propostas.

12. DAS DISPOSICGES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera transferida para o primeiro dia Util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, salvo comunica¢do em contrario.

12.3. Todas as referéncias de tempo neste Edital e durante a sessdo publica observarao o horario
de Brasilia/DF.

12.4. A homologagao do resultado da licitagdo ndo implicara direito automatico a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo interpretadas em favor da ampliacao da
disputa, desde que ndo comprometam o interesse publico, a isonomia, a finalidade da
contratagdo, a seguranca sanitaria, a exequibilidade da proposta e a execugao tempestiva do
evento.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas,
nao sendo a Administracao responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, observando-se os dias de expediente da Administracao,
salvo disposicdo legal ou sistémica diversa.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato sem violagdo a isonomia, a
competitividade e a seguranca da contratacao.

12.9. As regras procedimentais constam deste Edital e as especificagdes técnicas e operacionais
constam do Termo de Referéncia. Eventual divergéncia sera resolvida de forma integrada, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e sem alteracao do objeto ou das condi¢des de
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formulagdo das propostas; quando a correcdo puder afeta-las, havera retificacao, divulgagao pela
mesma forma e reabertura do prazo legal.

12.10. O inteiro teor deste Edital e de seus anexos sera divulgado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, na plataforma Licitar Digital (www.licitardigital.com.br) e no sitio
oficial do Municipio de Mutum/MG; o extrato sera publicado no Diario Oficial e em jornal diario
de grande circulagé@o, observado o art. 54 da Lei n® 14.133/2021.

12.11. Os autos do processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados,
observadas as regras de acesso a informacao, sigilo de orcamento quando adotado, protegdo de
dados pessoais e funcionamento da Administragao.

12.12. A Administragdo podera revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de terceiros, assegurada prévia manifestacdo dos interessados quando a
medida os atingir, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

12.13. A contratada sera responsavel por conhecer integralmente o Edital, o Termo de Referéncia,
a minuta de contrato, a planilha de lotes, a matriz de riscos, o checklist de fiscalizagdo e demais
anexos, ndo podendo alegar desconhecimento das condi¢des de execugao.

12.14. A licitacao abrange eventos publicos de datas certas, razdo pela qual os licitantes deverao
formular suas propostas com plena ciéncia das janelas de execucao, da necessidade de correcao
em tempo Util e da possibilidade de glosa, ressarcimento e sangdes em caso de atraso,
inexecucdo ou execucao defeituosa.

12.15. Integram este Edital:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Planilha de Lotes, Itens, Unidades e Quantidades;

Anexo Ill — Minuta de Contrato Administrativo;

Anexo IV — Modelo de Ordem de Execucao e Ata de Alinhamento Operacional;
Anexo V — Checklist Operacional de Fiscalizacao por Evento e por Lote; e

Anexo VI — Matriz de Identificacdo dos 26 Lotes.

Mutum/MG, 08 de outubro de 2026.

Marcia Luzia Pires Araljo de Sa
Secretaria Municipal de Educagéo


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n° 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br = e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA
Procedimento eletrénico — critério de julgamento pelo menor prego por lote

Contratacao de servigos de apoio a realizagdo de eventos educacionais e institucionais da
Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de Mutum/MG, compreendendo buffet,
alimentacao, bebidas, utensilios e apoio operacional

Municipio de Mutum/MG — CNPJ n° 18.348.086/0001-03

Secretaria Municipal de Educacao

Confraternizacao dos Professores/Secretaria de Educacao e 24
formaturas da Rede Municipal de Ensino.

Contratacao de servicos e fornecimentos correlatos destinados a
ornamentacao das formaturas escolares e da confraternizacao dos
profissionais da Educagéo, incluindo buffet, utensilios e apoio
operacional da confraternizacao.

Exercicio de 2026, conforme as datas e horarios individualizados em
cada lote. Confraternizacao da Educacdo: 07/11/2026. Formaturas:
conforme Lotes 02 a 25.

Sede do Municipio e localidades indicadas nos documentos da
demanda, incluindo distritos e povoados; cada Ordem de Execucao
identificara o local aplicavel.

Pregédo eletronico; julgamento pelo menor preco por lote.

Execucdo indireta, por preco total de cada lote adjudicado, com
controle e eventual glosa por item ou obrigacao efetivamente
executada.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoas juridicas especializadas para execucao dos 26 lotes da Secretaria
Municipal de Educacao. Os Lotes 01 a 25 correspondem a ornamentacao e aos servicos correlatos
da confraternizagdo e das 24 formaturas escolares; o Lote 26 corresponde ao buffet, alimentacao,
bebidas, utensilios, materiais e apoio operacional da Confraternizacdo dos Professores/Secretaria
de Educacao.

1.2. A selecdo observara julgamento pelo menor preco por lote. O fornecedor podera disputar
um, varios ou todos os lotes, e cada adjudicacdo sera independente. A proposta devera conter o
preco total do lote e os precos unitarios de todos os seus itens.

1.3. A divisdao em 26 lotes decorre da individualizacdo material dos eventos. Cada lote possui data,
horario, local e composicdo proprios. Na confraternizacdo, ornamentacdo e buffet permanecem
em lotes distintos por pertencerem a mercados diferentes, preservando-se responsabilidade
integral dentro de cada lote.
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1.4. O objeto possui padrées de desempenho, qualidade, conservagdo, seguranga, higiene,
logistica, prazo, montagem, recebimento e execucado passiveis de descricdo objetiva, permitindo
comparagao de propostas e fiscalizagdo por critérios previamente definidos.

1.5. A execucdo possui natureza eventual e temporalmente critica. Cada prestacdo esta vinculada
ao calendario do respectivo evento e somente produz utilidade se concluida dentro da janela
operacional definida. Atraso de montagem, auséncia de item, insuficiéncia de equipe, alimento
improprio, falha elétrica, estrutura insegura ou disponibilizacdo apds o momento util podera
caracterizar inexecugao parcial ou total conforme o impacto.

1.6. As especificagdes foram estruturadas segundo funcionalidade, segurancga, qualidade,
capacidade operacional e comparabilidade, sem indicacao de marca ou padrdo suntuario. O nivel
de exigéncia decorre da diversidade dos itens, da dispersao territorial das formaturas, da
execucdo em data certa e da impossibilidade pratica de corrigir parte das falhas depois de
iniciado o evento.

1.7. Relacdo dos lotes

Lote Execucbes Componente Itens | Julgamento
Confraternizacao da Ornamentacao, ambientacao,

Lotes 01 a ~ s Menor preco
Educacdo e 24 formaturas | mobiliario, iluminacao e 176

25 por lote
escolares de 2026 estruturas correlatas
Confraternizacao dos Buffet, alimentacao, bebidas, Menor breco

Lote 26 Professores/Secretaria de | utensilios, materiais de apoio | 20 or Iotep s
Educacao em 07/11/2026 | e equipe operacional P

1.8. A relacdo detalhada dos 196 subitens distribuidos nos 26 lotes consta da Planilha de Lotes,
Itens, Unidades e Quantidades deste Termo de Referéncia. Os pregos unitarios deverdo ser
apresentados mesmo com julgamento pelo valor total do lote, para permitir analise de coeréncia,
exequibilidade, medigao, glosa e pagamento proporcional ao efetivamente executado.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A necessidade administrativa compreende as 24 formaturas da Rede Municipal de Ensino e a
Confraternizacdo dos Professores/Secretaria de Educacao, todas sob responsabilidade da
Secretaria Municipal de Educacao.

2.2. O problema publico ndo consiste na locacado isolada de cadeiras, painéis ou utensilios, nem
na aquisicao isolada de alimentos. A demanda consiste em assegurar que eventos institucionais
previamente programados ocorram com ambiente funcional, montagem tempestiva, mobiliario e
ornamentac¢do adequados, circulacdo segura e, quando houver alimentacao, servico organizado,
higiénico, continuo e compativel com o publico previsto.

2.3. O planejamento reune 24 formaturas escolares em diferentes localidades e a
Confraternizagdo dos Professores/Secretaria de Educacdo de 07/11/2026. As formaturas possuem
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lotes préprios de ornamentacdo. Na confraternizacdo, ornamentacao e buffet foram preservados
em lotes distintos, conforme a relagdo originaria.

2.4. A execugao sem planejamento suficiente pode gerar atraso de montagem, incompatibilidade
de layout, item insuficiente ou danificado, estrutura insegura, descontinuidade de reposicao,
perda de temperatura e qualidade dos alimentos, sobrecarga de servidores e dificuldade de
fiscalizacdo. Em eventos de data certa, parte dessas ocorréncias ndo admite corregao posterior
com a mesma utilidade.

2.5. A contratacao é justificada pela necessidade de transformar a solu¢do definida no ETP em
modelo executavel, fiscalizavel e sancionavel, com escopo, requisitos proprios para cada lote,
reunido e visita operacional, ordens de execugao, prazos Uteis, preposto, critérios de recebimento,
medicao, glosas, correcoes e responsabilidades definidos previamente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugao consiste na execugao dos 26 lotes independentes, sem confundir o objeto com a
organizacao geral dos eventos, sonorizagao, atra¢des, limpeza geral dos prédios ou outras frentes
nao expressamente incluidas nas tabelas.

3.2. A solugao abrangera planejamento operacional, reuniao inicial, ordens de execugao por
evento, reconhecimento dos locais quando convocado, defini¢do de layout, transporte, carga e
descarga, montagem, conferéncia prévia, execu¢ao, acompanhamento, reposicao quando
aplicavel, corregao de falhas, limpeza operacional, desmontagem, retirada, registro de ocorréncias
e recebimento final.

3.3. Os Lotes 01 a 25 compreendem ornamentagao, mobiliario, iluminagéo e estruturas conforme
a composicao individual de cada evento. O Lote 26 compreende o buffet da Confraternizagdo dos
Professores/Secretaria de Educacao, mantendo-se os itens, quantidades, jornadas e materiais da
relacdo consolidada.

3.4. A modelagem em 26 lotes permite responsabilizacdo objetiva por evento sem eliminar o
controle individual dos itens. A fiscalizacdo registrara falta, reducao, inadequacéo ou inexecugdo
de componente especifico para fins de medicdo e glosa, preservando a integralidade da proposta
por lote.

3.5. A solucao considera o ciclo completo do objeto, desde a reunido operacional e a emissédo de
cada ordem de execucdo até a mobilizacdo, montagem, execucdo, correcao, limpeza,
desmontagem, relatério e recebimento definitivo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos gerais

4.1.1. A contratada devera executar o objeto de acordo com o evento, lote, data, local, horarios,
itens, quantidades, rotinas de montagem ou servigo, padrdes de qualidade, critérios de seguranca
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e higiene, regras de fiscalizacdo e demais obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
na ordem de execucao correspondente.

4.1.2. A execucdo ocorrera nos locais, datas e horarios vinculados a cada lote. A Confraternizagao
dos Professores/Secretaria de Educacdo ocorrerda em 07/11/2026 e as formaturas observarao as
informacdes individualizadas nos Lotes 02 a 25.

4.1.3. Todos os custos de produgdo ou aquisicao, transporte, carga, descarga, montagem,
desmontagem, acondicionamento, utensilios, equipamentos, mobiliario, materiais auxiliares, mao
de obra, encargos, tributos, reposicao, corre¢ao, limpeza operacional e retirada dos residuos
diretamente gerados deverdo estar incluidos no preco do lote correspondente.

4.1.4. A execucao somente sera considerada satisfatoria quando o lote acionado estiver funcional
para o evento especifico, com todos os itens, servicos, equipes, equipamentos, mobiliario e
obrigacbes essenciais previstos na respectiva ordem de execucao em quantidade e condicbes
adequadas, sem prejuizo do controle e da glosa individual dos componentes.

4.1.5. E vedado substituir item, reduzir quantidade, alterar caracteristica relevante, modificar
layout aprovado, suprimir equipe, mudar cardapio ou substituir equipamento essencial sem
autorizagao expressa da fiscalizacdo e sem demonstracao de equivaléncia quando juridicamente
admissivel.

4.1.6. A contratada devera atuar com planejamento suficiente para evitar que situagdes ordinarias
de transporte, deslocamento para distritos e povoados, preparo, montagem, equipe,
acondicionamento, conservacao, reposicao, desmontagem ou limpeza comprometam a execucao.

4.1.7. Considerando que cada prestacdo se vincula a evento de data e horario determinados, a
execucao fora do tempo Util podera ser tratada como inexecugdo parcial ou total conforme a
perda de utilidade, ainda que o item seja fisicamente disponibilizado posteriormente.

4.2. Requisito de prazo fatal e utilidade da entrega

4.2.1. Os servicos estao vinculados a eventos publicos e institucionais de data certa e duracdo
concentrada, ndo havendo margem operacional para que itens essenciais sejam disponibilizados
somente ap6s o momento em que deveriam produzir utilidade.

4.2.2. Nos Lotes 01 a 25, ornamentacdo, mobiliario, iluminacdo e estruturas deverao estar
integralmente montados, testados e organizados em tempo suficiente para conferéncia e
correcao antes da liberacdo do espaco. No Lote 26, alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos
e equipe deverdo estar organizados e disponiveis em tempo suficiente para conferéncia antes do
inicio do servico.

4.2.3. Considera-se entrega em tempo Util aquela que permite conferéncia, substituicao, ajuste e
liberacdo do objeto antes do momento de utilizacdo, observados os marcos operacionais fixados
na ordem de execug¢do de cada evento.
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4.2.4. O atraso que impeca, prejudique ou reduza a utilidade do item ou servico podera ensejar
recusa, glosa e apuracgdo das consequéncias contratuais cabiveis.

4.2.5. Dificuldades ordinarias de logistica, aquisicdo de insumos, preparo, transporte, distancia,
montagem, disponibilidade de equipe, conservacao ou organizacao interna integram a esfera de
planejamento da contratada, ressalvadas situagdes excepcionais devidamente comprovadas e
reconhecidas pela Administragao.

4.3. Requisitos de planejamento operacional prévio

4.3.1. ApOs a assinatura do contrato, emissao da nota de empenho ou instrumento equivalente, a
contratada de cada lote devera participar de reunido inicial de alinhamento com as unidade
requisitante, gestor do contrato, fiscal ou fiscais designados e demais responsaveis pela execucao
dos eventos.

4.3.2. A reunido inicial devera definir, no minimo, calendario disponivel, locais de execucao,
contatos das unidades, forma de emissdo das ordens, regras de acesso, carga e descarga, pontos
de energia e agua quando aplicaveis, areas de apoio, circulacao, identificacdo da equipe, canal de
comunicagdo emergencial, horarios de conferéncia, procedimentos de recebimento, registro de
ocorréncias e critérios de coordenacao entre lotes que compartilhem o mesmo evento.

4.3.3. A contratada devera indicar preposto responsavel pela execucao, com poderes para tomar
decisGes operacionais imediatas, receber notificacdes da fiscalizagdo, providenciar substitui¢des,
corrigir falhas, acionar reforco logistico e responder pela equipe durante planejamento,
montagem, execu¢do e desmontagem.

4.3.4. O preposto devera permanecer disponivel por telefone e aplicativo de mensagens desde o
inicio da mobilizagdo de cada evento até a conclusdo da desmontagem, retirada dos materiais e
residuos sob responsabilidade da contratada.

4.3.5. Quando os Lotes 01 e 26 forem executados na Confraternizacdo dos Professores/Secretaria
de Educacao, as contratadas deverdo cooperar com a Administracao para evitar conflito de
espaco, atraso, obstrucdo de circulacao ou interferéncia, sem transferéncia de responsabilidade
entre elas.

4.4. Requisitos de visita técnica operacional e reconhecimento do espaco

4.4.1. A contratada devera participar de visita técnica operacional ao local de execugao, quando
convocada pela Administracao, para reconhecimento do espaco, definicdo de rotas de acesso,
verificacdo de pontos de energia e agua quando aplicaveis, conferéncia das areas de montagem,
identificacdo dos locais de apoio, avaliagdo das condicSes logisticas e compatibilizacdo do layout.

4.4.2. A visita técnica operacional tera finalidade executiva e ndo podera ser utilizada para
modificar unilateralmente o objeto, alterar precos, reduzir obriga¢des, substituir itens ou transferir
responsabilidades a Administracao.
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4.4.3. Eventuais necessidades de ajuste identificadas na visita técnica deverdo ser formalmente
comunicadas a fiscalizagdo, cabendo a Administracdo decidir sobre sua pertinéncia, desde que
ndo haja alteracdo indevida do objeto, prejuizo a competitividade ou ampliacdo irregular de
€scopo.

4.4.4. A auséncia da contratada em visita técnica convocada pela Administracdo ndo a eximira de
cumprir integralmente as obriga¢des assumidas no contrato e no Termo de Referéncia.

4.5. Requisitos de layout e organizagédo funcional dos pontos de servico

4.5.1. A disposicao do mobiliario, ornamentacao, painéis, passarelas, mesas, areas de fotografias,
pontos de buffet, utensilios, equipamentos de apoio e fluxos de circulagdo devera ser compativel
com o espaco de cada evento e com as orientagdes da unidade requisitante e da fiscalizacao.

4.5.2. O layout operacional devera assegurar circulacao segura, acesso funcional as areas de
celebragdo e autoridades, acesso aos alimentos e bebidas quando houver, facilidade de
reposicao, protecao dos alimentos, limpeza, acessibilidade e auséncia de obstrucdo de passagens.

4.5.3. A disposicao dos elementos de ornamentacao e, quando houver no mesmo evento, dos
pontos de buffet devera ser alinhada com a fiscalizacdao antes da liberacao do espaco.

4.5.4. E vedada a instalacdo de painel, cabo, iluminacao, mobiliario, recipiente, equipamento ou
estrutura que prejudique circulagé@o, acesso, seguranca, higiene, saidas, fiscalizacdo ou exponha
pessoas ou alimentos a risco.

4.5.5. A Administracdo podera determinar corregéo imediata do layout, reposicionamento de
mobiliario ou equipamento, retirada de elemento decorativo inseguro ou alteracao de fluxo
quando a medida for necessaria a seguranca, higiene, funcionalidade, acessibilidade ou
fiscalizacao.

4.6. Requisitos do Lote 26 — alimentos, buffet e cardapio

4.6.1. Os alimentos do Lote 26 deverao ser fornecidos exatamente conforme o cardéapio, os itens,
as quantidades e os horarios previstos na respectiva tabela, sem transposicdo de composicdo
dentro do evento.

4.6.2. A contratada devera assegurar que caldos, salgados, pratos prontos, acompanhamentos,
itens frios, itens quentes, bebidas e demais componentes do buffet sejam produzidos,
transportados, acondicionados e servidos em condi¢des adequadas de higiene, conservagao,
temperatura, apresentacao e consumo.

4.6.3. E vedada a substituicdo de item do cardapio por outro de qualidade, composicao,
guantidade ou valor inferior, salvo autorizacdo expressa da fiscalizacao, devidamente justificada
por motivo superveniente e sem prejuizo a finalidade da contratagéao.
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4.6.4. Os alimentos deverdo apresentar aparéncia, odor, textura, temperatura e acondicionamento
compativeis com consumo seguro e adequado, podendo ser recusados pela fiscalizacdo quando
houver indicio de deterioracdo, contaminagao, exposicdo inadequada, embalagem impropria,
temperatura incompativel ou desconformidade com o Termo de Referéncia.

4.6.5. A contratada devera manter quantidade suficiente de alimentos durante o periodo
contratado, realizando reposicao tempestiva conforme o fluxo de atendimento, sem concentrar
toda a disponibilizacdo em momento Unico quando a natureza do servigo exigir reposicao
gradual.

4.6.6. A reposicao dos alimentos devera ser feita de modo organizado, higiénico e continuo,
evitando longos periodos de mesa vazia, exposicao excessiva de alimentos ou interrupgao do

atendimento.
4.7. Requisitos do Lote 26 — temperatura e conservacao dos alimentos

4.7.1. Os alimentos quentes deverao ser transportados, acondicionados e servidos em condicbes
que preservem sua temperatura, qualidade e segurancga alimentar.

4.7.2. A contratada devera utilizar réchauds, recipientes térmicos, caixas adequadas ou
equipamentos equivalentes sempre que necessario a manutengao da temperatura dos alimentos
quentes.

4.7.3. Os alimentos frios deverao ser conservados em condi¢cdes compativeis com sua natureza,
evitando exposi¢ao prolongada ao calor, perda de qualidade, alteragdo sensorial ou risco
sanitario.

4.7.4. Bebidas que devam ser servidas geladas deverao ser entregues e mantidas em temperatura
adequada ao consumo, cabendo a contratada providenciar os meios necessarios para
conservacao durante o periodo de atendimento, quando essa obrigacdo estiver compreendida no
lote contratado.

4.7.5. A fiscalizacdo podera rejeitar alimento ou bebida quando verificar temperatura incompativel
com o consumo adequado, perda de qualidade, falha de conservacdo ou risco a seguranca
alimentar.

4.7.6. A contratada devera adotar medidas preventivas para evitar que a temperatura dos
alimentos seja comprometida por atraso de transporte, espera excessiva, exposi¢ao inadequada,
equipamento insuficiente ou auséncia de reposicao controlada.

4.8. Requisitos do Lote 26 — embalagem, transporte e acondicionamento

4.8.1. Os alimentos deverdo ser transportados em recipientes proprios para uso alimenticio,
limpos, integros, protegidos e compativeis com a natureza do produto.
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4.8.2. E vedado o transporte de alimentos em recipientes improvisados, abertos, sujos,
danificados, reutilizados inadequadamente ou sem prote¢ao contra contaminagao.

4.8.3. As embalagens deverdo preservar a integridade, higiene, temperatura e apresentagdo dos
alimentos até o momento de sua disponibilizagdo no local da confraternizacao.

4.8.4. Bebidas industrializadas deverao ser entregues em embalagem original, lacrada, integra,
dentro do prazo de validade e sem sinais de violagao, vazamento, contaminagdo ou
armazenamento inadequado.

4.8.5. Utensilios descartaveis, quando previstos, deverdo ser entregues em embalagens
protegidas, limpas, fechadas e compativeis com uso alimentar.

4.8.6. Utensilios reutilizaveis, como tagas, cumbuquinhas, colheres, bandejas, travessas e demais
materiais de servico, deverdo ser entregues higienizados, integros, secos, sem manchas, trincas,
quebras, odores ou residuos.

4.8.7. A contratada devera responsabilizar-se pela carga, descarga, movimentacao interna e
guarda temporaria dos itens até a disponibilizacdo ao uso, ndo cabendo a Administragdo executar
atividades operacionais préprias da contratada.

4.9. Requisitos do Lote 26 — bebidas

4.9.1. As bebidas deverdo ser fornecidas conforme tipo, quantidade, data e lote contratados,
observando o padrdo de qualidade previsto no Termo de Referéncia.

4.9.2. Todas as bebidas deverdo estar dentro do prazo de validade, em embalagens integras,
originais e adequadas ao consumo.

4.9.3. E vedada a entrega de bebida com embalagem violada, amassada em excesso, enferrujada,
sem rotulo, vencida, com alteragdo de cor, odor, gas, sabor ou qualquer indicio de inadequacao.

4.9.4. Quando houver obrigacdo de servico ou disponibilizagdo durante o evento, a contratada
devera organizar as bebidas em local adequado, de facil acesso, com reposicdo durante o periodo
contratado e manutencdo de temperatura compativel com a natureza do item.

4.9.5. A fiscalizagcdo podera recusar bebidas em desconformidade e exigir substituicdo imediata,
sem custo adicional a Administracao.

4.10. Requisitos do Lote 26 — utensilios, equipamentos e materiais de apoio

4.10.1. A contratada devera fornecer ou disponibilizar os utensilios, equipamentos e materiais de
apoio previstos no lote contratado, incluindo, quando aplicavel, tacas, cumbuquinhas, colheres,
bandejas, travessas, réchauds, mesas de apoio, toalhas, recipientes, suportes e demais itens
necessarios a execucao.
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4.10.2. Os utensilios e equipamentos deverdo ser entregues limpos, higienizados, integros,
completos e aptos ao uso imediato.

4.10.3. Réchauds e equipamentos de conservacao deverdo estar em pleno funcionamento, com
estabilidade, seguranca e capacidade compativel com os alimentos a serem servidos.

4.10.4. E vedada a utilizacdo de utensilios quebrados, trincados, sujos, oxidados, instaveis,
incompletos, com odor, com aparéncia inadequada ou incompativeis com o padrdo minimo de
atendimento previsto para a confraternizagao.

4.10.5. A contratada devera providenciar substituicdo imediata de utensilio ou equipamento
recusado pela fiscalizacdo, sem prejuizo do registro da ocorréncia.

4.10.6. A disponibilizagdo de utensilios ou equipamentos em quantidade inferior a contratada
podera ensejar glosa proporcional ou integral do item, conforme o impacto causado a execugao.

4.11. Requisitos dos Lotes 01 a 25 — mobiliario, estruturas e elementos de apoio

4.11.1. Cadeiras, mesas, tampos, toalhas, carpetes, passarelas, painéis, estruturas para fotografias,
mesas de autoridades, mesas de apoio e demais componentes dos Lotes 01 a 25 deverao ser
entregues limpos, integros, estaveis, seguros e em condi¢des de uso compativeis com a finalidade
de cada evento.

4.11.2. O mobiliario e as estruturas deverdo ser montados e dispostos conforme a ordem de
execucao e o layout alinhado com a fiscalizagao, observando circulagdo, seguranga,
funcionalidade, conforto e compatibilidade com as dimensdes do local.

4.11.3. E vedada a entrega de mobiliario ou estrutura quebrada, rasgada, instavel, suja, com mau
odor, com estrutura comprometida, dimensdes incompativeis com a especificacdo ou condigdo
que reduza seguranca ou apresentacao.

4.11.4. A contratada devera substituir imediatamente mobiliario, estrutura ou componente
recusado pela fiscalizacdo, sem custo adicional, preservando o prazo util do evento.

4.11.5. A montagem devera ocorrer com antecedéncia suficiente para conferéncia, testes, ajustes
de layout e correcao de falhas antes da liberagdo do espaco.

4.12. Requisitos dos Lotes 01 a 25 — ornamentagdo, ambientacgao e iluminagao

4.12.2. Painéis, cortinas, tecidos, arranjos, flores, contornos de balbes, elementos cenograficos,
suportes, tapetes e demais itens de ambientacdo deverao ser entregues limpos, integros, estaveis,
bem fixados e aptos a permanecer em condi¢des adequadas durante todo o periodo de
utilizacao.

4.12.3. A ornamentac¢do ndo podera obstruir passagens, saidas, circulacdo de convidados, acesso
a mesas, rotas de servico, equipamentos de seguranca ou pontos elétricos.
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4.12.4. Os conjuntos de iluminagdo cénica e demais elementos elétricos previstos deverdo ser
testados antes da liberacdo do ambiente, com cabos protegidos, conexdes seguras e instalacao
compativel com a capacidade do local, vedadas improvisacdes, sobrecarga e fios expostos.

4.12.5. A Administracdo podera exigir ajuste, reposicionamento, substitui¢do ou retirada de
elemento decorativo quando verificar desconformidade com a especificacao, instabilidade, risco,
incompatibilidade material com o espaco ou prejuizo a funcionalidade do evento.

4.13. Requisitos de equipe operacional e equipes de montagem

4.13.1. A contratada devera disponibilizar equipe suficiente e compativel com o lote adjudicado.
Nos Lotes 01 a 25, devera assegurar pessoal para transporte, carga, descarga, montagem, ajustes,
acompanhamento necessario e desmontagem. No Lote 26, devera disponibilizar exatamente as
fungdes e quantidades previstas na respectiva tabela do lote.

4.13.2. As equipes deverao comparecer nos horarios definidos pela Administragcao e permanecer
pelo periodo necessario a montagem, preparacao final, atendimento, reposicao, correcao,
limpeza, desmontagem e encerramento das atividades de sua responsabilidade.

4.13.3. Os profissionais deverdo apresentar higiene pessoal, vestimenta compativel com a
atividade, urbanidade, identificagdo quando exigida e capacidade para executar as tarefas
atribuidas.

4.13.4. Auséncia, atraso, abandono de posto ou insuficiéncia de pessoal que repercuta no servico
sera registrada e tratada conforme medicao, glosa e regime contratual.

4.13.5. A contratada sera integralmente responsavel pela equipe, inclusive salarios, encargos,
transporte, alimentagdo, uniformes, equipamentos de protecao, conduta, substituicdo e
cumprimento das normas trabalhistas.

4.13.6. Nao havera vinculo empregaticio entre os profissionais da contratada e a Administracdo
Municipal.

4.14. Requisitos de montagem e preparagao prévia

4.14.1. A montagem ou organizagdo dos itens contratados devera ocorrer no horario definido na
ordem de execucao, com antecedéncia suficiente para conferéncia e liberacdo do espago antes
do inicio do evento ou do atendimento.

4.14.2. Nos Lotes 01 a 25, a montagem compreendera mobilidrio, painéis, passarelas, tapetes,
mesas, arranjos, iluminacao e demais elementos previstos para o evento. No Lote 26,
compreendera a organizagao das esta¢des de alimentos e bebidas, utensilios, recipientes,
equipamentos de conservacao, mesas de apoio e demais meios auxiliares indispensaveis ao
servico.
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4.14.3. A contratada devera levar todos os materiais, ferramentas, equipamentos, extensdes
autorizadas, suportes, recipientes, acessorios e itens auxiliares necessarios a montagem, ndo
podendo depender de materiais da Administracao, salvo previsdo expressa.

4.14.4. A montagem devera ser realizada de forma segura, organizada, sem danos ao espaco, sem
obstrucao indevida de areas de circulacdo e sem interferéncia nas demais atividades do evento.

4.14.5. A conclusdao da montagem devera ser comunicada a fiscalizacdo para conferéncia, registro
e eventual determinacao de ajustes.

4.14.6. A montagem incompleta, tardia, insegura, incompativel com o layout aprovado ou em
desconformidade com o Termo de Referéncia podera ensejar recusa do recebimento, glosa e
aplicagdo de sangoes.

4.15. Requisitos de execucao durante o evento

4.15.1. Durante cada evento, a contratada responsavel pelo lote devera manter todos os
componentes sob sua responsabilidade em condi¢des adequadas de uso, seguranca, higiene,
apresentagao e funcionamento, desde a liberacdao para conferéncia até o encerramento das
atividades atribuidas ao respectivo lote.

4.15.2. Nos Lotes 01 a 25, a contratada devera acompanhar continuamente mobiliario, passarelas,
painéis, cortinas, iluminacao cénica, elementos decorativos, mesas, cadeiras e demais estruturas,
promovendo reposicionamento, estabilizacdo ou substituicao imediata quando necessario. No
Lote 26, devera acompanhar alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos de conservacao,
pontos de servigo e equipe, assegurando reposicao e atendimento continuos.

4.15.3. No Lote 26, a reposicdo de alimentos, bebidas, utensilios e materiais de consumo devera
ocorrer proporcionalmente ao fluxo de atendimento, sem aguardar o esgotamento completo dos
itens essenciais. Nos Lotes 01 a 25, a reposicdo ou substituicdo de mobiliario, elemento
decorativo, equipamento ou estrutura danificada devera ocorrer imediatamente quando a falha
comprometer seguranga, funcionalidade ou apresentacao.

4.15.4. A contratada devera resolver imediatamente intercorréncias relacionadas, conforme o lote,
a item faltante, mobiliario instavel ou danificado, passarela ou painel inseguro, iluminacdo sem
funcionamento, ornamentacao em desconformidade, alimento improprio, bebida inadequada,
utensilio quebrado, equipamento inoperante, sujeira, auséncia de profissional, deficiéncia de
reposicao ou qualquer ocorréncia capaz de comprometer a execugao.

4.15.5. Toda intercorréncia relevante devera ser comunicada ao fiscal do contrato, sem prejuizo da
obrigacao da contratada de adotar solugdo imediata.

4.16. Requisitos de limpeza operacional
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4.16.1. A contratada devera realizar a limpeza operacional diretamente relacionada a execucao do
respectivo lote antes, durante e apds cada evento, preservando o ambiente em condi¢des
adequadas durante todo o periodo em que estiver sob sua responsabilidade.

4.16.2. A limpeza operacional compreendera a retirada de embalagens, materiais de transporte,
residuos de montagem e ornamentagdo, descartaveis, sobras e residuos de alimentos, copos,
guardanapos e demais residuos diretamente gerados pela execucdo do respectivo lote.

4.16.3. Nos Lotes 01 a 25, deverdo permanecer organizadas e limpas as areas de montagem,
circulagdo e apoio diretamente ocupadas por mobiliario e ornamentacdo. No Lote 26, deverdo
permanecer higienizados e organizados os pontos de buffet, bebidas, utensilios, mesas de apoio
e areas diretamente afetadas pelo servigo de alimentagao.

4.16.4. A limpeza devera ocorrer sem prejudicar a programacao do evento, a circulagdo de
usuarios ou a fiscalizagao e, no Lote 26, sem expor alimentos, bebidas ou utensilios a risco de
contaminacao.

4.16.5. Ao final de cada evento, a contratada devera devolver a area diretamente utilizada em
condi¢des adequadas, retirando integralmente residuos, materiais, equipamentos e demais itens
sob sua responsabilidade.

4.16.6. A limpeza insuficiente, abandono de residuos ou devolugdo inadequada do espago podera
ensejar registro de ocorréncia, glosa e responsabilizacdo da contratada.

4.17. Requisitos de desmontagem e retirada de materiais

4.17.1. A contratada devera realizar a desmontagem e retirada dos itens sob sua responsabilidade
nos horarios definidos na Ordem de Execucao de cada evento, observando o cronograma
administrativo e a necessidade de liberagdo segura do espaco.

4.17.2. A desmontagem abrangera, conforme o lote, mobiliario, painéis, cortinas, passarelas,
iluminagdo, elementos decorativos, equipamentos de apoio, utensilios, réchauds, estacdes de
servico, embalagens, residuos e demais materiais utilizados pela contratada.

4.17.3. A retirada devera ocorrer de forma organizada, segura e sem dano ao espaco fisico,
patrimdnio publico, estruturas do evento ou bens de terceiros.

4.17.4. A contratada sera responsavel por reparar danos causados por sua equipe, equipamentos,
montagem, desmontagem, transporte ou manuseio de materiais.

4.17.5. A permanéncia indevida de materiais apds o prazo definido pela Administracdo podera
ensejar notificacdo, remocdo as expensas da contratada, glosa e aplicagdo de san¢des.

4.18. Requisitos sanitarios e de seguranca alimentar — Lote 26
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4.18.1. A contratada responsavel por alimentos e bebidas devera observar as normas sanitarias
aplicaveis a manipulagdo, preparo, transporte, acondicionamento, exposicao e servico de
alimentos.

4.18.2. Os manipuladores de alimentos deverdo manter higiene pessoal adequada, utilizar
vestimenta compativel, proteger os alimentos contra contaminagado e observar boas praticas
durante todo o periodo de execucao.

4.18.3. E vedado manipular alimentos diretamente no local sem condicdes adequadas de higiene,
salvo quando houver estrutura apropriada e autorizacao da fiscalizagao.

4.18.4. A contratada devera impedir contato de alimentos com superficies inadequadas, materiais
sujos, embalagens externas contaminadas, residuos, produtos de limpeza, adornos decorativos
inadequados ou qualquer fonte de contaminacao.

4.18.5. A fiscalizagao podera recusar alimentos, utensilios ou formas de servico que apresentem
risco sanitario, independentemente de analise laboratorial, quando a inadequacao for perceptivel
por condicBes de aparéncia, odor, embalagem, temperatura, exposicao ou manipulagao.

4.18.6. A recusa de alimento por motivo sanitario ndo afasta a obrigacao de substituicdo imediata
nem impede a aplicacdo de glosa ou sancao, conforme a gravidade da ocorréncia.

4.19. Requisitos de seguranca operacional

4.19.1. A contratada devera executar transporte, carga, descarga, montagem, instalacao,
operacao, desmontagem e retirada de materiais de forma segura, preservando trabalhadores,
estudantes, servidores, usuarios, convidados e demais pessoas presentes nos eventos.

4.19.2. Mobiliario, painéis, cortinas, passarelas, suportes, elementos decorativos, equipamentos de
iluminagdo, cabos, mesas de apoio, recipientes térmicos, utensilios e demais materiais utilizados
deverdo permanecer estaveis, integros e instalados sem risco de queda, tropeco, choque,
queimadura ou obstrucao de circulagao.

4.19.3. Quando forem utilizados equipamentos elétricos, a contratada devera observar a
capacidade dos pontos disponibilizados e as orientacdes da organizacdo do evento, sendo
vedadas ligagdes improvisadas, sobrecarga, fios expostos ou instalaces inseguras.

4.19.4. A contratada devera adotar cuidados especificos com alimentos quentes, recipientes
aquecidos, réchauds, liquidos, gas, chama ou fonte de calor, quando houver, prevenindo
acidentes com equipe e usuarios.

4.19.5. A Administracdo podera determinar a retirada imediata de equipamento, instalacdo, cabo,
estrutura, decoragdo ou material que represente risco a seguranca.

4.20. Requisitos de comunicagado e atendimento emergencial
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4.20.1. A contratada devera manter canal de comunicacéo direto com a fiscalizacdo durante todo
o periodo de execucao, incluindo montagem, funcionamento, desmontagem e retirada de
materiais.

4.20.2. O canal de comunicagdo devera permitir resposta imediata a intercorréncias, solicitacoes
de ajuste, substituicdo de item, reforco de equipe, reposicao de material, corre¢do de limpeza ou
solugéo de falhas operacionais.

4.20.3. A contratada devera indicar nome, telefone e funcao do preposto responsavel antes do
inicio da execucao.

4.20.4. A indisponibilidade do preposto, auséncia de resposta a demandas urgentes ou demora
injustificada na correcao de falhas sera registrada pela fiscalizacdo e podera caracterizar
descumprimento contratual.

4.21. Requisitos de substituicdo imediata e correcao de falhas

4.21.1. Todo item recusado pela fiscalizagdo devera ser substituido imediatamente pela
contratada, sem custo adicional a Administracao.

4.21.2. Deverao ser corrigidos ou substituidos imediatamente, conforme o lote, alimentos
improprios, bebidas inadequadas, utensilios sujos ou quebrados, equipamentos sem
funcionamento, mobiliario instavel ou danificado, passarela, painel ou suporte inseguro,
iluminagdo defeituosa, ornamentacdo incompativel, item faltante, equipe insuficiente ou qualquer
componente recusado pela fiscalizacao.

4.21.3. A correcao posterior somente sera aceita quando ainda houver utilidade para o evento e
quando a falha ndo tiver comprometido a finalidade da contratacao.

4.21.4. Quando a corregao ocorrer apds o horario Util de utilizagdo, a Administracao podera
considerar o item ndo executado, total ou parcialmente, para fins de recebimento, pagamento,
glosa e sancao.

4.21.5. A substituicdo ou correcdo de falha ndo impede o registro da ocorréncia nem afasta
eventual responsabilizacao da contratada.

4.22. Requisitos de recebimento e conferéncia da execucao

4.22.1. A execucao sera conferida pela fiscalizacdo em cada evento, antes da liberagdo e durante o
periodo de utilizacdo, mediante verificacdo dos itens, quantidades, qualidade, horario, equipe,
montagem, estabilidade, seguranca, conservacao, higiene, reposicao, limpeza e demais
obrigac¢des aplicaveis ao lote executado.

4.22.2. O recebimento provisorio da execucdo ndo implica aceitacao definitiva do objeto,
especialmente quando forem identificadas falhas supervenientes durante a execugao.
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4.22.3. A fiscalizacdo podera registrar ocorréncias, fotografar inconformidades, exigir
substituicdes, determinar ajustes, recusar itens e propor glosas.

4.22.4. O recebimento definitivo somente ocorrerad apos a conclusdo da execucdo do lote, anélise
dos registros de fiscalizacdo, verificagdo de eventuais falhas, conferéncia das obrigacdes de
desmontagem e limpeza e atesto da Administracao.

4.22.5. A existéncia de registro de falha podera impactar o pagamento, gerar glosa ou instruir
procedimento sancionatério, conforme a gravidade e o prejuizo a finalidade da contratacao.

4.23. Requisitos de sustentabilidade e descarte de residuos

4.23.1. A contratada devera reduzir desperdicios, evitar uso excessivo de embalagens, recolher os
residuos diretamente decorrentes de sua execucdo e destinar adequadamente os materiais
descartaveis utilizados no servico.

4.23.2. A contratada devera evitar descarte irregular de alimentos, embalagens, copos,
guardanapos, recipientes, materiais de apoio e demais residuos gerados pela execugao.

4.23.3. Sempre que possivel, deverao ser utilizados materiais adequados, seguros, resistentes e
compativeis com a finalidade do evento, evitando itens frageis, de baixa durabilidade ou que
gerem risco de acidente.

4.23.4. A responsabilidade da contratada pelo descarte limita-se aos residuos diretamente
decorrentes da execugao do seu lote, sem prejuizo das demais obriga¢des de limpeza operacional
previstas neste Termo de Referéncia.

4.24. Requisitos de responsabilidade por danos

4.24.1. A contratada respondera por danos causados ao espaco fisico, patrimonio publico,
estruturas do evento, equipamentos, bens de terceiros ou pessoas, quando decorrentes de agao
ou omissao de sua equipe, transporte, operacao, acondicionamento ou execucao inadequada.

4.24.2. A contratada deverd comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer dano, acidente,
quebra, vazamento, queda, falha elétrica, contaminacao, derramamento ou ocorréncia que possa
comprometer a seguranga ou a continuidade da execucao.

4.24.3. A omissdo na comunicacao de ocorréncia relevante podera agravar a responsabilidade da
contratada.

4.24.4. A Administracdo podera exigir reparacdo, substituicdo, ressarcimento ou adogéo de
providéncias corretivas, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

4.25. Requisitos de conformidade com a proposta e vedacao de transferéncia de responsabilidade

4.25.1. A contratada devera executar integralmente o lote conforme sua proposta, o instrumento
convocatorio, o contrato e este Termo de Referéncia.
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4.25.2. A apresentacao da proposta implica aceitacao integral das condi¢des de execucao,
inclusive logistica, deslocamentos até sede, distritos e povoados indicados, horarios, carga e
descarga, montagem, equipe, seguranca, conservagao, reposicao, limpeza, desmontagem,
substituicdo imediata e responsabilidade pelo resultado do lote.

4.25.3. A contratada ndo podera transferir a Administracdo a responsabilidade por materiais, mao
de obra, transporte, carga, descarga, ferramentas, utensilios, equipamentos, recipientes,
embalagens, meios de conservacao, reposicao, montagem, desmontagem, limpeza, correcao de
falhas ou qualquer providéncia ordinariamente necessaria a execucdo integral do lote contratado.

4.25.4. A aquisicao, pela contratada, de materiais, insumos, produtos ou bens necessarios a
execucado do objeto junto a seus fornecedores comerciais ndo sera considerada subcontratagao,
desde que nao implique a transferéncia a terceiros da execugdo de qualquer parcela das
obrigacbes que constituem o objeto contratado, permanecendo a contratada integralmente
responsavel pela execugéo direta do lote.

4.26. Requisitos de subcontratagdo

4.26.1. E expressamente vedada a subcontratacdo, total ou parcial, dos objetos integrantes desta
licitacao.

4.26.2. A vedagao compreende a transferéncia a terceiros, por qualquer forma ou instrumento, da
execucao de qualquer parcela das obrigacdes integrantes do lote adjudicado, incluindo, sem
limitagao, servicos de montagem, desmontagem, logistica, alimentagdo, ornamentagéao,
ambientagdo, operacao, organizacdo operacional ou quaisquer outras atividades que constituam
obrigacao da contratada perante a Administracao, ndo se confundindo com a aquisicao ordinaria
de materiais, produtos ou insumos junto a fornecedores comerciais, desde que essa aquisi¢ao
nao implique a transferéncia da execugéo do objeto a terceiros.

4.26.3. A contratada devera executar diretamente todas as obriga¢des assumidas no respectivo
lote, permanecendo integralmente responsavel pela disponibilizacdo dos meios, recursos,
equipamentos, materiais, pessoal e demais condi¢des necessarias ao cumprimento do objeto, na
forma estabelecida neste Edital, no Termo de Referéncia e no contrato.

4.26.4. A vedacao a subcontratacdo fundamenta-se nas caracteristicas e na forma de execucao do
objeto, na necessidade de assegurar unidade de responsabilidade, coordenagao direta das
atividades, controle da qualidade dos fornecimentos e servicos, fiscalizacdo efetiva pela
Administracao, cumprimento dos prazos, horarios e condi¢des estabelecidos para os eventos e
correspondéncia entre a capacidade demonstrada pela licitante no procedimento de habilitacdo e
a capacidade efetivamente empregada na execu¢do contratual.

4.26.5. A realizacdo de subcontratacdo em desacordo com esta clausula caracterizara
descumprimento contratual, sujeitando a contratada as san¢des e demais consequéncias previstas
neste Edital, no contrato e na Lei n® 14.133/2021.
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4.26.6. A vedacao estabelecida neste item aplica-se durante toda a execugao contratual e ndo
podera ser afastada por autorizagdo posterior da Administracdo.4.27. Requisitos de
compatibilidade com o julgamento pelo menor preco por lote

4.27.1. O julgamento sera realizado pelo menor preco de cada um dos 26 lotes. O fornecedor
podera disputar qualquer quantidade de lotes, mas a proposta relativa ao lote escolhido devera
contemplar integralmente todos os seus itens, servigos, acessorios, equipe, logistica e obrigacdes
de execucao.

4.27.2. A adjudicacao por lote ndo autoriza execucdo fragmentada, incompleta ou seletiva dos
itens que integram o lote adjudicado.

4.27.3. O preco ofertado para cada lote devera contemplar todos os custos necessarios a
execucao integral, inclusive deslocamentos, transporte, carga e descarga, montagem,
desmontagem, equipe, materiais auxiliares, embalagens, utensilios, equipamentos, conservagao,
reposicao, limpeza, tributos, encargos e substituicGes em tempo util.

4.27.4. O inadimplemento de item essencial podera comprometer a utilidade do lote no evento
correspondente, sem prejuizo da medigao e glosa individualizadas quando tecnicamente possivel
preservar parte Util da execucao.

4.28. Requisitos de aceitabilidade e padrao minimo

4.28.1. Somente serao aceitos itens que atendam as especificacdes, quantidades, condi¢des de
entrega, qualidade, apresentacao, higiene, conservacao e funcionalidade exigidas neste Termo de
Referéncia.

4.28.2. Nao serdo aceitos alimentos, bebidas, utensilios, mobiliario, painéis, cortinas, passarelas,
equipamentos, materiais ou elementos decorativos que, embora semelhantes aos descritos,
apresentem padrao inferior, quantidade reduzida, dimensdo incompativel, qualidade insuficiente,
risco de uso ou desconformidade material com o Termo de Referéncia.

4.28.3. A fiscalizacao podera recusar item entregue em desconformidade, ainda que a contratada
alegue equivaléncia, quando a substituicdo comprometer a qualidade, a seguranca, a
funcionalidade, a apresentacao ou o interesse publico da contratagao.

4.28.4. A aceitacao de item equivalente dependera de autorizacdo expressa da fiscalizagdo, desde
gue demonstrada qualidade igual ou superior, inexisténcia de prejuizo ao evento e manutencao
da vantajosidade para a Administracgao.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. FASE DE PLANEJAMENTO OPERACIONAL, CONVOCACAO E REUNIAO INICIAL

5.1.1. A execucdo dos lotes adjudicados sera precedida de alinhamento operacional proporcional
ao calendario dos eventos, abrangendo acessos, montagem, conferéncia, funcionamento,
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fiscalizacdo, correcdes, limpeza, desmontagem e retirada, sem alteracdo da composicdo material
de cada lote.

5.1.2. A reunido de alinhamento operacional sera realizada em até 2 dias Uteis contados da
assinatura do contrato, da emissdo da nota de empenho, da retirada do instrumento equivalente
ou de outro marco formal indicado pela Administracao.

5.1.3. Participardo da reuniao, conforme os lotes e eventos envolvidos, representantes da
Secretaria Municipal de Educagdo, gestor e fiscal do contrato, demais responsaveis pela
organizacao dos eventos e o preposto de cada contratada.

5.1.4. A reunido definira, no minimo: calendario e sequéncia dos eventos; local exato de cada
execucao; condicOes de acesso e carga/descarga; horarios de chegada, montagem, conferéncia,
atendimento e retirada; pontos de energia disponiveis; areas de apoio e circulagdo; identificagdo
das equipes; canais de comunicagdo emergencial; layout ou disposicdo preliminar; responsaveis
pelo recebimento; e procedimento para registro e corregao de ocorréncias.

5.1.5. A contratada devera comparecer a reunidao por meio de preposto com poderes para
assumir compromissos operacionais, receber orientacdes da fiscalizacao, indicar responsaveis
pela execugao, ajustar rotinas de montagem e desmontagem, informar contatos de emergéncia e
adotar providéncias imediatas necessarias a execucao do lote contratado.

5.1.6. A ata da reunido devera registrar os encaminhamentos definidos, os responsaveis por cada
providéncia, os horarios ajustados, os pontos criticos identificados e eventuais pendéncias
operacionais, devendo ser juntada aos autos do processo administrativo.

5.1.7. A ata da reunido tera natureza estritamente operacional e ndo podera alterar objeto, itens,
quantidades, pregos, estrutura dos 26 lotes, especificagdes essenciais, critério de julgamento ou
obrigacdes previstas no Edital, Termo de Referéncia, proposta e instrumento contratual.

5.1.8. Quando a Administracdo, antes da formalizagdo contratual ou do instrumento equivalente,
convocar formalmente o fornecedor classificado em primeiro lugar para reunido indispensavel ao
inicio tempestivo da execucdo, o ndo comparecimento injustificado podera produzir os efeitos
previstos no instrumento convocatorio e na legislacao aplicavel.

5.1.9. Na hipétese do subitem anterior, a Administragdo podera adotar as providéncias cabiveis e
convocar o fornecedor subsequente na ordem de classificacdo, observadas as regras do
procedimento e a apuracao de responsabilidade quando pertinente.

5.1.10. A convocacao para reuniao pré-contratual ou de formalizagdo devera ser feita por meio
oficial, com indicacao de data, horario, local ou meio eletronico de realizacdo, finalidade da
reunido, adverténcia quanto as consequéncias do ndo comparecimento injustificado e prazo
razoavel para eventual justificativa.
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5.1.11. Caso o contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente ja tenha sido formalizado,
o ndo comparecimento injustificado da contratada a reunido de alinhamento sera tratado como
ocorréncia contratual, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

5.1.12. A auséncia da contratada a reunido ndo suspende nem prorroga automaticamente os
prazos de entrega, montagem, execucao, atendimento, limpeza, desmontagem ou retirada dos
materiais, salvo decisdo expressa da Administracao.

5.1.13. A contratada ndo podera alegar desconhecimento de local, distancias, horarios, acessos,
layout, pontos de energia informados, regras de circula¢do, forma de recebimento ou rotinas de
fiscalizacdo quando tiver sido regularmente convocada para reunido ou visita e tiver acesso as
informagdes correspondentes.

5.2. VISITA TECNICA OPERACIONAL POS-CONTRATAGCAO

5.2.1. A contratada devera participar de visita técnica operacional aos locais de execu¢do quando
convocada pela Administracao, especialmente quando as caracteristicas do espacgo, distancia,
acesso, montagem, energia, circulagdo ou logistica recomendarem reconhecimento prévio.

5.2.2. A visita técnica operacional tera por finalidade reconhecer o espaco fisico, validar acessos,
conferir areas e limitacGes relevantes, identificar pontos de energia disponibilizados, definir areas
de montagem e circulagdo e, conforme o lote, posicionamento de painéis, passarelas, mobiliario e
iluminagdo ou pontos de buffet, bebidas, apoio, conservagao e residuos.

5.2.3. A visita sera acompanhada, sempre que possivel, pelo fiscal ou gestor do contrato e por
representante da unidade responsavel pelo evento, além do preposto da contratada.

5.2.4. A visita nao autoriza reajuste de preco, alteragdo de quantitativos, supressao de obrigacdes,
substituicao de itens, mudancga de lote ou transferéncia de responsabilidade a Administracao.

5.2.5. Eventual ajuste identificado na visita somente produzira efeito se formalizado pela
fiscalizacdo e aprovado pela autoridade competente, desde que nao implique alteracdo indevida
do objeto, restricdo a competitividade, ampliacdo irregular de escopo ou desequilibrio da
contratacao.

5.2.6. O ndo comparecimento injustificado da contratada a visita técnica operacional, quando
regularmente convocada, sera registrado pela fiscalizacdo e podera caracterizar descumprimento
de obrigagdo acessoria relevante, especialmente se causar atraso, falha de montagem,
incompatibilidade de layout, prejuizo ao evento ou necessidade de interven¢do administrativa.

5.3. DESENVOLVIMENTO E APROVAGCAO DO LAYOUT OPERACIONAL

5.3.1. A contratada responsavel por lote de ornamentacdo devera apresentar, quando solicitado
pela fiscalizacdo, proposta operacional de disposicdo dos elementos previstos em seu lote, como
mobilidrio, painéis, passarelas, mesas, cadeiras, areas de fotografia e iluminagdo. A contratada
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responsavel por Lote 26 devera apresentar a disposicao funcional dos pontos de buffet, bebidas,
apoio, conservacao, utensilios e circulagdo da equipe.

5.3.2. O layout indicara, conforme a natureza do lote e do evento, areas de circulagdo, mobiliario,
painéis, passarelas, pontos fotograficos, iluminagdo, mesas de apoio, estacdes de alimentos,
pontos de bebidas, equipamentos de conservagao, area de reposicao, fluxo de equipe e local de
residuos.

5.3.3. A disposicao devera preservar circulagdo, seguranca, acessibilidade, higiene, protecdo dos
alimentos e compatibilidade com as demais frentes do evento.

5.3.4. E vedada disposicdo improvisada, insegura ou que prejudique a circulagao, a limpeza, o
acesso aos alimentos ou a fiscalizacao.

5.3.5. A fiscalizacao podera determinar corre¢cdes quando houver conflito de circulagdo, risco de
queda, instabilidade de mobiliario, passagem obstruida, improviso elétrico, iluminacao insegura,
exposicao inadequada de alimentos ou incompatibilidade funcional com o espaco.

5.3.6. A aprovagao do layout ndo afasta a responsabilidade da contratada pela seguranca, higiene,
estabilidade, organizacao e adequagdo dos meios utilizados.

5.4. CONFIRMAGAO OPERACIONAL DOS ITENS E, NO LOTE 26, DO CARDAPIO E FORMA DE
SERVICO

5.4.1. Na reuniao e na Ordem de Execucdo de cada evento, a Administracdao confirmara os itens e
quantitativos aplicaveis ao local. No Lote 26, sera também confirmada a organizacao do cardapio
e do servico, sempre respeitados integralmente os itens, quantidades e especificagdes
contratados.

5.4.2. A confirmacao tera finalidade operacional: organizar preparacao, transporte, montagem,
acondicionamento, disposicdo, reposicao, atendimento, fiscalizacdo, desmontagem e
recebimento, conforme a natureza do lote.

5.4.3. A confirmacao operacional ndo autoriza substituicao de item, reducdo de quantidade,
alteracao de dimensao ou especificacao essencial, mudanca de preparacado, supressao de equipe
ou retirada de componente previsto.

5.4.4. Eventual substituicdo somente podera ocorrer diante de situacao superveniente
devidamente justificada, mediante autorizacao expressa da fiscalizacdo e demonstracdo de
equivaléncia ou superioridade material, sem aumento de preco e sem prejuizo a finalidade
publica ou a competitividade que fundamentou a contratacao.

5.4.5. Nos Lotes 01 a 25, a forma de execucao devera prever montagem completa, estabilidade,
seguranca, alinhamento visual, protecdo de circulacao e meios de correcdo imediata. No Lote 26,
devera prever pontos adequados de servico, utensilios suficientes, meios de conservagao,
reposicdo continua, limpeza e equipe operacional.
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5.4.6. A contratada devera planejar a execucao segundo os horarios definidos para cada evento
na Ordem de Execugdo, assegurando antecedéncia suficiente para montagem, conferéncia e
corregdo antes da utilizagdo pelo publico.

5.5. FASE DE PRE-PRODUCAO, LOGISTICA E MOBILIZACAO

5.5.1. A contratada devera mobilizar previamente todos os insumos, materiais, equipamentos,
veiculos, ferramentas, utensilios, equipe, embalagens, recipientes, elementos de montagem e
meios necessarios a execucao integral do lote adjudicado em cada evento.

5.5.2. A mobilizagdo devera considerar a data e o local especificos de cada evento, inclusive as
distancias indicadas para distritos e povoados, horarios de montagem e conferéncia, duracdo da
utilizacao, necessidade de reposicdo, condi¢cdes de acesso e desmontagem.

5.5.3. Os materiais deverdo chegar ao local em horario compativel com a montagem e
conferéncia, sem transferir a Administragdo responsabilidade por carga, descarga,
armazenamento, montagem, guarda, vigilancia, limpeza, reposicdo ou retirada de itens da
contratada.

5.5.4. Alimentos, bebidas e utensilios deverao ser transportados de modo protegido, em veiculos
limpos e adequados a natureza da carga, sem mistura com produtos que possam comprometer
higiene, odor, integridade, temperatura ou seguranca alimentar.

5.5.5. A contratada devera assegurar que os alimentos estejam protegidos contra poeira, insetos,
calor excessivo, contaminacdo cruzada, derramamento, exposicao inadequada, manipulacao
indevida ou perda de qualidade durante o transporte e a descarga.

5.5.6. Bebidas industrializadas deverao ser transportadas em embalagens originais, integras,
lacradas e em condi¢des adequadas de consumo, sendo vedada a entrega de produto vencido,
violado, com vazamento ou com sinais de armazenamento inadequado.

5.5.7. A contratada devera disponibilizar equipe suficiente para carga, descarga, movimentacao
interna, montagem, instalacdo, atendimento, reposicao, limpeza, desmontagem e retirada,
conforme o lote, ndo cabendo a Administracao fornecer mao de obra para suprir insuficiéncia da
contratada.

5.6. ORGANIZACAO PREVIA E LIBERACAO PARA CONFERENCIA

5.6.1. Todos os componentes do lote aplicaveis ao evento deverdo estar integralmente montados,
organizados e disponiveis no horario de conferéncia definido pela Administracdo, sempre com
antecedéncia suficiente para inspecdo, correcdo e liberacdo antes do inicio da utilizacao.

5.6.2. O cronograma operacional sera comunicado formalmente e devera preservar tempo util
para conferéncia, correcdo e substituicdo antes da abertura do servico.
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5.6.3. Nos Lotes 01 a 25, mobiliario, painéis, cortinas, passarelas, iluminacdo e demais elementos
deverdo estar instalados e aptos a conferéncia. No Lote 26, utensilios, recipientes, equipamentos
de conservagao, estagdes de apoio e equipe deverdo estar disponiveis no marco de conferéncia.

5.6.4. Os alimentos que demandem entrega préxima ao consumo deverao chegar com
antecedéncia compativel com conferéncia, acondicionamento e organizagdo, sem perda de
temperatura, qualidade ou seguranca alimentar.

5.6.5. A organizacao compreendera todos os meios auxiliares previstos e necessarios ao
funcionamento integral do lote correspondente.

5.6.6. A contratada comunicara a fiscalizagdo a conclusado da organizagdo para conferéncia prévia,
registro e determinagao de ajustes.

5.6.7. Item essencial disponibilizado apenas apos perder utilidade para o evento podera ser
considerado ndo executado para fins de recebimento e medicao.

5.6.8. Organizagdo incompleta, tardia, insegura ou insuficiente podera ensejar recusa, glosa e
demais medidas administrativas cabiveis.

5.7. EXECUGAO DURANTE O EVENTO

5.7.1. Durante cada evento, a contratada devera manter preposto acessivel e acompanhar
continuamente o lote: nos Lotes 01 a 25, estabilidade, segurancga, posicionamento e integridade
de mobiliario, ornamentacao, passarelas, painéis e iluminagao; no Lote 26, equipe, alimentos,
bebidas, utensilios, conservacgao, reposicao, higiene e limpeza operacional.

5.7.2. Quando o lote envolver equipe operacional expressamente quantificada, deverdo ser
mantidas as fun¢des e quantidades constantes da planilha durante o periodo definido na Ordem
de Execucdo, admitida substituicdo apenas por profissional apto e sem interrupgdo do servigo.

5.7.3. A equipe devera permanecer disponivel durante o periodo contratado e durante as
atividades preparatorias ou posteriores atribuidas, sem abandono de posto ou redugdo indevida.

5.7.4. A contratada devera recolher continuamente os residuos diretamente gerados pelo seu lote
e manter organizadas as areas que utilizar, sem transferir a Administracao atividades operacionais
préprias da execucao contratada.

5.7.5. No Lote 26, os alimentos deverdo permanecer organizados, protegidos e em condi¢bes
adequadas de temperatura e consumo, com reposicao proporcional ao fluxo do atendimento.

5.7.6. No Lote 26, as bebidas deverdo permanecer disponiveis conforme a dinamica do evento,
com reposicao e conservacdo compativeis com cada item.

5.7.7. A contratada comunicara imediatamente qualquer ocorréncia que possa afetar quantidade,
qualidade, conservacao, equipe, limpeza ou continuidade.
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5.7.8. A comunicagdo ndo afasta o dever de correcdo imediata nem o registro da ocorréncia para
fins de gestdo contratual.

5.8. CONTROLE DE QUALIDADE, SEGURANGCA, CONSERVACAO E RECUSA

5.8.1. A fiscalizagdo verificard a conformidade dos itens, quantidades, dimensdes, estado de
conservacao, funcionamento, montagem, higiene e apresentacao antes da liberagdo de cada lote
para uso.

5.8.2. Os componentes dos Lotes 01 a 25 deverao apresentar estabilidade, integridade, limpeza,
acabamento adequado e condic¢bes seguras de instalagdo e circulagao.

5.8.3. Os alimentos, bebidas, utensilios e equipamentos do Lote 26 deverdo ser entregues,
conservados, manipulados e servidos em condicdes sanitarias adequadas, com observancia de
validade, temperatura, protecdo e higiene.

5.8.4. Item ou servi¢o desconforme podera ser recusado, cabendo a contratada substitui-lo,
corrigi-lo ou complementa-lo no prazo fixado pela fiscalizacao e ainda dentro do tempo util do
evento.

5.8.5. A recusa, a correcao e o resultado da nova conferéncia serdo registrados em checklist,
termo de ocorréncia, fotografia ou outro meio idoneo.

5.8.6. A aceitacdo parcial ndo afastara a glosa da parcela ndo executada ou recusada, nem as
demais consequéncias contratuais cabiveis.

5.9. POS-PRODUGCAO, DESMONTAGEM E LIMPEZA FINAL

5.9.1. Ao final de cada evento, a contratada devera retirar sobras, residuos, embalagens e
materiais diretamente vinculados a sua execucao, observando o horario e a rota de retirada
definidos pela Administracao.

5.9.2. A limpeza final devera abranger as areas diretamente utilizadas pela contratada, inclusive
pontos de montagem e ornamentacdo dos Lotes 01 a 25 e estacdes de alimentos, bebidas,
utensilios e apoio do Lote 26.

5.9.3. Ao término do atendimento, ou no horario definido pela Administracao, a contratada
devera retirar integralmente os materiais de sua responsabilidade.

5.9.4. A desmontagem devera ocorrer de forma organizada, segura e compativel com a
programacao do evento e com a utilizacdo do espaco por outras frentes administrativas,
preservando circulagdo e patrimonio.

5.9.5. A contratada ndo podera abandonar materiais, residuos, embalagens, equipamentos,
utensilios, materiais de apoio ou sobras no local de execucao.
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5.9.6. Danos ao espacgo, extravio de item, retirada incompleta, descarte irregular ou sujeira
remanescente serdo registrados pela fiscalizacdo e poderao gerar glosa, execucdo da garantia
quando houver, reparacao de danos e sangoes.

5.9.7. A retirada final dos materiais ndo impede a apuragao posterior de danos, falhas,
inconformidades ou responsabilidades identificadas pela Administragao.

5.10. RELATORIO FINAL DE EXECUCAO

5.10.1. A contratada devera apresentar relatério final simplificado em até 3 dias Uteis apds cada
Ordem de Execucdo concluida, ou relatério consolidado quando expressamente autorizado pela
fiscalizagdo para eventos sucessivos da mesma natureza.

5.10.2. O relatério final devera conter, no minimo, data de execucao, horario de chegada, horario
de montagem, horario de inicio do atendimento, horario de encerramento, equipe
disponibilizada, itens entregues, intercorréncias registradas, providéncias adotadas, residuos
retirados e declaragdo de desmontagem dos itens sob sua responsabilidade.

5.10.3. O relatério devera identificar de forma objetiva o evento, local, data, lote executado,
horarios e principais atividades realizadas, sem consolidagdo genérica que impeca a
rastreabilidade de ocorréncia, glosa ou recebimento.

5.10.4. O relatdrio final devera ser assinado pelo preposto da contratada e encaminhado ao fiscal
do contrato por meio definido pela Administracao.

5.10.5. O relatdrio final ndo substitui o recebimento provisério ou definitivo pela Administracao,
nem impede a fiscalizacdo de registrar falhas, propor glosas, exigir reparacao ou instruir processo
sancionatorio.

5.10.6. O relatdrio final servira como elemento de apoio ao recebimento definitivo, ao
pagamento, a avaliacdo da execucdo, a apuracdo de glosas, a responsabilizagdo por falhas e ao
aprimoramento de contratacdes futuras.

5.11. CONSEQUENCIA DA FALHA EM PRAZO UTIL

5.11.1. Considerando que cada execucao esta vinculada a evento de data e horario determinados,
a prestacao fora do tempo Util podera perder integral ou parcialmente sua finalidade e sera
avaliada conforme o impacto concreto sobre o evento correspondente.

5.11.2. Para fins deste Termo de Referéncia, considera-se tempo Util o periodo que permita a
utilizacao efetiva do item, servico, equipamento, estrutura, equipe, alimento ou bebida no
momento programado, incluindo antecedéncia suficiente para conferéncia e correcdo quando a
natureza da obriga¢do assim exigir.
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5.11.3. Item entregue apds o momento em que deveria produzir utilidade para o evento podera
ser recusado, glosado ou considerado ndo executado, ainda que fisicamente disponibilizado
posteriormente.

5.11.4. A contratada respondera por atrasos, falhas de logistica, auséncia de equipe, transporte
inadequado, insuficiéncia de insumos, erro de planejamento, montagem tardia, conservacao
inadequada ou qualquer intercorréncia ordinaria que esteja dentro de sua esfera de organizacao.

5.11.5. Somente serdo admitidas justificativas baseadas em caso fortuito ou for¢a maior quando
devidamente comprovadas, comunicadas imediatamente a fiscalizacao e reconhecidas
formalmente pela Administracao.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A Administracdo designara gestor e fiscal do contrato, ou equipe de fiscalizagdo, antes do
inicio das execug¢des, com atribuicdo de acompanhar as Ordens de Execugao, reunides, visitas,
montagem, conferéncia, execugao, corre¢des, desmontagem, registros e recebimentos dos lotes
adjudicados.

6.2. A contratada devera indicar preposto formalmente identificado, com canal de comunicacao
direta, disponivel durante as etapas criticas.

6.3. O fiscal utilizara checklist por evento e por lote, registrando, conforme aplicavel: horario de
chegada; presenca do preposto e da equipe; itens e quantidades; condi¢des de mobiliario,
painéis, passarelas e iluminagdo; montagem e seguranca; alimentos, bebidas, utensilios,
temperatura e reposicado; limpeza; desmontagem; ocorréncias; providéncias determinadas;
correcao em tempo util; e resultado do recebimento.

6.4. Ocorréncias relevantes deverdo ser registradas no momento em que forem identificadas,
preferencialmente com evidéncias compativeis, para permitir correcao, medicao e eventual
responsabilizacao.

6.5. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela qualidade, equipe,
pontualidade, seguranca das montagens, seguranca alimentar, danos, substitui¢des, limpeza,
desmontagem e demais obrigacdes do lote.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, GLOSA E PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado apos a execucao do evento correspondente, mediante
recebimento e atesto da parcela efetivamente executada, apresentacdao da nota fiscal/fatura e
observancia das condi¢des administrativas aplicaveis.

7.3.2. Quando houver execucao parcial mensuravel, a liquidacdo considerara somente os itens e
obrigac¢des efetivamente recebidos e aceitos pela fiscalizagdo, com aplicacdo das glosas cabiveis.
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7.3.3. Nao se presume pagamento antecipado neste instrumento. Qualquer condi¢ao excepcional

de antecipagdo dependera de fundamento, motivagao e cautelas préprias formalmente

demonstradas no processo.

7.4. Matriz minima de glosas

Ocorréncia

Critério de medicao/glosa

Registro minimo

Item ndo entregue ou
quantidade inferior

Glosa de 100% do valor unitario da
parcela ndo entregue ou
proporcional a quantidade
efetivamente nao executada.

Ordem de Execucao,
checklist e
identificacdo do
item/quantidade.

Item entregue apds o tempo
atil

Glosa integral quando ja ndo houver
utilidade; proporcional quando
houver aproveitamento parcial
tecnicamente demonstrado.

Horario previsto,
horario efetivo e
impacto sobre o
evento.

Lotes 01 a 25 — mobiliario,
painel, passarela ou estrutura
recusada

Glosa do item enquanto nao
substituido em tempo util; integral
se a desconformidade impedir sua
utilizacao.

Fotografia, descrigdo
da desconformidade
e providéncia
determinada.

Lotes 01 a 25 — iluminacao,
cabo ou montagem insegura

Glosa do componente afetado e
recusa de utilizagdo enquanto
persistir risco; sem prejuizo das
consequéncias sancionatorias
cabiveis.

Registro de
seguranca, horario da
correcao e liberacao
pela fiscalizagao.

Lote 26 — alimento ou bebida
recusado

Glosa integral do item sem
substituicao util; ajuste a parcela
efetivamente aceita quando houver
execugao parcial mensuravel.

Item, quantidade,
condicao observada,
horario e substituicao
realizada.

Auséncia de profissional
expressamente contratado

Glosa proporcional ao
posto/periodo ndo cumprido e aos
efeitos mensuraveis sobre a
execucao.

Funcao, horario de
auséncia, substituicdo
e impacto.

Utensilio/equipamento
indispensavel ausente ou
inoperante

Glosa do componente e, quando
houver nexo comprovado, das
parcelas que perderem utilidade em
consequéncia direta.

Equipamento,
periodo, item afetado
e correcao.

Montagem ou organizagdo
incompleta

Glosa proporcional aos
componentes nao disponibilizados;

Checklist de pré-
abertura e registro

integral quando inviabilizar a fotogréfico.
utilizagdo da parcela
correspondente.
Limpeza/desmontagem/retirada | Glosa proporcional a obrigacdo ndo | Checklist de
insuficiente executada e aos custos diretamente | encerramento,

comprovados de correcao, quando
cabivel.

fotografias e eventual
custo de
recomposicao.
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Ocorréncia Critério de medicdo/glosa Registro minimo
Falha corrigida no mesmo dia, Glosa proporcional a parcela de Linha do tempo da
mas apos perda parcial de utilidade perdida, ocorréncia e
utilidade independentemente da corre¢do justificativa da
posterior. proporcionalidade.

8. CRITERIOS GERAIS DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8.1. A selecdo sera realizada por pregéao eletronico, com critério de julgamento pelo menor preco
por lote, nos termos deste Edital e da instru¢do administrativa da contratacao.

8.2. Em cada lote, sera classificado em primeiro lugar o fornecedor que apresentar o menor prego
total do lote e atender integralmente as exigéncias de aceitabilidade, exequibilidade, habilitacdo e
capacidade operacional aplicaveis ao objeto disputado.

8.3. O fornecedor devera assumir a execucgao integral do lote adjudicado e demonstrar
capacidade operacional compativel com sua natureza: ornamentacao, mobiliario, montagem e
estruturas correlatas nos Lotes 01 a 25; buffet, alimentacado, bebidas, utensilios e equipe
operacional no Lote 26.

8.4. A proposta devera discriminar valor total do lote e precos unitarios por item, incluindo todos
os custos diretos e indiretos necessarios a execucao nos diferentes locais, inclusive sede, distritos
e povoados indicados nos documentos da demanda.

8.5. Sera recusada proposta que omita item essencial, reduza quantitativo, condicione obrigagao
necessaria a custo adicional, apresente composi¢do incompativel com a execucao integral ou
revele inexequibilidade material diante da logistica, equipe, montagem, insumos ou demais meios
exigidos para o lote.

9. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
9.1. Forma de selecdo e critério de julgamento

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por pregdo eletronico, observadas as regras deste Edital e da
plataforma adotada pela Administragao.

9.1.2. O critério de julgamento sera o menor preco por lote, com disputa e adjudicacao
independentes para os Lotes 01 a 25 e o Lote 26.

9.1.3. A proposta devera abranger integralmente todos os itens do lote disputado e todos os
custos necessarios a execucao, incluindo logistica, deslocamentos, equipe, materiais, utensilios,
equipamentos, montagem, conservagao, reposicao, limpeza e desmontagem, conforme aplicavel.

9.1.4. Nao sera admitida proposta parcial para itens isolados dentro de um mesmo lote, sem
prejuizo de o fornecedor disputar apenas os lotes de seu interesse.
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9.1.5. A Administracdo analisara a exequibilidade do valor total e dos precos unitarios do lote,
podendo solicitar esclarecimentos, composicao de custos e demonstra¢des estritamente
necessarias quando houver indicio objetivo de inexequibilidade, omissdo ou incompatibilidade.

9.2. Modo de disputa

9.2.1. O modo de disputa sera aberto, com lances publicos, sucessivos e prorrogacdes
automaticas conforme as regras do sistema eletronico.

9.2.2. A competicao observara o menor preco total de cada lote.

9.2.3. Encerrada a etapa competitiva, a Administragcdo analisara, separadamente para cada lote, a
proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar quanto a preco, composicdo unitaria,
integralidade, exequibilidade e aderéncia as condi¢gdes de execucao.

9.2.4. O menor preco nao afasta o dever de atendimento integral as condigdes técnicas, logisticas,
sanitarias, de equipe, prazo, qualidade, montagem, seguranca, recebimento e corre¢cdo em tempo
util aplicaveis ao lote.

9.3. Exigéncias gerais de habilitacao

9.3.1. Para fins de habilitagdo, o fornecedor participante devera comprovar os requisitos juridicos,
fiscais, sociais, trabalhistas, econdmico-financeiros e técnicos definidos no instrumento
convocatério, neste Termo de Referéncia e na legislacao aplicavel.

9.3.2. As exigéncias de habilitagdo serdo aplicadas de forma proporcional a natureza do lote
disputado, distinguindo-se os requisitos de ornamentagdo, mobiliario e montagem dos Lotes 01 a
25 daqueles relacionados a alimentagao, buffet, conservagdo e equipe operacional do Lote 26.

9.3.3. O fornecedor contratado devera manter, durante a execucao, as condicoes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no procedimento de selecdo, sem prejuizo das providéncias administrativas
cabiveis.

9.3.4. A documentacao devera estar valida na data de apresentagdo, admitidas atualizagao e
complementacdo nos limites permitidos pela legislacdo e pelo instrumento convocatério.

9.4. Habilitacao juridica

9.4.1. A habilitacdo juridica tem por finalidade demonstrar a capacidade do fornecedor
participante para exercer direitos e assumir obrigacdes, devendo ser comprovada por meio dos
documentos compativeis com sua natureza juridica.

9.4.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des
posteriores ou da consolidagdo respectiva, quando aplicavel.

9.4.3. No caso de empresario individual, devera ser apresentada inscri¢do no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
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9.4.4. No caso de Microempreendedor Individual — MEL devera ser apresentado Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo de autenticidade no portal oficial do Governo Federal.

9.4.5. No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU, devera ser
apresentada inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.4.6. No caso de sociedade empresaria estrangeira, devera ser apresentada portaria de
autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

9.4.7. No caso de sociedade simples, devera ser apresentada inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

9.4.8. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, devera ser
apresentada inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
registro onde tem sede a matriz.

9.4.9. No caso de sociedade cooperativa, deverao ser apresentados ata de fundacao, estatuto
social, ata da assembleia que aprovou o estatuto, devidamente arquivados na Junta Comercial ou
inscritos no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro previsto na
Lei n® 5.764/1971.

9.4.10. A documentacao de habilitacdo juridica devera demonstrar compatibilidade entre o objeto
social do fornecedor e as atividades principais do lote disputado.

9.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.5.1. Para fins de habilitagao fiscal, social e trabalhista, o fornecedor participante devera
apresentar os documentos necessarios a comprovagao de sua regularidade perante os 6rgaos
competentes.

9.5.2. Devera ser apresentada prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

9.5.3. Devera ser apresentada prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo créditos tributarios federais e divida ativa
da Unido, inclusive contribui¢des sociais.

9.5.4. Devera ser apresentada prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco — FGTS.
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9.5.5. Devera ser apresentada prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa.

9.5.6. Devera ser apresentada prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, conforme o caso, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor participante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.5.7. Devera ser apresentada prova de regularidade com a Fazenda Estadual e com a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor participante, quando pertinentes a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre.

9.5.8. Caso o fornecedor participante seja isento de tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante declaracao da Fazenda respectiva
de seu domicilio ou sede, ou documento equivalente, na forma da lei.

9.5.9. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual — MEI que pretenda
usufruir dos beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal
quando a legislagdo aplicavel assim permitir, sem prejuizo da comprovagdo das demais condi¢des
exigidas.

9.5.10. A regularidade fiscal, social e trabalhista devera ser mantida durante toda a execucao
contratual, inclusive até o pagamento final, sem prejuizo das regras legais aplicaveis as
microempresas e empresas de pequeno porte.

9.6. Qualificacdo economico-financeira

9.6.1. A qualificacdo econdmico-financeira sera comprovada mediante a apresentacao dos
documentos previstos no art. 69 da Lei n°® 14.133/2021, observadas as condicdes e os limites
estabelecidos na legislacao.

9.6.2. Sera exigida certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, ou documento equivalente admitido pela legislacao.

9.6.3. Serdo exigidos balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma da legislacdo aplicavel.

9.6.4. No caso de pessoa juridica constituida ha menos de 2 (dois) anos, os documentos contabeis
limitar-se-do ao Ultimo exercicio social, nos termos do art. 69, § 6°, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n°
14.133/2021.
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9.6.6. Serdo exigidos os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG), todos superiores a 1 (um), conforme justificativa constante deste Estudo Técnico Preliminar
e demais documentos de planejamento da contratagao.

9.6.7. Para fins de afericdo dos indices econdmico-financeiros, sera utilizado, ordinariamente, o
ultimo exercicio social exigivel, observada a legislagdo aplicavel.

9.6.8. Os indices serao calculados mediante as seguintes formulas:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Néo
Circulante);

LC = Ativo Circulante + Passivo Circulante;
SG = Ativo Total + (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante).

9.6.9. A existéncia de recuperacao judicial ou extrajudicial ndo implicara, por si s6, a inabilitagdo
automatica do licitante, devendo eventual analise de sua capacidade econémico-financeira
observar elementos objetivos e decisdo fundamentada, quando necessaria.

9.7. Qualificacao técnica geral por lote

9.7.1. A qualificacao técnica demonstrara aptidao operacional compativel com o lote disputado e
com a execucao em eventos de data certa, nos quais atraso, montagem incompleta ou falha de
atendimento pode gerar perda de utilidade.

9.7.2. A exigéncia de atestado de capacidade técnica ficara restrita as parcelas de maior relevancia
técnica ou de valor significativo efetivamente identificadas e justificadas nos documentos de
planejamento da contratacdo, observados os limites do art. 67, §§ 1° e 2°, da Lei n°® 14.133/2021.
A comprovacao devera demonstrar experiéncia anterior em servi¢o ou fornecimento de
caracteristicas semelhantes e compativeis com a parcela relevante do lote disputado, vedada a
exigéncia de identidade absoluta com os itens, marcas, locais, temas ou quantitativos da presente
contratacao.

9.7.3. Quando houver exigéncia de quantitativo minimo de atestado, este ndo podera superar
50% (cinquenta por cento) da quantidade correspondente a parcela de maior relevancia ou valor
significativo, vedadas limitacGes relativas a tempo e local de execucdo, nos termos do art. 67, § 2°,
da Lei n°® 14.133/2021.

9.7.4. A compatibilidade sera aferida pela natureza, complexidade operacional, simultaneidade de
tarefas, logistica, prazo e porte suficiente para demonstrar que o fornecedor possui experiéncia
pertinente, sem exigir identidade absoluta com cada item ou evento da Administracao.

9.7.5. Os atestados deverdo evidenciar, conforme o lote, capacidade de coordenar montagem,
transporte e ambientacdo ou preparo/fornecimento, conservacgao, reposicao e equipe, sempre em
condicao compativel com evento de execugdo concentrada.
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9.7.6. Nao sera exigida experiéncia com marca determinada, tema idéntico, local especifico,
cardapio anterior idéntico ou conjunto exatamente igual de itens, desde que a experiéncia
comprovada seja materialmente compativel.

9.7.7. Sera admitida, para fins de comprovagao de capacidade técnica, a apresentagdo de
diferentes atestados, desde que, em conjunto, demonstrem a aptidao necessaria para a execucao
integral do lote disputado.

9.7.8. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor participante.

9.7.9. A Administracao podera diligenciar para verificar a autenticidade, legitimidade e
compatibilidade dos atestados apresentados, podendo solicitar copia do contrato que deu
suporte a contratagao, nota fiscal, endereco atual da contratante, local de execucdo, contato do
responsavel e demais documentos necessarios a comprovagao da experiéncia declarada.

9.7.10. N&o serao aceitos atestados genéricos que ndo permitam identificar, de forma minima, o
objeto executado, a natureza do servico ou fornecimento, a pessoa juridica contratante, o periodo
de execugao e a compatibilidade com o lote disputado.

9.7.11. Néo sera exigido quantitativo minimo fixo nos atestados. A qualificacdo técnica guardara
relagdo direta e proporcional com a natureza, o risco e a complexidade operacional do lote, sem
restricao indevida a competitividade.

9.8. Qualificacao técnica especifica — Lote 26: buffet, alimentaciao e seguranca sanitaria

9.8.1. Para o Lote 26, quando houver preparo, manipulacao, acondicionamento, transporte ou
servigo de alimentos, devera ser apresentada comprovacao de regularidade sanitaria compativel
com a atividade efetivamente exercida, sempre que legalmente exigivel.

9.8.2. A comprovacdo de regularidade sanitaria podera ser feita mediante apresentacdo de alvara
sanitario, licenga sanitaria, autorizacdo sanitaria ou documento equivalente emitido pelo 6rgao
competente, quando exigivel pela legislacdo local para a atividade exercida pelo fornecedor
participante.

9.8.3. O documento sanitario devera guardar compatibilidade com o ramo de atividade e com as
operacOes efetivamente executadas pelo fornecedor no Lote 26.

9.8.4. Caso a legislacdo municipal ou estadual aplicavel dispense documento sanitario especifico
para determinada atividade, o fornecedor participante devera apresentar declaracao ou
documento equivalente que demonstre a dispensa, sem prejuizo da obrigacdo de cumprir as
normas de higiene e seguranca alimentar durante a execucao.

9.8.5. A falta de regularidade sanitaria legalmente exigivel para a atividade efetivamente
desempenhada no Lote 26 impedira a habilitacdo no lote correspondente, observadas as regras
de diligéncia e saneamento legalmente admissiveis.
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9.9. Qualificacao técnica especifica — Lotes 01 a 25: ornamentacao, mobiliario, montagem e
estruturas correlatas

9.9.1. Para os Lotes 01 a 25, a capacidade técnica devera demonstrar experiéncia compativel com

montagem e desmontagem de ornamentacdo, ambientagdo, mobiliario ou estruturas temporarias
de apoio a eventos, em condi¢des que evidenciem aptiddo para cumprir cronogramas, diferentes

locais e exigéncias de seguranca.

9.9.2. Serdo admitidos atestados distintos que, em conjunto, demonstrem experiéncia com
decoracao, locacdo de mobiliario, painéis, passarelas, iluminagdo cénica, areas fotograficas,
montagem de espagos temporarios ou servicos materialmente correlatos.

9.9.3. A Administracao podera diligenciar para confirmar a legitimidade dos atestados e a
aderéncia material da experiéncia apresentada, inclusive mediante identificacdo do evento,
periodo, contratante e escopo executado, vedada exigéncia de identidade absoluta com os
quantitativos desta contratagao.

9.9.4. Quando determinado componente dos Lotes 01 a 25 estiver sujeito a requisito técnico ou
de seguranca especifico por forca de norma aplicavel, sua observancia sera exigida na execugao e
nos documentos legalmente cabiveis, sem criacdo de exigéncia profissional ou certificagdo ndo
prevista em norma.

9.10. Declaracoes complementares

9.10.1. O fornecedor participante devera apresentar as declaracdes exigidas no instrumento
convocatério e na legislacao aplicavel, inclusive as relacionadas a inexisténcia de impedimento
para contratar, enquadramento empresarial quando pertinente e ciéncia das condi¢des de
execucao.

9.10.2. O fornecedor devera declarar que sua proposta compreende todos os custos necessarios a
execucao integral do lote disputado, inclusive deslocamentos para os locais indicados,
mobilizacao, carga e descarga, montagem, equipe, materiais auxiliares, conservacao, reposicao,
limpeza, desmontagem e correcdo de falhas.

9.10.3. O fornecedor devera declarar ciéncia de que as execugdes estardo vinculadas a eventos de
datas e horarios determinados e que a utilidade de diversos componentes depende de
disponibilizagcdo antecipada para conferéncia e uso no momento programado.

9.11. Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

9.11.1. Sera assegurado as microempresas e empresas de pequeno porte o tratamento previsto
na Lei Complementar n°® 123/2006, observadas as condi¢des e os procedimentos do instrumento
convocatorio.

9.11.2. A regularizagédo fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte
observara os prazos e condigdes previstos na legislacao aplicavel.
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9.11.3. O tratamento diferenciado ndo afasta a obrigagdo de atendimento as exigéncias técnicas,
sanitarias, operacionais e de execucdo aplicaveis ao lote disputado.

9.12. Aceitabilidade da proposta e compatibilidade com o lote

9.12.1. A proposta classificada em primeiro lugar em cada lote sera analisada quanto a
compatibilidade com o objeto, todos os itens do lote, condi¢des de execugao, precos unitarios,
preco total, prazos, logistica, equipe e demais requisitos pertinentes.

9.12.2. A Administragdo podera solicitar composicao de custos, esclarecimentos ou documentos
complementares quando houver divida objetiva sobre preco unitario, preco total, exequibilidade,
logistica, quantidade, dimensao, equipe, material ou meio de execugado, vedada alteracao
substancial da proposta.

9.12.3. Sera incompativel a proposta que nao contemple a execucao integral do lote, condicione
obrigacao essencial a custo adicional, omita item, reduza quantitativo, inclua material inferior ao
especificado ou ndo demonstre viabilidade quando regularmente diligenciada.

9.12.4. A apresentacdo da proposta implica ciéncia integral das condi¢des de execugao, das
reunides e visitas operacionais quando convocadas, das Ordens de Execug¢do por evento, da
obrigacao de correcao em tempo Util e da sujeicdo a medicao e glosa por item ou obrigagao.

9.13. Diligéncia de exequibilidade e plano operacional preliminar

9.13.1. Havendo indicio objetivo de inexequibilidade ou duvida relevante sobre a capacidade de
cumprir a execugao no prazo e nos locais previstos, a Administracao podera diligenciar o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar no respectivo lote.

9.13.2. A diligéncia podera solicitar, conforme a duvida identificada, composicao de custos;
indicacao dos meios de transporte; quantidade e organizagdo da equipe; disponibilidade de
materiais, mobiliario ou equipamentos; cadeia de fornecimento; estratégia de conservacao e
reposicao; cronograma de mobilizacdo; e outras informagdes diretamente relacionadas a
exequibilidade.

9.13.3. Nos Lotes 01 a 25, a analise podera abranger capacidade de atendimento ao local e a data
do lote disputado, disponibilidade dos quantitativos de mobiliario e elementos de ornamentacao,
equipe de montagem, logistica de iluminacao e meios de substituicdo de componente recusado.
No Lote 26, podera abranger insumos, equipe, preparo, conservacao, utensilios, reposicao e
logistica compativel com a jornada e o periodo de servico descritos na respectiva tabela.

9.13.4. A demonstracdo apresentada devera guardar coeréncia com os precos unitarios e o preco
total propostos, ndo sendo admitida majoragdo do valor, reducao do escopo, exclusdo de custo
essencial ou transferéncia de obrigacdo a Administracao.

9.13.5. A diligéncia destina-se a esclarecer a proposta ja apresentada e ndo autoriza sua
reformulagdo substancial, preservando-se a isonomia e a vinculagdo ao instrumento convocatorio.
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9.13.6. Quando a duvida puder ser resolvida por documento, esclarecimento técnico ou meméria
de calculo, a Administracdo devera preferir a medida suficiente e proporcional, sem impor prova
excessiva ou sem relacdo com o risco identificado.

9.13.7. A auséncia de resposta a diligéncia no prazo fixado, ou a demonstracado que confirme a
inexequibilidade ou a impossibilidade material de executar integralmente o lote, podera ensejar a
nao aceitacao da proposta, mediante decisdao motivada.

9.13.8. A aceitacdo da proposta nao reduz a responsabilidade da contratada pelo cumprimento
integral das especificacdes, quantidades, cronogramas e obrigacdes de execucao estabelecidas
para cada evento.

9.13.9. Os elementos apresentados em diligéncia poderdo integrar os autos como referéncia de
exequibilidade e planejamento, sem alterar objeto, quantidade, preco ou obrigacado contratual.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O valor estimado sera consolidado mediante pesquisa de precos especifica, com memoria
de calculo por item e por lote, observando equivaléncia de especificagdes, unidade, quantidade,
local, logistica e condi¢des de execucdo. Na pesquisa administrativa, itens materialmente
idénticos e submetidos a mesma unidade e condicdo de fornecimento deverdo manter referéncia
unitaria coerente dentro da mesma cotacao, salvo diferenca objetiva devidamente identificavel.

10.2. A memodria de calculo devera apresentar, no minimo, os precos unitarios de referéncia, o
valor total de cada item e lote, as fontes consultadas, as datas de coleta, o método utilizado e a
analise critica dos valores.

10.3 O valor estimado dessa contratacdo é SIGILOSO nos termos do Art 24 da Lei 14.133/21.

Art. 24. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacéo

poderd ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do

detalhamento dos quantitativos edas demais informacdes necessarias

para a elaboracao das propostas, e, nessecaso:

I - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgios de controle interno e externo;

10.4 Em conformidade com o Art. 24 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor previamente
estimado desta contratacdo possui carater sigiloso. Esta medida se justifica pela necessidade de
preservar a competitividade do processo licitatorio e de garantir a obtencdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica. Ao manter o orcamento estimado em sigilo até a fase
de abertura das propostas, a Prefeitura Municipal de Mutum-MG busca evitar que os licitantes
apresentem propostas artificiais, balizadas meramente pelo conhecimento do valor de referéncia
da Administracdo, e incentiva a formulagdo de precos reais e competitivos, refletindo as
melhores condi¢bes de mercado.
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10.5A confidencialidade do orcamento estimado visa, portanto, estimular a livre concorréncia,
promover a maxima economia e assegurar que as empresas concorrentes cotem seus precos
com base em suas estruturas de custo e margens de lucro efetivas, sem a influéncia prévia do
valor que a Administracdo estd disposta a pagar. E importante ressaltar que este sigilo ndo
prejudica a divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes essenciais
para a elaboracdo das propostas, as quais estdo plenamente acessiveis aos interessados.
Ademais, o sigilo do or¢camento estimado ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e
externo, que terdo acesso irrestrito a todas as informagdes pertinentes para a fiscalizagdo do
processo.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. A dotagédo, a fonte de recurso, a disponibilidade orcamentaria e as demais declara¢bes
fiscais serdo registradas exclusivamente com base nos documentos emitidos pelas unidades
competentes, ndo sendo criadas neste Termo de Referéncia.

11.2. A autorizagao da despesa devera ser compativel com o exercicio financeiro de 2026 e com o
calendario das execugdes previstas pela Secretaria Municipal de Educagao.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. OBRIGAGOES GERAIS DA CONTRATANTE

12.1.1. Constituem obrigacdes da Contratante organizar administrativamente as execucdes,
fornecer as informacdes sob sua responsabilidade, fiscalizar o cumprimento dos lotes adjudicados
e assegurar registros suficientes para recebimento, glosa, pagamento e eventual apuracao.

12.1.2. A Contratante conduzira a execugao considerando que cada Ordem de Execugao estara
vinculada a evento de data e horario determinados, incluindo as formaturas escolares e a
confraternizacao dos profissionais da Educacao, cujos componentes devem estar disponiveis no
tempo util correspondente.

12.1.3. A Contratante assegurara ciéncia formal das condi¢Ses de cada execucao, dos horarios e
locais, regras de acesso, reunido e visita quando convocadas, pontos de conferéncia, responsaveis
pelo recebimento e canais de comunicagao.

12.2. DESIGNAGCAO DE GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

12.2.1. A Contratante devera designar gestor e fiscal do contrato, ou equipe de fiscalizacdo, com
atribuices compativeis com a natureza e a distribuicdo dos lotes adjudicados.

12.2.2. O fiscal devera acompanhar, conforme necessidade, reunido inicial, visitas operacionais,
montagem e conferéncia prévias, execucao, corre¢des, desmontagem, limpeza e recebimentos,
utilizando registros individualizados por evento e lote.
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12.2.3. O gestor do contrato devera acompanhar a execucao administrativa do ajuste, controlar
prazos, analisar registros de fiscalizacdo, encaminhar providéncias relativas a pagamento, glosas,
notificacdes, sancdes, extincdo contratual ou demais medidas necessarias.

12.2.4. A designacgdo do gestor e do fiscal devera ser formalizada nos autos do processo
administrativo, com identificacdo dos responsaveis e respectivas atribuicoes.

12.3. INFORMAGCOES SOBRE LOCAL, ACESSO E CONDICOES DE EXECUGCAO

12.3.1. A Contratante informara em cada Ordem de Execucdo o evento, endereco ou identificacao
suficiente do local, data, horario de montagem e conferéncia, periodo de utilizacao, horario de
retirada e condic¢Oes especificas de acesso conhecidas.

12.3.2. A Contratante informara, quando disponiveis e pertinentes, pontos de energia, areas de
apoio, pontos de entrega, areas de circulagado, locais permitidos para montagem e restricdes
operacionais do espaco.

12.3.3. A Contratante comunicara restri¢des de circulagdo, bloqueios, regras de acesso,
orientagdes de seguranca e demais condi¢des administrativas capazes de interferir materialmente
na execucao do evento.

12.3.4. As informacdes prestadas pela Contratante nao transferem a Administracdo a
responsabilidade por transporte, equipe, carga, descarga, guarda, montagem, desmontagem,
reposicao, limpeza operacional, retirada de residuos ou demais providéncias préprias da
contratada.

12.3.5. A eventual alteragdo de local, acesso, horario ou condicdo operacional por deciséo da
Administracao devera ser comunicada a contratada em tempo habil, sempre que possivel, sem
prejuizo da formalizacdo nos autos quando houver impacto relevante na execugao.

12.4. REUNIAO INICIAL E VISITA TECNICA OPERACIONAL

12.4.1. A Contratante promovera reunido inicial de alinhamento operacional apds a formalizagao
da contratagdo e podera realizar alinhamentos complementares por evento quando a diversidade
de locais, datas ou condicbes de execucdo assim exigir.

12.4.2. A reunido inicial tratara, no minimo, do calendario, locais, horarios, acessos, carga e
descarga, pontos de energia conhecidos, areas de apoio, layout ou disposicdo preliminar, equipe,
preposto, comunicacdo emergencial, montagem, conferéncia, correcdo, desmontagem e
recebimento.

12.4.3. A reunido sera registrada em ata com participantes, encaminhamentos, responsaveis,
horarios, pontos criticos e providéncias operacionais definidas para o acompanhamento da

execucao.
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12.4.4. A ata tera natureza operacional e ndo podera alterar objeto, itens, quantitativos, precos,
estrutura dos 26 lotes, especificagdes essenciais ou condi¢des do procedimento.

12.4.5. A Contratante promovera ou autorizara visita técnica operacional ao local quando
necessaria ao adequado reconhecimento de acessos, montagem, disposicdo, energia, circulacao,
conservacao, logistica ou desmontagem.

12.4.6. A auséncia injustificada da contratada a reunido inicial ou a visita técnica operacional
devera ser registrada pela fiscalizagdo e podera ensejar as consequéncias previstas neste Termo
de Referéncia, no contrato e na legislacdo aplicavel.

12.5. ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E REGISTRO DE OCORRENCIAS

12.5.1. A Contratante acompanhara a execucao verificando data, horarios, itens, quantidades,
especificacdes, qualidade, equipe, montagem, estabilidade, seguranca, condi¢des sanitarias do
Lote 26, limpeza, desmontagem e demais obrigacdes aplicaveis.

12.5.2. A fiscalizagdo registrara ocorréncias relevantes, especialmente atraso, entrega fora do
tempo util, item faltante, quantidade inferior, auséncia de equipe, mobiliario instavel, painel ou
passarela insegura, falha de iluminacao, alimento inadequado, problema de conservacao, utensilio
insuficiente, limpeza deficiente ou retirada incompleta.

12.5.3. Os registros poderao ser realizados por meio de checklist, relatério, termo de ocorréncia,
fotografias, mensagens formais, ata, comunicacao ao gestor ou outro meio idoneo de
documentacao.

12.5.4. A fiscalizagdo podera determinar correcoes imediatas, substituicdes, complementagdes,
refazimentos, estabilizagdo de estruturas, ajustes de layout, reposicionamento de mobiliario ou
equipamentos, reforco de equipe, reposicao de itens e limpeza, dentro dos limites do objeto
contratado.

12.5.5. Considerando a natureza temporal dos eventos, a fiscalizagdo priorizara providéncias
capazes de preservar a utilidade da execu¢do no mesmo dia, sem prejuizo do registro formal da
ocorréncia e das consequéncias posteriores cabiveis.

12.6. RECUSA DE ITENS, DETERMINACAO DE CORRECAO E REPARACAO NO MESMO DIA

12.6.1. A Contratante podera recusar item, estrutura, mobilidrio, ornamentacdo, equipamento,
alimento, bebida, utensilio, material, servico ou equipe em desconformidade com o Edital, a
proposta, o contrato, este Termo de Referéncia ou a Ordem de Execucao.

12.6.2. A recusa podera ocorrer diante de item fora da especificacdo, dimensao incompativel,
guantidade inferior, entrega tardia, montagem instavel, iluminacao insegura, mobiliario
danificado, alimento inadequado, temperatura incompativel, embalagem violada, utensilio
improprio, auséncia de equipe ou outra desconformidade material.
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12.6.3. A Contratante exigira substituicao, refazimento, reparo ou complementacdo no mesmo dia
e em tempo Util sempre que a natureza da falha permitir correcdo capaz de preservar a finalidade
do evento.

12.6.4. A corregdo devera ocorrer no prazo determinado pela fiscalizacdo, conforme a natureza da
falha, a proximidade do horario de utilizagdo ou atendimento e o impacto sobre o evento
correspondente.

12.6.5. A Contratante ndo assumira custos, mao de obra, transporte, aquisi¢do emergencial,
montagem, desmontagem, reposicdo ou qualquer providéncia necessaria a regularizagdo de falha
imputavel a contratada.

12.6.6. Caso a contratada ndo promova a corre¢do no mesmo dia e em tempo util, a Contratante
podera considerar o item ndo executado, total ou parcialmente, para fins de recebimento,
pagamento, glosa e responsabilizacao.

12.6.7. Havendo necessidade de preservar a continuidade do evento, a Administracdo podera
adotar medidas emergenciais de contingéncia para suprir falha da contratada, inclusive mediante
aquisicao, contratagdo ou utilizacdo de solugao substitutiva, quando viavel.

12.6.8. Os custos adicionais decorrentes da solugcdo emergencial adotada pela Administracdo em
razdo de falha imputavel a contratada poderao ser cobrados da contratada, compensados com
valores devidos, glosados da fatura, executados da garantia contratual, quando houver, ou
exigidos por meio proprio, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

12.7. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO POR EVENTO E LOTE

12.7.1. O recebimento provisério ocorrera por evento e lote mediante conferéncia dos itens,
quantidades, qualidade, horarios, equipe, montagem, seguranca, conservacgao, higiene, limpeza,
desmontagem e demais obrigacdes executadas.

12.7.2. O recebimento provisério ndo implica aceitacao definitiva, podendo ser complementado
por registros produzidos durante a utilizagdo, desmontagem ou verificacdo posterior das
obrigacbes do evento.

12.7.3. O recebimento definitivo ocorrera apos a conclusdo da execucao correspondente,
considerando checklist, registros de fiscalizacdo, ocorréncias, corre¢des, glosas, limpeza final,
desmontagem e relatoério da contratada quando exigido.

12.7.4. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios, danos,
irregularidades, falhas sanitarias, prejuizos ou inconformidades posteriormente identificadas,
quando decorrentes da execuc¢do contratual.

12.8. PAGAMENTO DAS PARCELAS EFETIVAMENTE EXECUTADAS E ACEITAS
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12.8.1. O pagamento sera realizado somente apds a efetiva execugdo e o recebimento da parcela
correspondente, mediante apresentagdo de nota fiscal ou documento de cobranca valido, atesto
da fiscalizacao e regular liquidacdo da despesa, observado o prazo estabelecido na minuta
contratual.

12.8.2. O pagamento ficara condicionado a regular liquidacdo da despesa, a apresentacdo da nota
fiscal ou documento de cobranca valido, ao atesto da fiscalizagdo e a inexisténcia de pendéncia
diretamente relacionada a execucao da parcela cujo pagamento seja solicitado. A eventual perda
superveniente de condicdo de habilitacdo sera objeto das providéncias administrativas e
sancionatorias cabiveis, observado o contraditorio e a ampla defesa, ndo implicando, por si so,
retencao de valores correspondentes a objeto regularmente executado e recebido.

12.8.3. A Contratante podera aplicar glosa proporcional ou integral por item ou obrigagao nao
executada, executada parcialmente, entregue fora do tempo Util, recusada, disponibilizada em
quantidade inferior ou incapaz de produzir o resultado contratado.

12.8.4. A glosa devera ser motivada com base nos registros da fiscalizagdo, sem prejuizo da
aplicagdo de san¢des administrativas quando cabiveis.

12.8.5. O pagamento de parcela incontroversa nao impedira a apuragdo de responsabilidade,
aplicagdo de sancao, cobranca de danos ou execucao de garantia, quando houver.

12.9. Apuragao de infragdes e aplicagdo de sangdes

12.9.1. A Contratante devera instaurar processo administrativo para apuracao de infragdes sempre
que houver indicio de descumprimento contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.9.2. A apuragao devera considerar a gravidade da conduta, o dano causado, o impacto sobre o
evento, a possibilidade de correcdao em tempo Util, a reincidéncia, a vantagem auferida, a
cooperacao da contratada e o risco a salde, a seguranca ou a imagem institucional da
Administracao.

12.9.3. A Contratante podera aplicar as sancdes previstas no instrumento convocatério, no
contrato, neste Termo de Referéncia e na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo de glosa, reparacao de
danos, execucdo de garantia, extingdo contratual ou demais medidas cabiveis.

12.9.4. A aplicacdo de sanc¢do nao afasta o dever da contratada de ressarcir prejuizos causados a
Administracao, a terceiros ou ao espaco publico utilizado para o evento.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1. OBRIGAGOES GERAIS DA CONTRATADA

13.1.1. A contratada devera executar integralmente o lote adjudicado em cada evento para o qual
for emitida Ordem de Execugdo, observando itens, quantidades, especificacdes, datas, horarios,
locais e condicBes operacionais estabelecidas.
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13.1.2. A contratada declara ciéncia de que a contratagdo envolve eventos de datas e locais
determinados, inclusive execuc¢des em sede, distritos e povoados, e que a utilidade de diversos
componentes depende de entrega, montagem e correcdo antes do horario programado.

13.1.3. A contratada devera planejar a execucdo de modo a prevenir atrasos, falhas de
deslocamento, insuficiéncia de equipe, indisponibilidade de materiais, problemas de transporte,
montagem incompleta, conservacdo inadequada, deficiéncia de reposi¢do ou qualquer ocorréncia

ordinariamente previsivel.

13.1.4. A apresentacao da proposta implica aceitagdo integral das condi¢des de execugao e dos
deslocamentos necessarios aos locais indicados, sem transferéncia a Administracdo de custos
ordinarios do lote.

13.2. PARTICIPAGAO EM REUNIAO INICIAL, VISITA TECNICA E ALINHAMENTOS

13.2.1. A contratada devera participar da reuniao inicial de alinhamento operacional, da visita
técnica operacional e dos demais alinhamentos convocados pela Administragao.

13.2.2. A contratada devera comparecer a reunido inicial por meio de preposto com poderes para
assumir compromissos operacionais, receber orientacdes, indicar responsaveis, ajustar rotinas,
informar contatos de emergéncia e providenciar corre¢des necessarias a execucao.

13.2.3. A auséncia injustificada da contratada a reunido inicial ou a visita técnica operacional nao
suspende nem prorroga prazos de entrega, montagem, execucao, atendimento, limpeza,
desmontagem ou retirada de materiais.

13.2.4. A contratada ndo podera alegar desconhecimento de local, horarios, acessos, pontos de
energia, regras de circulagdo, layout, rotinas de fiscalizacdo ou forma de recebimento quando
tiver sido regularmente convocada para reunido ou visita técnica e nao comparecer
injustificadamente.

13.2.5. Quando a auséncia injustificada ocorrer antes da assinatura do contrato, retirada da nota
de empenho ou aceitacdo de instrumento equivalente, podera caracterizar descumprimento da
obrigagdo assumida, retardamento da contratacdo ou auséncia de manutenc¢do da proposta, sem
prejuizo da convocacao dos remanescentes e da apuracao de sancao.

13.2.6. Quando a auséncia injustificada ocorrer apds a formalizagdo contratual, sera tratada como
descumprimento contratual, sujeitando a contratada a notificacdo, multa, glosa quando houver
prejuizo, eventual extingdo contratual e demais sangdes cabiveis.

13.3. FORNECIMENTO INTEGRAL DOS ITENS E MEIOS DE EXECUGCAO

13.3.1. A contratada devera fornecer todos os meios necessarios ao lote adjudicado: nos Lotes 01
a 25, materiais, mobiliario, painéis, cortinas, passarelas, iluminacdo, ferramentas, acessorios,
equipe de montagem e desmontagem; no Lote 26, alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos
de conservagao, equipe, recipientes, materiais de consumo e apoio operacional.
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13.3.2. Todos os custos necessarios a execucado integral deverdo estar incluidos no preco do lote,
inclusive tributos, encargos, seguros, deslocamentos, transporte, equipe, materiais, montagem,
reposicao, limpeza, desmontagem e corregoes.

13.3.3. A contratada ndo podera transferir a Administracdo custos ou responsabilidades por
aquisicdo, preparo, transporte, carga, descarga, armazenamento, guarda, montagem,
desmontagem, reposicao, limpeza, substituicdo ou destinacao de residuos decorrentes da
execucao do lote.

13.3.4. A contratada devera executar o lote de forma completa em cada Ordem de Execucao,
sendo vedada entrega parcial, seletiva, incompleta ou condicionada dos itens, servigos, equipes
ou obrigacSes essenciais.

13.4. PREPOSTO E COMUNICAGAO EMERGENCIAL

13.4.1. A contratada devera manter preposto disponivel durante todo o periodo de planejamento,
montagem, execucdo, desmontagem e retirada dos materiais.

13.4.2. O preposto devera possuir poderes para representar a contratada perante a fiscalizacao,
receber notificacdes, responder solicitacdes, providenciar substitui¢cdes, corrigir falhas, reforcar
equipe, ajustar montagem, acionar transporte e adotar medidas emergenciais.

13.4.3. A contratada devera informar a Administracao, antes do inicio da execucdao, nome,
telefone e fungdo do preposto responsavel.

13.4.4. O preposto devera permanecer acessivel desde o inicio da mobilizagao até a conclusdo do
atendimento, limpeza e retirada dos materiais.

13.4.5. A indisponibilidade do preposto, auséncia de resposta, demora injustificada ou
incapacidade de solucionar falhas podera caracterizar descumprimento contratual.

13.5. NORMAS SANITARIAS, HIGIENE, TRANSPORTE E CONSERVAGAO DE ALIMENTOS —
LOTE 26

13.5.1. A contratada devera cumprir as normas sanitarias, de higiene, seguranca alimentar,
transporte, acondicionamento, manipulacao, conservacao, exposicao e servi¢o de alimentos e
bebidas.

13.5.2. Alimentos deverao ser produzidos, transportados, acondicionados, expostos e servidos em
condicbes adequadas de higiene, temperatura, protecao, qualidade e seguranca alimentar.

13.5.3. Alimentos quentes deverao ser mantidos em condicao adequada de conservagao e servico,
com utilizacdo de réchauds, recipientes térmicos ou equipamentos equivalentes, conforme a
natureza do item.

13.5.4. Alimentos frios e bebidas deverdo ser conservados em condi¢des compativeis com sua
natureza, evitando exposi¢do inadequada, perda de qualidade ou risco sanitario.
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13.5.5. E vedada a entrega de alimentos em recipientes improvisados, sujos, abertos, danificados,
inadequados ao uso alimenticio ou sem prote¢do contra contaminacao.

13.5.6. Bebidas industrializadas deverao ser entregues em embalagem original, lacrada, integra,
dentro do prazo de validade e sem sinais de violagdo, vazamento ou armazenamento

inadequado.

13.5.7. A contratada respondera integralmente por falhas sanitarias, alimento improprio, produto
vencido, contaminacdo, acondicionamento inadequado, temperatura incompativel ou qualquer
risco decorrente de sua execucao.

13.6. SEGURANCA DO TRABALHO, PREVENCAO DE ACIDENTES E PROTECAO DOS ESPACOS

13.6.1. A contratada devera cumprir normas de seguranca do trabalho e prevencao de acidentes
durante transporte, carga, descarga, montagem, instalagéo, atendimento, desmontagem e
retirada, conforme as atividades do lote.

13.6.2. Mobiliario, painéis, passarelas, cortinas, suportes, equipamentos de iluminacao, cabos,
recipientes térmicos, mesas de apoio, utensilios e demais meios utilizados deverdo ser instalados
e empregados de forma segura e estavel.

13.6.3. A contratada devera adotar cuidados especiais com alimentos quentes, recipientes
aquecidos, liquidos, fontes de calor, instalagoes elétricas, extensdes autorizadas e movimentacao
de materiais.

13.6.4. A contratada devera reparar danos causados ao espaco publico, as estruturas do evento,
aos bens de terceiros, a Administracdo ou a pessoas, quando decorrentes de sua agdo, omissao,
equipe, transporte, montagem, desmontagem ou execuc¢ao inadequada.

13.7. EQUIPE OPERACIONAL

13.7.1. A contratada devera disponibilizar equipe suficiente e compativel com o lote e a Ordem de
Execucao, mantendo as funcdes e quantitativos expressamente contratados e os meios humanos
necessarios a montagem, atendimento, reposicao, limpeza e desmontagem.

13.7.2. A equipe devera comparecer nos horarios definidos, permanecendo durante todo o
periodo necessario a preparacdo, atendimento, reposicao, limpeza e encerramento operacional.

13.7.3. Os profissionais deverao apresentar conduta adequada, higiene pessoal, vestimenta
compativel, urbanidade no atendimento, identificagdo quando exigida e capacidade de executar
as atividades inerentes ao servico.

13.7.4. A auséncia de profissional essencial, atraso de equipe, abandono de posto, insuficiéncia de
pessoal ou substituicdo inadequada podera caracterizar falha de execucdo e ensejar glosa, multa
e demais sancgdes.
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13.7.5. A contratada sera integralmente responsavel por sua equipe, inclusive quanto a salarios,
encargos, transporte, alimentacao, uniformes, equipamentos de protecao, conduta, substituicdo
de pessoal e cumprimento das normas trabalhistas.

13.7.6. Nao havera vinculo empregaticio entre os profissionais da contratada e a Administracdo
Municipal.

13.8. SUBSTITUICAO, REPARACAO E CORRECAO IMEDIATA NO MESMO DIA

13.8.1. A contratada devera substituir, refazer, reparar ou complementar imediatamente, no
mesmo dia da execucao, todo item, servico, equipe, alimento, bebida, utensilio, equipamento,
mobiliario, elemento decorativo, iluminagdo, montagem ou obrigacao recusada pela fiscalizacao,
sempre que a correcao ainda preservar utilidade.

13.8.2. A correcao devera ocorrer as exclusivas expensas da contratada, incluindo todos os custos
de transporte, aquisicdo emergencial, mao de obra, materiais, reposi¢do, nova montagem,
desmontagem, retirada de residuos e demais providéncias necessarias a regularizacao.

13.8.3. Deverado ser corrigidos ou substituidos imediatamente, conforme o lote, alimentos
improprios, bebidas inadequadas, utensilios sujos ou quebrados, equipamentos inoperantes,
mobiliario instavel ou danificado, passarelas ou painéis inseguros, iluminacao defeituosa,
ornamentagao desconforme, equipe insuficiente e itens faltantes.

13.8.4. A substituicao, refazimento, reparo ou complementagédo devera preservar a utilidade do
objeto para o evento, ndo sendo considerada satisfatoria a corregdo realizada ap6s o momento
em que o item deveria produzir sua finalidade.

13.8.5. Caso a corregd@o nao seja realizada no mesmo dia e em tempo util, o item podera ser
considerado ndo executado, total ou parcialmente, para fins de recebimento, medicao,
pagamento, glosa e responsabilizacao.

13.8.6. A contratada ndo podera alegar auséncia de fornecedor, dificuldade de transporte, falta de
insumo, falha de veiculo, indisponibilidade de equipe, erro de planejamento, problema de
preparo ou custo adicional como justificativa para deixar de corrigir, substituir, complementar ou
reparar a falha em tempo util, salvo caso fortuito ou forca maior devidamente comprovado e
reconhecido pela Administragao.

13.8.7. A correcdo realizada pela contratada ndo impede o registro da ocorréncia, a glosa
proporcional quando houver perda parcial de utilidade, nem a apuragado de responsabilidade
quando a falha tiver causado atraso, prejuizo operacional, risco sanitario, dano ao evento ou
necessidade de intervencao da Administragao.

13.9. RESPONSABILIDADE POR SOLUGCAO EMERGENCIAL ADOTADA PELA ADMINISTRAGAO
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13.9.1. Na hipodtese de recusa, omissao, demora injustificada ou impossibilidade de correcdo pela
contratada, e havendo necessidade de preservar a continuidade do evento, a Administragdo
podera adotar solugdo emergencial de contingéncia para suprir a falha.

13.9.2. A contratada devera ressarcir os custos adicionais suportados pela Administragdo quando
a solucao emergencial decorrer de falha imputavel a contratada.

13.9.3. Os valores poderdo ser compensados com pagamentos devidos, glosados da fatura,
executados da garantia contratual, quando houver, ou cobrados por meio proprio, sem prejuizo
de multa, reparacao de danos, extin¢do contratual e demais sanc¢des aplicaveis.

13.10. LIMPEZA OPERACIONAL, DESMONTAGEM E RETIRADA DE RESIDUOS

13.10.1. A contratada devera realizar a limpeza operacional diretamente relacionada ao seu lote
antes, durante e ap6s cada evento.

13.10.2. A limpeza compreendera, conforme o lote, retirada de embalagens, residuos de
montagem e ornamentacao, sobras e residuos de alimentos, descartaveis, materiais de transporte
e demais residuos diretamente gerados pela execugao.

13.10.3. Ao final de cada evento, a contratada deixara a area diretamente utilizada em condicdes
adequadas, retirando residuos e organizando ou removendo integralmente os materiais sob sua
responsabilidade.

13.10.4. Ao término do atendimento, ou no horario definido pela Administragédo, a contratada
devera retirar integralmente os materiais de sua responsabilidade.

13.10.5. A permanéncia indevida de materiais, residuos, embalagens, equipamentos, utensilios ou
materiais de apoio apds o prazo definido pela Administracao podera ensejar glosa, remocao as
expensas da contratada e aplicacdo de sancdes.

13.11. MANUTENGCAO DAS CONDICOES DE HABILITAGCAO

13.11.1. A contratada devera manter, durante toda a execucao contratual, as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento de selecao.

13.11.2. A contratada devera apresentar, quando solicitada pela Administracdo, documentos de
regularidade fiscal, social, trabalhista, sanitaria, técnica ou outros documentos pertinentes a
execucao do objeto.

13.11.3. A perda de condicdo de habilitacdo ou a irregularidade superveniente devera ser
comunicada imediatamente a Administracdo, sem prejuizo das medidas cabiveis.

13.12. RESPONSABILIDADE INTEGRAL PELO LOTE ADJUDICADO
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13.12.1. A contratada respondera integralmente pela execucdo do lote adjudicado e pela
coordenacao interna de todos os seus componentes, inclusive transporte, equipe, montagem,
seguranga, conservacao, reposicao, limpeza, desmontagem e demais obrigagdes aplicaveis.

13.12.2. A vedagdo a subcontratagdo nao afasta a responsabilidade integral da CONTRATADA
perante a Administracdo pelo cumprimento de todas as obrigagdes assumidas no contrato,
permanecendo a CONTRATADA responsavel pela execugdo direta e integral do objeto
contratado, nos termos deste Edital, do Termo de Referéncia e do instrumento contratual.

13.12.3. A contratada devera responder por danos, falhas, atrasos, omissoes, vicios,
irregularidades, prejuizos, glosas, multas e san¢des decorrentes da execugao do objeto.

14. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. REGIME JURIDICO SANCIONATORIO

14.1.1. A contratada estara sujeita as san¢des previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021,
no instrumento convocatoério, no contrato e neste Termo de Referéncia, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

14.1.2. A aplicagdo de sangdes nao afasta a possibilidade de glosa, recusa de recebimento,
retencao de valores, execucao de garantia, reparacao de danos, ressarcimento de custos
emergenciais, extincdo contratual ou adog¢do de outras medidas administrativas cabiveis.

14.1.3. O regime sancionatério considerara a natureza temporal e operacional dos eventos, nos
quais atraso, montagem insegura, auséncia de equipe, insuficiéncia de itens, condi¢ao sanitaria
inadequada ou falha sem correcao em tempo util pode frustrar a finalidade da execucgao.

14.1.4. A contratada declara ciéncia de que, em eventos de data certa, muitas obriga¢des ndo
admitem corregdo posterior com a mesma utilidade, razao pela qual o momento da entrega e da
solucdo da ocorréncia integra a avaliacdo do adimplemento.

14.2. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS ESPECIFICAS

14.2.1. Constituem infragdes administrativas especificas, sem prejuizo de outras previstas em lei,
no instrumento convocatorio, no contrato e neste Termo de Referéncia:

14.2.1.1. deixar de comparecer injustificadamente a reunido inicial, a visita técnica operacional ou
a alinhamento convocado pela Administragao;

14.2.1.2. atrasar montagem, organizacao, instalacdo ou disponibilizagdo dos componentes
essenciais do lote;

14.2.1.3. atrasar a disponibilizacdo de mobiliario, ornamentacao, estruturas, iluminagdo, alimentos,
bebidas, utensilios, equipamentos, equipe ou materiais de apoio;

14.2.1.4. entregar item fora do horario util de utilizagdo no evento;
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14.2.1.5. executar parcialmente o lote adjudicado, deixando de disponibilizar item, servico, equipe,
equipamento, mobiliario, estrutura, alimento, bebida, utensilio, montagem, limpeza ou
desmontagem essencial;

14.2.1.6. disponibilizar quantidade inferior a contratada;

14.2.1.7. deixar de manter preposto acessivel durante o periodo de planejamento, montagem,
execug¢do ou desmontagem;

14.2.1.8. deixar de disponibilizar profissional essencial durante o horario contratado;

14.2.1.9. abandonar posto, reduzir equipe de forma indevida ou substituir profissional por pessoa
sem condi¢des de executar a atividade;

14.2.1.10. fornecer alimento improéprio ao consumo, vencido, contaminado, mal acondicionado,
com temperatura incompativel, com odor, aparéncia, textura ou condicao sanitaria inadequada;

14.2.1.11. fornecer bebida vencida, violada, adulterada, com embalagem danificada, com
vazamento ou em condicao inadequada ao consumo;

14.2.1.12. deixar de utilizar richaud, recipiente térmico, equipamento de conservagao ou item
essencial previsto para manutencao de alimentos;

14.2.1.13. fornecer utensilio sujo, quebrado, trincado, insuficiente, inadequado ou incompativel
com o uso contratado;

14.2.1.14. utilizar mobiliario, estrutura, painel, passarela, iluminagao ou equipamento de apoio
instavel, sujo, danificado, inseguro ou incompativel com a especificacdo minima exigida;

14.2.1.15. organizar ou montar o espaco de modo inseguro, obstrutivo, incompativel com o
layout operacional ou prejudicial a circulagdo, higiene, seguranca ou funcionamento do evento;

14.2.1.16. realizar limpeza operacional insuficiente ou deixar residuos decorrentes da execucao;
14.2.1.17. deixar de desmontar ou retirar materiais no prazo definido pela Administragao;

14.2.1.18. causar dano ao espaco publico, a estruturas do evento, a bens de terceiros, a
Administracdo ou a pessoas;

14.2.1.19. descumprir orientacao objetiva da fiscalizacdo compativel com o instrumento
convocatorio, o contrato e este Termo de Referéncia;

14.2.1.20. recusar-se a substituir, refazer, reparar ou complementar item recusado pela
fiscalizacdo no mesmo dia e em tempo util;

14.2.1.21. transferir indevidamente a Administracao custos ou responsabilidades por transporte,
carga, descarga, montagem, guarda, reposi¢cao, desmontagem, limpeza ou destinacao de
residuos;
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14.2.1.22. abandonar a execucao do lote adjudicado ou comprometer de forma relevante a
funcionalidade do evento por falha imputavel a contratada;

14.2.1.23. apresentar documentagao falsa, declaracdo falsa, atestado inidoneo ou informacgao
fraudulenta;

14.2.1.24. comportar-se de modo inidoneo ou praticar ato lesivo a Administracdo Publica.

14.3. MULTA MORATORIA POR ATRASO

14.3.1. A multa moratdria por atraso sera aplicada nos limites e percentuais definidos no
instrumento convocatorio e no contrato, observada a legislacao aplicavel, a duragdo efetiva do
atraso, a parcela afetada, o impacto produzido e a proporcionalidade.

14.3.2. A multa moratdria podera incidir sobre atraso de montagem, organizagao, disponibilizacao
de itens, alimentos e bebidas, equipe, instalacdo de equipamentos, limpeza, desmontagem ou
outra etapa temporalmente vinculada a Ordem de Execucao.

14.3.3. Para fins de contagem, sera considerado o horario previsto no Termo de Referéncia, na
ordem de servico, no cronograma formal ou em comunicagdo valida da Administracao.

14.3.4. A multa moratdria ndo impede glosa quando houver perda parcial de utilidade nem afasta
a caracterizagao de inexecugao quando o atraso comprometer o resultado.

14.4. ATRASO COM PERDA DE UTILIDADE PARA O EVENTO

14.4.1. Quando o atraso inviabilizar a utilizacdo de item, servico, equipe, mobiliario, estrutura,
equipamento, alimento ou bebida no tempo Util do evento, a ocorréncia podera ser tratada como
inexecucao parcial ou total conforme o impacto.

14.4.2. A eventual multa compensatoria observara os parametros e limites definidos no
instrumento convocatorio e no contrato, com dosimetria conforme gravidade, extensdo, dano,
possibilidade de correcdo, comportamento da contratada e demais circunstancias previstas no
art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

14.4.3. Considera-se perda de utilidade a disponibilizacdo tardia que impeca o uso efetivo do
objeto no momento em que deveria atender a finalidade publica da contratagao.

14.4.4. Item entregue apds o momento util de utilizagdo podera ser recusado ou considerado ndo
executado, ainda que fisicamente disponibilizado posteriormente.

14.5. FALHAS RELACIONADAS A ALIMENTOS, BEBIDAS E SEGURANGA SANITARIA — LOTE
26

14.5.1. A entrega de alimento impréprio ao consumo, vencido, contaminado, mal acondicionado,
com temperatura incompativel, com odor, aparéncia, textura ou condicdo sanitaria inadequada
podera ensejar glosa integral do item, multa compensatéria e demais san¢des cabiveis.
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14.5.2. A ocorréncia sanitaria que exponha usuarios a risco, determine retirada de prepara¢des ou
comprometa o atendimento podera caracterizar infracdo grave, conforme apuracao.

14.5.3. A contratada devera substituir imediatamente o alimento ou bebida recusado, no mesmo
dia e em tempo Util, as suas expensas.

14.5.4. Nao havendo substituicdo em tempo util, a Administracdo podera aplicar glosa integral ou
proporcional, adotar solu¢do emergencial quando viavel e cobrar da contratada os custos
adicionais decorrentes da falha.

14.5.5. Conforme a gravidade e a apuracao em processo préprio, a conduta podera ensejar
impedimento de licitar e contratar, sem prejuizo de outras sanc¢des aplicaveis.

14.6. AUSENCIA DE EQUIPE OU POSTO ESSENCIAL, QUANDO EXIGIDOS NO LOTE

14.6.1. A auséncia de profissional essencial durante o horario contratado podera ensejar glosa do
posto, turno, parcela ou item correspondente, além de multa e demais san¢des cabiveis.

14.6.2. Quando a auséncia de equipe comprometer reposicao, atendimento, limpeza, organizacao
OU seguranca, a ocorréncia podera caracterizar inexecugao parcial.

14.6.3. A contratada devera providenciar substituicdo imediata de profissional ausente, sem custo
adicional a Administracao.

14.6.4. A substituicao tardia que nao preserve a utilidade do servico para o evento ndo afastara a
glosa, a multa ou a responsabilizacao.

14.7. RECUSA DE CORREGAO, REPARAGAO OU SUBSTITUICAO NO MESMO DIA

14.7.1. A recusa, omissao ou demora injustificada da contratada em substituir, refazer, reparar ou
complementar item recusado pela fiscalizacdo no mesmo dia e em tempo Util constitui infracéo
grave.

14.7.2. A infragdo prevista no subitem anterior podera ensejar glosa integral ou proporcional,
multa compensatdria, ressarcimento dos custos emergenciais suportados pela Administracao,
execucao de garantia, extingdo contratual e demais san¢des cabiveis.

14.7.3. A adogdo de solucdo emergencial pela Administragdo nao afasta a responsabilidade da
contratada pela falha originaria, nem impede a aplicagcdo de sangdes.

14.7.4. Os custos adicionais suportados pela Administragao poderao ser compensados com
valores devidos a contratada, glosados da fatura, executados da garantia contratual, quando
houver, ou cobrados por meio proprio.

14.8. DANOS AO ESPAGO, A TERCEIROS OU A ADMINISTRAGAO
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14.8.1. A contratada respondera por danos causados ao espago publico, estruturas do evento,
bens de terceiros, Administracao ou pessoas quando decorrentes de sua agdo ou omissao,
equipe, transporte, equipamentos, utensilios ou execucdo.

14.8.2. A ocorréncia de dano podera ensejar obrigagdo de reparacao integral, ressarcimento,
execucao de garantia, glosa, multa e demais sang¢des cabiveis.

14.8.3. A contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer dano, acidente,
quebra, vazamento, queda, falha elétrica, contaminacdo, derramamento ou ocorréncia que possa
comprometer a seguranga ou a continuidade da execucao.

14.8.4. A omissdo na comunicacdo de ocorréncia relevante podera agravar a responsabilidade da
contratada.

14.9. GLOSA

14.9.1. A glosa podera ser aplicada quando houver inexecugao, execugao parcial, entrega fora do
tempo util, item recusado, quantidade inferior, equipe ausente, montagem incompleta, limpeza
insuficiente, desmontagem néo realizada ou descumprimento de obrigacdo mensuravel.

14.9.2. A glosa podera ser integral ou proporcional, conforme a extensao da falha, o impacto
sobre o evento, a possibilidade de aproveitamento parcial e os registros da fiscalizagao.

14.9.3. A glosa ndo possui natureza de sangao administrativa, mas de ajuste do pagamento a
execucao efetivamente aceita pela Administragao.

14.9.4. A aplicagdo de glosa ndo impede a instauracao de processo sancionatério quando a
conduta também configurar infracdo administrativa.

14.10. GRADUAGCAO DAS SANCOES

14.10.1. As sang¢des serao graduadas segundo gravidade, extensdo da parcela afetada, dano,
reincidéncia, cooperacao, risco a saude ou seguranga, impacto sobre o evento, possibilidade de
corre¢cdo em tempo util e demais circunstancias legalmente pertinentes.

14.10.2. Serao consideradas mais graves as condutas que inviabilizem etapa essencial, exponham
pessoas a risco, comprometam alimenta¢do segura, provoquem queda ou instabilidade de
estrutura, causem dano, exijam intervencdo emergencial ou revelem recusa injustificada de
correcao.

14.10.3. A pronta correcdo da falha pela contratada podera ser considerada na dosimetria da
sancao, desde que realizada no mesmo dia, em tempo Util e sem prejuizo relevante a finalidade
do evento.

14.10.4. A correcao tardia, sem utilidade para o evento, ndo afastara a caracterizacao da infracdo.

14.11. PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
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14.11.1. A aplicacdo de sancbes dependera de processo administrativo proprio ou incidente nos
autos da contratacdo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.11.2. O processo sancionatério devera ser instruido, sempre que possivel, com registros de
fiscalizacdo, checklists, fotografias, termos de ocorréncia, comunicagoes, relatérios, notas fiscais,
atas, manifestacdes da contratada e demais elementos necessarios a apuragao dos fatos.

14.11.3. A Administragcdo podera adotar medidas imediatas de preservagao do evento, inclusive
recusa de item, determinacdo de correcao, glosa, contratacdao emergencial substitutiva quando
cabivel e registro de ocorréncia, sem prejuizo da posterior apuracdo sancionatoria.

14.11.4. A contratada sera notificada para apresentar defesa nos prazos legais e nos prazos
definidos no instrumento convocatorio, podendo produzir as provas admitidas em direito.

14.12. CIENCIA DA CONTRATADA SOBRE A RESPONSABILIDADE ASSUMIDA

14.12.1. A contratada declara ciéncia de que cada execucao se vinculara a evento, local, data e
horario definidos na respectiva Ordem de Execucao, assumindo responsabilidade pelo
planejamento, pontualidade, qualidade, segurancga, equipe, entrega, reposicao, correcado e
desmontagem do lote.

14.12.2. A contratada devera manter estrutura operacional suficiente para substitui¢do, corregao,
reforco de equipe e tratamento de ocorréncias em tempo util.

14.12.3. A entrega fisica tardia ou a correcao posterior sem utilidade podera ser considerada
inexecucdo parcial ou total, com os efeitos de medicao, glosa, reparagéo e sancao definidos no
procedimento competente.

15. MATRIZ DE RISCOS OPERACIONAIS DO TR

15.1. FINALIDADE DA MATRIZ DE RISCOS OPERACIONAIS

15.1.1. A presente matriz identifica e trata os principais riscos operacionais da contratacao
estruturada em 26 lotes, abrangendo os Lotes 01 a 25 de ornamentacéo e o Lote 26 de buffet,
todos vinculados a eventos de data e local determinados.

15.1.2. Os Lotes 01 a 25 envolvem mobiliario, ornamentacdo, montagem e, quando previsto,
iluminacdo; o Lote 26 envolve buffet, alimentos, bebidas, utensilios e equipe. Todos possuem
obriga¢des temporalmente criticas e exigem conferéncia e correcdo em tempo Uutil.

15.1.3. Os eventos serao tratados preventivamente, com énfase em planejamento, conferéncia
antecipada, comunicacdo, correcdo em tempo Util, registro e responsabilizagdo quando cabivel.

15.1.4. A matriz orientara a contratada, fiscalizacao, gestor e Administracao durante
planejamento, mobilizagdo, execucao e recebimento.

15.2. ESCALA DE AVALIAGCAO DOS RISCOS
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15.2.1. Para fins desta matriz, a probabilidade sera classificada em:

a) baixa: ocorréncia improvavel, mas possivel;

b) média: ocorréncia possivel, especialmente se ndo houver controle preventivo;

c) alta: ocorréncia provavel ou recorrente em contratagdes de eventos, buffet, montagem,

logistica ou fornecimento com prazo fatal.

15.2.2. O IMPACTO SERA CLASSIFICADO EM:

a) baixo: afeta aspecto secundario, sem comprometer a finalidade do evento; b) médio: afeta

qualidade, organizacao, fiscalizagdo ou parte relevante da execucao; c) alto: compromete

atendimento, seguranca, saude, funcionalidade ou utilidade material do lote.

15.2.3. O NIVEL DE RISCO SERA CLASSIFICADO EM:

a) baixo: probabilidade e impacto controlaveis com rotinas ordinarias;

b) médio: exige acompanhamento especifico e medidas preventivas;

c) alto: exige controle reforcado, contingéncia e resposta imediata;

d) critico: pode inviabilizar a execucdo Util do objeto e exige acao prioritaria.
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ANEXO II — PLANILHA DE LOTES, ITENS, UNIDADES E QUANTIDADES

LOTE 01 — ORNAMENTACAO
Evento: Confraternizacdo dos Professores/Secretaria de Educacao 2026
Data: 07 de novembro de 2026, a partir das 12:00 até as 18:00 hrs

Local: Chacara Paraiso (Ha 02 km da Sede)

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO
Locagao de cadeiras para acomodacgao dos convidados, em
01 DIARIA 500 perfeito estado de conservacao, higienizadas e entregues,

organizadas e retiradas pela contratada.

Locagao de mesas plasticas para acomodacao dos convidados,
02 DIARIA 40 em perfeito estado de conservacao, incluindo transporte,
montagem, organizacao e desmontagem.

Locacao de tampos para mesas, adequados as dimensdes 0,90 x
03 DIARIA 40 0,90 das mesas utilizadas no evento, em perfeito estado de
conservagao.

Locagdo de toalhas de mesa, em tecido jacguard cores definidas
04 DIARIA 40 pela contratada, limpas, passadas e adequadas a decoracdo do
evento.

Fornecimento de centros de mesa decorativos contendo flores
05 DIARIA 40 tipo calandiva, em composicao adequada ao tamanho das
mesas, incluindo recipientes.
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DESCRICAO

Montagem e decoracdo de mesa destinada a exposicao dos
doces, incluindo mesa rustica estilo luiz 15, medindo
aproximadamente 5 metros , elementos decorativos, suportes,
bandejas e organizagdo dos doces para apresentagao.

06 DIARIA 1

Fornecimento e montagem de mesa ou conjunto de mesas para
07 DIARIA 1 servico do almocgo/buffet, medindo no minimo 5 metros em
madeira.

Decoracao integral do ambiente do evento, contemplando
composicao estética, elementos decorativos, montagem,
instalagdo, organizagao, manutengdo durante o evento e
desmontagem.

Servico de montagem, organizagao, apoio durante a execugao e
desmontagem de toda a estrutura contratada, incluindo
decoracdo, mesas, cadeiras, buffet, utensilios e demais
elementos fornecidos pela contratada.

Criacao, fornecimento e montagem de area decorada e
tematica destinada a fotografias, com composicao visual
compativel com a confraternizacao, incluindo estrutura,
elementos decorativos, montagem e desmontagem.

08 DIARIA 1

09 DIARIA 1

10 DIARIA 1

LOTE 02 - ORNAMENTAGAO

Evento: Formatura na Escola Creche Rosa Rodrigues Costa no dia 16 de dezembro de 2026 as
18:30hrs

Local: Sede (Centro)

ITEM UNID. \ QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 25m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal 3m x 4m
06 Unid 1 Contorno de balbes para o painel do palco (15m)
07 Unid 1 Carpete para palco 6mm x 8m

08 Unid 1 Arranjo de Flores para mesa das autoridades

09 Unid 1 Mesa para diploma e lembrancinhas (1Tm20cm)
10 Unid 160 Cadeiras Plasticas

11 Unid 3 Conjunto de iluminagdo cénica

12 Unid 160 Capas de cadeiras

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execucao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 03 - ORNAMENTACAO
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Evento: Formatura na Escola Gentil Simdes Caldeira no dia 18 de dezembro de 2026 as 18 hrs

Local: Sede do Municipio

ITEM UNID. | QTD DESCRICAO

01 Unid Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 25m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal 3m x 4m
06 Unid 1 Contorno de baldes para o painel do palco (15m)
07 Unid 1 Carpete para palco 6mm x 8m

08 Unid 1 Arranjo de Flores para mesa das autoridades

09 Unid 1 Mesa para diploma e lembrancinhas (1m20cm)
10 Unid 160 Cadeiras Plasticas

11 Unid 3 Conjuntp de iluminagdo cénica

12 Unid 160 Capas de cadeiras

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 04 - ORNAMENTACAO
Evento: Formatura na Escola Visconde do Rio Branco no dia 18 de dezembro de 2026 as 18 hrs

Local: Cérrego da Taquara, ha 44,2 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execucao dos
servi¢os por conta da contratada.

LOTE 05 - ORNAMENTACAO
Evento: Formatura na Escola Mundo Encantado no dia 19 de dezembro de 2026 as 18:30 hrs

Local: Distrito de Roseiral, ha 16,8 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal
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Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execucao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 06 — ORNAMENTACAO
Evento: Formatura na Escola Oswaldo Cruz no dia 18 de dezembro de 2026 as 18 hrs

Local: Cabeceira do Himalaia, ha 31,8 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 07 - ORNAMENTACAO
Evento: Formatura na Escola José Candido Ferreira no dia 19 de dezembro de 2026 as 18:30 hrs

Local: Povoado Sao Roque 16,2 km da sede

ITEM UNID. \ QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

06 Unid 01 Arranjo de flores para mesa das autoridades

07 Unid 01 Mesa para diploma e lembrancinhas

08 Unid 200 Cadeiras de plastico para formandos e convidados
09 unid 200 Capas de cadeiras

10 Unid 40 Mesas de Plastico 70x70cm

11 Unid 3 Conjunto de iluminagdo cénica

12 Unid 1 Area para fotos

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servi¢os por conta da contratada.

LOTE 08 - ORNAMENTACAO
Evento: Formatura na Escola Reino da Fantasia no dia 19 de dezembro de 2026 as 18hrs
Local: Distrito de Ocidente, ha 30,5 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO
01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
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ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 09 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Creche Tia Neuza Luciano no dia 17 de dezembro de 2026 as 18:30

hrs

Local: Sede do Municipio

ITEM UNID.  QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 25m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal 3m x 4m
06 Unid 1 Contorno de baldes para o painel do palco (15m)
07 Unid 1 Carpete para palco 6mm x 8m

08 Unid 1 Arranjo de Flores para mesa das autoridades

09 Unid 1 Mesa para diploma e lembrancinhas (1m20cm)
10 Unid 160 Cadeiras Plasticas

11 Unid 3 Conjunto de iluminagdo cénica

12 Unid 160 Capas de cadeiras

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 10 - ORNAMENTAGAO

Evento: Formatura na Escola Neném do Dino no dia 19 de dezembro de 2026 as 18 hrs.

Local: Distrito de Imbirucu, ha 55 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execucao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 11 — ORNAMENTACAO
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Evento: Formatura na Escola Braz Antdnio de Amorim no dia 18 de dezembro de 2026 as 18 hrs

Local: Areia/ Dist. Humaita, ha 35 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 12 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Vereador Sebastido Godinho Neto no dia 19 de dezembro de 2026
as 8:00 hrs.

Local: Distrito de Humaita, ha 35 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 13 - ORNAMENTACAO
Evento: Formatura na Escola Marcal Anténio Pereira no dia 19 de dezembro de 2026 as 18hrs

Local: Pov. Vala do Batista, ha 14,5 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execucao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 14 — ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Adair José Fonseca no dia 18 de dezembro de 2026 as 18:00 hrs
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Local: Povoado de Lajinha de Mutum, ha 13,8 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

06 Unid 150 Cadeiras de plastico para formandos e convidados
07 Unid 20 Mesas de Plastico 70x70cm

08 Unid 3 Conjunto iluminagdo cénica

09 Unid 150 Capas de cadeira

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 15 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Pedro Dias de Oliveira no dia 18 de dezembro de 2026 as 18:00 hrs.

Local: Cérrego Novo Horizonte, ha 58 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 02 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 16 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Vinte e Um de Abril no dia 19 de dezembro de 2026 as 18:00 hrs.

Local: Sapucaia, ha 36 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execucao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 17 - ORNAMENTACAO
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Evento: Formatura na Escola Manoel Candido de Souza no dia 21 de dezembro de 2026 as 18:00
hrs

Local: Corrego dos Leandros, ha 35 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 18 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Agostinho Lourenco da Silva no dia 19 de dezembro de 2026, as
08:00 hrs

Local: Mutunzinho, ha 27,9 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 19 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Guilherme Manoel de Faria no dia 21 de dezembro de 2026 as 18:30
hrs

Local: Sede do Municipio

ITEM UNID. \ QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 25m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal 3m x 4m
06 Unid 1 Contorno de baldes para o painel do palco (15m)
07 Unid 1 Carpete para palco 6mm x 8m

08 Unid 1 Arranjo de Flores para mesa das autoridades

09 Unid 1 Mesa para diploma e lembrancinhas (1m20cm)
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ITEM UNID.  QTD. DESCRICAO

10 Unid 160 Cadeiras Plasticas

11 Unid 3 Conjunto de iluminagdo cénica
12 Unid 160 Capas de cadeiras

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 20 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Guilherme Manoel de Faria no dia 22 de dezembro de 2026 as
18:30hrs

Local: Sede do Municipio

UNID.  QTD. DESCRICAO
01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m
03 Unid 01 Tapete passarela 25m
04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades
05 Unid 02 Painel formandos para fotos - Tema Natal 3m x 4m
06 Unid 1 Contorno de baldes para o painel do palco (15m)
07 Unid 1 Carpete para palco 6mm x 8m
08 Unid 1 Arranjo de Flores para mesa das autoridades
09 Unid 1 Mesa para diploma e lembrancinhas (1m20cm)
10 Unid 160 Cadeiras Plasticas
11 Unid 3 Conjunto de iluminagdo cénica
12 Unid 160 Capas de cadeiras

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 21 - ORNAMENTACAO

Evento: Formatura na Escola Geralda Joana Costa de Souza no dia 19 de dezembro de 2026 as 16

hrs

Local: Mata Fria, ha 36 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execucao dos

servigos por conta da contratada.

LOTE 22 - ORNAMENTACAO
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Evento: Formatura na E.M. Cantinho da Magia no dia 18 de dezembro as 18 hrs

Local: Himalaia, ha 19,1 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 23 - ORNAMENTACAO
Evento: E.M. Sebastido Francisco Bazilio no dia 19 de dezembro as 18 hrs

Local: Cabeceira do Imbirucu, ha 60 km da Sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 24 - ORNAMENTACAO
Evento: E.M. Antonio Basilio Neto no dia 19 de dezembro as 18 hrs

Local: Santa Elisa, ha 20,8 km da sede

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execu¢ao dos
servi¢os por conta da contratada.

LOTE 25 - ORNAMENTACAO
Evento: E.M. Jodo Paulo Teixeira de Siqueira no dia 19 de dezembro as 18 hrs

Local: Povoado de Santa Maria, ha 18 km da Sede


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n° 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br = e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

01 Unid 02 Painel de fundo cortina em tecido organza 8x3m
02 Unid 02 Cortina em led 3x3m

03 Unid 01 Tapete passarela 10m

04 Unid 01 Toalha para mesa de autoridades

05 Unid 01 Painel formandos para fotos - Tema Natal

Montagem e desmontagem da decoracao, transporte e outras despesas para execugao dos
servigos por conta da contratada.

LOTE 26 — REFEICAO BUFFET, COZINHEIRAS, AUXILIARES E VASILHAMES
Evento: Confraternizacdo dos Professores/Secretaria de Educacao 2026
Data: 07 de novembro de 2026, a partir das 12:00 hrs até as 18:00 hrs.

Local: Chacara Paraiso (Ha 02 km da Sede)

ITEM UNID. QTD. DESCRICAO
BUFFET para 500 pessoas (almogo 06 horas), Incluira os
seguintes itens, com qualidade de ingredientes, preparo e
apresentagao: Arroz branco Feijao tropeiro Vinagrete Churrasco

. com carnes variadas Salada Tropical Bebidas: Agua mineral,
Unid. . . .
01 . .| 500 Sucos (sabor graviola e maracuja), Refrigerantes (Coca-Cola,
/Refeicdo , . , .

Guarana Antarctica e Zero aculcar) a vontade durante o evento
Gelo Sobremesa - Mesa de doces (doce de leite, pé de
moleque, maracuja e coco). Em pasta (doce de leite, goiabada e
queijo ralado)

02 Unid. 500 Pratos, em porcelana ou material resistente e elegante, limpos e
em perfeito estado.

03 Unid. 500 Facas, em ago inoxidavel, limpas e em perfeito estado.

04 Unid. 500 Garfos, em aco inoxidavel, limpos e em perfeito estado.

05 Unid. 500 Tacas em acrilico, personalizadas, limpas e em perfeito estado

. Richauds (Rechauds) para manter os alimentos quentes, em

06 Unid. 04 : . -
perfeito estado de funcionamento e higiene

07 Unid. 04 Bandejas retangulargs em aluminio ou material similar,
adequadas para servico de buffet.

08 Unid. 04 (;ubas para richauds, em aco inoxidavel ou material similar,
limpas e adequadas

09 Unid. 20 Jarrgs, em vidro ou acrilico, limpas e adequadas para servir
bebidas
Cozinheira para prestacao de servicos de preparo e finalizacao

10 Diaria 01 de alimentos no local da contratante, com disponibilidade para
os horarios de 08:00 as 20:00 (12 horas de jornada com
intervalo)
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ITEM UNID. QTD. DESCRICAO

Ajudantes de cozinha para prestacao de servicos de apoio no
preparo e finalizacdo de alimentos no local da contratante, com
disponibilidade para os horarios de 08:00 as 20:00 (12 horas de
jornada com intervalo)

Servigo de 01 (um) churrasqueiro profissional com experiéncia,
responsavel pelo preparo, coccdo, corte e reposicdo continua
do churrasco com carnes variadas (ja inclusas no Item 01). O
servico devera abranger o periodo de 6 horas de evento (das
12h as 18h), com disponibilidade prévia para montagem e
aquecimento da estrutura. Inclui a disponibilizacao e
montagem de todos os equipamentos necessarios para a
execugao do servico de churrasco, em perfeito estado de
funcionamento e higiene, tais como: Churrasqueira de grande
porte (carvao inclusos),

Gargons para servico de atendimento e reposicdo durante o

13 Diaria 08 evento, com disponibilidade para os horarios de 12:00 as 18:00
(6 horas de servico).

Recepcionista para receber os servidores da educagado no local
14 Diaria 02 do evento, com disponibilidade para os horarios de 12:00 as
18:00 (6 horas de servico).

Cumbuca descartavel de aproximadamente 10 cm para servir
churraco e doces, pacote com 10 unidades

16 Pct. 10 Copo descartavel 200 ml pacote com 100 unidades
Guardanapo de papel medindo aproximadamente 20x20cm

11 Diaria 04

12 Diaria 02

15 Pct. 180

17 Pet. 10 pacote com 50 unidades
Caneca de acrilico personalizada com 400 ml cor branca com a
18 Unid 500 logo da secretaria de Educagao contendo 2 Bombons envolvida
no plastico.
19 Unid. 20 Carvao Vegetal, saco 03 kg

Servico de organizacao de buffet e equipe de trabalho
contando com 02 cerimonialistas para organizar junto a

20 Diaria 01 administracao horarios e comandar toda a equipe de trabalho,
com disponibilidade para os horarios de 08:00 as 20:00 (12
horas de jornada com intervalo)
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° .............. /2026

PREGAO ELETRONICO N° .............. /2026 — PROCESSO ADMINISTRATIVO NF° .............. /2026

O MUNICIPIO DE MUTUM/MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob n°
18.348.086/0001-03, com sede na Praca Benedito Valadares, n°® 178, Centro, Mutum/MG, CEP
36.955-000, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pela autoridade
competente formalmente identificada no instrumento definitivo, e, de outro lado,
.......................................................... , inscrita no CNPJ sob n® ............., com sede em .............., doravante
denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato, mediante as clausulas
seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - PRESSUPOSTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS

1.1. O contrato decorre do Pregédo Eletronico n° .............. /2026, Processo Administrativo n°®
.............. /2026, e vincula-se a este Edital, ao Termo de Referéncia, a proposta final, as Ordens de
Execucdo, aos esclarecimentos, a ata da sessdo e aos demais documentos que integram o
procedimento.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
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2.1. Constitui objeto do contrato a execugdo do(s) lote(s) adjudicado(s) a CONTRATADA no
procedimento estruturado em 26 lotes para atendimento dos eventos municipais, conforme a
planilha contratual e as Ordens de Execucao. Cada lote conserva integralmente sua composicao,
data, horario, local e requisitos de execucao.

2.2. O contrato tera vigéncia de ............ (covereemmeernerreeenseneaneans ) meses, contada de sua assinatura, prazo
gue devera abranger o planejamento operacional, todas as execucdes, o recebimento definitivo, a
liquidagcdo, o pagamento e o encerramento das obrigagdes.

2.3. A execugao observara as datas, os horarios e os locais individualizados para os lotes no
Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de Execugdo, vedada prorrogagdo que
descaracterize a finalidade temporal do objeto.

3 - CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS

3.1. O valor total do contrato correspondera a soma dos valores dos lotes adjudicados a
CONTRATADA, conforme a proposta vencedora e a planilha contratual, com medicado e eventual
glosa pelos precos unitarios dos itens efetivamente executados e aceitos.

4 - CLAUSULA QUARTA - DOS PAGAMENTOS

4.1. O pagamento sera efetuado apos o recebimento definitivo, mediante apresentagdo de nota
fiscal valida e ateste da fiscalizacdo, no prazo de até 30 (trinta) dias, observadas as retengdes
legais.

4.2. Nao havera pagamento por item, servico, equipe, estrutura ou obrigacao nao executada,
recusada, disponibilizada fora do tempo Util ou em condicdao incompativel com o Termo de
Referéncia. A glosa podera ser unitaria, proporcional a quantidade, ao periodo, a etapa ou a
parcela de utilidade efetivamente recebida.

4.3. Eventual recomposicao do equilibrio econdmico-financeiro dependera de requerimento
fundamentado, prova do fato superveniente e analise administrativa, ndo se aplicando a erro de
proposta, logistica ordinaria, manutencao, equipe insuficiente ou oscilacao previsivel.

4.4. A apresentacdo da nota fiscal ndo implica aceite automatico. O pagamento dependera da
confirmacdo da execucao do lote no evento correspondente, do cumprimento dos itens e
quantidades acionados, da montagem e desmontagem quando aplicaveis, do atendimento, da
limpeza operacional, da retirada dos materiais e residuos e do recebimento definitivo.

4.5. A CONTRATANTE podera descontar multas, glosas e valores de ressarcimento regularmente
apurados, observados o contraditério e a ampla defesa.

4.6. Os precos contratados serdo reajustados, quando cabivel, observado o interregno minimo de
12 (doze) meses contado da data do orcamento estimado a que a proposta se referir, nos termos
do art. 92, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.


http://www.mutum.mg.gov.br/
mailto:licitacao@mutum.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03
Praca Benedito Valadares n°® 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum.mg.gov.br = e-mail: licitacao@mutum.mg.gov.br
Tel: (033) 3312-1357 - WhatsApp (033) 93618-2284

4.7. O reajustamento sera calculado mediante aplicacdo do INPC/IBGE, ou de indice oficial que
venha a substitui-lo, sobre os valores sujeitos ao reajustamento, observada a variacdo
correspondente ao periodo e a efetiva execucdo das parcelas apods o transcurso do periodo
minimo de 12 (doze) meses. O reajuste, quando devido, podera ser formalizado por
apostilamento

4.8. Os pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro serdo decididos no
prazo de até 30 (trinta) dias, prorrogavel uma vez por igual periodo mediante justificativa,
contado da instrucao completa do requerimento.

4.9. Em caso de atraso de pagamento imputavel exclusivamente a CONTRATANTE, o valor devido
sera atualizado pelo INPC/IBGE, calculado pro rata tempore entre a data do vencimento e a do
efetivo pagamento.

5 - CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO, ORGANIZACAO, INSPECAO E RESPOSTA A
OCORRENCIAS

5.1. A CONTRATADA executara o(s) lote(s) adjudicado(s) nos locais, datas e horarios definidos nas
respectivas Ordens de Execucao, incluindo sede, distritos e povoados indicados nos documentos
da demanda. A execuc¢do abrangera mobilizacdo, transporte, carga e descarga, montagem,
conferéncia prévia, funcionamento, corre¢des, limpeza, desmontagem e retirada, conforme a
natureza do lote.

5.2. A CONTRATADA devera planejar materiais, insumos, equipe, veiculos, rotas, carga e descarga,
montagem, conservagao, reposicao, desmontagem e contingéncias ordinarias de forma suficiente
para assegurar entrega integral em tempo Util. Transito ordinario, falta de insumo,
indisponibilidade comum de fornecedor, veiculo, equipamento ou equipe nao justificara atraso
quando previsivel e evitavel por planejamento adequado.

5.3. A CONTRATADA realizara inspecao preventiva de todos os componentes do lote antes da
liberacdo para uso e mantera meios proporcionais de resposta operacional. Nos Lotes 01 a 25,
serdao conferidos estabilidade, conservacdo, dimensdes aplicaveis, seguranca, montagem,
iluminacao e integridade dos elementos; no Lote 26, serdo conferidos alimentos, bebidas,
utensilios, equipamentos, higiene, conservagado, temperatura, equipe e reposicao. Item recusado
devera ser corrigido ou substituido no mesmo dia e em tempo util.

5.4. Em até 2 (dois) dias Uteis contados da assinatura do contrato, emissao da nota de empenho
ou marco formal equivalente, a CONTRATADA participara de reunido inicial de alinhamento com
as unidade requisitante, gestor e fiscal, por meio de preposto com poderes de decisdo
operacional. A reunido definira calendario, locais, acessos, carga e descarga, horarios, pontos de
energia informados, areas de apoio, layout, equipe, comunicacdo emergencial, conferéncia,
correcao, desmontagem e recebimento.
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5.5. A reunido sera registrada em ata e integrara o acompanhamento contratual. A ata podera
detalhar rotinas operacionais, mas ndo podera alterar objeto, quantidades, precos, lote
adjudicado, especificagdes essenciais, critério de julgamento ou obrigacdes assumidas.

5.6. Cada execugao dependera de Ordem de Execucao emitida pela Administracdo, identificando
no minimo evento, unidade requisitante, lote, data, local, horarios de
acesso/montagem/conferéncia/utilizacdo/retirada, itens e quantidades aplicaveis, responsavel
local e condigdes operacionais relevantes. A CONTRATADA acusara recebimento e apontara
imediatamente eventual impossibilidade material devidamente comprovada.

5.7. Quando convocada, a CONTRATADA participara de visita técnica operacional ao local, sem
custo adicional, para reconhecimento de acesso, circulagdo, montagem, energia disponibilizada e
demais condigdes executivas. A visita ndo autoriza aumento de prego, redugdo de obrigagéao,
substituicao unilateral de item ou transferéncia de responsabilidade a CONTRATANTE.

5.8. Considera-se execugao em tempo Util aquela que disponibiliza o item, estrutura, equipe,
alimento, bebida ou servico com antecedéncia suficiente para conferéncia, eventual correcao e
utilizacdo no momento programado. Entrega fisica posterior a perda de utilidade podera ser
tratada como inexecugdo da parcela afetada.

5.9. A CONTRATADA devera manter meios de corregao e substituicdo compativeis com os riscos
ordinarios do lote. Toda falha sanavel devera ser corrigida no mesmo dia e no prazo determinado
pela fiscalizagao; a correcao posterior a perda de utilidade nao elimina o registro da ocorréncia, a
glosa proporcional ou integral nem eventual responsabilizacao.

6 - CLAUSULA SEXTA — DOS ENCARGOS E DA GARANTIA CONTRATUAL

6.1. O preco inclui todos os encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais, seguros e
todos os custos necessarios ao lote adjudicado, inclusive materiais, insumos, alimentos e bebidas
quando aplicaveis, mobilidrio, ornamentacdo, utensilios, equipamentos, ferramentas, transporte,
deslocamentos, equipe, carga e descarga, montagem, conservacao, reposicao, limpeza,
desmontagem, retirada de residuos e substituicdes.

6.2. Nao sera exigida garantia contratual para esta contratacao.
7 - CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES
7.1 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1.1. Designar preposto com poderes para decisdo operacional, disponivel desde o planejamento
até o encerramento de cada Ordem de Execucao, mantendo telefone e aplicativo de mensagens
ativos para receber orientagdes, notificacdes e determinar corre¢des imediatas.

7.1.2. Manter as condicdes de habilitacdo do lote adjudicado e cumprir as normas aplicaveis de
seguranca, montagem, trabalho e, no Lote 26, higiene e seguranca alimentar, fornecendo equipe,
equipamentos de protecao e demais meios necessarios.
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7.1.3. Cumprir integralmente itens, quantidades, especificagdes e Ordens de Execucdo; preservar
qualidade, seguranca e conservacao; manter equipe e reposicao quando previstas; proteger o
patrimonio e os usuarios; e corrigir no mesmo dia, em tempo Util, toda desconformidade
recusada pela fiscalizacao.

7.1.4. Cumprir, durante toda a execugdo contratual, as exigéncias legais relativas a reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, bem
como as demais reservas de cargos previstas em lei ou em normas especificas, apresentando a
CONTRATANTE, quando solicitado, os documentos comprobatorios correspondentes, nos termos
do art. 116 da Lei n°® 14.133/2021.

8 - CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

8.1. Disponibilizar as informac¢des administrativas sob sua responsabilidade, indicar local, data,
horarios e condi¢bes de acesso por Ordem de Execucdo e designar agente para
acompanhamento, sem assumir tarefas operacionais que competem a CONTRATADA.

8.2. Fiscalizar, registrar ocorréncias, utilizar checklist, rejeitar itens desconformes, determinar
providéncias dentro do objeto, conferir corre¢des, receber as execugdes e efetuar pagamento
somente pelas parcelas efetivamente aceitas.

8.3. Comunicar alteracdes relevantes do cronograma, regras de acesso e condi¢des operacionais
com a antecedéncia possivel, preservando a coordenacao das formaturas e da Confraternizacao
dos Professores/Secretaria de Educacao.

9 - CLAUSULA NONA - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

9.1. As despesas correrdo a conta da dotacao orcamentaria indicada pela unidade competente
nos autos e no instrumento definitivo, sem criacao de classificacdo nesta minuta.

10 - CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

10.1. O descumprimento total ou parcial sujeitara a CONTRATADA as san¢des dos arts. 155 e 156
da Lei n°® 14.133/2021 e as multas deste contrato, mediante processo administrativo.

10.2. A recusa injustificada em assinar o contrato ou instrumento equivalente podera ensejar
multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do lote adjudicado ao fornecedor
recusante, sem prejuizo das demais consequéncias legalmente cabiveis.

10.3. O atraso que comprometa a disponibilidade de item, etapa ou lote no tempo Util sujeitara a
CONTRATADA a multa moratoria de 0,5% (meio por cento) do valor do lote ou da parcela de
execucao afetada por periodo completo de 30 (trinta) minutos de atraso, limitada a 10% (dez por
cento), sem prejuizo da glosa pela parcela sem utilidade e da apuracao das demais
consequéncias.
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10.4. A inexecucdo parcial grave, inclusive falta de item essencial, quantidade inferior, montagem
insegura, mobiliario ou ornamentacao inadequados, falha sanitaria ou de conservagao, auséncia
relevante de equipe ou interrupgdo do atendimento, podera ensejar multa compensatoria de até
10% (dez por cento) do valor do lote ou da Ordem de Execugao afetada, graduada segundo a
gravidade e o impacto.

10.5. A inexecucao total, o abandono do lote ou da Ordem de Execucéo, a impossibilidade de
utilizacao das estruturas dos Lotes 01 a 25 ou de funcionamento do servico do Lote 26 no horario
util, ou a indisponibilidade generalizada de componentes essenciais podera ensejar multa
compensatéria de até 20% (vinte por cento) do valor do lote ou da execugdo afetada, sem
prejuizo das demais sangoes.

10.6. A correcao tardia nao elimina o atraso nem afasta glosas ou san¢des, embora possa ser
considerada na dosimetria.

10.7. As multas nao afastam o dever de indenizar integralmente danos, despesas emergenciais e
prejuizos comprovados.

10.8. Os valores poderdo ser descontados de créditos ou cobrados administrativa ou
judicialmente, assegurados contraditorio e ampla defesa.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

11.1. E vedada a transferéncia integral do contrato ou do lote adjudicado.
12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

12.1. A extingdo contratual observara os arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo das
consequéncias da inexecucao e do aproveitamento dos atos validos.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO

13.1. A eficacia do contrato e de seus aditamentos dependera da divulgacdo no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas — PNCP, nos prazos do art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo das
demais publica¢des aplicaveis.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

14.1. A CONTRATADA respondera pelos danos diretos, materiais ou pessoais, comprovadamente
causados a CONTRATANTE ou a terceiros por agdo ou omissdo sua, de seus empregados,
prepostos ou subcontratados autorizados, sem que a fiscalizagdo exclua ou reduza essa
responsabilidade.
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14.2. A obrigacdo de ressarcimento dependerd da demonstragdo do dano, do nexo causal e da
responsabilidade da CONTRATADA, assegurados o contraditorio e a ampla defesa quando houver
controvérsia.

14.3. Recebida reclamagdo ou identificado dano, a CONTRATANTE comunicara formalmente a
CONTRATADA para manifestacdo e adogdo das providéncias cabiveis, sem prejuizo de medidas
urgentes destinadas a evitar agravamento do prejuizo.

14.4. Os valores definitivamente apurados poderdo ser compensados com créditos devidos a
CONTRATADA ou cobrados pelos meios administrativos ou judiciais cabiveis.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO E DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. O contrato sera executado fielmente, por lote e por Ordem de Execucdo, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

15.2. Integram o contrato, independentemente de transcri¢ao, este Edital, o Termo de Referéncia,
a proposta final, a planilha do lote adjudicado, as Ordens de Execucdo, a ata da reunido de
alinhamento e os demais documentos formalmente incorporados ao processo.15.3. O regime
juridico € o da Lei n® 14.133/2021, com aplicagdo subsidiaria das normas de direito publico e,
quando cabivel, de direito privado.15.4. Fica eleito o Foro da Comarca de Mutum/MG, com
rendncia a qualquer outro, ressalvadas as competéncias legais.

15.5. E, por estarem de acordo, as partes assinam eletronicamente o presente instrumento, apds
leitura e conferéncia, produzindo seus efeitos na forma da legislagao aplicavel.

Mutum/MG, data da assinatura eletronica.

MUNICIPIO DE MUTUM/MG

CONTRATANTE

CNPJ N°

CONTRATADO

Testemunhas:
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ANEXO IV - MODELO DE ORDEM DE EXECUGAO E ATA DE ALINHAMENTO OPERACIONAL

A Ordem de Execucgdo individualiza o evento sem alterar o objeto contratado. Deve ser emitida
com antecedéncia compativel com a mobilizacdo e conter dados suficientes para que a
contratada planeje transporte, equipe, montagem, conferéncia, correcdo, desmontagem e
recebimento.

CAMPO PREENCHIMENTO DA ORDEM

N° da Ordem de Execucgo | ...

Unidade requisitante Secretaria Municipal de Educagdo

Evento | .

Lotes 01 a 26, conforme a adjudicacao e o
evento.

Datadaexecucgdo | e,

Local completo / referéncia de acesso | ..........

Horario autorizado para acesso/carga e
descarga

Prazo de concluséo da
montagem/organizagao

Horario da conferéncia pela fiscalizacggo | ..........

Periodo de utilizacdao/atendimento | ...

Horario de desmontagem/retirada | ...

Responsavel local da AdmInistragdo | o
Fiscal docontrato | s
Preposto da contratada | e
Pontos de energia/agua disponibilizados, se
aplicavel

Regras de acesso, circulagao e carga/descarga | ...
Layout/orientacao operacional aplicavel | ..........
Condicoes especificas de segurancga, higiene
Ou conservacao

Observagcées |
ITENS ACIONADOS NA ORDEM DE EXECUCAO

Lote

CODIGO DESCRICAO UNID. QTD. OBSERVACAO
Descricao do
.............. item da planilha | ............
contratual

Descricao do
.............. item da planilha | ............
contratual

Descricao do
.............. item da planilha | ...........
contratual

Descricao do
.............. item da planilha | .........
contratual
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DESCRICAO UNID. QTD. OBSERVACAO
Descricao do
.............. item da planilha | ..........
contratual

Descricao do
.............. item da planilha | ............
contratual

Descricao do
.............. item da planilha | ............
contratual

Descricao do
.............. item da planilha | ............
contratual
A emissao da Ordem de Execucao tera finalidade exclusivamente operacional e devera reproduzir

os itens, quantitativos, especificagdes, datas, horarios e locais integrantes do lote adjudicado, ndo
podendo criar item, alterar preco, reduzir ou ampliar quantitativo, modificar especificagdo
essencial ou promover execucao parcial do lote. Eventuais glosas ou recusas observarao
exclusivamente as parcelas efetivamente ndo executadas, executadas em desconformidade ou
recusadas, sem alteragdo do objeto originalmente licitado.

ATA DE ALINHAMENTO OPERACIONAL

ASSUNTO REGISTRO
Data, horario e local/meio da reunidgo | ...
Participantes da Administracgo | ...
Contratada / lote adjudicado | ...
Preposto com poder dedecisdo | ...
Calendario de eventos tratado | ...
Acessos e rotas de carga/descarga | ..
Janelas de montagem, conferéncia e retirada | ..............
Pontos de energia/areas de apoio informados | ..............
Layout/disposi¢ao operacional | ...
Equipe e comunicacdo emergencial | ...
Procedimento de correcdo em tempo atil | ...
Procedimento de recebimento e registro de
ocorréncias

Providéncias, responsaveis e prazos | .o

A ata registra decisdes operacionais de execucao e ndo modifica objeto, lote, precos,

quantitativos globais, especificagdes essenciais, habilitagdo ou critério de julgamento. Qualquer
alteracdo contratual material dependera do instrumento juridico préprio e dos pressupostos
legais correspondentes.
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ANEXO V - CHECKLIST OPERACIONAL DE FISCALIZAGAO POR EVENTO E POR LOTE

Evento: .............. Data: .............. Local: .............. Lote: ... Contratada: .............. Fiscal: ..............
. - NAO OBSERVACAO
COD. VERIFICACAO CONFORME CONFORME N/A / EVIDENCIA

Ordem de Execucao
A1 emitida e recebida
pela contratada
Reunido/alinhamento
realizado quando
aplicavel e ata
juntada

Visita operacional
A3 realizada quando
convocada

Preposto identificado
A4 e canal de
comunicacao testado
Equipe e logistica
A5 confirmadas antes da
mobilizacdo

Horario de chegada
compativel com
montagem e
conferéncia

Lotes 01 a 25: itens e
quantitativos
conferem com a
Ordem de Execucao
Lotes 01 a 25:
mobiliario limpo,
integro, estavel e em
bom estado

Lotes 01 a 25:
painéis, cortinas,
passarelas e

B.3 elementos
decorativos
instalados com
seguranca

Lotes 01 a 25:
iluminacdo cénica
instalada e
funcionando; cabos
protegidos e sem
improvisos inseguros

A2

A.6

B.1

B.2

B.4
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. - NAO OBSERVACAO
COD. VERIFICACAO CONFORME coNFORME | /A / EVIDENCIA

Lotes 01 a 25: layout
preserva circulacao,
acesso, saidas e
fiscalizagao

Lotes 01 a 25:
montagem concluida
B.6 antes da conferéncia
e ajustes realizados
em tempo util

Lote 26:
alimentos/bebidas e
C1 quantitativos
conferem com a
Ordem de Execucao
Lote 26: alimentos
com aparéncia, odor,
C.2 conservacao e
acondicionamento
adequados

Lote 26: alimentos
quentes/frios

Cc3 mantidos em
condicdo compativel
com sua natureza
Lote 26: bebidas
integras, validas e
conservadas
adequadamente
Lote 26: utensilios,
loucas, réchauds,

C5 bandejas, cubas e
jarras limpos,
integros e suficientes
Lote 26: equipe
presente nas funcdes

B.5

C4

C6 _
e quantitativos
ordenados
Lote 26: reposigao
continua e

c7

organizagao dos
pontos de servico
Lote 26: higiene
Cc8 operacional e
segregacao
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. - NAO OBSERVACAO
COD. VERIFICACAO CONFORME coNFORME | /A / EVIDENCIA

adequada de
residuos
Ocorréncias
comunicadas
imediatamente ao
preposto

Prazo de correcao
fixado de acordo
com o tempo util do
evento

Correcao realizada
no mesmo dia e
antes da perda de
utilidade

Quando nao
corrigida, parcela
D4 afetada
individualizada para
medi¢ao/glosa
Limpeza final
concluida
Desmontagem e

E.2 retirada concluidas
no horario definido
Materiais e residuos
da contratada
integralmente
retirados

Espago devolvido
E4 sem dano aparente
atribuivel a execucao
Relatorio/registro de
E.5 encerramento
produzido

D.1

D.2

D.3

E.1

E3

REGISTRO DE OCORRENCIA E CORRECAO

CAMPO REGISTRO
Horéario da identificacgo | ...
Lote / item / obrigacdo afetada | ...
Descricdo objetiva da ocorréncia | .
Providéncia determinada | ...
Prazo fixado para corregdo | .
Horéario da efetiva correcdo | ...
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CAMPO REGISTRO
Correcao ocorreu no mesmo dia? Sim / Nao
Correcdo ocorreu em tempo Util? Sim / Nao

Houve perda parcial ou total de utilidade? | ...
Parcela proposta para glosa, se cabivel | ...

Evidéncias vinculadas

Ciéncia do preposto | ...

RESULTADO DO RECEBIMENTO:
[ ] execugao regular

[ ] falha sanada em tempo dutil

[ ] falha parcialmente sanada

[ ] parcela ndo executada

[ ] inexecugdo parcial relevante

[ ] encaminhamento para apuragao. A classificacdo devera ser motivada pelos registros
produzidos no evento.
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ANEXO VI - MATRIZ DE IDENTIFICACAO DOS 26 LOTES

A matriz abaixo resume os 26 lotes da contratacao. A composicao integral de cada lote consta da

Planilha de Lotes, Itens, Unidades e Quantidades do Termo de Referéncia. Esta identificacdo nao

autoriza fusao, redistribuicdo ou alteracao dos itens entre lotes.

Pedro Dias de Oliveira

18:00 hrs.

LOTE EVENTO DATA / HORARIO LOCAL
; -

01 gfor:‘ersa:g:zz/aszac?e?:r?a de 07 de novembro de 2026, a Chacara Paraiso (Ha
Educacio 2026 partir das 12:00 até as 18:00 hrs | 02 km da Sede)
Formatura na Escola

16 ded bro de 2026 3
02 Creche Rosa Rodrigues © dezembro de as Sede (Centro)
18:30hrs
Costa

03 Form.atu‘ra~na Escola. 18 de dezembro de 2026 as 18 Sede do Municipio
Gentil Simdes Caldeira hrs

04 Formatura na Escola 18 de dezembro de 2026 as 18 | Corrego da Taquara,
Visconde do Rio Branco hrs ha 44,2 km da sede

05 Formatura na Escola 19 de dezembro de 2026 as Distrito de Roseiral,
Mundo Encantado 18:30 hrs ha 16,8 km da sede
Formatura na Escola 18 de dezembro de 2026 as 18 Cs';\bece'lra d,o

06 Himalaia, ha 31,8 km
Oswaldo Cruz hrs

da sede

07 Formatura na Escola José | 19 de dezembro de 2026 as Povoado Sao Roque
Candido Ferreira 18:30 hrs 16,2 km da sede

08 Formatura na Escola 19 de dezembro de 2026 as Distrito de Ocidente,
Reino da Fantasia 18hrs ha 30,5 km da sede
Formatura na Escola R

09 Creche Tia Neuza 17 de dezembro de 2026 as Sede do Municipio

. 18:30 hrs
Luciano

10 Formatura na Escola 19 de dezembro de 2026 as 18 Distrito de Imbirucu,
Neném do Dino hrs. ha 55 km da sede

11 Formatura na Escola Braz | 18 de dezembro de 2026 as 18 Areia/ Dist. Humaita,
Antonio de Amorim hrs ha 35 km da sede
Formatura na Esaola 19 de dezembro de 2026 as 8:00 | Distrito de Humaita,

12 Vereador Sebastido hrs ha 35 km da sede
Godinho Neto '

13 Formatura na Escola 19 de dezembro de 2026 as Pov. Vala do Batista,
Marcal Antonio Pereira 18hrs ha 14,5 km da sede
Formatura na Escola 18 de dezembro de 2026 as Povoado de LlaJmha

14 . i de Mutum, ha 13,8
Adair José Fonseca 18:00 hrs

km da sede
. Corrego Novo
15 Formatura na Escola 18 de dezembro de 2026 as Horizonte, ha 58 km

da sede
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LOTE EVENTO DATA / HORARIO LOCAL
16 Formatura na Escola 19 de dezembro de 2026 as Sapucaia, ha 36 km
Vinte e Um de Abril 18:00 hrs. da sede
Formatura na Escola . Corrego dos
17 Manoel Candido de 21 de dezembro de 2026 as Leandros, ha 35 km
18:00 hrs
Souza da sede
18 ;ororr;E:]uhrca) CzuErchlz da 19 de dezembro de 2026, as Mutunzinho, ha 27,9
.g ¢ 08:00 hrs km da sede
Silva
Formatura na Escola 21 de dezembro de 2026 as
19 Guilherme Manoel de Sede do Municipio
. 18:30 hrs
Faria
Formatura na Escola 22 de dezembro de 2026 as
20 Guilherme Manoel de Sede do Municipio
. 18:30hrs
Faria
Formatura na Escola 19 de dezembro de 2026 as 16 Mata Fria, ha 36 km
21 Geralda Joana Costa de
hrs da sede
Souza
Formatura na E.M. . Himalaia, ha 19,1 km
22 Cantinho da Magia 18 de dezembro as 18 hrs da sede
. . Cabeceira do
23 E'M.' .Sebast|ao Francisco 19 de dezembro as 18 hrs Imbirucu, ha 60 km
Bazilio
da Sede
24 E.M. Antdnio Basilio Neto | 19 de dezembro as 18 hrs Santa Elisa, ha 20,8
km da sede
- . Povoado de Santa
25 E.M..Joao. Paulo Teixeira 19 de dezembro s 18 hrs Maria, h4 18 km da
de Siqueira
Sede
Confraternizacao dos 07 de novembro de 2026, a Chacara Paraiso (Ha
26 Professores/Secretaria de | partir das 12:00 hrs até as 18:00

Educacao 2026

hrs.

02 km da Sede)
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